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Phu luc 2
NOI DUNG QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO LAO
PONG-THUONG BINH VA XA HOI THANH PHO HA NOI
(Kem theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay  thang ndm 2023
ciia Chii tich UBND thanh phé Héa Noi)

. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LIEN THONG VOI CAC CO QUAN TRUNG UONG

1. Quy trinh: Cap “Bang T6 quoc ghi cong doi voi ngudi hy sinh
nhung chua duwgc cap “Bing T6 qudc ghi cong” ma than nhén da dugc giai
quyét ché d wu dai tir ngay 31/12/1994 tré vé truée (QT-01)

1 Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thirc thdm dinh ho so dé nghi cap Bﬁng “To qudc
ghi cong” dbi véi ngudi hy sinh nhtmg chua duoc cap “Bing Té qubc ghi
cong” ma than nhan da duogc giai quyet ché do uwu dai tir ngay 31/12/1994
troy vé trudc.

2 Pham vi
- Ap dung d6i véi ca nhan c6 nhu cau thye hién thi tuc cap Bing “Té quc
ghi cong”.

- Can b9, cong chirc B phan TN&TKQ giai quyét TTHC, B phan chuyén
moén UBND cép x4, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém
thue hi€én va kiém soat quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Coso phap ly

- Phap 1énh vu dai Nguoi c6 cong véi cadch mang sé 02/2020/UBTVQH14
ngay 09/12/2020 ctia Uy ban Thuong vu Qudc hoi;
- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai nguoi cé cong véi cach
mang;
- Quyét dinh 108/QD-LDTBXH ngay 15/02/2022 ciia B truong B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, thu tyc hanh chinh bai bo vé linh vuc nguoi cd cong thude pham vi
chirc ndng quan ly nha nude ctia B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
- Quyét dinh s6 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ctia Chu tich UBND
thanh phd Ha Noi thong qua phuong 4an don gian hoa tha tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nude cua S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi Ha Noi;




8

- Quyét dinh s6 5341/QP-UBND ngay 20/10/2023 cuia Chu tich UBND
Thanh phé Ha Noi vé viéc cong bé Danh myc thii tyc hanh chinh trong linh
vuc Lao dong-Thuong binh va X& hoi thuc hién theo phuong an don gian
héa thu¢c pham vi chirc ning quan ly nha nudc cia S& Lao dong-Thuong
binh va X4 hoi thanh phé Ha NOoi.

3.2 Thanh phén hd so cﬁ?l:‘h 1:’::
- Pon d@ nghi (Mau s6 15) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
- Vin ban Oy quyér& theo quy dinh ctia phap luat da‘“m s, <
- Mot trong cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP (n€u ¢6).
3.3 | S6 lwgng hé so
01bd
3.4 | Thoi gian xir Iy

a) Poi véi trwong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh
131/2021/ND-CP:

Thoi gian gidi quyét tai thimh phé Ha Noi:

- S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi:

+ 19,5 ngay fié kiém tra, gui UBND cp xa noi than nhan 1iét si da duoc
giai quyét ché dé uu dai dé niém yét;

+ 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhéan dwoc van ban dé nghi cua UBND cap
xa dé giri co quan, don vi c¢6 thAm quyén cap glay chimg nhén hy sinh,;

+ 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duge gidy chimg nhan hy sinh dé trinh
UBND cap tinh;

- UBND cép xa:

+ 05 ngay lam viéc dé thue hién cac ndi dung dé niém yét cong khai tai
thon, xa (thdi gian niém yét to1 thi€u trong 40 ngay);

+ 12 ngdy ké tir ngdy c6 két qua niém yét cong khai phai hop hoi dong xac
nhan nguoi ¢o cong cap xa

- Co quan ¢6 tham quyén cAp gidy chimg nhéan hy sinh: 20 ngay;

- S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi: 05 ngay 1lam viéc;

- UBND Thanh phé: 05 ngay lam viéc.

Thoi gian gidi quyét tgi cde co quan trung wong:

- B6 Lao ddng - Thuong binh va Xa héi: 60 ngay.

b) Poi véi truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh
131/2021/ND-CP

Thoi gian gidi quyét tgi thanh phd Ha Noi:

- S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

+ 19,5 ngay dé kiém tra, giri co quan, don vi ¢6 thim quyén cap gidy chimg




nhan hy sinh;

+ 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc gidy chimg nhan hy sinh dé trinh
UBND cap tinh;

- Co quan cé tham quyén cip gidy chimg nhan hy sinh: 20 ngay;

- UBND Thanh phé: 05 ngay lam viéc.

Thoi gian gidi quyét tai cdc co quan Trung weong:

- B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hi: 60 ngay.

c) Doi voi treong hgp quy dinh tgi diém c khoin 1 Diéu 21 Nghi dinh
131/2021/ND-CP:

Thoi gian gidi quyét tai thimh phé Ha Noi:

- S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 19,5 ngay;

- UBND Thanh phé: 05 ngay lam viéc.

Thoi gian gidi quyét tgi cdc co quan trung wong:

- B6 Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi: 60 ngay.

d) Poi véi truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh
131/2021/ND-CP.

Thoi gian gidi quyét tgi thanh phd Ha Noi:

- UBND c4p x4 noi thudng tru:

+ 05 ngay lam vigc kiém tra va ra soat hd so tai liéu, bia ghi danh liét si, cap
gidy xdc nhdn (03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban dbi voi
truong hop bia ghi danh liét si dang & dia phwong khac) dé giri S& Lao
ddng-Thuong binh va Xa hoi;

+ 05 ngdy lam viéc dé thuc hién cic ndi dung dé niém yét cong khai tai
thon, xa sau khi nhan dugc ho so tir S¢ chuyeén dén (thoi gian niém yeét toi
thiéu trong 40 ngay),

+ 12 ngay ke tir ngay ¢ két qua niém yét cong khai phai hop hoi dong xac
nhan nguoi ¢ cong cap x4,

+ UBND cép x4 noi dat bia ghi danh co trach nhiém cdp gidy xac nhén
thong tin liét si trong 05 ngay lam viéc.

- S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi: 19,5 ngay dé gt UBND cap x4 noi
than nhan liét si da duoc giai quyét ché do vu dai dé niém yét;

+ 05 ngay lam viéc @€ giri co quan, don vi ¢6 thim quyén cép gidy chimg
nhan hy sinh;

+ 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc gidy chimg nhan hy sinh dé trinh
UBND Thanh pho;

- Co quan ¢6 tham quyén cAp gidy chimg nhan hy sinh: 20 ngay.

- UBND Thanh phé: 05 ngay lam viéc.

Thoi gian gidi quyét tgi cdc co quan trung wong:

- B6 Lao ddng - Thuong binh va Xa héi: 60 ngay.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua
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- BO phan Mot cira S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi Thanh phé Ha
Noi. 56 75 Nguyén Chi Thanh, Quan Ddng Da, Ha Noi: Doi voi truong hop
quy dinh tai diém a,b, ¢ khoan 1 Bi€u 21 Nghi dinh 131/2021/Nb-CP.

- B phan Mot cira UBND cap xa: Doi vai truong hop quy dinh tai diém d
khoan 1 Bi€u 21 Nghi dinh 131/2021/NBD-CP.

3.6 |Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly ¢éng viéc
377 | Quy trinh xi Iy doi voi truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 21
©°7 | Nghi dinh so 131/2021/ND-CP
Thoi | B
TT Trinh ty Trach nhiém . mau/Keét
gian .
qua
Pai dién than nhan ngudi hi sinh,
truong hop khong con than nhén
thi dai dién cua nhimg nguoi quy ‘
dinh tai diem b khoan 1 Dicu 651 Gio | Thanh phan
Bl [B6 luvat Dan su lam don dé,nghi Canhan hanh |hé so theo
kem theo mot trong cac giay to chinh | quy dinh.
theo quy dinh g S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hi noi da thuc
hién ché d vu dai.
Cong Achu.'c Bo phan‘Mot‘cuii Sg Thanh phﬁn
Lao dong - Thuong binhvaXahoéi| . .~ A
2 X A 1A . . | BO phan Mot ho so theo
kiem tra, tiep nhdn ho so dam bao S L uv dinh:
5, |ddy diL hop 1 theo quy dinh, CU?IA oLao | 55 | AW AN
chuyén Phong chuyén mén. ong - ngay |U1y tep
. 3 P Thuong binh nhan hd so
Triwong hop ho so can bo sung . A . .
e Dy o D0 0T e L va X8 hdi va hen tra
hodc khong du diéu kién giai quyét K&t qua
phai co van ban théng bdo cu the. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon Chuvén vié
xem x€t, thim dinh hé so du thao Ph‘uyenhwefl Thanh phan
danh sach, trinh Lanh dao Phong qngs(i Eyen hd so theo
B3 | chuyén mon phé duyét. mogéna i 0 116 ngay [quy dinh;
Trieomg hop ho SO cdn bo sung Thu’()"nggbinh Dy thao
hodc khong du diéu kién giai quyét : A danh sach.
L., \ . i v va X4 hoi
phai co van ban thong bdo cu the.
Lanh dao Phong chuyén mon kiém |  Lanh dao Hb so theo
ga |13 pl}é duyéE ket qua, trinh‘ Lﬁnl\l Ph(‘zng c,huyén 01 ngay quy d;n}l;
dao S& Lao dong - Thuong binh va | mon S Lao Du thao
X4 hoi. dong - danh sach.
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Thwong binh

va X4 hoi
Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong ]ia;g] (féll? S_o
B5 | binh va X4 héi kiém tra, phé duyét ng 01 ngay | Danh sach.
Ay oo Thuong binh
ket qua. va X3 hoi
Chuyén vién
‘ ’ Phong chuyén ‘
Hoan thién ho so, chuyéen UBND | moén S¢ Lao .| HO so theo
B6 X A 01 ngay :
cap xd. dong - quy dinh.
Thuong binh
va X4 hoi
UBND cép xd noi thin nhan liét st
da dugc hudng uwu dai niém yet
cong khai, lay y kién nhin dan,
thong bao trén phuong tién thong
tin dai chung va 1ap bién ban két
qua mém yet cong khai; td chirc
hop Hoi dong xac nhan ngudi ¢6 Téi
cong dé xem xét dbi véi cac trudng , 2| Hb so theo
B7 n Y iy .2 | UBND cap xa | thicu 57 :
hop khong ¢6 v kién khi€u nai, to . quy dinh.
ngay
c4o cua nhan dan, 1ap bién ban hop
xét duyét va co van ban dé nghi
kém bién ban két qua niém yét
cong khai va bién ban hop xet
duyét cua Héi dong xac nhan nguoi
cO cong cap x4 g S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa héi.
Cong chirc B§ phan Mot cira S& \
Lap ddng - ,Thu’omg bjnh va X4a hoi B6 phan Mot Ho6 so theo
k(ém tra, tiép nhan ho so dam bao ({p Sa’nL 0 0.5 quy dinh;
g |44y di. hop 1 theo quy dinh, C“gA O neay | Gidy  tiép
chuyén Phong chuyén m6n T hu;):]]g l;in h lam | nhan hd so
Trwomg hop ho so cdn bé SUng | 4 Xﬁg hoi vige va hen tra
hodc khéng dn diéu kién giai quyez‘ ' két qua.
phai c6 vin ban théng bdo cu thé.
Chuyén vién Phong chuyén mén Chuvén vie
ticp nhan, xem xét, thim dinh ho | \uyenl vieh R -
so, trinh Lanh dao Phong chuyén 1(3ng (Eluyen " 0 50 t. co
A A Ao A moén S¢ Lao ngay |quy dinh;
B9 | mdn phé duyét. . : \
Trucme hop hd S bd s dong - lam |(Du thao
FUORg NOp 10 80 cdit DO SURS | Thyong binh | viée | van ban.
hodc khong du diéu kién giai quyét va X2 hoi

phai co van ban thong bdo cu the.
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, Lanh dao \
Lanh dao Phong chuyén mén ki€ém | Phong chuyén 0.5 Hé6 so theo
Blo |fa phé duyét ket qua, trinh Lanh [ mén S Lao ngay |quy dinh;
dao S¢& Lao dong - Thuong binh va dong - lam |(Du thao
X4 hoi. Thuong binh viéc | van ban.
va X4 hoi
Lanh dao S¢ Laq déng - Thuong ]iﬁ;g] gff S_G no's
B11 |binh va Xa hoi kiém tra, phé duyét ons 58| van ban
L, . Thuong binh lam
két qua. I n
va X4 hoi Viéc
Chuyén vién
Phong chuyén 01 ned ‘
Hoan thién ho so, chuyen Co quan, | mén Sé& Lao 8Y | 13 so theo
BI2 A lam :
don vi ¢6 thAm quyén. dong - viee | WY dinh.
Thwong binh '
va X4 hoi
Co quan, ’don ,
Co quan, don vi ¢o tham quyén vico tham Gidy ching
B13 XA - : quyén Cap | 20 ngay | nhén hi
Cap giay chung nhan hy sinh. gidy chimg sinh.
nhén hy sinh.
Coéng chuc B§ phan Mot ctra So&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi B4 ohin Mét Hb so theo
kiém tra, tiép nhan hd so dam béo ?pg{nL %1 05 |quy dinh;
B14 day du, hop 1€ theo quy dinh, w} o Lao ngdy |Gidy tiép
chuyén Phong chuyén mon. ong — lam | nhan hé so
. 5 N Thwong binh o ‘o .
Truong hop hé so cdn bo sung s x hAG vic |va hen tra
LB T AT T T e | va Xahot Ko
hodc khong du diéu kién giai quyét két qua.
phai co van ban thong bdo cu the.
Chuyén vién Phong chuyén moén A e
xem xét, thim dinh hd so, trinh | Chuyen vién
Lanh dao Phong chuyén mén phé Phong chuyen 2.5 Hd so theo
Ao moén S& Lao ngay :
B15 |duyét. 9 dong - lam | 9wy dinh;
Trieong hop ho so cdn bo sung | 1y : Dy  thao
o . i pa .. S huong binh viéc .
hodic khong du diéu kién giai quyét s s A van ban.
R h , = va X4 hoi
phai c6 van ban thong bdo cu the.
, Lanh dao
Lanh dao Phong chuyén moén kiém | Phong chuyén 0.5 H h
Bl6 | phé duyét ket qua, trinh Lanh [ mén S& Lao ngay 050 dt.ni:
dao S¢ Lao dong - Thuong binh va dong - lam uny t!h" >
X4 hoi. Thwong binh viéc }-r . a0
van ban.

va X4 hoi
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Lanh dao S¢& Laq déng - Thuong Lf::g; ? S-o nO.:
B17 |binh va X4 hoi kiém tra, phé duyét e 88Y | vin ban
1ét qua Thuong binh lam
qua. vaXahoi | viée
Chuyén vién
‘ ’ Phong chuyén 01 noa \
Hoan thién hé so, chuyén UBND [ mén S¢ Lao NE4Y | 14 so theo
B18 . % A lam :
thanh pho. dong - viee | 9w dinh.
Thwong binh ¢
va X4 hoi
UBND Thanh phd xem xét @ nghi
cia 56 1.ao dong - Thuong binh va |y iy ppany | 03 088Y | 1y o theo
B19 [ Xa& hoi, c6 van ban d€ nghi B Lao hé lam wv dinh
dong - Thuong binh va X& hoi P vige | AW G
tham dinh.
B& Lao déng - Thuong binh va Xa | B Lao dong - Ho so; Ba}1
) sa0  Quyet
ho1 va cac ¢o quan Trung wong [ Thuong binh dinh o4
B20 |[xem xét giai quyet theo quy dinh, | va Xa héi va | 60 ngay bine: Bin p
tra két qua vé S& Lao dong -| cac coquan TS & ué%
Thuong binh va Xa hoi. Trung uong 4
ghi cOng.
‘ o Chuyén vién
Nhén 13ang TO quoc ghl cong tur ]?0 Ph(zng c’huyen Giv |Bing Té
Lao dong - Thuong binh va Xa héi, | mén S¢& Lao . £ .
B21 2 DA 1A A e QU A hanh |quoc  ghi
chuyén B phan Mot clra S¢ Lao dong - chinh | con
ddng - Thuong binh va Xa hoi. Thwong binh &
va X4 h¢i
B¢ phan Mot \ ,
, cura S¢& Lao Gio |Bang TO
B22 | Tra két qua ca nhéan. dong - hanh |quoc  ghi
Thuwong binh | chinh | cong.
va X4 hoi
372 Déi véi truong hop quy dinh tai diém b khoin 1 Piéu 21 Nghi dinh sé
T | 131/2021/ND-CP
, Biéu
TT Trinh tw Tréch nhiém | 100 | miwKét
gian -
qua
Pai dién thin nhan ngudi hi sinh, ‘
truong hop khéng con than nhan Gio | Thanh phan
Bl | thi dai dién ctia nhimg ngudi quy | Canhan hanh |ho so theo
dinh tai diém b khoan 1 Piéu 651 chinh | quy dinh.

B6 luit Dan su lam don dé nghi
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kém theo mét trong cac gidy to
theo quy dinh gt S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi da thuce
hién ché @6 wu dai.

Cong chirc B§ phan Mot clra S&

Lao dong - Ihlrong bjnh va Xa hoi o . Ellanh [;Ean
kiém tra, tiép nhan hd so dam bao | B9 Phan Mot b
B day du, hop 1& theo quy dinh, ngS 0 Lao 01 nes o
chuyén Phong chuyén mon. ong - ngay | Giay  ticp
Trieomg hop hd so cdn bo sung Th]f(m.g b}ph nhdn ho so
va X4 hoi va hen tra
hodc khéng dn diéu kién giai quyeét két qua
phdi cé van ban théng bdo cu thé. '
Chuyén vién Phong chuyén moén
xem xét, tham dinh ho so, trinh
Lanh dao Phong chuyén mén phé
duyét.
D61 véi treomg hop .chu’a xac gmll C]?uyell vién 1535 Thanh phn
dugc co quan, don vi quan ly i€t s | Phong chuyén | ngay hd so theo
B3 khi hy sinh thi bao cao UBND cap [ mén S¢ Lao | (khong dinh
. \ A TTAr <A L A 2 0o [quy  dinh;
tll,]h thanh lap H61 dong x4c minh dong - ké thoi Du thio
d¢ ket luan, giao co quan chirc | Thuong binh | gian xac VA ban
nang cap gidy chimg nhin hy sinh | va Xa hoi minh) '
theo thAm quyén.
Trieomg hop ho SO cdn bo sung
hodic khong du diéu kién giai quyét
phdi c6 vin ban théng bdo cu thé.
Lanh dao
Lanh dao Phong chuyén méon kiém | Phong chuyén Hb so theo
B4 | tra. phé duyét két qua, trinh Lanh | mon S& Lao 01 neay | QW dinh;
dao S¢& Lao dong - Thuong binh va dong - gay Du thao
X& hoi. Thuong binh van ban.
va X4 hoi
L?mh dao S¢ Lag déng - Thuong LLﬁ:(ilélgggS-o
B5 Eg:l:l :ﬁa X4 hoi kieém tra, phé duyét Thuong binh 01 ngay | Van ban
’ va X4 hoi
Chuyén vién
Phong chuyén
B6 Hoan thién ho so, chuyen Co quan, | mén S¢& Lao 01 noa Hb so theo
don vi ¢6 thdm quyén. dong - 5y quy dinh.
Thuong binh

va X4 hoi
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Co quan, don vi ¢6 tham quyén

Co quan, don
vi ¢o tham

Gidy chung

B7 | it A : quyén Cap |20ngay |nhan  hi
Cap giay chimg nhan hy sinh. gidy chimg sinh.
nhén hy sinh.
Cong Achu'c Bo phan'Mot\cua SA0f Thanh phan
Lap ddng - ,Thu’orng bgnh va X4a hoi BS vhin Mb o so theo
kiém tra, tiép nhan hd so dam bao | P9 PN 0t 0.5 e
- R : cira S¢ Lao - | quy dinh;
B8 day gu, hop 1€ theo quy dinh, 0 ngay 2 .
chuyén Phong chuyén mén. ong — lam |Gy  tiep
\ 2 3 2 Thuong binh ‘a nhan ho so
Truong hop ho so cdn bo sung : A vige \ .
e X e va Xa hoi va hen tra
hodc khong du diéu kién giai quyét 1t aua
phdi c6 vin ban théng bdo cu thé. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon o en
xem xét, thAm dinh hd so, trinh P(lil}uyelll vien s |2 N
Lanh dao Phong chuyén mén phé 1(3ng (iluyen " 0 5O t. co
B9 |duyét mon S¢ Lao ngay |quy dinh;
7 " how hd S bd s dong - lam |(Du thao
rong nop no SO cdn Do SURg | Thyong binh | viéc | vin ban.
hodc khong du diéu kién giai quyét va X2 hoi
phai co van ban thong bdo cu the. '
, Lanh dao ‘
Lanh dao Phong chuyén mén kiém | Phong chuyén | 0.5 | Ho so theo
Blo | @ phé duyét ket qua, trinh Lanh [ mén S& Lao ngay |quy dinh;
dao S¢& Lao dong - Thuong binh va dong - lam |(Du thao
X4 hoi. Thuong binh viéc | van ban.
va X4 hoi
Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong LLQ:;](.??S S_G nO.éS
B11 |binh va Xa hoi kiém tra, phé duyét ong 58| vin ban
L, o Thuong binh lam
két qua. i <
va X4 hoi Viéc
Chuyén vién
‘ ’ Phong chuyén 01 ned
Hoan thién ho so, chuyén UBND | mon S¢ Lao nsay |
BI2 . £ A lam | Vin ban
thanh pho. dong - vide
Thwong binh '
va X4 hoi
UBND Thanh phé xem xét d€ nghi
cua S& Lao dong - Thuong binh va . 05 ngay
B13 | Xa hoi, c6 vin ban d& nghi Bo Lao UBNDhaTha“h lam | Vin ban
déang - Thuong binh va X& hoi P viéc
tham dinh.
B14 |B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa | Bo Lao dong - | 60 ngay | Hb so; Ban
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hoi va cac co quan Trung wong | Thuong binh sao Quyét
xem Xet giai quyét theo quy dinh, [ va X& hoiva dinh  cap
tra két qua S& Lao dong - Thuong | céc co quan bang; Bang
binh va Xa ho. Trung uong TO  quoc
ghi cong.
\ o Chuyén vién
Nhén 13¢’1ng T6 quoc ghl cong t~u ]?g Phczng c’huyen Giv |Bing Té
Lao dong - Thuong binh va X4 héi, | moén S¢ Lao : % :
B15 2 DA 1A Ae e QA A hanh |quéc  ghi
chuyén B6 phan M6t cira S& Lao dong - chinh | con
dong - Thuong binh va X4 hoi. Thuong binh &
va X& hoi
Bd phan Mot ‘ ’
, cua SO Lao Giv  |Bang TO
B16 | Trakét qua ca nhan. dong - hanh |[quoc  ghi
Thuong binh | chinh | cdng.
va X& hoi
273 BDoi véi treong hop quy dinh tai diém c khodn 1 Diéu 21 Nghi dinh sé
Y 131/2021/ND-CP
Thei | Bitu
TT Trinh ty Trach nhiém | . mau/Két
: ’ gian .
qua
Pai dién than nhan ngudi hi sinh,
truong hop khéng con than nhan
thi dai dién cua nhimg nguoi quy ‘
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 651 Gio | Thanh phan
Bl |[B6 luvat Dan su lam don dé'nghi Canhan hanh |hé so theo
kem theo mét trong cac gidy to& chinh | quy dinh.
theo quy dinh gt S& Lao dong -
Thu'orng, binh va X& hoi noi da thuc
hi¢n che do uu dai.
Cong Achuc Bo phan'Mot\cua S?‘ Thanh phén
Lao dbng - Thuong binhvaXahéi | . ., | A
2 % Al 1A . 1. | BO phin Mot hé so theo
kiém tra, tiép nhin ho so dam bao Sl o
N A : ctra SO Lao quy dinh;
B2 day du, hop 1€ theo quy dinh, 46 01 ne? 2 .
chuyén Phong chuyén mén. ong - ngay | Giay — tcp
. 5 R Thuong binh nhin ho so
Truong hop ho so cdn bo sung : A \ .
Lo X g va Xa hoi va hen tra
hodc khong du diéu kién giai quyét Két aua
phai c6 vin ban théng bdo cu thé. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon P(fl?uyérll vién Thanh phan
g3 | Xem xét, thim dinh hé so, trinh 1?“83", 1EY6“ 15,5 |hd so theo
Lanh dao Phong chuyén mén phé mo; 0 Lao ngay |quy dinh;
duyét. ong - Dy  thao

Thuong binh
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Trwomg hop ho so can bo sung | va Xa hoi van ban.
hodc khong du diéu kién giai quyét
phai co van ban thong bdo cu the.
, Lanh dao ‘
Lanh dao Phong chuyén mén kiém | Phong chuyén Ho so theo
B4 |13 phé duyét ket qua, trinh Lanh [ mén S Lao 01 neay | WY dinh;
dao S¢& Lao dong - Thuong binh va dong - gay Du thao
X4 ho. Thuong binh van ban.
va X& hoi
Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong LLQ:;](.??S S_G
B5 | binh va Xa héi kiém tra, phé duyét ons 01 ngay | Van ban
L, . Thuong binh
két qua. s o A
va X4 hoi
Chuyén vién
‘ ’ Phong chuyén ‘
B6 Hoan thi€n ho so, chuyén UBND | mén S¢ Lao 01 noa Ho so theo
thanh phd. dong - &4y quy dinh.
Thwong binh
va X4 hoi
UBND Thanh phd xem xét @ nghi
cua 56 Lao dong - Thuong binh va |y iy ppayy | 03 088Y |1y o e
B7 | X4 hoi, c6 van ban dé nghi B§ Lao hé lam w dinh
dong - Thuong binh va Xa hoi P vieg | W Gihh-
tham dinh.
X X P \ Hb so; Ban
B¢$ Lao dong - Thuong binh va X4 | B§ Lao dong - sa0  Quydt
hd1 va cac co quan Trung wong | Thuong binh : Y
Y X . o LA . |dinh  céap
B8 | xem xét giai quyét theo quy dinh, | va Xa hdiva | 60 ngay bino: B3
R A . ang, Bang
tra két qua S& Lao dong - Thuong | céc co quan Té ube
binh va X4 ho. Trung wong 4
ghi cOng.
\ o Chuyén vién
Nhén 13{1ng T6 quoc ghl cong t~u ]?g Phczng c,huyen Giv |Bing Té
Lao dong - Thuong binh va X4 héi, | moén S¢ Lao . 4 :
B9 A YA pA At At QA A hanh |quoc  ghi
chuyén B6 phan Mot cira S¢ Lao dong - chinh | con
d6ng - Thuong binh va Xa hoi. Thuong binh &
va X& hoi
Bo phan Mot ‘ ,
, ctra S¢& Lao Gio  |Bang TO
B10 | Tra két qua ca nhan. dong - hanh |quoc  ghi
Thwong binh | chinh | cong.
va X4 hoi
3.7.4 | Ddi véi truomg hop quy dinh tai diém d khodn 1 Piéu 21 Nghi dinh sé
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131/2021/ND-CP

Thoi Bieu,
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/Ket
gian qui
Pai dién thin nhan ngudi hi sinh,
treomg hop khong con than nhéan
thi dai dién cia nhimg ngudi quy Gio | Thanh phan
Bl |dinh tai diém b khoan 1 Piéu 651 | Céanhan hanh [hd so theo
Bo luat Dan sy lam don dé nghi chinh | quy dinh.
kém theo cac gidy to theo quy dinh
giri UBND cép x4 noi thuong tri.
Cong chic BO phan Mot cua
UBND cép xa kiém tra, tiép nhan Thanh phin
hd so dam bao giay dua, hop 1€ theo 0.5 hd so theo
quy dinh, chuyén B phén chuyén | B phan Mot 0 'a quy dinh;
B2 |mon. craUBND | 3% |Gidy tiép
Trieomg hop ho Y cdn bé sung cap xa vide |nhan hd so
hodic khong du diéu kién tiép nhdn ) va hen tra
gidi quyét phai c6 vin ban thong két qua.
bdo cu thé.
Coéng chirc chuyén mén xem xét,
thAm dinh hd so, trinh Lanh dao
UBND cép x4 phé duyét.
Truong hop bia ghi danh liét si
dang dat tai dia phuong khac thi co
Efrm b%“ st UBAND °ap Xﬁ, not d? ! Thanh phan
ia d¢ nghi cap gidy xac nhan 25 | h
n Lo R P : . . : 0 so theo
thong tin liét sT trén bia ghi danh |  Cong chirc ngdy |quy dinh:
B3 |li¢t sT kém cdn cu d€ khdc bia. | chuyén mén lam |Du fhé&
Trong thoi gian 03 ngay lam viéc | UBND cap x4 Gi )
ké tr ngdy nhan duoc gidy xéc viee ay. xac
AR AU nhin.
nhan, ¢6 van ban kém giay to gin
S¢ Lao déng - Thuong binh va Xa
hoi.
Trieomg hop ho SO cdn bo sung
hodic khong du diéu kién giai quyét
phai c6 vin ban théng bdo cu thé.
Lanh dao UBND cip x4 kiém tra| Lanh dao 01 ngay Gidy  xéc
B4 S ny UAp oon £ .| lam A
va phé duyét ket qua. UBND cap xa viée nhan.
BS | xa hodn thin ho S0, chuyén b sg|  CONE et | 01 ngay | HO <o theo
’ chuyén mon lam | quy dinh.

dén Bo phan Mot clra S& Lao dong




19

- Thuong binh va Xa hoi. UBND capxd | viée
Coéng chirc Bo phan Mot ctra Sé& ‘
Lao ddng - Thuong binh va X& hoi B& phin M Ho so theo
kiém tra, tiép nhan h6 so dam bao | ©° P S%“L ot quy dinh;
B6 day du, hop 1& theo quy dinh, Cu}f a0 0.5 |Gidy tiép
chuyén Phong chuyén mon. Thuc(r)n gt-)inh ngdy |nhan hd so
Trwomg hop ho so can bo SURg | oy X§ hoi va hen tra
hodc khong du diéu kién gidi quyét ket qua.
phai co van ban thong bdo cu the.
Chuyén vién Phong chuyén moén A i
xem xét, thAm dinh hd so, trinh P(ljl]‘luyenhwefl HA so th
Lanh dao Phong chuyén mén phé | © "ons Catyeh © 50 theo
n mén S& Lao . |quy dinh;
B7 |duyét A 16 ngay .
Treime how hd s Y dong - Dy  thao
rieong nop o 307 cdit Do SURG | Tiyrong binh danh sach.
hodc khong du diéu kién giai quyét va X2 hoi
phdai c6 vin ban théng bdo cu thé. '
, Lanh dao
Lanh dao Phong chuyén mén kieém | Phong chuyén A
A N AR At Hé6 so theo
tra, phé duyét két qua, trinh Ladnh [ mén S& Lao . N
B8 s . . X A 01 ngay |quy dinh;
dao S¢ Lao dong - Thuwong binh va dong - Danh séch
X4 hoi. Thuong binh '
va X4 h¢i
Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong Lf: (]:éi; ? S-o
B9 | binh va X4 héi kiém tra, phé duyét Thuons bg' h 01 ngay | Danh sach.
két qua Uong bin
' va X4 hoi
Chuyén vién
‘ ’ Phong chuyén ‘
Hoan thién ho so, chuyén UBND | mon S¢ Lao .| HO so theo
B10 | A 01 ngay :
cap xd. dong - quy dinh.
Thuong binh
va X4 hoi
UBND cép xa noi ngudi dé nghi
thudng tra niém yét cong khai, lay
y kién nhan déan, thong bao trén
phuong tién thong tin dai chung va ,
lap bién ban ket qua niém yét cong , Toi 3 so theo
B11 |khai; t0 chirc hop Hoi dong xac | UBND cap x4 | thi€u 57 quy dinh
nhan ngudi ¢6 cong de xem xét doi ngay o

vdi cac truong hop khong ¢ v kién
khiéu nai, t6 c4o cua nhan dan, 1ap
bién ban hop xét duyét va cé vin
ban dé nghi kém bién ban két qua
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niém yét cong khai va bién ban hop
xét duyét cia Hoi ddng xac nhén
ngudi ¢d cong cap xa giri S& Lao
dong - Thuong binh va Xa ho1.

Cong chirc B§ phan Mot clra S&

Lao dong - Thuong binhva Xahoi | . . H6 so theo
kiém tra, tiép nhan hd so dam bao Bo pha’n Mot | 45 quy dinh;
BI2 day dn, hop 1€ theo quy dinh, cug 681? I:ao ngdy |Gidy tiép
chuyén Phong chuyén mon. g - lam | nhan hod so
. 5 . Thwong binh n L .
Truong hop hé so cdn bo SURG | 4 X4 hoi viec |va hen tra
hodc khéng dn diéu kién giai quyeét két qua.
phdi cé van ban théng bdo cu thé.
Chuyén vién Phong chuyén moén
xem xét, tham dinh ho so du thao
van ban, trinh Lanh dao Phong
chuyén mon phé duyét. 25
Dbi véi truomg hop chua xac dinh | Chuyén vién ngay
duoc co quan, don vi quan Ly liét si | Phong chuyén | lam | Hd so theo
B13 khi hy sinh thi bao cao ‘UBND mon S¢ Lao viéc |quy dinh;
Thanh ph6 thanh lap Hoi dong xac dong - (khéng [Du  théao
minh dé ket luan, giao co quan | Thuong binh ké thdi | van ban.
chirc ning cap gidy chumg nhan hy | va Xahéi | gian xac
sinh theo thdm quyén. minh)
Trieomg hop ho SO cdn bo sung
hodic khong du diéu kién giai quyét
phdi c6 vin ban théng bdo cu thé.
Lanh dao
Lanh dao Phong chuyén mon kiém | Phong chuyén | 0.5 |H) so theo
B4 |fra. phé duyét két qua, trinh Lanh | mon S¢Lao | ngay |quy dinh;
dao S¢& Lao dong - Thueong binh va dong - lam |(Du thao
X4 hoi. Thuong binh viéc | van ban.
va X4 hoi
Lanh dao S¢ Laq déng - Thuong LLQ:;](.??S S_G no's
B15 | binh va Xa hoi kiém tra, phé duyét | - ong 54| vin ban
két qua. uong binh | lam
va X4a hoi viéc
Chuyén vién
Phong chuyén 01 nga ‘
B16 Hoan thién ho so, chuyen Co quan, | mén Sé& Lao 13 Y |Hb so theo
A am :
don vi ¢6 thim quyén. dong - viée quy dinh.
Thuong binh

va X4 hoi
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Co quan, ’don ,
Co quan, don vi ¢6 thdm quyén| 0 tham |Gy ching

BI7 | cap giy chimg nhan hy sinh quyen Cap | 20 ngay \nhan  hi

b gldy g nhan iy ’ gidy chimg sinh.
nhin hy sinh.

Cong chirc B§ phan Mot clra S& \

Lap ddng - ,Thu’orng bgnh va X4a hoi BS vhin Mb Ho6 so theo

k(ém tra, tiép nhan ho so dam bao ?rp ;%HL ot 0.5 quy dinh;
nig |94y din hop I& theo quy dinh,| géng | ngy |Gidy tiép

chuyen Phong cl\myen mon. Thuéng binh lam | nhan hd so

Trieong hop ho so cdn bo sung| = s xx 1o vigc |va hen tra

hodc khong du diéu kién giai quyét ' két qua.

phdi c6 vin ban théng bdo cu thé.

Chuyén vién Phong chuyén mén Chuveén via

xem xét, tham dinh ho so, trinh | ‘uyenl vien P

Lanh dao Phong chuyén mon phé | © 0P8 chuyen - 0 50 theo
B19 |duyét mon S¢ Lao ngay |quy dinh;

o N N ¢ d’\ - ]‘ D th‘)

Truong hop hd so cdn b6 sng| tpinobinh | viee |vanban,

hodc khong dv dieu kién gidi quyet | 4 ~xeapa '

phai co van ban thong bdo cu the. '

, Lanh dao ‘

Lanh dao Phong chuyén mén kiém | Phong chuyén | 0.5 | Ho so theo

B0 |t phé duyét ket qua, trinh Lanh [ mén S& Lao ngay |quy dinh;
dao S¢& Lao dong - Thuong binh va dong - lam |(Du thao
X4 hoi. Thuong binh | wviéc | vén ban.

va X4 hoi
Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong LLﬁ:(l;gflg S_G nO.éS
B21 | binh va Xa hoi kiém tra, phe duygt | -0 Phe | T8 | Van ban
1t qué Thuong In am
' va Xa hoi VIEC
Chuyén vién
‘ ’ Phong chuyén 01 ned ‘
B2) Hoan thig“:n ho so, chuyén UBND | mén S Lao 1 afl Y | Hd so theo
thanh pho. dong - A quy dinh.
: viéc
Thwong binh
va X4 hoi
UBND Thanh phé xem xét d€ nghi
cua S& Lao dong - Thuong binh va . 05 ngay | ;»

B23 |Xa héi, c6 vin ban d& nghi Bo Lao UBNDhaTha“h lam Hl? o nl‘lheo
dong - Thuong binh va X& hoi P vige | AW G
tham dinh.

B24 | B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa | Bo Lao dong - | 60 ngay | Hb so; Ban
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hd1 va cac co quan Trung wong | Thuong binh sao  Quyét
xem xét giai quyét theo quy dinh, | va X hoi va dinh  cép
tra két qua S& Lao dong - Thuong | céc co quan bang; Bang
binh va X4 hoi Trung wong T6  qubc
ghi cong.
\ o Chuyén vién
ilhm:i 13{1ng T}(l) quoc gl;;copg t~uh]§g Phgng c!luyen Giv |Bing Té
B25 a0 dong - T uong 131 va Xoa 01, monASO Lao hanh |quéc  ghi
chuyén B6 phan M6t cira S& Lao dong - chinh | cong
ddng - Thuong binh va X4 hoi. Thuong binh ‘
va X& hoi
Bd phan Mot
cira S& Lao Gid |Bing Té
B26 | Trakét qua UBND cap x4. dong - hanh |qudc  ghi
Thuong binh | chinh | cdng.
va X& hoi
4 | Biéu miu

- Pon @ nghi (Mau sé 15) Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
- Gidy chimg nhén hy sinh (Mau s6 34) Nghi dinh 131/2021/ND-CP.
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‘ . Mau 6 15
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

~ DONDE NGHI
Cap Bang “T6 quoc ghi cong”

1. Théong tin ngwdi dé nghi

HO VA TN Lottt ettt ettt et ans
Ngay thang ndm sinh: ... Nam/NE: ..o,
CCCD/CMND s6 . .. Ngay cép........... NOTCAD oo
QUE QUANT ..o
SO GBI ThOR: ... ee e
M&i quan hé véi ngudi QUoe d& NEIE ..o,
2. Thong tin ngwoi hy sinh dwge dé nghi cip Bing

HO VAT (.o e
Ngay thang ndm sinh: ... Nam/NU: .o,
QUE (UAIYL ..o e et e e e e e s e eat et a e se e st esnrannaeens
Ngay thang ndm hy sinh....................... LE: 1 DUUS TSROSO U U TSRO U RSO OUURUOURPPON
CAP DAC/CIIIC VUL ..o
Co quan, don vi khi hy sinh: ...
3. Gidy to, thong tin kém theo!

..... ngay... thang... ndm... oo RGAY ... thang ... ndm
Xac nhén cua UBND cap xa Nguwoi khai
Thong tin nguoi dé nghi va chir ky (Ky, ghi ré ho va tén)

trén ban khai la dang,
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
KY
(Chir ky, ddu)
Hog va tén

Ghi chii: ' Gidy t& quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d khoan 1 Pidu 21 Nghj dinh nay.
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‘ ., Mau s6 34
e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ...../GCNHS-.... ., ngay ... thdng ... nam ...
GIAY CHUNG NHAN HY SINH
............ 2 ............chung nhan
ONE (DAY ..o
Ngay thang ndm sinh: ... NaYNTE
CCCD/CMND (néu cé) so .......... Ngay cap .....cc.cov.o... NOTCAP .o,
QUE UANL ....oiiiii ettt et et ean e anns
Noi thudng tra trude khi hy sinh: ...,
Ngay thang ndm nhép ngii/tham gia cONG tac: .................coooeiiiiiiiiccic,
Co quan, don vi khi hy sinh: ...
Cép béc, chirc vu khi hy sinh: ...
Ngay thang ndm hy sinh...... ... 8L i
Troong hop hy sinh: ...
Thi hai mai tANG TAL: ....cc..oooiiii et
Noi nhégn: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- (Chir ky, dau)
-Luu ... Ho va tén

Ghi chii: > Tén co quan, dom vi cé tham quyén cap gidy chimg nhin hy sinh
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2. Quy trinh: Cip “Bing Té qudc ghi cong” ddi véi ngwdi hy sinh thude
cac trudong hop quy dinh tai Piéu 14 Phap 1énh nhung chwa dwoc cap “Bing
T6 qudc ghi cong” ma than nhan da dwoc giai quyét ché do wu dai tir ngay
01/01/1995 dén ngay 30/9/2006 (QT-02)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thirc thdm dinh ho so dé nghi Cap Bang “Td qudc
ghi ¢ong” d6i véi ngudi hy sinh thude cac truomg hop quy dinh tai Diéu 14
Phap lénh nhung chua dugc cip Bang “Td qudc ghi cong” ma than nhéan da
duoc giai quyét ché @6 wu dii tir ngay 01 thang 01 nim 1995 dén ngay 30
thang 9 nam 2006.

Pham vi

- Ap dung d6i véi ca nhan ¢6 nhu cau thue hién thi tuc ¢dp Bang “Té quée
ghi cong”.

- Can bd, cong chirc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, B§ phan chuyén
mén S¢ Lao ddng - Thuong binh va Xa héi va cac co quan lién quan chiu
trach nhiém thye hién va kiém sot quy trinh nay.

N@i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Phap 1énh wu dai Ngudi ¢6 cong v6i cach mang sb 02/2020/UBTVQH 14
ngay 09/12/2020 cua Uy ban Thuong vy Quoc hji;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai ngudi cd cong voi cach
mang,

- Quyét dinh 108/QD-LDTBXH ngiy 15/02/2022 cia Bo truong B Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong bd thil tuc hanh chinh m¢i ban
hanh, thu tuc hanh chinh béai bé vé linh vuc ngudi ¢6 cong thuéc pham vi
chirc ndng quan ly nha nudc cna B Lao dong - Tharong binh va X3 hoi,

- Quyét dinh s6 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 cuia Chu tich UBND
thanh phé Ha Noi thong qua phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ndng quan ly nha nudce cua S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi Ha Noi.

- Quyét dinh s6 5341/QP-UBND ngay 20/10/2023 cuia Chu tich UBND
Thanh phé Ha Noi vé viéc cong bé Danh myc thii tyc hanh chinh trong linh
vuc Lao dong-Thuong binh va X& hoi thuc hién theo phuong an don gian
héa thugc pham vi chirc ning quan ly nha nudc cia S& Lao dong-Thuong
binh va X4 hoi thanh phd Ha Nbi.

3.2

Ban | Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

- Bon d nghi (Mau s6 15) Nghj dinh 131/2021/ND-CP;

. ) . X
- Vén ban Gy quyén theo quy dinh cuia phap ludt dan sy (n€u
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khéng xéc dinh duoc ngudi dai dién thi Uy ban nhan dan cip

x4 noi d¢ nghi cong nhan liét s7);

- Ho so cong nhan va hudng ché d wu d4i duoc xac 1ap du
va ding quy dinh tai timg thoi diém hién dang luu tai S& Lao
d6ng - Thuong binh va X4 hoi, kém danh sach chi tra trg cip
hang thang hodc tro cap mot lan c¢6 ky nhan cua ngudi

hudng tro cap.
3.3 |S6 hwgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
- Thovi gian gidi quyét tai thanh pho Ha Noi:
+ S¢& Lao ddng - Thuong binh va X4a hoi: 11,5 ngay;
+ UBND Thanh phé: 05 ngiy lam viéc.
- Thoi gian giai quyét tai cdc co quan trung wong:
+ B& Lao dong - Thuong binh va Xa héi: 60 ngay.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bgf) phan MQt cua S& Lao dong - Thuong binh va X& héi thanh ph6 Ha Noi.
S0 75 Nguyén Chi Thanh, quan Bong Da, Ha Noi.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly ¢éng viéc
. Biéu
TT Trinh tw Tréch nhiém | 107 | miw/Kée
: ‘ gian N
qua
Nguwyi duge 0y quyen (hodc ‘
UBND cap x4) chuan bi va ndp Gio | Thanh phan
Bl |[day duo ho so theo quy dinh tai Bo Ca nhan hanh |hd so theo
phan Mot coa S& Lao dong - chinh | quy dinh.
Thuong binh va Xa hoi.
Cong Achuc Bo phan'Mot\cua S?‘ Thanh phén
Lao déng - Thuong binh va Xa hdi . . A
2 L a2 .+ | BO phan Mot h6 so theo
kl\em tra, ti€p nhan ho so dam bao " S" Lag v dinh:
5, |ddy di. hop 1& theo quy dinh, C“gA oLao | 54 [AWAN,
chuyén Phong chuyén mén. ong = ngay |U1y tep
. 2 3 2 Thuong binh nhian ho so
Truong hop ho so cdn bo sung : A . .
Lo A O va Xa hoi va hen tra
hodc khong du diéu kién giai quyét Két aua
phdi c6 vin ban théng bdo cu thé. qua.
B3 Chuyén viéq Phong cl}uyén moén | Chuyén vién 05 ngay Ths‘mh phﬁn
xem xé€t, thaim dinh hd so, trinh | Phong chuyén hoé so theo
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Lanh dao Phong chuyén mén phé | mén S& Lao quy dinh;
duyét. dong - Dy thao
Trieong hop hé so cdn b6 sung | Thuong binh van ban.
hodc khéng du diéu kién giai quyér | vVa Xa héi
phai c6 vin ban théng bdo cu thé.
Lanh dao
Lanh dao Phong chuyén méon kiém | Phong chuyén Hb so theo
g4 | tra, phé duyét két qua, trinh Lanh | mon S& Lao 03 negy | QW dinh;
dao S¢& Lao dong - Thuong binh va dong - g4y Du thao
X4 ho. Thuong binh van ban.
va X4 hoi
Lanh dao S¢ Laq déng - Thuong Lf: (]:éiéll ?gS-o
B5 Eg:l:l :ﬁa X4 hoi kieém tra, phé duyét Thuong binh 02 ngay | Van ban
’ va X4 hoi
Chuyén vién
Phong chuyén
ge | Hoan thién hé so, chuyén UBND | méon Sé& Lao 01 ned Hb so theo
thanh pho. dong - 8 | quy dinh.
Thwong binh
va X4 hoi
UBND Thanh phd xem xét @ nghi
cua Sf): Le}o dong’- T}‘Aluong blPh Va | UBND Thanh 05 NZAY | 113 so theo
B7 | X& héi, ¢6 van ban d€ nghi B6 Lao hé lam dinh
dong - Thuong binh va Xa hdi pho viéc quy ¢inh.
tham dinh.
B& Lao déng - Thuong binh va Xa | B Lao dong - Ho so; Ba}1
hoi va cé Trun Thuong binh 520~ Quyet
01 vi che oo quan Trung vong| Thuongbinh | gy~ cp
B8 |xem xet giai quy€t theo quy dinh, | va Xahdiva | 60 ngay bine: Bin
tra két qua S¢ Lao ddng - Thuong | cac co quan Té & BAlS
binh va X4 hoi. Trung vong 0 quoc
ghi cOng.
‘ o Chuyén vién
Nhan Bang T6 quoc ghi cong tr Bo | Phong chuyén .y S 2
B9 Lao dong ai%Thu’((]mg tﬁnh va f}g(ﬁ hoi, 1116ngSc’r L)eio hG 19 Bﬁilg Tq
A DA ot Ny e A anh |quoc ghi
chuyén B phan Mot clra S¢ Lao dong - chinh | cong
ddng - Thuong binh va X& hoi. Thwong binh '
va X4 hoi
Bo pha,n Mot | Gio Bing T6
B10 |Trakét qua cd nhan. craSoLao | panh qubc  ghi
dong - chinh | cong

Thuong binh
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va X4 hoi

4 Biéu mau

Pon dé nghi (Mau sb 15) Nghi dinh 131/2021/NP-CP.

o ] i Mau s0 15
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

~ DPONDE NGHI
Cap Bang “T6 quoc ghi cong”

1. Théong tin ngwdi dé nghi

HO VAT (.o e
Ngay thang ndm sinh: ... Nam/NU: .o,
CCCD/CMND s6 . .. Ngay cap........... NOTCAP ..o

Mbi quan hc voi nguoi duge dé NENIL L
2. Thong tin ngwoi hy sinh dwge dé nghi cap Bing

HO VAT oo
Ngay thang ndm sinh: ... Nam/NU: .,
QUE UAIL ..ot ee et e e e e s e sst e et e e e se st ssnrannaeens
Ngay thang ndm hy sinh...................... TR0
CAP DAC/CIIIC VUL ..o
Coquan, don vikhi hy sinh: ...
3. Gidly to, thong tin kém theo®

wy NGAY.... thang... nam... ... hgay ... thang ... ndm
Xac nhan cua UBND cap xa Ngud¢i khai
Thong tin nguot dé nghi va chit ky (Ky, ghi ¥6 ho va tén)

trén ban khai la dang,
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI
KY
(Chir ky, ddu)
Hog va tén

Ghi chii: ® Gidy t& quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d khoan 1 Pidu 21 Nghj dinh nay.
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B. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQO GIAI QUYET THU

TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA SO LAO PONG -
THUONG BINH VA XA HOI, UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN
THANH PHO.

1. Quy trinh: Thanh Iap h$i dong trwong trung cap cong lap (QT-03)

1 | Muc dich
Quy dinh vé trinh ty va cach thic thyc hién thu tuc hanh
chinh cua thu tuc thanh 1ap héi dong trudmg trung cap cong lap truc thude
UBND thanh pho, Sé.

2 | Pham vi
Ap dung di véi td chire, ca nhan c¢6 nhu cau thyuc hién thu tuc thanh lap
hi dong truong trung cap cong 1ap truc thuéc UBND thanh pho; S&.
Céan bd, cong chirc thudéc Phong chuyén mon, BO phan TN&TKQ giai
quyet TTHC va cac phong ¢6 1i€n quan thude S& Lao dong - Thuong binh
va X&a héi/UBND céap huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy
trinh nay.

3 | N@i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luét Gido duc nghé nghiép nim 2014;

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cta Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 héi quy dinh Diéu 1¢ trudong trung cip;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 cua Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi Stra ddi, bd sung, bai bd mot sb didu
cua cac Thong tu, Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viée nop,
xuit trinh s6 ho khau gidy, sd tam trii gidy hodc gidy t& ¢6 yéu chu xac
nhan noi cu trd khi thye hién thu tue hanh chinh thude linh vuc quan ly
nha nudc cna BY Lao dong - Thuong binh va X3 hoi;,

- Quyét dinh sb 1396/QP-LBTBXH ngay 13 thang 12 nam 2021 cua Bo
truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd thu tyc
hanh chinh md1 ban hanh, tha tuc hanh chinh dugce bai bd vé linh vuc giao
duc nghé nghiép thudc pham vi chic ning quan ly nha nudc cia Bd Lao
dong — Thuong binh va X4 hoi.

- Quyét dinh sb 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 cua Chu tich UBND
thanh phd Ha Noi thong qua phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh
thugc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia S¢ Lao dong - Thuong
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binh va X3 hoi Ha Noi.

- Quyét dinh sb 5341/QD-UBND ngay 20/10/2023 cia Chu tich UBND
Thanh phd Ha Noi vé viée cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh trong
linh vyc Lao dong-Thuong binh va X4 hi thue hién theo phuong an don
gian hoa thuéc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua S& Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi thanh phé Ha Noi.

3.2 | Thanh phin ho so Ban | Béan
chinh | sao
Vin ban clia truong trung cAp dé nghi thanh 14p hoi dong |  x
| truong nhiém ky dau tién hodc nhiém ky ke tiép (Méu s6
31 Phu Iyc ban hanh kém theo Théng tu sé 08/2023/TT-
BLDTBXH)
Vin ban cir dai dién tham gia hoi ddng trudng cua cac tb|  x
- | chitc quy dinh tai diém a khoan 3 Biéu 11 Luét Gido duc
nghé nghi€ép nam 2014
Vin ban cir dai dién tham gia hoi déng truomg ciia co quan X
_ | chi quan truong hode van ban cir dai dién tham gia hoi
dong truong cua co sé san xuat, kinh doanh, dich vu ¢é lién
quan.
_ | Bién ban hop bau hoi ddng truong (Mau s6 02 Php luc ban | x
hanh kem theo Théng tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).
_ | van bang, chimg chi cia ngudi duge dé nghi giir chirc X
danh chu tich héi dong trudng.
3.3 | S6 hrong hd so
01bd
3.4 | Thoi gian xir ly
13 ngay lam viée ké tir khi nhan da hd so hop 1&
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

- Bo phdn Mot cira cua So Lao dong - Thieong binh va Xa hoi Ha Noi, 75
Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi: Bbi véi Truong trung cap cong lap
trye thupe UBND Thanh phd, S& Lao dong-Thwong binh va x4 hoi.

- Tai UBND cdp huyén: d6i véi cac trudmg trung cdp cong 1ap truc thudc
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UBND c¢dp huyén.

3.6

Lé phi

Khoéng

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi

Trinh ty n .
: nhi¢m gian

Biéu
mawKeét qua

B1

Cong dan truy cép qua Cdng
thong tin dién tur
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va
khai bao cdo nd1 dung va lam
theo hudng dan

Sau khi dién diy du thong tin
yéu cdu, ngudi yéu cau tich vao
d4u cam két va dién ma xac nhan
va giri hd so, cong dan xac nhan
ma dé giri théng tin yéu ciu lén
hé théng

Tich chuyén Lanh dao phong
chuyén mén phan cong thim
dinh

Déi v6i hd so cong dan ndp trye
tiép, cdng churc b phdn mot ctra
hwong dan va tiép nhan hd so,
ghi gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua trao cho cong dan va
ban giao h6 so vé phong chuyén
mon thue hién tham dinh

Can b tiép
nhan ho so
bd phan
TN&TKQ

2 ngay

Thanh phan
ho so theo
muyc 3.2

B2

Phéan cong can bd kiém tra.
- Phan cong tryc tiép hodic trén 14 ngay
hé thong phan mém quan 1y hd | Lénh dao
so hanh chinh ciia co quan phong

Tich chuyén
trén hé théng
phan mém
true tuyén
hodc truc tiép

B3

Kiém tra ho so: Canbd | 09 ngay
- Tiép nhan hd so tryc tiép trén | dugc phan
hé théng phdn mém quan ly ho|  cong

so hanh chinh mét ctra.

Phiéu yéu
cau bd sung,
hoan thién ho

o' -mau sd




32

- Noi dung kiém tra; Can cur 02/TT01/2018
kiém tra: Theo myc 3.1 /VPCP
- Trudng hop ho so chua day dua, Phiéu tir chdi
chua dung thanh phan, s luong gidi quyét ho
theo quy dinh Hoac khéng du SO
diéu kién gidi quyét thi soan thao
phiéu va chuyén bd phan mot
cira hodic giri truc tiép trén hé
thong email ding ky cia cong
dan hodc tai khoan da cung cap
cho ¢ong dan
- Trudng hop hé so ddy du ding
thanh phan, s6 luong theo quy
dinh thi tdng hop tién hanh bude
tiép theo
Téng hop hd so, lap phiéu trinh 01 ngay
giai quyét hd so cong viée trinh (lanh dao
Lanh dao S6/UBND cap huyén phong
phé duyét (tich chuyén trén h¢| - Chuyén | xem xét
thong déng thoi in ban cimg| viénthuly | wvatich I
trinh Lanh dao SO/UBND cép| hdso chuyén | ° Phicu trinh
B4 | huyén ky) - Lanh dao | lanh dao | Kem theo du
. . thao két qua
phonfg 50/ giai quyét
chuyen UB}\]D TTHC
mon cap
huyén
trén hé
thong)
Lanh dao S6/UBND cip huyén| Lanh dao A
B5 |kiém tra trén hé théng va ky | S&/UBND | 01 ngay | otduagiai
duyét két qua giai quyét TTHC | cap huyén quyet TTHC
Cong chic phong chuyén moén
E;Ehm{an vdo s van ban, phat| . o) S theo di hd
van ban 51 oh x4
B6 |- Thuc hién luu hd so theo quy Vleﬁp O 1 o1 ngay 027,1:,1%1?;123? g
dinh, chuyén tri két qua cho B | "
R N i ’ mon /NPCP
phan mot cira hodc tra két qua
cho cong dan thong qua hé thong
B7 | Tra két qua cho c4 nhan, t§ chic | Bo phan |Theo gidy
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theo gidy hen (truc tuyén hoic | TN&TKQ hen
qua buu di¢n)

Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mdt cira lién théng duge ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban ciia truong trung cap dé nghi thanh 14p hoi ddng trudng nhiém ky
dau ti€én hodc nhiém ky ké ti€ép (Mau sé 31 Phu luc ban hanh kem theo
Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH)

Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau sb 02 Phu luc ban hanh kém theo
Théng tu s 14/202 1/TT-BLDTBXH).
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Mau sé 31
D) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
7.3 SO Pic 13p - Tw do - Hanh phuac
S8 vt .
V/v thanh 1ap héi ddng truomg~ seereeeseennen s ngay thang . ndam 20....

Kinh giri: [Co quan cé thdam quyén thanh ldp hoi dong truong]

I. Néu Iy do de nghi thanh 14p hoi dong truomg, tom tét viéc thuc hién quy trinh thanh
lap ho1 dong truong

quy trinh bau thanh vién tham gia hoi déng trudmg, .............. Yoo @&
nghi [Co quan c6 tham quyén thanh Idp hoi dong trieomg] xem xét, thanh lap hoi dong
treong nhi€m Ky ...,

1. Tém tit vé nhan sy d€ nghi giir chirc chi tich hoi ddng truong

SHO VAIEN: ottt s
-Ngay, thang, ndm sinh:........... ... ... i

- $6 dinh danh ca nhan/Chirng minh nhandan:..................... cap
ngay...... thang...... nam............ 0T CAP. ..o,

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 Iy ludn chinh tri, ngoai
NG, tIN NOC: oottt ettt st e et sta et e et saaeeaans

- Tom tit qua trinh cong tac:

Tuw Pén Chirc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
thang | thang | thé, td chirc xa hdi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi dudng vé
nim | naim chuyén mon, nghiép vu...

2. Tém tit vé nhan su dé nghi giir chirc thu ky hoi dong trrdng

= HO VA RN Lo
- Ngay, thang, ndm sinh:...........oooiii e
- 86 dinh danh ¢4 nhan/Chimg minh nhan dan:................................. cap
ngay...... thang...... nam............ OT CAP. ...t

- Trinh d¢ van hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d¢ Iy luan chinh tri, ngoai
NG, TN ROC oot

- Tém tit qua trinh cdng tac:

Tw Pén Chirc danh, chirc vy, don vi cdng tic (dang, chinh quyen, doan
thing | thang | thé, td chirc xa hdi), ké ca thdi gian duge dio tao, boi dudng vé
nim | niam chuyén mén, nghiép vu...

3. Danh séach trich ngang thanh vién hdi dong trudng




(VN
tn

Chirc vu va don vi hién | Chirc danh trong hji dong

b Ho va ten dang cong tac trudng

(H6 so dé nghi thanh 1dp hoi dong trieong kém theo)
....... (3)........ & nghi [Co quan c6 tham quyén thanh Igp hdi dong trrong] xem xét,

quyet dinh thanh 1ap Hoi dong trudong cua .................. 02 R /
52,
Not nlidn: (ky tén, déng dau, ghi rd ho tén)
- Nhur trén;
- Luwu VT,
Ghi cha:

(1) Tén co quan chit quan tnrdng trung cAp cdng lap.

(2) Tén truémg trung cip cong lap.

(3) Tén truéng ddi véi dé nghi thanh 14p hoi déng trirong nhiém ky dau tién, tén hoi déng treong déi voi d& nghi thanh lap
hoi dong trudng nhiém ky ké tiép.

(4) Hidu trudémg hotic ngudi duge giao quan 1y, phu trach, didu hanh tnrdmg trung cép cong lap ddi véi dé nghi thanh lap hai

d6ng truomg nhiém ky dau tién; Chu tich hdi dong trudmg dwong nhiém ddi véi dé nghi thanh lap héi ddng trudng nhiém ky
ké tiép.
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MAu s6 02. Bién ban hop bau hdi ddng trwromg

(). CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
oo (2) eee Péc lap - Tu do - Hanh phic

., ngay ..... thang....nam 20...

BIEN BAN HQP
BAU HOI PONG TRUONG CUA ...Q2)...

L. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: BAt dau tir....... gio....... ngay....... thang....... nam......

2. DI AEM: T...o.ooveoceceieo e
II. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 lwong dugc triéu tAp:................. nguoi,

a) Comat......... ooy

b) Vang mat:...... /... Ay do): ............. (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt cia
g nguoi).

3.Chutricugc hop: B/e.iiiiiiiiie, chiacdanh.............................

4. Thu ky cudc hop: D/c..c.ocovvvrniiiiin chirc danh.........................

IIL. N§i dung

1. Néu ly do thanh 13p hdi dong truong, tém tit viéc thyc hién quy trinh bau hoi
ddng trrong.

2. Tém tat v kién nhan xét, danh gia cia cac thanh vién tham dy hop vé timg
ngudi duoc gioi thiéu dé tham gia hoi ddng truomg.

3. Cudc hop tién hanh b phiéu vé nhan sy tham gia hoi ddng truong

IV. Két qua bé phiéu

1. Cudc hop tién hanh b phiéu vé nhan sy tham gia hoi ddng truong

a) Két qua bé phiéu:

- 86 phiéu phat 1a;........cocooeevn.... phiéu.

- S6 phiéu thu vé:...........cc........... phiéu.

- SO phiéuhop I&:. ... phiéu.

- 86 phiéu khong hop 16:.....c.oovcevee... phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi ddng truong tir cao xudng thap cua ting
nguoi trong danh sach gidi thiéu
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TT

S6 phiéu dat | Ty 18 % so véi tong sb6 ngudi

Ho vi 2
¢ va tén dugrc dugec trigu tip

¢) Can cir két qua kiém phién, danh sach hoi dong truong ....(2).... gdm cac

thanh vién sau (xép theo thir tu phiéu bau tir cao xudng thip):

TT

Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bd phiéu vé nhan sy gitr chirc chii tich hoi dong truong
a) Két qua bé phiéu:

- 86 phiéu phatra:..........cocovevvnen.. phiéu

- S phiéu thu vé:...................... phicu

-SS phiduhop 1&:. ..o phiéu

- 86 phiéu khong hop 18:....oooven. phiéu

b) Két qua sd phiéu ban giit chirc chu tich hoi déng truong tir cao xudng thap

cua tung nguoi trong danh sach gidi thigu

J e iAo . y —
TT Ho va tén So phieu dat | Ty I€¢ % so voi ’t:mgaso nguwoi
dugc duge triéu tip
¢) Can cir ket qua kiém phiéu, ong/ba .............. duge bau giit chic cha tich hoi
dong trrong.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
3. Cudc hop tién hanh b phiéu vé nhan sy giit chirc thu ky héi dong trrong
a) Két qua bo phiéu:



b) Két qua sb phiéu bau giit chire thu ky hdi dong truomg tir cao xudng thap cia
tirng ngudi trong danh sach gioi thidu

- Ho va tén so phiéu dat [ Ty 18 % so véi tong sb6 nguvi
duge dwgc triéu tap
¢)Can cir két qua kiém phiéu, ong/ba ..o, duge bau  giir

chirc thw ky hoi dong trrong.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc 1ap thanh................. ban va dwgc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri théng qua.
Cude hop két thie vao............... gid.... Ngay.............. thang .... ndm................. /.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HQP
(ky, ghi ¥0 ho va tén) (ky, ghi ¥d ho va tén)
Ghi chu.

(1) Tén co quan chil quan trudng trung cap cong lap.
(2) Tén truong trung cap cong lap.
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2. Quy trinh: Thay thé chu tich, thw ky, thanh vién hdi dong trwdng trung
cap cong lap (QT-04)

1 | Muc dich
Quy dinh vé trinh tu va cach thire thue hién tha tue hanh chinh cia tha tuc
Thay the chu tich, thu ky, thanh vién hdi dong trudng trung cap cong lap
thugc UBND thanh pho, S¢.

2 | Pham vi
Ap dung d6i vdi té chire, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc Thay thé
chu tich, thu ky, thanh vién hi dong trudng trung cap cong lap true thude
UBND thanh phé; S&.
Can by, cong chic thufc Phong chuyén mén, B phan TN&TKQ gidi
quyét TTHC va cac phong ¢o lién quan thudc S& Lao ddng - Thuong binh
va Xa hoi/UBND cap huyén chiu trach nhiém thue hién va ki€m soat quy
trinh nay.

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap Iy

- Luét gido duc nghé nghiép nam 2014;

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 ctia Bo
Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi quy dinh Piéu 1& truong trung cap;

- Théng tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nam 2023 c§1a B
Lao ddng - Thuong binh va X& hdi Stra d61, bd sung, bai bé mét s6 di€u
clia cac Thong tu, Thong tu 1i€n tich ¢6 quy dinh lién quan dén vigc np,
xudt trinh sé ho khau gidy, s tam tra gidy hodc gidy t& ¢ yéu cau xac
nhin no1 cu tr khi thyc hién thu tyc hanh chinh thuge linh virc quan ly
nha nuéce cua B Lao dong - Thuong binh va X3 hoi;

- Quyét dinh sb 1396/QP-LBTBXH ngay 13 thang 12 nam 2021 cua Bo
truong B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd thu tyc
hanh chinh md1 ban hanh, tha tuc hanh chinh dugce bai bd vé linh vuc giao
duc nghé nghiép thuéc pham vi chirc ning quan 1y nha nude clia Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hi.

- Quyét dinh sb 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 cua Chu tich UBND
thanh phd Ha Noi thong qua phuong 4an don gian hoa thi tuc hanh chinh
thuéc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua S¢ Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi Ha Noi;

- Quyét dinh s6 5341/QP-UBND ngay 20/10/2023 ctia Chil tich UBND
Thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh trong
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linh vuc Lao déng-Thuong binh va X& héi thuc hién theo phuong an don
gian hoa thudc pham vi chitc ning quan ly nha nudc cna S¢ Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phén hd so Ban | Ban
chinh | sao

Vin ban cla hoi dong truong de nghi thay thé chu tich, | x
thu ky, thanh vién hdi dong tmdng (Mau s6 32 Phu luc
ban hanh kém theo Thdong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH)

Bién ban hop hoi ddng truong vé viée thay :[hé chu tich, X
thu ky, thanh vién hdi dong tmdng (Mau s6 04 Phu luc
ban hanh kém theo Thdng tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH)

Truong hop thay thé chit tich hoi dong truong thi b6 sung X
ban sao vin bang, ch(mg chi cta nguoi duge dé nghi gitr
chirc danh chu tich hi dong truong

3.3

S6 lwgng hd so

01 bo

3.4

Thdoi gian xar ly

13 ngay lam viée ké tir khi nhan da hd so hop 1&

Noi tiép nhan va tra két qua

- B¢ phdn Mot ciea cua So Lao dong - Thirong binh va Xa hoi Ha Noi, 75
Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Néi: Dbi véi Trudong trung cAp cong 1ap
truc thudc UBND Thanh phé, S& Lao dong-Thuong binh va xa hoi.

- Tai UBND cdp huyén: @bi véi cac trudng trung cap cong 1ap trye thude
UBND c¢dp huyén.

3.6

Lé phi

Khoéng

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trich Thoi Biéu

Trinh ty nhiém gian mawKét qua




4]

Cong dan truy cép qua Cdng
thong tin dién tur
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va
khai bao cao ndi dung va lam
theo huwong dan

Sau khi dién day du théng tin
yéu cau, ngudi yéu cau tich vao
dau cam két va dién ma xdc nhan
va giri hd so, cong dan xac nhan

Oy L T e AR TR Can bo tiép Thanh phan
mi d¢ glri thong tin yéu cau 1én o aa A
A A nhinhdéso | |, | ho so theo
B1 [hé thong . 2 ngay
i X ~ . bd phén muc 3.2
Tich chuyén Lanh dao phong
R A A oA 2 TN&TKQ
chuyén mén phan cbéng tham
dinh
D61 vai hd so ¢ong dan ndp truc
ti€p, cong chirc bd phan mot cira
hudéng dan va tiép nhan ho so,
ghi giay ti€p nhan hé so va hen
tra két qua trao cho c¢ong dan va
ban giao hé so vé phong chuyén
mén thure hién thim dinh
Phan ¢6ng can bo kiém tra. Tich chuyén
- Phan cong tryc tieép hodc trén Y2ngay | trén h¢ thong
B2 [hé thong phan mém quan ly hé | Léanh dao phan mém
so hanh chinh cuia ¢co quan phong truc tuyén
hodéc truc tiép
Kiém tra ho so: 09 ngay Phiéu yéu
- Tiép nhan ho so tryuc ti€p trén cau bo sung,
hé thong phan mém quan ly hd hoan thién hé
so hanh chinh mot ctra. SO -mau so
- Noi dung kiém tra: Cin cir 02/TT01/2018
kiém tra: Theo muc 3.1 Cén bd /NPCP
- Trudong hop hd so chua day du, A Phi¢u tir cho1
, . XA dugc phan P
B3 [ chua dang thanh phéan, s6 lugong con giai quyet ho
theo quy dinh Ho#c khdong du & SO

diéu kién gidi quyét thi soan thao
phiéu va chuyén bd phin mot
clra hodc giri tryc tiép trén hé
thong email dang ky cua cong
dan hodic tai khoan di cung cap
cho cong dan
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- Trudng hop hé so ddy du ding
thanh phan, s6 luong theo quy
dinh thi tdng hop tién hanh bude
tiép theo

Tbng hop hd so, lap phiéu trinh 01 ngay
gidi quyet ho so ¢ong vi€e trinh (lanh dao
Lanh dao S6/UBND cap huyén phong
phé duyét (tich chuyén trén hé | - Chuyén | xem xét
thong ddéng thoi in ban cimg| viénthuly | vatich L
trinh Lanh dao SO/UBND cép| hdso chuyén kgll]]]lf]?e?gﬂ
B4 | huyén ky) - Lanh dao | lanh dao A s
, . thao ket qua
phong S/ gidi quyét
chu}/en UB}\]D TTHC
mon cap
huyén
trén hé
thong)
Lanh dao S&/UBND cip huyén| Lanh dao A
2 A LA A S . . Két qua gia
B5 | kiém tra trén hé thong va ky| S&/UBND | Ol ngay uvét TTHC
duyét két qua giai quyét TTHC | cép huyén aw
Cong chuc phong chuyén moén
tl‘ep nhan Yao sO van ban, phat 38 theo ddi hd
hanh van ban Chuyén s0 - mau s6
B6 |- Thuc hién luu ho so theo quy | ., ye 01 ngay
: 2 s 1Ay | vién phong 06/TT01/2018
dinh, chuyen trd két qua cho Bo VPCP
phan mét cira hodc tra két qua
cho ¢ong dan thong qua h¢ thong
Tra két qua cho ¢4 nhan, t§ chirc y
4 "4 B6 phan |Theo giay
B7 | theo glaywhcn (truc tuyén hodc TN&TKQ hen
qua buu di¢n)
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mdt cira lién théng duge ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban cuia hdi ddng truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
héi dong truong (Mau s6 32 Phu luc ban hanh kem theo Thong tu so

08/2023/TT-BLDTBXH)

Bién ban hop hdi déng truong vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
ho1 dong truong (Mau s6 04 Phy lyc ban hanh kém theo Thong tu sO

14/2021/TT-BLDTBXH)
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Mau s6 32
..... (... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)....... Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So: eveeeee, GAY .. thang ... ndm 20....
V/v thay thé £ chu’c danh trong hoi '
dong truong]

Kinh gini: [Co quan c6 thiam quyén thanh Idp hoi dong trieong]

I. Néu Iy do d& nghi thay thé [chic danh trong héi dong trudng] , tom tét quy trinh thuc hién

I1. Can cit co cdu, tiéu chuan tham gia hdi dong truong va két qua thuc hién quy trinh bau thanh vién
thay thé tham gia hdi dong truong, Hor dong truong cua .. A2).... .. & nghi /Co quan co
tham quyén thanh ldp hoi dong triomg] xem xét, quyét dmh thay thé [chuc danh trong héi dong
trivong].

1. Nhan su bi thay thé
mH O VA I oo,
-Ngay, thang, nam sinh:. .. .............

- $6 dinh danh ¢4 nhan/Chimg minh nhan dan:._....._. .. _........... capngdy . . thang.....
NAM... ... MOTCAP. ... )

- Chire danh trong hi dOng trUONE, ...........co.oovoveet oo,
2. Nhan sy dé nghi thay thé (nhan sy méi)

=HO VATEN: .o e
- Ngay, thang, nim sinh:..

- 86 dinh danh ca nhanfChng minh nhan dan:. e D
ngay...... thang...... nam...... norlcap

- Chirc vy, don vi cong tAC hi€n may: .. ..ocooviiviii

- Tém tat qua trinh cong tac [dp dung doi voi viée thay thé chiec danh chit tich. thw ky hoi dong
frwong]:

T thang| he'n hitrc danh, chirc vu, don vi cdng tac (dang, chinh quyen, doan thé, t6 chirc
_ ang
nim im a hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, bdi dwdng vé chuyén mén, nghiép vu...

(H6 so dé nghi thay thé [chiec danh trong hoi dong truong] kém theo)

Hoi dong trwong cua ... 2)iioiii dé nghi [Co quan co thém quyén thanh Igp hoi dong
treong] xem xét, quyét dinh thay thé [chirc danh trong hi dong truomg] /.

Noi nhan: 3 .

- Nlur trén; (ky tén. dong dau, ghi ¥ ho tén)

- Luu VT,

Ghi chi:

(1) Tén co quan chit quén truong trung cip cdng ldp.
(2) Tén trodng trung cdp cbng lap.
(3) Ch tich hdi ddng trodng hodc ngudi duge giao didu hanh héi ddng trurong khi khuyét chi tich héi ddng trorong,
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Miu s6 04. Bién ban hop hji ddng trudmg vé viéc thay thé cha tich, thw ky, thanh
vién hdi ddng trudng

(D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e (2) oen Déc 13p - Tw do - Hanh phic

. hgay ... thang...ndm 20...

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v thay thé [chite danh trong hi ddng trirdmg]

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: BAt dan tir..... gid...... ngay.......... thang......... nam.......

2. PDHA GO T..ooovooeee e e

II. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh),

2. S6 lwong dugc triéu tAp:................. nguoi,

a) CoOmat............ fi..

b) Vang mMat: /oo (IV o) (ghi r& ho va
tén, Iy do ving mdt ciia tirng nguoi).

3. Chi tri cudc hop: B/e..ovvineiiiii chiacdanh.................cc..oeiininn,

4. Thu ky cudc hop: B/c..cc.ocovrvriiiiiinin. chirc danh.................cccoee.

IIL. N§i dung

1. Néu Iy do thay thé [chirc danh trong héi dong treomg], tém tat viée thyc hién
quy trinh thay thé [chrc danh trong hoi dong truong].

2. Tém tét’y kién nhan xét, dénh gid ctia cac thanh vién tham dy hop vé ngudi
duoc gioi thiéu d¢ tham gia hdi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan sy dé nghi thay thé tham gia hdi dong
truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra:.................... phiéu.

- 86 phiéu thu vé:.........ccoven.... phiéu.

-So phiéuhop l&:. ..o phiéun

- 86 phiéu khong hoplé......oovveir, phiéu.

b) Két qua s6 phiéu ban tham gia hoi dong truong tir cao xudng thap cia timg
ngudi trong danh sach gidi thi€u



S6 phiéu dat | Ty 18 % so véi tong s6 nguoi

TT Ho va té
g vaten dwgc dwoc triéu tap

¢) Can cir két qua kiém phién, danh sach thay thé tham gia hoi dong truong
..(2).... gdm céc thanh vién sau (xép theo thir ty phiéu bau tir cao xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vy, dom vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc lap thanh................. ban va dugc cac thanh vién tham dy
cudc hop nhit tri thong qua.
Cudc hop két thic vao.............. gid.... ngay.............. thang ... nam......./.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HQP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chit:

(1) Tén co quan ch\ quan trrong trung cdp cong 1ap.
(2) Tén trudng trung cap cong lap.
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3. Quy trinh: Mién nhiém, cich chirc chi tich, thw ky, thanh vién hi dong
trudng trung cap cong lap (QT-05)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thire thue hién tha tue hanh chinh cia tha tuc
Mién nhi€m, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong trung
cap cong 1ap thu¢c UBND thanh pho, S¢.

Pham vi

Ap dung d6i vdi t6 chirc, cd nhan ¢é nhu cau thuc hién tha tuc Mién
nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi ddng trudng trung cap
cong lap truc thudc UBND thanh phd, S4.

Can by, cong chic thufc Phong chuyén mén, B phan TN&TKQ gidi
quyét TTHC va cac phong ¢6 lién quan thude S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi/UBND cép huyén chiu trach nhiém thire hién va kiém soéat quy
trinh nay.

Néi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Luét gido duc nghé nghiép nam 2014;

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 ctia Bo
Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi quy dinh Piéu 1¢ truong trung cap.

- Quyét dinh s6 1396/QD-LDTBXH ngay 13 thang 12 nim 2021 cia Bj
trudng B6é Lao ddng — Thuong binh va Xa hoi vé viée cong bd thu tuc
hanh chinh mé&i ban hanh, thi tuc hanh chinh duge bai bo vé linh vire gigo
duc nghé nghiép thudc pham vi chic ning quan ly nha nudc cia B Lao
dong — Thuong binh va X4 hoi.

- Quyét dinh sb 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 cua Chu tich UBND
thanh phd Ha Noi thong qua phuong 4an don gian hoa thi tuc hanh chinh
thuéc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua S¢ Lao dong - Thuong
binh va X3 h§i Ha Noi;

- Quyét dinh s6 5341/QP-UBND ngay 20/10/2023 cta Cha tich UBND
Thanh phd Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh trong
linh vyc Lao dong-Thuong binh va X4 hi thue hign theo phuong an don
gian hoa thuéc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua S& Lao dong-
Thuong binh va X4 hoi thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phén hd so Ban | Ban
chinh | sao
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Vin ban coa hoi dong truomg dé nghi mién nhiém, cach| x
chirc chii tich, thur ky, thanh vién hoi dong truong, trong
d6 néu rd ly do mién nhiém, cach chirc (Mau sé6 05 Phu
luc ban hanh kém theo Thong tw sé 14/2021/TT-
BLDTBXH)

Bién ban hop hoi ddng trudong vé viéc mién nhiém, cach|  x
chire chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng (Mau sb
06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb 14/2021/TT-
BLDTBXH)

Céc viin ban, gidy to chimg minh lién quan. X

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi ddng trudong 13 cong
chirc, vién chirc: Chu tich, thu ky va thanh vién hdi déng
truomg ¢ quyét dinh thoi gitr chirc vy, mién nhiém, cach
chure theo cac quyét dinh vé nhan su thi hoi dong trudong
c¢6 van ban dé nghi co quan chi quan truomg quyét dinh
mién nhiém, cach chirc trong hoi ddng trudng.

3.3 | S6 hrong hd so
01 bd

3.4 | Thoi gian xir ly
13 ngay lam viée ké tir khi nhan da hd so hop 1&

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Bo phdn Mot cira cua So Lao dong - Thieong binh va Xa hoi Ha Noi, 75
Nguyén Chi Thanh, Dong Pa, Ha Noi: P61 voi Trudong trung cap cong lap
tryc thugc UBND Thanh pho, S¢ Lao dong-Thuong binh va xa ho.
- Tgi UBND cdp huyén: d6i véi cac trudmg trung cdp cong 1ap true thudc
UBND cap huyén.

3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cOng viéc

TT Tréch Théi Biéu

Trinh ty nhiém gian | maw/Két qua
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Cong dan truy cép qua Cdng
thong tin dién tur
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va
khai bao cdo nd1 dung va lam
theo hudng dan

Sau khi dién diy du thong tin
yéu cdu, ngudi yéu cau tich vao
d4u cam két va dién ma xdc nhan
va giri hd so, cong dan xac nhan

m3 dé gii thong tin yéu cu lén | €40 PO 1ep Thanh phan
5 (A nhéan ho so . ho so theo
B1 |h¢ thong A 2 ngay
, % ‘ bd phan muc 3.2
Tich chuyén Lanh dao phopg TN&TKQ
chuyén mén phan céng tham
dinh
Déi v6i hd so cong dan ndp trye
tiép, cdng chirc b phdn mét ctra
hwong dan va tiép nhan hd so,
ghi gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua trao cho cong dan va
ban giao h6 so vé phong chuyén
mon thue hién tham dinh
Phéan cong can bd kiém tra. Yangay | Tich chuyén
- Phan cong truc tiép hoic trén trén hé thong
B2 |hé¢ thdng phan mém quan ly hd | Lanh dao phan mém
so hanh chinh ciia co quan phong true tuyen
hodéc truc tiép
Kiém tra ho so: 09 ngay Phiéu yéu
- Tiép nhan hd so trye tiép hoic cau bo sung,
trén hé théng phan mém quan 1y hoan thién ho
hd so hanh chinh mét cira. s0' -mau sb
- Noi dung kiém tra: Can cur 02/TT01/2018
kiém tra; Theo muc 3.1 Can b /VPCP
g3 |- Trudmg hop ho so chua ddy du, | duoc phan Phicu tir choi
chua dung thanh phan, s lugng cong giai quyet ho
SO

theo quy dinh Hoac khong du
diéu kién giai quyét thi soan thao
phiéu va chuyén bd phan mot
clra hodc g tryc tiép trén hé
thong email ding ky cia cong
dan hodc tai khoan da cung cap
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cho céng dén
- Truomg hop hé so ddy di ding
thanh phan, s6 lugng theo quy
dinh thi tong hop ti€én hanh budc
tiép theo
Tdng hop hd so, lap phiéu trinh 01 ngay
gidi quyet ho so ¢ong vi€e trinh (lanh dao
Lanh dao S6/UBND cap huyén phong
phé duyét (tich chuyén trén hé | -Chuyén | xem xét
thong dong thoi in ban cing| viénthuly | vatich s
trinh Lanh dao SO/UBND cip| hoso chuyén i{?hl‘f}? tngh
B4 |huyén ky) -Lanh dao | lanhdao | S0 0C0 Y
; . thao ket qua
phong S&/ gidi quyt
chu}/en UB}\]D TTHC
mon cap
huyén
trén hé
thong)
Lanh dao S&/UBND cap huyén | Lanh dao AR
2 A LA A S . . Két qua gia
B5 | kiém tra trén hé thong va ky| S&/UBND | Ol ngay uvét TTHC
duyét két qua giai quyét TTHC | cAp huyén qauy
Cong chuc phong chuyén moén
tiép nhan vao sd vin ban, phat 2 e
v i
B6 | - Thyc hién luu ho so theo quy | Jan Shono | 91083 | o6r101/2018
dinh, chuyén tra két qua cho B
- A < en LA . /VPCP
phan mot ctra hodc tra két qua
cho cong dan théng qua hé thong
Tra két qua cho ¢4 nhan, té chic A .;
4 i - B6 phan |Theo giay
B7 | theo glaywhcn (truc tuyén hoic TN&TKQ hen
qua buu dién)
4 | Biéu méu

Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mdt cira lién théng duge ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban cua hoi 6611g truong dé nghi mién nhiém, cach churc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi ddng trudng, trong d6 néu 15 1y do mién nhiém, cach
chire (Mau s6 05 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu sé 14/2021/TT-
BLDTBXH)
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Bién ban hop hdi dong trudng vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién héi dong truong (Mau s6 06 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH)




MAu s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chirc chii tich, thw ky, thanh vién
hi dong trudng

...... (D)....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..... (2)eeens Poc 1ap - Tu do - Hanh phac
S6: ../.... ..o BGAY... thang...ndm 20...

V/v Mien nhiém, cach chirc

[chize danh trong hoi dong trieomg]

Kinh giri: f[Co quan c6 tham quyén thanh ldp héi dong trieong]

Néu ly do dé nghi mién nhiém, cach chic [chire danh trong hoi dong
treomg], tom tit quy trinh thye hién

Hoi dbéng truomg cua ....(2)... & nghi [Co quan cé tham quyen thanh ldp hoi
dong trong] xem xét, quyét dinh mién nhiém, cach chiic [chirc danh trong héi dong
treong] 461 v6i ong/ba ... /.

Noi nhan: (3)
- Nhu trén; (ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)
- Luu; VT,....

Ghi chu:

(1) Tén co quan chi quan trieong trung cdp cong Idp.

(2) Tén triromg trung cdp cong ldp.

(3) Chit tich hgi dong triedng hodic ngueoi diege giao diéu hanh hoi dong trieomg
kchi khuyét chii tich hoi dong trirong.
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Miu s 06. Bién ban hop hdi ddng trudmg vé viée mién nhiém, cach chirc chi tich,
thu ky, thanh vién hi ddng trudng

...... (1)....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..... (2)eeee. Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

.. Ngay .. thang...ndm 20...

BIEN BAN HQP HOI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cich chirc [chirc danh trong hdi dong trwrdmg]
(4p dung dbi voi cha tich, thu ky, thanh vién héi déng trudng khong 1a cong chirc, vién

chirc)
L. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bét dan fir........... gio........... ngay........... thang........ nam.............

2 DA BN T oo e e see s es e e s

II. Thanh phin

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 lwong dugc triéu tAp:................. nguoi,

a)Comat................ o

b) Ve,mg mat: ... ... (AV do)iv i, (ghi ro ho va
tén, ly do vang mdt cua tlmg nguoi).

3. Chatri cudc hop: B/e..ennineniii, chieccdanh................c..oooiiininnnn.

4, Thu ky cudc hop: B/C..vvveieie, chiacdanh.............c..ooooooeeinnnn,

IIL Ngi dung

1. Néu Iy do, tom tat viéc thyc hién quy trinh mién nhiém, cach chic [chirc
danh trong hoi dong trirong].

2. Tém tat ¥ kién nhan xét, danh gia ciia cac thanh vién tham dy cudc hop.

3. Cudc hop tién hanh b6 phiéu vé nhan sy dé nghi mién nhiém, cach chirc

Két qua bo phiéu (3):

- S6 phiéu phatra:...................... phiéu.

- S6 phiéu thu vé:...........cc........... phiéu.

-Sophiéuhop 1&:...ooovveoe, phiéu.

- $6 phiéu khong hop 1€, phiéu.

- $6 phiéu déng y mién nhiém, cach chirc:...........cc.cocovvenec.n. phiéu.

- 86 phiéu khéng ddng v mién nhiém, cach chirc:...........ocoovevvevene.... phiéu.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
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Bién ban nay dwoc 1ap thanh ban va dwoc cac thanh vién tham du cude hop nhit
tri thong qua.

Cude hop két thie vao............... gid.... Ngay.............. thang.... nAm................ /.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HQP
(ky, ghi ¥0 ho va tén) (ky, ghi ¥d ho va tén)

Ghi chi:

(1) Tén co quan chi quan trrong trung cdp cong 1ap.

(2) Tén trudng trung cap cong lap.

(3) Trudng hop mién nhiém, cach chirc nhiéu nguoi thi tach két qua bo phiéu
theo tirng ngudi.
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C. NQI DUNG CAC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN CUA SO LAO PONG - THUONG BINH
VA XA HOI THANH PHO HA NOL.
1. Quy trinh: Giai thé co s& tro gitp xa hdi ngoai cong 1ap thudc thim
quyén thanh 1ap ciia S& Lao dong- Thwong binh va X3 hdi (QT-06)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty, cach thic giai quyét thu tuc giai thé co s& tro gitp xa
hoi ngoai cong 1ap thudc tham quyén thanh 1ap cva S& Lao dong -
TB&XH dé thuc hién cdng tac quan ly nha nuoc vé hoat ddng cha cac co
sO trg giap x4 hoi cva S& Lao dong -TB&XH theo ding quy dinh cia
phap luat.

2 | Pham vi

Ap dung di vdi t chirc, ca nhan ¢6 nhu cau thue hién thi tuc giai thé co
s& tro giup xa hoi ngoai cong 1ap thude thAm quyén thanh 1ap cua S& Lao
dong - TB&XH

Céan bd, cong chirc thuéc Phong Bao trg xd hoi, BO phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thude S& Lao dong - TB&XH chiu
trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay

3 | N6i dung quy trinh

3.1 | Co sé Phap Iy

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 quy dinh vé thanh lap, t
chirc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co s& tro gitip x4 hdi

- Thong tu s6 33/2017/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2017 huéng dan vé co cdun
td chire, dinh muc nhan vién va quy trinh, tiéu chudn tro gitp xa hdi tai co s&
tror giip xa hoi;

- Quyét dinh sé 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ciia Chu tich UBND
thanh phd Ha Noi thong qua phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh
thuéc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua S& Lao dong - Thuong
binh va X3 h§i Ha Noi;

- Quyét dinh s6 5341/QP-UBND ngay 20/10/2023 cta Cha tich UBND
Thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thil tyc hanh chinh trong
linh vyc Lao déng-Thuong binh va Xa héi thuc hién theo phuong an don
gian hoa thuéc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua S& Lao dong-
Thuong binh va X4 hoi thanh phé Ha Noi.
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3.2 | Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh sao
Pon dé nghi giai thé co s& cia 0 chire, ¢4 nhan dang ky X
_ | thanh lap co so, trong d6 ¢6 néu 16 ly do d€ nghi giai
thé ( Méu s0 04b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 103/2017/ND-CP)
- | Ban ke khai tai san, tai chinh va phuong an xtr ly %
_ | Danh sach dbi tugng va phuong an giai quyét khi co s& X
giai the
- | Céc tai liéu lién quan khac (néu co) X
_ | Kién nghj giai thé co s& clia co quan c6 tham quyén X
(n€u co)
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
13 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1é
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mawKét
nhiém gian qua
B1 | Cong dan truy cap qua Cong Bophan | ,, . Giay tiép
i g S i N > ngay < %y :
thong tin dién tu Ti€p nhan {1 o1 nhéan ho so va
. . e a % & s R am viIee s 1 K
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va va tra két hen tra két




khai bao cao ndi dung va lam qua qua, thanh
theo huéng dan phan hd so
Sau khi dién day du thong tin theo muyc 3.2
yéu cau, ngum yéu cau tich vao

dau cam két va dién ma xac nhan

va giri hd so, c6ng dan xac nhan

mé dé giri thong tin yéu cau 1én

hé théng

Tich chuyén Lanh dao Phong

Bao trg x4 hoi phan cong thim

dinh

Déi véi ho so cong ddn ndp tric

tiép, cong chirc bé phdn mot cira

Inecng dan va tiép nhdn hé so,

ghi gidy tiép nhdn hé so va hen

tra két qua trao cho cong dan va

ban giao hé so vé phong chuyén

mén thiec hién thdm dinh.

B2 | Phén c¢ong can bo kiém tra. Yangay | Tich chuyén
- Phan cong tryc tiép hodc trén| Lanh dao | lamviée | trén hé thong
hé thdng phin mém quan 1y hd | Phong phan mém
so hanh chinh cua S& Lao dong chuyén truc tuyén

mon hoéc tryuc ti€p

B3 | Kiém tra hd so: 07 ngay ‘Phiéqu yéu
- Tiép nhan hd so truc tiép hodc lam viéc | cau bo sung,
trén hé théng phan mém quan 1y hoan thién ho
hé so hanh chinh mot cira. 50/ -mau s
- Noi dung kiém tra: Can cur 02/TT01/2018
kiém tra; Theo muc 3.1 ./A,VP?P N
- Truong hop ho so chua day du, | Cong chuc Ph}?u mfhof
chua ding thanh phan, s6 luong|  phong giai quyet ho
thqo quy dinh Hoac khong du| chuyén S0
diéq kién giai quyét thi soan thao mén

phiéu va chuyén bd phan mot
cira hodic giii truc tiép trén hé
thong email ding ky cia cong
dan hodc tai khoan S& Lao dong
- TB&XH cung cép cho cong
dan

- Truong hop ho so day du dung
thanh phan, sé luong theo quy
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dinh thi thim dinh, kiém tra va
chuyén lanh dao phong chuyén
mon

B4 | Kiém tra ky duyét dw thao va| Lanh dao Dy théo
trinh Lanh dao S& phé duyét Phong 02 ngay | Quyét dinh
hodc tich chuyén trén hé thong chuyén | lamviéc | gidithe (da

mon duyét)

B5 |Lanh dao S& ky duyét Lanh dao | 02 ngdy | Quyétdinh

So lam viéc gidi the

B6 | Cong chirc Phong chuyén mon
tiép nhan vao sd vin ban, phat
hanh van ban Cong chire ‘

- Thuc hién luu hd so theo quy phonAg 01 ngay

, T | chuyén | lamviéc | LA
dinh, chuyén tra ket qua cho Bo mon S50 theo doi ho
phdn mdt cira hodc tra két qua S0 - mau sO
cho cong dan thong qua hé théng 06/753&2)018

B7 | Tra két qué cho ca nhén, ,th) chirc | B6 phén ,
theo gidy hen (truc tuyén hodc | Tiépnhén |Theo gidy
qua buu di¢n) va tra ket hen

qua
4 |Biéu miu

H¢ thong bicu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duge ban

hanh kem theo thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Phiéu trinh giai quyét ho so

Pon dé nghi giai thé (Mau sb 04b tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh

s6 103/2017/ND-CP)




Mau s6 04b
TEN CO QUAN, BON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUANLY (NEU CO). . Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TENCOSOTGXH.. e
..... , ngay ... thang ... nam 20...

Kinhgm: ...
Cén cir Nghi dinh sé..../2017f1\{D—CP ngay... thang...ndm... cua Chinh phu quy dinh vé thanh
1ap, to chirc, hoat déng, giai thé va quan ly cac co s& trg giap xa héi;
(Tén co s6 bao tro' xa hoi dé nghi gidi thé) ........................cci..

Chung t6i gdm:

Lam don nay trinh ... kem theo mdt bd hd so dé nghi giai
thé co s& tro gitip x4 hdi (tén co s& tro giup xa hoi dé nghi gidi thé) .................. hoat ddng
trén pham vi ................... voi mét s6 1y do

A2 1 NN

Chung t&i cam két thyc hién ding cac quy dinh ctia phap luat /.

NGU’{)I PAI D]EN THEO PH{\P LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOQI
(Ky, ghi ro ho tén)
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2. Quy trinh: Dirng trg giap xa hdi tai co sé tre givip xa hoi cp tinh,

huyén (QT-07)

1 | Muc dich

Quy dinh chi tiét trinh ty tha tyc dimg tro gitp x4 hoi tai co' s¢ trg giup xa
ho1 cap thanh phé nham dam bao cho cac can bo, cong chirc thude Phong
chuyén mén ¢6 du kha ndng dap Gmg yéu cau cai cach hanh chinh theo
nhiém vu dugc phan cong

2 | Pham vi
Ap dung d6i v6i t6 chire, ¢4 nhan c6 nhu cau thyc hién thi tuc dimg tro
gitp x& hdi tai co sé tro giup xa hoi cap tinh, thanh phd
Can b, cong chuc, BO phin TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong ¢o
li€n quan thuc UBND cap huyén, Can bg, vién chirc va nguoi lao dong céac
phong chuy€n moén tai cac co s¢ tro gitp xa hoi cap thanh pho chiu trach
nhiém thue hién va ki€ém soat quy trinh nay.

3 | N6i dung quy trinh

3.1 | Cosé Phap ly
- Nghi dinh sb 20/202 1/ND-CP ngay 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh
chinh sach trg giup xa hdi déi vai doéi tuong bao trg xa hoi;
- Quyét dinh s6 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ciia Chu tich UBND
thanh phé Ha Noi théng qua phuong an don gian héa tha tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan Iy nha nudc cia S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi Ha Noi;
- Quyét dinh sé 5341/QD-UBND ngay 20/10/2023 ciia Chi tich UBND
Thanh phd Ha Ndi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh trong linh
vuc Lao dong-Thuong binh va X4 héi thirc hién theo phuong an don gian
héa thuéc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua S¢ Lao dong-Thuong
binh va X4 hoi thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phéan hd so Ban chinh | Ban

$a0

Pon d¢ nghi dimg trg' giup x4 hoi theo Mau s6 09 .
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP

3.3 | S6 hrong hd so

01 bd
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3.4 | Thoi gian xur ly
05 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

- B phan M6t cira UBND cép huyén (trwong hop doi twong dimg tro gitip
Xd hoi tai co so trg gitp xad hoi cc?'p huyén)
- B phan Hanh chinh cta co sé tro giup xa hoi cap thanh phd (trweomg hop
doi twong dirng tro givip xd héi tai co so cdp Thanh phd)

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trachnhiém | Thoi | Biu mawKeét
gian qua
Cong dan nop hd so. Bo phan Tiép
- Truong hop dung tro giup tai | nhan va tra
co s¢ trg giup xa hoi cap huyén két qua
ndp tai b phan Mot cara UBND | UBND cap o
S e = % | i b 50 v
- Truong hop dung trg gitp tai lé;ga'yéc hén tra két
co s¢ trg gitp xa hoi cap thanh | L. . . .« = qua
O RO ~ 1.1 | BO phan ti€p
pho ndp tai BO phan tiep nhan ho A
< R e » nhan ho so
so Phong T6 chirc — Hanh chinh % ]
o S " « = 3 aee | -NORGPhong
(hodc phong (Cong tdac xda hoi) 5
; " 2o g oms e | CHEyenMon
ciia co s¢ tro gip xd hoi cap
thanh pho
Can bo thy ly hdé so UBND cép
huyén M1§n don tl‘l" bd phan mot
ctra va tham dinh ho so
B2 02 ngay | Duthao QD

Céan bd so co s¢ tro gitp xa hoi
cap thanh phd nhan hd so (do
lanh dao phong chuyén mon)
chuyén, tham dinh hd so chuyén
lanh dao phong chuyén moén
duyét

Cén bd
chuyén mon

lam viéc
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Nhéan vién thu Iy hé so trinh lanh

dao phong chuyén mén phé| Lanh dao .
. \ 01 ngay A A

B3 |duyét \ phong lam viéc Phé duyét du
(Budc nay cdn by thy Iy hé so | chuyén mon " | thao
cdp huyén khong phai thue hién)

Chu tich UBND cép huyén phé | Chutich
B3 | duyét U]iND ap | 04 ngy Quyét dinh
uyen Y
lam viéc
Giam doc co s& ky duyét Giam ddc co sd)

B8 |Can bo thu 1y hd so vao sd van 0 \
ban, lq’u trir ho so, chuyén tra kf:t ) So theg dég ho
qua v€ bo phan TN&TKQ cap Can bo ngay | so-mausd
huyén hodc TO chuc - Hanh| chuyén mén | lam viéc | 06/TT01/2018
chinh (hodc phong Cong tac xd /TT-VPCP
hoi)

4 | Biéu méu

Heé théng biéu mau theo co ché mot cira, mdt cira lién thong duge ban hanh
kem theo thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Don dé nghi dimg trg gitip x4 hoi theo Mau s6 09 ban hanh kém theo Nghi

dinh s 20/2021/ND-CP
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M3u s6 09
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phuc
PON PE NGHI DUNG TRQ GIUP XA HOI
Kinh giri: Giam doc co s& tro giup xa hoi....

Ho va tén (tén doi tuong hodic ngudi giam hd). ........................ Nam,
nw.....oooienies
Sinh ngay ........ thang ......... nam ...........
S4 dinh danh c4 nhan hodc s6 thé cdn cugce cong dan hodc Gidy CMND
S Cap ngay ..../..../.... Noi cap: .
Tra quan tai thon .............. xa (phuong, thi tran) .............. huyén
(quan, thi x4, thanh pho) ...................tinh .............. ...
Toi lam don nay de nghi Giam dbc co s& trg gip xahdi ............... xem
xét, giai quyét cho ............. (Ho va tén d61 tuong)
Déi véi ngudi giam ho viét don thi phai khai bd sung cac thong tin sau:
Ho va tén ddi twomg: ...........cocoiiieesiii i ..., Nam, ni
Sinhngay ........ thang ......... nam...........
$6 dinh danh ¢4 nhan hoic s6 thé cin cude cong dan hodc Gidy CMND
SO. e, CAP NZAY .../ oo/ oo NOTCAD: oo
Traquan tai thon .............. xa (phuong, thi tran) ................... huyén
(quan, thi X4, thanh phd) e e tinh

..) dimg str dung dlch vu trg giap
xﬁ 1101 tal CO G va duoc ho tro hoa nhap cong dong.

Ly do d& nghi dimg tro giop x3 hdi tai co s&

Tran trong ¢cam on.

wey REAYV....LHANG ... NAM
Péi twong hodc nguwdi gidm
h
(Ky, ghi r6 ho tén)
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3. Quy trinh: Céng nhin hdi dong quan tri tredmg trung cap tw thue (QT-08)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thye hién thi tuc hanh chinh ctia thi tuc
Cong nhan hdi déng quan tri truomg trung cap tu thuc.

Pham vi

Ap dung d6i voi tb chirc, ca nhan ¢6 nhu cau thye hién thi tuc Cong nhan hoi
ddng quan tri trudng trung cap tu thuc.

Cén bg, cong chirc thudc Phong Gido duc nghé nghiép, B6 phan TN&TKQ
giai quyét TTHC va cic phong ¢o lién quan thudée S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Ngi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Luét gido duc nghé nghiép nim 2014;

- Thong tu s& 14/2021/TT-BLPTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Biéu 1 trudng trung cép.

- Quyét dinh sb 1396/QD-LDTBXH ngay 13 thang 12 nam 2021 cua Bo
trudmg Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hdi vé viéc cong bd thi tuc hanh
chinh mé&i ban hanh, tha tuc hanh chinh duoc bai bé vé linh vue gido duc
nghé nghiép thudc pham vi chiic ning quan 1y nha nudc cua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi,

- Quyét dinh s 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 clia Chui tich UBND thanh
phd Ha Noi thong qua phuong an don gian hoa tha tuc hanh chinh thuodce
pham vi chirc ning quan 1y nha nudce cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hé1 Ha Noi,

- Quyét dinh s6 5341/QD-UBND ngay 20/10/2023 cia Chu tich UBND
Thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh trong linh
vuc Lao dong-Thuong binh va X& hoi thue hién theo phuong an don gian
hoa thudc pham vi chltc ning quan 1y nha nudc cia S& Lao dong-Thuong
binh va Xa hoi thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phén hé so Ban | Ban
chinh Sao

Vin ban dé nghi céng nhan hoi dong quan tri, néu rd quy | x
trinh xac dinh cac thanh vién h$i dong quan tri:
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+ Pbi véi nhiém ky diu tién: Van ban clia ngudi dai dién
hop phap ctia thanh vién dung tén thanh 14p trudng (Mau
so6 07 Phy luc ban hanh kém theo Thong tu sb
14/2021/TT-BLDTBXH).

+ Doi véi nhiém ky ké tiép: Vin ban ctia hoi dong quan tri
d6i voi dé nghi cong nhan hoi dong quan tri nhiém ky ké
tiép (Mau s6 07 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb
14/2021/TT-BLDTBXH).

Van ban cu dai dién tham gia hoi déng quan tri cia S¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi truong dit tru s¢
chinh ho#c vin ban cir dai dién tham gia hoi dong quan tri
clia co s& san xudt, kinh doanh, dich vu ¢6 1ién quan.

Vin ban cir dai dién tham gia hoi dong quan tri cta céac to
chuc dang, doan the, doi ngti nha gido.

Bién ban hop bau hoi dong quan tri (Mau s6 08 Phu lyc
ban hanh kém theo Thong tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH).

3.3 | S6 lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xur ly
13 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da hé so hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi (Trong trueong hop truong ddt tru so chinh tai Ha Noi).
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Tkl e Trich Thoi Biéu mfiu/Két
. nhiém gian qua
Bl |Cong dan truy cdp qua Cong | Canbo tiép | “2ngay | Thanh phan hd
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thong tin dién o
dichvucong. hanoi.gov.vn tai va
khai bdo cao ndi dung va lam
theo huéng dan

Sau khi dién ddy du théng tin
yéu cau, ngudi yéu cau tich vao
dau cam két va dién ma x4c nhan
va giri hd so, cong dan xac nhan
ma dé giri thong tin yéu cau 1én
hé thong

Tich chuyén Lanh dao phong
Day nghé phén cong thim dinh
Dbi véi hd so cong dan nop trye
tiép, cong chure bé phan moét cua
huéng dan va tiép nhan hé so,
ghi gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua trao cho cong dan va
ban giao hd so vé phong chuyén
mon thye hién thim dinh

nhan hd so
b phan
TN&TKQ

so theo muc 3.2

B2

Phén ¢ong can bo kiém tra.

- Phén cong truc tiép hoac trén
hé théng phin mém quan 1y hd
so hanh chinh ctia S& Lao dong

Lanh dao
phong

72 ngay

Tich chuyén trén
hé théng phan
mém tryc tuyén
hoic truc tiép

B3

Kiém tra hd so:

- Tiép nhan ho so trye tiép hodc
trén hé théng phan mém quan Iy
hé so hanh chinh mét cira.

- Noi dung kiém tra: Cin cu
kiém tra: Theo muyc 3.1

- Trudng hop hd so chua diy du,
chua ding thanh phan, s§ lugng
theo quy dinh Hodc khéng du
didu kién giai quyét thi soan thao
phiéu va chuyén by phan mot
ctra hodc giri truc tiép trén hé
théng email ding ky cia cong
dan hodc tai khoan S& Lao dong
cung cép cho cong dan

- Truomg hop hé so ddy du dung

Can bd
duoc phan
cong

09 ngay

Phiéu yéu ciu
bd sung, hoan
thién hd so -mau
s6
02/TT01/2018/V
PCP
Phiéu tir choi
giai quyét ho so
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thanh phan, s6 luong theo quy
dinh thi tong hop tien hanh bude
tiép theo

Tong hop hé so, 1ap phiéu trinh | - Chuyén
gidi quyet hd so cong vige trinh | vién thu ly
Lanh dao S& phé duyét (tich hé so - Phiéu trinh
B4 | chuyén trén hé thong dong thoi | - Lanh dao | 01 ngay kem theo dy
in ban cimg trinh Lanh dao S&|  phong thao két qua giai
ky) chuyén quyét TTHC
mon
Lanh dao S& kiém tra trén hé Lainh dao K&t aua gidi
BS5 | thong va ky duyét két qua giai 3 & 01 ngay u é?TT%{C
quyét TTHC ay
Cong chirc phong chuyén moén
tiép nhan vao sd vin ban, phat 5 o
hanh van ban Chuyén S;’;he;gflsgo
B6 |- Thyuc hién luu hd so theo quy | vién phong | 01 ngay 06/TTOL018/V
dinh, chuyén tra két qua cho Bd | Day nghé PCP
phan mot ctra hodc tra két qua
cho cong dan thong qua hé thong
Tra két qua cho cé nhan, 6 chirc e »
P " y B¢ phan |Theo giay
B7 | theo glaywhen (tryc tuyen hodc TN&TKOQ hen
qua buru dién)
4 | Biéu méu

Hé théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong dwge ban hanh
kem theo théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban dé nghi cong nhan hdi ddng quan tri cua ngudi dai dién hop phap
ctia thanh vién dimg té€n thanh 1p truong hodc cia hdi dong quan tri (Mau so
07 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH)

Bién ban hop bau héi dong quan trj (Mau s 08 Phu luc ban hanh kém theo
Théng tu sé 14/2021/TT-BLDTBXH)
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Mau sb 07. Vin ban dé nghi céng nhin hdi ddng quan tri

(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc lap - Tu do - Hanh phic
S6: ...
V/» Cong nhan hoi dong quan tri .., Ngay....thng....ndm 20...

Kinh giri: [Nguoi ¢6 tham quyén cong nhdn hoi dong quon tri]

I. Néu Iy do dé nghi cong nhan hoi dong quan tri, tom tat viéc thyc hién quy trinh
cong nhan hoi dong quan tri

II. Can cir tiéu chudn chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan tri va két qua thuc
hién quy trinh ban thanh vién tham gia hoi dong quan tri,....(2)..... & nghi [Nguwoi cé tham
quyén cong nhdn hgi dong quan tri] xem xét, quyét dinh céng nhan hoi dong quan tri
....(1)....nhiém ky

Danh sach trich ngang thanh vién hdi dong quan tri

_— Ho va tén Chikc vu va don vi hién | Chire danh trong Hji ddng
dang cong tac quan tri
(HO so dé nghi cong nhan hoi dong quan tri kém theo)
........... (Do &8 nghi [Ngueoi ¢ tham quyén cong nhdn hoi dong quan
tri] xem xét, quyét dinh cong nhin hoi ddng quan tri................. (1).... nhi€m ky .................. /

Noi nhin: (2)
- Nhu trén; (ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
-Lwu VT,....

Ghi chi:

(1) Tén trieong trung cdp t thuc.

(2) Ngweoi dai dién hop phdp ciia thanh vién dimg tén thanh Idp truomg doi véi dé
nghi cong nhdn hoi dd\ng quan tri nhiém ky dau tién hodc chi tich héi déng quan tri dirong
nhiém doi voi dé nghi cong nhdn hi dong quan tri nhiém ky ké tiép.
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Mau s6 08. Bién ban hop biu hdi dong quan tri

(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pdgc lap - Tu do - Hanh phic

. hgay ...thang.. .ndm 20...........

BIEN BAN HQP
BAU HOI PONG QUAN TRI ....1).cccenun.
I. Théi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir............ gid......... ngay........ thang....... nam..................

2. D08 BN T vevoveeeeeeeeeeee e s e se s
II. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phan duoc tridu tdp theo quy dinh).

2. 86 lugng duoc trién tap:.............. nguol.

a) CoOmat:............ /...

b) Ving mit:.......... ... /..y do: (ghi ¥& ho va tén, Iy dovdng mdt cia timg
nguwoi).

3. Chitri cudec hop: /e chicdanh..........coooovvviernnnn.

4, Thu ky cudc hop: B/c....covviviiiiiiiieiie, chacdanh...................c...c..o..

IIL. N§i dung

1. Néu ly do cong nhan hoi df)ng quan tri, tém tit viéc thuc hién quy trinh bau hoi
dong quan tri.

2. Téom tit y kién nhan xét, danh gia cva cac thanh vién tham du hop vé timg ngudi
dugc gidi thiéu dé tham gia hoi ddng quan tri.

3. Cudc hop tién hanh bd phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong quan tri.

IV. Két qua b6 phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong quan tri

a) Két qua bé phiéu:

- S6 phiéu phat ra:...........c..co......... phiéu.
- S6 phiéu thu vé:.......cocoocovenne.e. phiéu.
-Séphiéuhop & ..o, phiéu.
- $6 phiéu khong hopléi..covrnininne. phiéu.

b) Két qua sb phiéu bau tham gia hoi ddng quan tri tir cao xudng thap cia timg ngudi
frong danh sach gi&i thi¢u
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TT

S6 phiéu dat | Ty 18 % so véi tng s6 nguoi

Ho va tén DA
’ duwge duge triéu tap

¢) Can ¢t két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong quan tri ....(1).... gdm céac thanh

vién sau (xép theo thir tw phiéu bau tir cao xudng thap):

TT

Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang céng tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giit chirc chi tich hoi df‘)ng quan tri
a) Két qua bé phiéu:

- S6 phiéu phat ras.......ccooovvevenn... phiéu
- S6 phiéu thu vé:.......cocoocovenne.. phiéu
-Sé phiéuhop &5, phiéu
- $6 phiéu khong hop 1&:........co.ooo.e.... phicu

b) Két quéa sé phiéu bau giir chirc chu tich hdi dong quan tri tir cao xudng thip cna

tirng ngudi trong danh sach gidi thi¢u

X ho;{ Tq IA 0/ 7o LA X e
TT Ho va tén S6 phiéu dat | T§ I¢ % so véi tong b ngudi
duge dugc triéu tip
¢) Can ¢t két qua kiém phiéu, 6ng/ba ....... dugc bau giit chirc chu tich héi dong quan

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
3. Cudc hop tién hanh bd phiéu vé nhan su giit chirc thu ky hoi dong quan tri
a) Két qua bé phiéu:



b) Két qua s6 phiéu bau giit chirc thu ky hoi déng quan tri tir cao xudng thap cia
fung nguol trong danh sach gidi thi¢u

- Ho va tén s6 phién dat | TV 1& % so véi tong s6 ngudi
dugc dwgc triéu tap

¢) Can cir két qua kiém phiéu, ong/ba ....................... dugc bau giit chirc thwr ky
hoi ddng quan tri.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duwogc lap thanh.......... ban va dugc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri théng qua.

Cudc hop két thic vao............... gid... NGAY ..o thang...nam................. /.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi vd ho va tén) (ky, ghi ¥0 ho va tén)
Ghi chii:

(1) Tén trromg trung cdp tr thuc.
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4. Quy trinh: Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong quan tri

trudng trung cap tw thuc; chim dirt hoat ddng hdi dong quan tri (QT-09)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thie thuc hién thi tuc hanh chinh ctia thu tuc
Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hdi déong quan tri truong trung cap tu
thuc; cham dut hoat dong hoi dong quan tri.

Pham vi

Ap dung d6i véi td chirc, ca nhan ¢ nhu cdu thue hién thu tuc Thay thé chu
tich, thu ky, thanh vién hoi déng quan tri trudmg trung cap tu thuc; chim dat
hoat dong hoi ddng quan tri.

Can b, cong chire thude Phong Gido duc nghé nghiép, BO phan TN&TKQ
gidi quyét TTHC va cac phong co lién quan thude S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi chiu trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Luét gido duc nghé nghiép nim 2014;

- Thong tu s& 14/2021/TT-BLDPTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu 1¢ trudng trung cép;

- Thong tu sé 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 ndm 202’3 clia Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Stra d6i, bo sung, bai béo mot s6 di¢u cia
cac Thong tu, Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan den viéc nop, xudt
trinh s ho khau gidy, s6 tam tri gidy hodic gidy t& ¢6 yéu cau xac nhan noi
cu tru khi thye hién thu tuc hanh chinh thude linh vue quan ly nha nudce cua
B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

- Quyét dinh sb 1396/QD-LDTBXH ngay 13 thang 12 nam 2021 cua Bo
trudmg Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hdi vé viéc cong bd thi tuc hanh
chinh m&i ban hanh, tha tuc hanh chinh duoc bai bé vé linh vue gido duc
nghé nghiép thudc pham vi chiic ning quan 1y nha nudc cua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi.

- Quyét dinh s 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 clia Chui tich UBND thanh
phd Ha Noi thong qua phuong an don gian hoa tha tuc hanh chinh thuodce
pham vi chirc ning quan 1y nha nudce cva S& Lao dong - Thuong binh va Xa
héi Ha Noi,

- Quyét dinh s6 5341/QD-UBND ngay 20/10/2023 cia Chu tich UBND
Thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh trong linh
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vuc Lao dong-Thuong binh va Xa hoi thyc hién theo phuong an don gian
héa thu¢c pham vi chuc nang quan ly nha nudc cua S¢ Lao dong-Thuong
binh va Xa hoi thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phén hd so Ban | Ban
chinh sao

Hb so dé nghi thay thé chii tich, thw ky, thanh vién hoi
dong quan tri

Vin ban dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi |  x
dong quan tri (Mau sé 33 Phu lyc ban hanh kém theo
Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH).

Bién ban hop hoi dong quan tri vé viéc thay thé cha tich, |  x
thu ky, thanh vién hoi dong quan tri (Mau s6 10 Phy luc
ban hanh kem theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

b)

Ho so dé nghi chAm drt hoat dong hdi dong quan tri

Vin ban cia thanh vién duy nhét s& hitu truong dé nghi |  x
cham dut hoat dong cua hoi dong quan tri (Mau s6 11 Phu
luc ban hanh kém theo Théng tu sé 14/2021/TT-
BLDTBXH)

Céc gidy to lién quan dén viéc chuyén nhuong von. X

3.3

S6 lwong hd so

01 bd

3.4

Thoi gian xir ly

13 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1€

Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi (Trong truong hop truong dat tru s¢ chinh tai Ha Noi).

3.6

Lé phi

Khong
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3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT . Trach Thoi | Biéu miwKét
Trinh tw o . .
’ nhié¢m gian qua
Cong dan truy cdp qua Cdng
thong tin dién o
dichvucong. hanoi.gov.vn tai va
khai bao cdo ndi dung va lam
theo huéng dan
Sau khi dién day du thong tin
yéu cau, ngudi yéu cau tich vao
dau cam }cet va dién ma x4c nhan
va g h(,).so,Acong‘ danA xdc nh:im Ca{l boktlep Thanh phan hd
ma dé g thong tin yéu céu 1€n | nhan ho so \
Bl |14 4 o Y2ngay | so theo muyc 3.2
¢ thong b6 phan
Tich chuyén Lanh dao phong| TN&TKQ
Day nghé phan c6ng tham dinh
Péi véi hd so cong dan ndp truc
tiép, cong chire bo phan mét cira
hu'ong dan va tiép nhan hd so,
ghi gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua trao cho cong dan va
ban giao hd so vé phong chuyén
mon thye hién thim dinh
Phén ¢ong can bo kiém tra, Yangay | Tich chuyén trén
B |- Aphé? cong truc ktiép hf)ac wén | b dao h? thong Phﬁ?
hé thong phan mém quan ly ho he mem tryce tuyen
so hanh chinh cta S& Lao dong phoNg hodc truc ticp
Kiém tra hd so: 09 ngay | Phiéuyéu cau
- Tiép nhan hé so truc tiép hoac bd sung, hoan
trén hé théng phan mém quan 1y thién ho so -mau
hé so hanh chinh mét cira. Cén bd S0
B3 |- Noi dung kiém tra: Can cu| dugc phén 02/TTOL/2018/V
kiém tra: Theo muc 3.1 cong PCP
Phigu tir choi

- Trudong hop hd so chua diy du,
chua dung thanh phan, sé luong
theo quy dinh Hodc khong du
diéu kién giai quyét thi soan thao

gidi quyét ho so
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phiéu va chuyén by phan mot
clra hodc giri tryc tiép trén hé
théng email dang ky cua cong
dan hogc tai khoan S¢ Lao dong
cung cap cho cong dén

- Truomg hop hé so diy dt dung
thanh phan, sé luong theo quy
dinh thi tdng hop tién hanh bude
tiép theo

Tong hop hé so, 1ap phiéu trinh | - Chuyén
giai quyet hd so cong viée trinh | vién thu ly
Lanh dao S& phé duyét (tich hé so - Phiéu trinh
B4 | chuyén trén hé thong dong thoi| - Lanh dao | 01 ngay kém theo dy
in ban cung trinh Lanh dao S& phong thao két qua giai
ky) chuyén quyét TTHC
mon
Laﬁnh dgo 50 kleAm fra tren he Lanh dao \ Két qua giai
B5 |thong va ky duyét két qua giai 3 01 ngay uvét TTHC
quyét TTHC qauy
Cong chirc phong chuyén moén
tiép nhan vao sd van ban, phat : o
hanh van ban Chuyén S;’(:he;gf;go
B6 |- Thyc hién luu ho so theo quy | viénphong | 01 ngay 6/ TTOL/2018/V
dinh, chuyén tra két qua cho B6 | Day nghé PCP
phdn mét ctra hodc trd két qua
cho cong dan thong qua hé thong
s |l o i 6| |10 i
glay e (e tuy | TN&TKQ |  hen
qua buu di¢n)
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mét cira, mdt cira lién thong dwge ban hanh
kem theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban de nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan tri (Mau
s0 33 Phu luc ban hanh kem theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH)

Bién ban hop hoi ddng quan tri vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
héi dong quan tri (Mau s6 10 Phu lyc ban hanh kém theo Théng tu so

14/2021/TT-BLDTBXH).




75

Vin ban ciia thanh vién duy nhat s¢ hitu truomg dé nghi chdm dut hoat dong
cua hdi ddong quan tri (Mau s6 11 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu sb
14/2021/TT-BLDTBXH).
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MAu 56 33
..... (). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—— Péc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: ... foviian . . .
V/v thay th é: [chikc dank trong hi e , ngay ... thang ... nam 20....
dong quan tri]

Kinh gri: [Nguoi co tham quyén cong nhdn héi dong quan tri]
I. Néu ly do dé nghi thay thé fchurc danh trong hoi dong quan tri], tdm tat quy trinh thue hién

II. Can cir co cAu, tiéu chuin tham gia hoi dong quan tri va két qua thue hién quy trinh bau thanh
vién thay the tham gia hoi dong quan tri, HOi ddng quan tricoa ... Q) RS dé nghi [Nguoi
6 tham quyén cong nhan hoi dong quan tri] xem xét, quyét dinh thay thé /chirc danh trong hoi
dong quan trij.

1. Nhén su bi thay thé

SO VA I

- Chirc danh trong hdi dong qUAN T ... oo
2. Nhan su dé nghi thay thé (nhin su méi)

SHO VAT Lo
- Ngay, thang, nam sinh:. ...

- $6 dinh danh ¢4 nhan/Ching minh nhan dan:........................ .. cap
ngay...... thang... .. nam............ NOLCAP. .. ...

- Trinh d6 van héa, trinh d6 hoc véan, hoc ham, hoc vi, trinh d8 1y luan chinh tri, ngoai ngi¥, tin hoc:

- Chirc vu, don vi cong tac hién nay (Néu ) —.....o.ooovviivoeeeoeeeee
(H6 so dé nghi thay thé [chire danh trong héi dong quan tri] kém theo)
Hbi dong quan tri ........ SRS (1) dé nghi [Nguwoi co thim quyén cong nhdn hoi dong
quan tri] xem xét, quyet dinh thay thé fchirc danh trong hoi dong quan tri] /.
(2)
Noi nhin: (ky tén, dong ddu, ghi rd ho tén)
- Nhu trén;
- L VT,
Ghi chi:

(1) Tén truong trung cap tur thuc.

(2) Chu tich hdi déng quan tri hodc nguoi dugc giao diéu hanh hoi dong quan tri khi khuyét chi
tich héi dong quan tri.
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Mau s6 10, Bién ban hop hdi déng quan tri vé viéc thay thé cha tich, thu ky, thanh
vién hdi ddng quan tri

(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phuc

., Ngay.. thang....ndm 20....

BIEN BAN HOP HOI PONG QUAN TRI
V/v thay thé [chitc danh trong hdi ddng quén tri]

L. Thi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bt dau tir........... gio....... ngay....... thang....... NAM...............

2. D18 BEM: TR s

II. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phan dwoc triéu tip theo quy dinh).

2. S6 luong dugc triéu tap:................. nguolL

a)Comat.............. fui.

b) Vaing mits.......... .../oo. (19 d0): oo (ghi 16 ho va tén, Iy do ving
mdt cua rng nguoi).

3.Chutricudec hop: B/e...oooviiiiiiiiiieee chicc danh..................ooeriiinnnns

4. Thu ky cudc hop: P/c....c.covvriiniiiinnn. chiucdanh.........c..cc.occcooienni..

IIL. N§i dung

1. Néu Iy do thay thé [chiic danh trong héi dong quan tri], tom tit viéc thyc hién quy
trinh thay thé fchirc danh trong héi dong quan tri].

2. Tém tat v kién nhin xét, dénh gia ctia cdc thanh vién tham dur hop vé ngudi dugc
gidi thiéu de tham gia hoi dong quan tri.

3. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan sy dé nghi thay thé tham gia h¢i dong quan

tri
a) Két qua bé phiéu:
- S6 phiéu phat ra:...........c..co......... phiéu.
- S6 phiéu thu vé:......co.oovvvve. phiéu.
- SO phiéu hgp ..o phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1&:.......ocvvevee... phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hdi dong quan tri tir cao xudng thap cua timg nguoi
trong danh sach gioi thi€u

TY 18 % so véi tong s6 ngudi

TT Y
duwge triéu tap

Hog va tén

S6 phiéu
dat dwge
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¢) Can cir két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong quan tri ....(1)....
gdm cac thanh vién sau (xép theo thir tir phiéu bau tir cao xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kem theo)

Bién ban nay dugc lap thanh........ ban va dugc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri théng qua.
Cudc hop két thic vao............... gidy.... ngay.............. thang ... nam..............
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HOP
(ky, ghi vo ho va tén) (ky, ghi ¥0 ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén truémg trung cap tu thuc.
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Mau s6 11, Vin ban dé nghi chim dit hoat dong cia hdi dong quan tri

D). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tu do - Hanh phic
86: ...
V/v Cham dirt hoat dong ciia hoi dong ., Ngay....thang....ndm 20....
quén tr1

Kinh giri: [Ngueoi c6 tham quyén chdam dirt hoat dong ciia hoi dong quan tri]

Néu ly do dé nghi cham dut hoat déng cua Hoi dong quan tri

(HO so d@é nghi cham diet hoat dong kém theo)

Thanh vién duy nhét s& hitu trudong cia................... (1)........ dé nghi [Ngwoi cé
tham quyén chdam dirt hoat dong ciia hoi dong quan tri] xem xét, quyét dinh cham dit hoat
ddng cia Hoi dong quan tri cia ....... (1)....../.

Noi nhdn: (2)
- Nhu trén; (ky tén, dong dau, ghi 8 ho tén)
-Lwu: VT,....

Ghi chi:

(1) Tén trudng trung cap tu thyc.
(2) Thanh vién duy nhat s& hitu truong.
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5. Quy trinh: Thu tuc hé trg chi_phi kham, chira bénh nghé nghiép cho
nguwdi lao dong phat hién bi bénh nghé nghiép khi da nghi hvu hoac khéng con
1am viéc trong cic nghé, cong viée cé nguy co bi bénh nghé nghiép (QT-10)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thire thue hién tha tuc hd tro chi phi kham, chira
bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong phat hién bi bénh nghé nghiép khi ¢
nghi huu hodc khong con 1am viée trong cac nghé, cong viée ¢d nguy co b
bénh nghé nghiép.

2 | Pham vi

Ap dung d6i v6i t5 chire, ca nhan c6 nhu cau thyc hién thii tyc hd tre chi phi
kham, chira bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong phat hién bi bénh nghé
nghiép khi @4 nghi huu hozc khong con 1am viéc trong cac nghé, cong viéc
¢6 nguy co bi bénh nghé nghiép.

Can bd, cong chirc thugc Phong Viée lam, an toan lao dong. B§ phin

TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong c¢6 lién quan thude S& Lao dong -
Thuong binh va Xa héi chiu trach nhiém thyue hién va kiém soat quy trinh nay

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap Iy

- Luét An toan, vé sinh lao dong nadm 2013,

- Nghi dinh s 37/2016/ND-CP ngay 15/05/2016 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét va hudng dan mot sb diéu cua Luét an toan, vé sinh lao dong vé bao hiém
TNLP, BNN bit budc;

- Thong tu s6 26/2017/TT-BLDTBXH ngay 22/9/2017 cua Bd Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi quy dinh va huéng dan thye hién ché @ bao hiém tai
nan lao d6ng, bénh nghé nghiép bat bude;

- Quyét dinh s6 1107/QD-LDTBXH ngay 16/9/2020 ciia Bo trudng Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong bd thi tyc hanh chinh méi ban
hanh, sira d6i, bd sung, bdi bd vé bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé
nghi€p linh vyc an toan, v€ sinh lao ddng thudc pham vi chitc ndng quan ly
nha nudc cia By Lao dgng-Thuong binh va X3 héi;

- Quyét dinh s 3033/QD-UBND ngay 07/7/2021 cta Chi tich UBND Thanh
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phd Ha Noi vé viée théng qua phuong an don gian héa thu tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cia S¢ Lao dong-Thuong binh va
X4 hoi;

- Quyét dinh s 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ciia Chi tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc thong qua phuwong 4n don gian héa thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ndng quan ly nha nuée cia S& Lao ddng - Thuong binh
va Xa hoi Ha Noi;

- Quyét dinh s6 5341/QP-UBND ngay 20/10/2023 cua Chua tich UBND
Thanh phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh trong linh
vuc Lao dong-Thuong binh va X&d hoi thue hién theo phuong an don gian
hoa thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nude cua S& Lao dong-Thuong
binh va Xa hoi thanh phd Ha Noi.

Thanh phin ho so Ban | Ban
chinh $a0

a) Poi véi treong hop HP tro kinh phi khim bénh nghé nghiép

Vin ban cta ngudi sir dung lao dong dé nghi hd tro kinh x
phi kham bénh, chita bénh nghé nghiép; phuc hdi chic
ning lao ddng cho nguoi lao dong bi tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép theo Mau sé 05 tai Phu lyc ctia Nghi
dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.

Bén sao ¢ chimg thyc hd so bénh nghé nghiép cuia co s& X
kham bénh, chira bénh nghé nghi¢p

Ban sao gidy ra vién hodc trich sao hd so bénh 4n sau khi
chita bénh nghe nghiép.

Ban sao chimg tir thanh toan cac chi phi kham bénh nghé X
nghiép theo quy dinh ((Ban sao dwoc chitng thuc tir ban
chinh hodic ban sao c6 mang ban chinh dé doi chiéu).

b) HS trg kinh phi chira bénh nghé nghiép

Van ban de nghi hé tro kinh phi chita bénh nghe nghiép | ¢
cho ngudi lao ddng theo Mau s6 07 tai Phu luc ciia Nghi
dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.

Ban sao ¢o chimg thue hé so bénh nghé nghiép ctua co s& x
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kham bénh, chira bénh nghé nghiép.

Ban sao gidy ra vién hoic trich sao hd so bénh 4n sau khi X
chita bénh nghé nghi€p ((Ban sao dwogc chirng thuc tir ban
chinh hodic ban sao cé mang ban chinh dé doi chiéu).

Ban sao chimg tir thanh toan chi phi chita bénh nghé 58
nghi€p ((Ban sao dwgc chitng thiee tir ban chinh hodc ban
sao c¢é mang ban chinh dé doi chiéu).

5 | S6 lwong hd so
01bo
5.1 | Thoi gian xir ly
03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh (khong bao gom thoi
gian giai quyét tai co quan Bao hiém X4 hgi thanh phd Ha Noi theo quy dinh).
5.2 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi
5.3 | Lé phi
Khoéng
5.4 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh ty Tréch Thoi | Biéu mawKét
nhiém gian qua
Huéng dan Cong dan truy cap
qua Cong th()ng tin diér; tu Céu} béktiép Thanh phan hd
- dichvucong. hanoi.gov.vn, h6 trg | nhan ho so 1/2 ngay | so theo muc 5.2

va ndp ho so. bd phan

TN&TK
Tich chuyén Lanh dao phong Q

chuyén mén phan cong tham
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dinh

Doi v6i hd so cong dan ndp truc
tiép, cong chirc bd phan mot cira
huéng dan va tiép nhan ho so,
ghi gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua trao cho cong dan va
ban giao hd so vé phong chuyén
mén thuc hién tham dinh

Lanh dao Tich chuyén trén
B2 Lfmh dao phong ti€p nhan, phan | phong Viéc 1/4 ngdy hi_: thong pha?
cong. lam-An meém truc tuyen
toan lao hodc truc tiép
dong
Chuyén vién thy 1y hd so.
- Trudong hop hd so chua day du, Phicu yéu cau
chua hop 1€ theo quy dinh hodc tht?? S:‘?g’ hoall
khong du diéu kién giai quyét thi | Chuyén s 1‘; go’ W
soan thao phl§u Phicu yéu c.éu bo vich ph‘OHg | oxTTo12018/V
B3 | sung, hoan thién ho so/ Phiéu tir | Viéclam- | 1 ngay PCP
chéi tiép nhan gidi quyét ho so. | Antoan lao . N
- Trudmg hop hd so ddy di dam |  dong };linet: t; ;}éo;o
bao theo quy dinh, chuyén vién SE
thu 1y trinh 1anh dao phong xem
Xt
Lanh dao .
- Phi€u trinh
Lanh dao phong chuyén mon | phong Viéc i LRI
2 B st el g & o . ) kem theo du
B4 | kiém tra két qua giai quyét hé so| lam-An 1/2 ngay ey il o 3 g
. %o b2 ‘ thao két qua giai
cua chuyén vién. toan lao ;
- quyet TTHC
dong
BS LanlAl d;c,lO Sqor _)f?m ert ky phé Lanh”dao 1Bingly KetAqua giai
duyét két qua giai quyet TTHC S quyet TTHC
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Cong chirc phong chuyén moén

tiép nhan két qua, vao s6 van ban, |  Chuyén

phat hanh van ban gii Co quan | vién phong - Phiéu kiém
B6 | Bao hiém Xa héi Thanh phd. Viéc lam- | 1/4 ngay | soat qua trinh

Thyc hién luu hd so theo quy | An toan lao giai quyé€t ho so.

dinh, chuyén tra két qua cho B |  dong

phan mét cira.

o o Bo phan | Gid hanh | S6 theo doi hd

B7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc TN&TKQ chinh so
6 Biéu miu

Hé thng biéu mau theo co ché mét clra, mot cira lién thong duge ban hanh
kem theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban dé nghi hd tro kinh phi kham bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong
theo Mau s6 5 tai Phu luc ctia Nghi dinh s 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.

Vin ban @ nghi hé tro kinh phi chita bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong
theo Mau s6 07 tai Phu luc cua Nghi dinh sb 88/2020/NP-CP ngay 28/7/2020
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Maiu s6 05

CO QUAN CHU QUAN (néucé)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
‘ Sb: S , ngay ... thang ... ném ...
V/v: Bé nghi ho tro kinh phi kham
bénh nghé nghiép
Kinh giti: S& Lao dong - Thuong binh va Xahoi . .. ... .. M
I. THONG TIN VE CG SO

ST O SO e e

_DJ
@
(D>
=
=
O
=R
[¢]
O
=2
=
=
S
D>
=
-
fom
o
.
£
[
O
=
0a
c

4 Thudien td (Email): ... e,
. Nguoi dai dién™: ... Chirc vy
II. NOI DUNG PE NGHI

N

1. Pé nghi hd tro kinh phi kham bénh nghé nghiép cho ngudi lao ddng theo quy dinh tai

Nghi dinhsé. ... /2020/ND-CP ngay... thang. .. nam 2020 ¢ta Chinh phi, cu thé nhy sau:

nay,

a) Danh sach nguoi lao dong dé nghi hd tro: Thong tin chi tiét giri kém theo vin ban dé nghi

b) Tong sd tién hd tro bing s6 1a
BANG CHTE ..ottt
¢) Tai khoan nhan tién hd tro clia co s6©;

= Tén chil ta1 KNOAN: ..o e
= SO 11 KROAN ... e
- Tai Ngan hang/kho bac:................... e
2. Pang ky nhan thong bao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh bing ”

Vian ban o Thu dién ti o Tin nhén o

Noi nhdn: NGUOI SU DUNG LAO BONG
- Nhu trén; (Ky tén, dong ddau)
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DANH SACH PE NGHI HO TR KINH PHI KHAM BENH NGHE NGHIEP

(Kém theo Van ban 56 ... ngay ... thang ... ndm.... cia cosé?..)
S6 thang s x| na Thoi diém M kinh
A R . « |Cong viéc| Bénh - N o
. S0 s0 bao| tham gia | So . A (nam) dd@ |phi kham
Ngay P B | .. | dang lam | ngh¢ p "
« | Ho ; ...| hiem xd | bao hiém | dién A .~ | deogcho tr¢ | bénh .
S6 | 7 | thang |Gidif .. oo 4, . . | kh1 phat | nghiép . , 1 |G
va | .+ ho1/Ma so| tai nan lao | thoar |, .. 7 . kinh phi nghé )
IT| .. | ndm |tinh[, 5 .z . R « |hién bénh| duoc A = 4xlchu
tén | . bao hiem [dong, bénh| (néu X : kham bénh [nghiép de
sinh . 1nc A . nghe phat R o x
x4 héi nghé ¢0) nohid hidn nghé nghigp | nghi ho
nghiép ghiep i (Néu ¢cb) tror
1
2
Téng
cong
Ghi chit

M Ghi tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ngudi sir dung lao déng déng bao hiém
x4 hd1 cho ngudi lao dong.

@ Ghi day di tén co s,

' ® Ghi day da dia chi noi co s¢ dong tru s6: S(") nha, ngd (ngach, hém), dwdng phd, t6 (thén,
x6m, 4p), xd (phuong, thi trdn), huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh phé.

© Ghi 13 s6 dién thoai clia ¢o s&; s6 dién thoai di ddng cua ca nhan Lién hé giai quyét hd tro
nguoi lao dong clia co s0.

) Ghi day i ho va tén ngudi dai dién cia co s6.

© DPién day di thong tin vé tén chu tai khoan; s6 tai khoan; ngan hang, kho bac nha nude noi
co s6 mo tai khoan.
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Mau s6 07
CO QUAN CHU QUAN (néucé) ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: . ... fooooe L, ngay ... thang ... nam ...
V/v: Dé nghi ho tr¢ kinh phi chira
bénh nghé nghiép
Kinh giri: $& Lao dong - Thuong binh va Xa héi... .. ... .. D
1. THONG TIN VE CO SO
1 T8N O SO D e e e
2. DA Chi 11U SO e
3 Diénthoai cd dinh: ... Dién thoai di ddng:................................. Sy
4 Thudien td (Email): ... e
5. Nguoi dai dién™: ... ChUc VU ..o,
II. NOI DUNG BE NGHI
1. Bé nghi hd tro kinh phi chira bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 ...../2020/ND-CP ngay ... thang ... ndm 2020 ciia Chinh phu, cy thé nhu sau:

‘ a) Danh sach ngudi lao ddng dé nghi hd tro: Théng tin chi tiét giri kém theo van ban
dé nghi nay;
b) Tong 86 tién hS tror AN S6 1A .o..ovovooioocos e oo, dong.
BANG AT ..o e ettt et e
¢) Hinh thirc nhén tién véi timg ngudi lao dong tai Danh sach kém theo.
2. Pang ky nhan thong bao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh bang:(®

Vin ban o Thu dién tir o Tin nhén o

Noi nhgn: NGUOI SUDUNG LAO PONG
- Nhur trén; (Ky tén, dong dau)

...............
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DANH SACH NGUOI LAO PONG PE NGHI HO TRO KINH PHI CHUA BENH NGHE NGHIEP

(Kém theo Van ban s6........ nAV. ..o, thang....ndm.... ctia cosé @ _...)
g4 <4 [S0 thang Thoi | Muc
;’ 30 ltham gia S5 Bénh| diém | kinh
Ho [Neay|  f. ér?loxﬁ bao dign Cong| nghé [(ndm) da phi
$6 va thang |Gidi héi /Mé hiém tai thoai viéc [nghiép|dugc h| chira Hinh thac nhén Ghi chi
TT| .. | nam |tinh| ;. |nanlao |, ;" |dang| dwgc |trg kinh| bénh [tién (7)
tén| . s0 bao | .. {néu| ;. A . L X
sinh hidm 3 dong, ) lam | diéu |phi chita| nghe
1M XA penh | © tri bénh [nghiép
h(_)l A A X .
nghe nghé |d€ nghi
1. Chuyén khoan:
+ S tai khoan: ..
+ Ngan hang: ...
1 2. Tién mat:
+ Tai ¢o quan BHXH
+ Qua t6 chire dich vu
BHXH
2
Tong
Ghi cha

) Ghi tén tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi ngudi sir dung lao dong dong bao hiém
x4 hoi cho nguoi lao dong.

2 Ghi day du tén co so.

® Ghi day du dia chi noi co s¢ dong tru s&: s6 nha, ngd (ngach, hém), dudng phd, té (thon,
x6m, 4p), x4 (phuong, thi tran), huyén (thi x4, thanh pho), tinh, thanh phé.

@ Ghi 15 s6 dién thoai ciia co s6; s6 dién thoai di dong cua ca nhan Lién hé giai quyét hd try
nguoi lao dong clia co s0.

(< Y N v LA .- v -a B -
! Ghi day di ho va t€n nguoi dai dién cia co sd.

) Chi dwgc lua chon mét hinh thirc va danh dau X vao 6 trong o




39

6. Quy trinh: Thii tuc gidi quyét ché d9 bao hiém tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép ciia _ngudi lao dong giao két hop dong lao déng vo6i nhiéu nguoi str
dung lao djng, gom Hb tro chuyén doi nghe nghiép; kham bénh, chira bénh nghe
nghiép; phuc hdi chire niing lao dong (QT-11)

1 | Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thire thuc hién thu tuc giai quyét ché do bao hiém
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép clia nguoi lao dong giao két hop dong lao
dong véi nhiéu ngudi str dung lao dong, gom Hd tro chuyén ddi nghé nghiép;
kham bénh, chita bénh nghé nghiép; phuc hdi chirc ning lao dong

2 | Pham vi

Ap dung d6i véi t chirc, ¢4 nhan ¢ nhu cau va du diéu kién thuc hién thi
tuc giai quyét ché d6 bao hiém tai nan lao d6ng, bénh nghé nghiép cua ngudi
lao dong giao két hop ddng lao dong véi nhidu nguoi sir dung lao dong, gdm:
Hd tro chuyén dbi nghé nghiép; kham bénh, chita bénh nghé nghiép; phuc hdi
chirc ning lao ddng.

Can bg, cong chirc thudc Bo phan Mt cira, Phong Viéc lam-An toan lao dong
cua S& Lao déng-Thuong binh va X& héi chiu trach nhiém thuc hién va kiém
soat quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap Iy

- Luat An toan, v¢ sinh lao dong ngay 25/6/2015;

- Nghi dinh scf) 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cta Chinh phu quy dinh chi
tiet mot sO di€u cha Ludt An toan, v¢ sinh lao dong v€ bao hiém tai nan lao
dong, bénh nghe nghi€p bat bude;

- Quyét dinh sb 1107/QD-LDTBXH ngay 16/9/2020 cua B truéng B Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong b thi tuc hanh chinh m¢i ban
hanh, stra ddi, b6 sung, bai bd vé bao hiém tai nan lao d6ng, bénh nghé nghiép
linh vye an toan, vé€ sinh lao ddng thudc pham vi chirc ndng quan ly;

Quyet dinh so 4603/Qb-UBND ngay 14/9/2023 cua Chu tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc thong qua phuong an don gian hoa tha tuc hanh chinh
thuc pham vi chirc ning quan ly nha nudc ctia S& Lao ddng - Thuong binh va
X4 hoi Ha Noi,

- Quyét dinh s6 5341/QD-UBND ngay 20/10/2023 ctia Chii tich UBND Thanh
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phd Ha N6i vé viée cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh trong linh vue Lao
dong-Thuong binh va X4& héi thare hién theo phuong an don gian hoéa thudc
pham vi chirc ndng quan 1y nha nuédc ciia S¢ Lao dong-Thuong binh va X4 hoi
thanh phd Ha Noi.

Thanh phin ho so Bin | Bansao
chinh

a) Poi voi treong hop HS tre chuyén ddi nghé nghiép

Vin ban cta ngudi sir dung lao dong dé nghi hd tro kinh X
phi dao tao chuyén d6i nghé nghiép cho nguoi lao déng bi
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép theo Mau s6 03 tai Phu
luc clia Nghi dinh s 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.

Ban sao ¢o chimg thue Bién ban giam dinh murc suy giam X
kha ning lao dong ctia Hoi ¢ong giam dinh y khoa.

Ban sao ¢o chimg thuc cac chimg tir thanh toan cac chi X
phi dao tao theo quy dinh.

b)P8di voi truwomg hop HO tre kinh phi kham bénh nghé nghiép

Vin ban cta ngudi sir dung lao dong dé nghi hd tro kinh X
phi kham bénh, chita bénh nghé nghiép; phuc héi chirc
nidng lao ddng cho ngudi lao dong bi tai nan lao ddng,
bénh nghé nghiép theo Mau sb 05 tai Phu luc cia Nghi
dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.

Bén sao ¢ chimg thyc hd so bénh nghé nghiép cuia co s& X
kham bénh, chita bénh nghé nghiép

Ban sao chimg tir thanh toan cac chi phi kham bénh nghé X
nghiép theo quy dinh ((Ban sao dwoc chirng thiee tir ban
chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé doi chiéu).

¢) H3 tro kinh phi chita bénh nghé nghiép

Van ban de nghi hd tro kinh phi chita bénh nghé nghiép |
cho ngudi lao dong theo Mau s6 07 tai Phu luc ciia Nghi
dinh s0 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.
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Ban sao ¢6 chtng thyuc hd so bénh nghé nghiép ctia co so X
kham bénh, chira bénh nghé nghiép.

Ban sao gidy ra vién hodc trich sao hd so bénh an sau khi X
chtra bénh nghé nghiép ((Ban sao dwoc chitng thuc tir ban
chinh hodc ban sao c6 mang ban chinh dé doi chiéu).

Ban sao chimg tir thanh toan chi phi chita bénh nghé "
nghi€p ((Ban sao dwoc chitng thuc tir ban chinh hodc ban
sao ¢é mang ban chinh dé doi chiéu).

d) P6i v6i trweong hop hd tro kinh phi phuc hdi chire ning

Vin ban dé nghi hd trg kinh phi phuc hoi chiic nang lao |
dong cho nguoi lao dong theo Mau s6 09 tai Phu lyc cua
Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.

Ban sao ¢6 chimg thuc gidy chuyén vién dén don vi phuc &
hoi chiic niang lao dong cua co s& kham bénh, chira bénh
d6i voi truong hop phai chuyén vién; déi voi truong hop
bénh vién co khoa phuc hoi chirc nang, ban sao ¢ chimg
thuc bénh an ¢6 ndi dung chuyén bénh nhan vé khoa phuc
héi chirc ning.

Ban sao ching tir thanh toan chi phi phuc héi chirc ning, X
khong bao gom kinh phi cho trang thiét bi hd trg phuc hdi
chitc nang ((Ban sao dwgc chirng thuc tir ban chinh hodc
ban sao ¢é mang ban chinh dé doi chiéu).

S6 lwong hd so

01 bd

Thoi gian xir ly

04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dt hd so theo quy dinh (khong bao gom thoi
gian giai quyét tai co quan Bao hiém Xa hoi thanh phd Ha Noi theo quy dinh).

th
th

Noi tiép nhan va tra két qua

B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi
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5.6 |Lé phi
Khong
5.7 | Quy trinh xit Iy cOng viéc:
TT Trinh ty Trach Thoi | Biéu mawKét qua
nhiém gian
Hudng dan Cong dan truy cap
qua Cong thong tin dién tr
dichvucong.hanoi.gov.vn, ho tro
va ndp ho so.
Tich chuyén Lanh dao phong
chuyén mén phan cong tham | Can bo ticp Thanh phén h so
B1 du,ﬂl \ ml:%nplgso 1/2 ngay theo muc 5.2
D61 véi hé so cong dan ndp true TN&TKQ
tiep, cong chirc b phan mét cura
huong dan va tiép nhan hé so,
ghi giay tieép nhin ho so va hen
tra két qua trao cho cong dan va
ban giao ho so vé€ phong chuyén
mon thue hién tham dinh
Lanh dao Tich chuyén trén
B2 L?nh dao phong ti€p nhéan, phin | phong Viée 172 ngay h:: thong pha?
cong. lam-An mém tryc tuyen
toan lao hoic truc tiép
dong
Chuyén vién thu Iy ho so. Phiéu yéu cdu
. \ Chuyén bé hod
- Truong hop ho so chua day di, | vien phong 0 Suhg, hoan
hua hop 18 th dinh hoa S ‘ thién hé so -méau
B3 | chua hop fe theo quy dinh hoac | vige lam- | 1,5 ngay sé
khong du dlel} kién giai quyet th} An toan lao 02/TTO1/2018/V
soan thao phiéu Phi¢u yéu cau bd dong PCP

sung, hoan thién hd so/ Phiéu tir
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chéi tiép nhan giai quyét ho so.

- Truong hop ho so ddy du dam
bao theo quy dinh, chuyén vién
thu 1y trinh 1anh dao phong xem
X€t.

Phiéu tir chdi gidi
quyet ho so

ATIECH Phiéu trinh kém
Lanh dao phong chuyén mon | phong Viéc ot
P B Y : . theo du thao két
B4 | kiém tra két qua giai quyét hé so| lam-An 1/2 ngay s i
cua chuyén vién. toaP lao TTH C
dong
BS Lﬁnlj d;c,lo S»o .>f§m ert ky phé Lanh.'dao g KetAqua giai
duyét két qua giai quyet TTHC S quyét TTHC
Cong chirc phong chuyén mon
tiép nhan két qua, vao sb van g
ban, phat hanh van ban gii Co| ”f‘“ ol ol o
quan Bao hiém Xa hoi thanh | V'€ PIONS P oo .s,c.)at
B6 phé Viéc lam- | 1/2 ngay qua trinh giai
o . An toan lao quyét ho so.
Thyc hién luu hé so theo quy dong
dinh, chuyén tra két qua cho B
phan mot cura.
: . B( pha Gi0 hanl x s
B7 | Tra két qua cho c4 nhan, t chitc Tleafn?z) G| S0 theo doi hd so
6 Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duge ban hanh
kém theo thong tuw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vian ban cta nguoi sit dung lao dong dé nghi hé trg kinh phi dao tao chuyén
d6i nghé nghiép cho ngudi lao dong bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép
theo Mau s6 03 tai Phu luc cua Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.

Vin ban dé nghi hd tro kinh phi kham bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong
theo MAu sd 5 tai Phu luc cua Nghi dinh sb 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020.

Vin ban d& nghi hd tro kinh phi chira bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong
theo Mau s6 07 tai Phu luc ctia Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay 28/7/2020
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Vin ban @& nghi hd trg kinh phi phyc hdi chirc niing lao dong cho nguwi lao
dong theo Mau s6 09 tai Phu luc ciia Nghi dinh s6 88/2020/ND-CP ngay
28/7/2020




CO QUAN CHU QUAN (néucoé)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO Pac 1ap - Ty do - Hanh phic
SO: . Lo , hgay ... thang ... ndam ...

V/v: Pé nghi hd tro kinh phi dao tao
chuyén déi nghé nghiép

Kinh giri: $& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.. .. .. ... W ..
I. THONG TIN VE CO SO
L. T80 O SO D e e et
2. DA Chi U SO e e
3. Diénthoai cd dinh: ... Dién thoai di ddng: ..., &

4 Thudien td (Email): ... e
. Nguoi dai dién™: ... Chuc vu
II. NOI DUNG PE NGHI

1. ‘Dé nghi hé tro kinh phi dao tao chuyén dbi nghé nghi€p sau khi bi tai nan lao déng},
bénh nghe nghiép cho ngudi lao dong dang lam viéc tai co s& theo quy dinh tai Nghi dinh so
............. /2020/ND-CP ngay ... thang. .. nam 2020 cta Chinh phu, cu thé nhu sau:

~ a)Danh sach ngudi lao dong dé nghi ho tro: Théng tin chi tiét gii kém theo vén ban
dé nghi nay;

N

b) Tong $6 tién hd tro bANEG $6 13 ... o.ooooeoeoeoeee e ddng.
BANG CHTE ..ottt ee e e et
¢) Tai khoan nhan tién hd tro clia co s6©;

= Tén chil a1 KhOAN: ..ot e e
= 86 121 KROAN. ... ooooeooiets et
2. Pang ky nhan thong bao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh bing ”

Vian ban o Thu dién ti o Tin nhén o

Noi nhin: NGUOI SUDUNG LAO BONG
- Nhu trén; (Ky tén, dong ddu)
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DANH SACH NGUGI LAO PONG BE NGHI HO TR( KINH PHI PAO TAO CHUYEN POI NGHE NGHIEP

(Keént theo Vit ban $6... ....ooooeevrean HEAY oo thang...ndm.... ciia co 567 )
AR - A Iy
Ngay SOs0ba0 | of gign | COMEVIEC |onio vige| o [Thoi dibm mam)| .
£ B ; ...| hiém xa . ..| khi bi tai .| Kinh ~ * Kinh phi .
S6 |Ho va | thang |Gidi| ... . s [thoai ngwdi sau khi . .. | da dwoc hd tro | . | Ghi
% < ] hoi/Ma so a nan lao z  axphidao]| . s de nghi .
TT | tén | nam [tinh|, .> .z " _| lao dong | .. »_ . chuyen doi A Kinh phi dao tao [ © % chu
p bio hiem xa i .2 | dong/bénh 3 tao nghd Ao A . ho tr¢
sinh as (néu co) Fy on nghe nghé (neu co)
hoi nghé nghiép
1
2
Tong
cong
Ghi chii
() Ghi tén tinh, thanh phé truc thude trung wong noi ngwdi sir dung lac déng déng bao hiém x4 héi che nguoi lao
dong.

2 Ghi dy du tén co sd.

™ Ghi déy du dja chi noi co 56 dong tru s6: s6 nhd, ngd (ngach, hém), dwomg phéd, 6 (thén, xom, ap), x4 (phudng,
thi tran), huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh pho.

) Ghi 16 56 dién thoai ctia co s0; 56 dién thoai di dong cta ca nhan lién hé giai quyét hd tro nguoi lao déng cia co

) Ghi dAy di he va tén nguoi dai dién cia co so.
) Pién day du théng tin vé tén chi tai khoan; sb tai khoan; ngan hang, kho bac nha mwéc noi co so mé tai khoan.

(" Chi dugc hra chon mét hinh thirc va danh diu X vae & trong o
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Mau s 05
CO QUAN CHU QUAN (néucé) ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO béc lap - Ty do - Hanh phuc
\ S6: S o , hgay ... thang ... ndam ...
V/v: D€ nghi ho trg kinh phi kham
bénh nghé nghiép
Kinh guri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hodi ..................... Mo
I THONG TIN VE CG $G
L T8N O SO D e e e e
2 Dia ChE U SO
3 Dién thoai cd dinh: ... Dién thoai di ddng: ... Sy
4, Thu dién ta (Emaul): .................... e e e e e
5. Nguoi dai dién™: ... ChiIC VU oo e

II. NOI DUNG PE NGHI

1. bé nghi hd tro kinh phi kham bénh nghé nghiép cho ngudi lao dong theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 ........... /2020/ND-CP ngay... thang.... ndAm 2020 cua Chinh pht, cu thé nhw
sau:

‘ a) Danh sach ngudi lao ddng dé nghi hd tro: Théng tin chi tiét giri kém theo van ban
dé nghi nay;
b) Tong sd tién hd tro bing s6 1a
BANG CHTE ..ottt
¢) Tai khoan nhan tién hd tro clia co s6©;
= Tén chil ta1 KNOAN: ..o e
= SO 11 KROAN ... e
- Tai Ngan hang/kho bac:................... e
2. Pang ky nhan thong bao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh bing ”

Vian ban o Thu dién ti o Tin nhén o

Noi nhdn: NGUOI SUDUNG LAO BONG
- Nhu trén; (Ky tén, dong ddau)
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DANH SACH PE NGHI HO TR KINH PHI KHAM BENH NGHE NGHIEP

(Kém theo Van ban 56 ... ngay ... thang ... ndm.... cia cosé?..)
« 2. .| Séthang : Thoi didm | Mwe
S0 s0 bao th . S Cong viéc| Bénh sm) da | Kinh phi
Nea hidm xa am gia N I3 ha (nam) da i
gay 1€m xa P . n ang lam | nghe x kham
« | Ho - e bao hiém | dién . .~ | dwge ho trog .
So thang |Giéi| h§i/Ma | . . | khi phat |nghi§p| " : , bénh A
va ), , %, . [tai nanlao|thoai | .. T . kinh phi s Ghi chu
TT| ,. | ndm |[tinh| so bdo |.. ~ % |hién bénh| duoc , A nghé
tén | . .z . |dong, bénh| (néu i -, | kham bénh ”»
sinh hiém xa I\ nghé phat A .~ | nghiép
héi nghé ¢6) nohié hién nghe nghi¢p| ¢ i
0 nghiép ghicp € (Néu 06) dekng 1
ho tro
1
2
Tong]
cdng
Ghi chu

M Ghi tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ngudi sir dung lao déng déng bao hiém
x4 hd1 cho ngudi lao dong.

@ Ghi day di tén co s,

' ® Ghi day da dia chi noi co s¢ dong tru s6: S(") nha, ngd (ngach, hém), dwdng phd, t6 (thén,
x6m, 4p), xd (phuong, thi trdn), huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh phé.

© Ghi 13 s6 dién thoai clia ¢o s&; s6 dién thoai di ddng cua ca nhan Lién hé giai quyét hd tro
nguoi lao dong clia co s0.

) Ghi day i ho va tén ngudi dai dién cia co s6.

© DPién day di thong tin vé tén chu tai khoan; s6 tai khoan; ngan hang, kho bac nha nude noi
co s6 mo tai khoan.
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Mau s6 07
CO QUAN CHU QUAN (néucé) ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: . ... fooooe L, ngay ... thang ... nam ...
V/v: Dé nghi ho tr¢ kinh phi chira
bénh nghé nghiép
Kinh giri: $& Lao dong - Thuong binh va Xa héi... .. ... .. D
1. THONG TIN VE CO SO
1 T8N O SO D e e e
2. DA Chi 11U SO e
3 Diénthoai cd dinh: ... Dién thoai di ddng:................................. Sy
4 Thudien td (Email): ... e
5. Nguoi dai dién™: ... ChUc VU ..o,
II. NOI DUNG BE NGHI
1. Bé nghi hd tro kinh phi chira bénh nghé nghiép cho nguai lao dong theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 ........ /2020/ND-CP ngay... thang ... ndm 2020 c¢ua Chinh phu, cu thé nhu

sau:
~ a)Danh sach ngudi lao dong dé nghi ho tro: Théng tin chi tiét gii kém theo vén ban

dé nghi nay;
b) Tong s6 tién hd tro bang s6 14 .................... e dong.
BANG AT ..o e ettt et e
¢) Hinh thirc nhan tién véi timg ngudi lao dong tai Danh sach kém theo.
2. Pang ky nhan thong bao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh bang:(®
Vian ban o Thu dién ti o Tin nhén o

Noi nhdn: NGUOCI SU DUNG LAO PONG
- Nhur trén; (Ky tén, dong dau)
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DANH SACH NGUOI LAO PONG PE NGHI HO TRO KINH PHI CHUA BENH NGHE NGHIEP
.......... thang....ndm.... ctia cosé @ _...)

(Kém theo Van ban s6........ ngay...........
Sbsb | Sb Thoi | Mire
bio | thing Sé Bénh diém | kinh
Ho [Neay hiém | tham di?n Cong| nghd | (nim) | phi
$6 | 2 thinglGioil xa |gia bao|s " viec ghi¢pldd dwoc| chira | Hinh thic nhan| . o
TT| ., | nam [tinh[h3i/Ma hiém tai (néu|020E| duoc hd tro | bgnh tién (7)
sinh s0 bao [ nan lao c6) Iam | diéu [kinh phi| nghe
hiém | dong, tri | chira [nghi¢p
x4 hdi | bénh bénh |dé nghi
1. Chuven khoan:
+ S tai khoan: ..
+ Ngan hang:...........
1 2. Tién mat:
+ Tai co quan BHXH
H+ Qua t6 chire dich vu
RHYH
2
Tong
Ghi chu

) Ghi tén tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi nguoi sir dung lao dong dong bao hiém
x4 hoi cho nguoi lao dong.
@ Ghi dav dii tén co so.

%) Ghi day du dia chi noi co s¢ dong tru s&: s6 nha, ngd (ngach, hém), dudng phd, té (thdn,
x6m, 4p), x4 (phuong, thi tran), huyén (thi x4, thanh pho), tinh, thanh phé.

@ Ghi 15 s6 dién thoai ciia co s6; s6 dién thoai di dong cua ca nhan lién h¢ giai quyét ho tro
ngud lao dong cua co so.

) Ghi dy di he va tén nguoi dai dién cua co sd.

@ Chi dwgc lua chon mét hinh thirc va danh dau X vao 6 trong o
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Mau s6 09
CO QUAN CHU QUAN (néucé) ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: . ... fooooe L, ngay ... thang ... nam ...

V/v: Dé nghi hé trg kinh phi phuc
hoi chirc ndng lao dong

Kinh giri: $& Lao dong - Thuong binh va XA hoi ............co.ooooeeiviiee M

I. THONG TIN VE CO SO

1 T8N CO SO D e e e )

2. DA Chi 11U SO e

3. Pién thoai cd dinh: ... Dién thoai di dong:...... ... @

4 Thudien td (Email): ... e

5. Nguoi dai dién® .., ChUC V..o

II. NOI DUNG PE NGHI

1. D¢ nghi ho tro kinh phi phuc héi chire néng lao dong cho ngudi lao dong theo quy
dinh tai Nghi dinh s ........... /2020/ND-CP ngay .. thang. .. nam 2020 cta Chinh phd, cu thé
nhu sau;

 a)Danh sach ngudi lao dong dé nghi ho tro: Théng tin chi tiét gii kém theo van ban
d¢ nghi nay,

b) Tong $6 tién hd tro bANE $6 14 ... .o.ooo oot dong.
BANE ChT .. oo oo oot e e,
¢) Hinh thirc nhan tién véi timg ngudi lao dong tai Danh sach kém theo.

2. Pang ky nhan thong bao két qua giai quyét thi tuc hanh chinh bing

Vian ban o Thu dién ti o Tin nhén o

Noi nhdn: NGUOI SUDUNG LAO BONG
- Nhu trén; (Ky tén, dong ddau)
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DANH SACH NGUOI LAO PONG BE NGHI HO TRQ KINH PHI PHUC HOI CHUC NANG LAO
4 PONG
(Kém theo Viin ban so. ................. nEAY.......... thang... ndm.... ctia co s67 ...)

. Mirc suy | Thoi diém [Mire kinh
H Ngay 56.7?6 b{io 56 dién| Cong gi?m kha (ném)xdﬁ pl;!'ph}lc
« |Ho|,, % ...| hiém xa A . n ning lao |dwgce ho trg| hoi chirc . . .
So thang|Giéi héi/Ma sb thoai | viée déne do tai | kinh ohi | nang 1 Hinh thwe (Ghi
TT|Y? | niim |tinh| "9VMa30| L | dang | d9ng dotai | kinh phinanglao | o ea ol oh s
tén sinh bio hlﬁn‘l c6) lam nan IaAo phuc héi d(,m.g d;:
xa haoi dong, bénh | chirc néing | nghi ho
nghé nghiép| (néu co) trg
1. Chuyén
lkhoan: + S6
tai khoan:...
+ Ngan hang:
1 D Tién mit:
+ Tai ¢co quan
BHXH ,
+ Qua td
chwue dich vu
BHXH
2
Tong
Ghi chi

O Ghi tén tinh, thanh phé tryc thude trung wong, noi ngudi st dung lao dong déng bao hidm x3
héi1 cho nguoi lao dong.

) Ghi day da tén co so.

® Ghi day du dia chi noi co s¢ déng tru s&: sé nha, ngd (ngach, hém), duomg phd, td (thén, xém,
ﬁp), xa (phuong, thi trin), huyén (thi xa, thanh phé), tinh, thanh phé.

“) Ghi 15 s6 dién thoai cua co sd; sb dién thoai di dong cia ca nhan lién hé giai quyét hd tro
nguoi lao dong cha co sd.
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Méu III- 01: Vin ban dé nghi ho tro kinh phi kham bénh nghé nghiép/chita bénh nghé
nghiép/phuc hoi chirc ndang lao dong/hudn luyén an toan, vé sinh lao dong
(Kem theo Thong tir s6 26/2017/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 09 nim 2017 ctia BY
Lao dong - Thwong binh va Xa hgi)

UBND/Co quan chi quan ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(D).... Doc lap - Tw do - Hanh phic
TEN CO SO

Kinh giti: - S& Lao dong - Thuwong binh va Xa héi .......... (1) oo,
I- THONG TIN VE CO SO
1. TN €O ST A8 G (2] oo e ree e
A Chi (3): oo
PiIEN thoal (4): .oivviiiiiie et
Negudidai dién (5); ................coceeiiiinnnn, ChUEC VL e,

I1 - THONG TIN VE NGUGI LAO PONG VA NOI DUNG YEU CAU PE NGHI
HO TRO

1. Danh sach va thong tin vé ngudi lao dong dé nghi hd tro (6):

2. Noi dung yéu cau giai quyét (7):

0 HO trg chi phi dao tao chuyén d6i nghé nghiép, véi kinh phi 1a:...dong
0 H& trg chi phi kham bénh nghé nghiép, véi kinh phi la: ....... dong

0 H3 tro chi phi chita kham bénh nghé nghiép, véi kinh phi la: .....dong
0 Hb trg chi phi phuc héi chirc ning lao ddng, véi kinh phi la: ...... déng
0 H3 tro chi phi huén luyén ATVSLD, véi kinh phila: ...... déng

3. YU CAU KRACT (8) v s e r e seees e
4. Hinh thirc nhan tién hd trg (9)

0 Tiénmat o Tai co quan BHXH 0 Qua té chire dich vu BHXH
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ey QY. thang.. ...ndm... ..
GIAM POC

(Ky, ghi v ho tén)

HUONG DAN LAP MAU I1I-01

(1) Ghi tén dia phuong doanh nghiép, co sé tham gia bao hiém tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép cho ngudi lao dong duoc dé nghi giai quyét ché d9;

(2) Ghi dady du tén co s&

(3) Ghi ddy du dia chi noi co sé dong tru sé: s6 nha, ngd (ngach, hém), dwdng phd, o
(thon, xom, ép), x3 (phudng, thi tran), huyén (thi x3, thanh phé), tinh, thanh phé;

(4) Ghi 3 sb dién thoai cna don vi
(5) Ghi tén ngudi dai dién cua don vi

(6) Ghi danh sach nhimg ngudi lao dong dwoc dé nghi giai quyét ché do cing véi cac
thong tin theo mau I11-02 Phu luc I1I; 111-03 Phy luc III; 111-04 Phy lyc III; I11-05 Phy
luc III.

(7) Panh dau vao 6 twong g voi ndi dung yéu can hé tro va ghi rd sb tién bang sé va
bang chir

(8) Trudng hop ¢6 yéu cau khac thi ghi 15 néi dung yéu cau va cac thong tin lién quan
dén yéu cau giai quyét.

(9) Panh dau vao cac 6 tuong tmg dé chon hinh thirc nhan tién hd tre.

Néu nhan b?mg tién mat thi danh dau tiép dé chon noi nhan 14 tai co quan BHXH hay
théng qua td chirc dich vu BHXH; néu nhan thong qua tai khoan ATM thi ghi bb sung
tén chi tai khoan, sé chirng minh nhan dén, s6 tai khoan, ngan hang, chi nhanh ngén
hang m& tai khoan
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Maéu I - 02: Danh sdch dé nghi ho tro chi phi kham bénh nghé nghiép
(kém theo Thong tie s6 26/2017/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 09 néim 2017 ciia B¢ Lao
dong - Thirong binh va Xa hoi)

TEN CO SO...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuac
Cong
o C‘l’;i" Bénh | Kinh
Ngayl | S6sb dionl e kghi nghé | phi
$6| Ho va [thang|GiGilBHXHASS CMND/H6 chiéwThe | o~ Inghiép| kham |Ghi
| A 7, Y 2 3} ) [thoai| phat . L:I
I'T| Tén |nam [tinh| M3 so can cude (néu| hién dugc | bénh |ch
sinh BHXH , | phat [ nghé
c0) | bénh hid hié
nghé 1€n pghiep
nghiép
1
2
Téng
cong
e REAY thang..... ndm... ...

GIAM POC (Ky, ghi 16 ho tén)
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Mdéu I - 03: Danh sdch dé nghi hd tro chi phi chita bénh nghé nghiép
(kém theo Thong tie s6 26/2017/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 09 ndm 2017 ctia B¢ Lao
dong - Thirong binh va Xa hoi)

(Ky, ghi r0 ho tén)

TEN CO SO...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Ngay S6 s6 dSi?n Cong ]361112 K?lﬂi};hl
$6|Ho va [thanglGisiBHXHASS CMND/HS chiéwThel "+ | viec| "Ec | & Ghi
B S N . % L thoail nghi¢p| bénh ,
I'T| Tén [nam |[tinh| M3 so can cudc (né dang Khi nohd chu
sinh| |BHXH Uiam| [ e
co) dieu tri| nghiép
1
2
Tong
cong
., ngay .. .. thang..... ndm... ...
GIAM POC
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Méu I11-04: Danh sach dé nghi hé tro chi phi phuc hoi chire ndng lao dong
(kém theo Thong tie s6 26/2017/TT-BLDTBXH ngay 20 théng 9 néim 2017 ctia B¢ Lao
dong - Thirong binh va Xa hoi)

GIAM

POC

(Ky, ghi v ho tén)

TEN CO SO...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Pon vi | Kinh
sé phuc héi| phi
Ngay/ S6 sb . .. ICong| chitc | phuc
$é| Hova [thanglGiGiBHXH 50 dien | iec | nang lao |  hi
POl o va [ang oS EAT A MND/HG chibwThethoai| ¥ | ™8 " |Ghi cha
I'Tl| Tén |ndm |tinh| M3 so B , (néu dang| dong/ | chic
sinh|  |BHXH catt cuge o) [1am | Benh | nang
nghé lao
nghiép | dong
1
2
Tong
cong
e REAY L thang..... ndm
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Mdéu I - 06: Danh sach dé nghi hé tro chi phi dao tao chuyén déi nghé nghiép
(Ban hanh theo Thong te sé 26/2017/TT-BLPTBXH ngay 20 thing 09 ndm 2017 cia
B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

TEN CO SO...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuac
\ - $6 Cong finh
Ho [18®] | 5080/ . |dién| Cong viec | V¢ | phi
17 khanglGisiBHXHASS CMND/HS chidwThel S| ~°" V!¢ lsau kil P | G
SOTT| va | _ 7, . % } ) [thoail khibi . | dao ,
Tén nam |tinh| M4 s0 can cudc (néu[TNLD /BNNchuyen ta0 chu
sinh BHXH o) doi o
nghé &
1
2
Tong
cdng
, hgay ... ... thang..... ndm... ...
GIAM POC

(Ky, ghi r0 ho tén)
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Mdu IV- 02: DANH SACH CHI TRA HO TRO KINH PHi PAO TAO CHUYEN POl
NGHE NGHIEP, KHAM BENH, CHUA BENH NGHE NGHIEP, PHUC HOI CHUC
NANG LAO PONG, HUAN LUYEN AN TOAN, VE SINH LAO BONG
ctia Gidm doéc S¢ Lao dong -
Thieong binh va Xa hoi tinh...)

(Ban hanh theo Quyét dinh s

ngay thang

nam

Dot ........ thang....... NAM ..vvvernen
TEen Aom Vit cevvuviiiiniininiiiinsioinsionnsnns Ma3a don VIS ceceiininnanninnsnnnnns
S6 t2i KhoAn: .oeevvvvvvveeeennes MG s vveerrrrnnnns Chi nhanh: .......eeeennnnnne..
Ngay, Thoi gian
thing, |\ < | déngbio | Mic tién
STT Ho va tén nim BHXH hiém TNLP- | hd tror [Ghi cha
sinh BNN (dong)
(.77 ) (nam-thang)
A Elﬁ tro dao tao chuyén doi
ghé nghiép

|

[Cong
Elﬁ tro' kham bénh nghé
ghi¢p

1
ICong

C [HS tro chira bénh nghé nghiép

1
ICong

D [HS tro’ phuc hdi chire ning lao

dong
1
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E E—lf) tro' huin luyén an toan, vé
inh lao dgng

I [Nhém 1

~

ICong

II [Nhém 2

ICong

Tong cong

(SO 1761 BANG CHIE: .. oo o oot et oot e et e e e e e

NGUOI LAP BANG

e eeee, RV thang..... nam 20....
GIAM POC
(Ky tén, dong dau)

dong)
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7. Quy trinh: Cap Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cia doanh

nghiép hoat dong dich vu viéc lam (QT-12)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty, trach nhi¢m va phuong phap tiép nhan, xir Iy ho so lién
quan viéc cap giay phép hoat dong dich vu viéc lam cta doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam

Pham vi

Ap dung d6i véi té chitc, c4 nhan c6 nhu cau thye hién thu tuc cdp gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam.

Can bd, cong chirc thuéc Phong Viée lam an toan lao dong. Bé phan TN&TKQ
giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thude S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi chiu trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Luét Viéc lam nam 2013,

- Nghi dinh s6 23/202 1/NB CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 ctia Luat Viée lam vé trung tam dich vu viée
lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

- Quyét dinh s6 572/QD-LDTBXH ngay 17/5/2021 cua B truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hdi vé& viéc cong bd cac thi tuc hanh chinh mai
ban hanh, stra d6i, bd sung va thay thé trong linh vue viée 1am thude pham vi
chuc ndng quan 1y nha nudc ciia B Lao ddng - Thuong binh va X4 hoi;

- Quyét dinh s 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ctia Chil tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viée thong qua phuong an don gian héa tha tuc hanh chinh
thudc pham vi chire nang quan ly nha nudc cia S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi Ha Néi;

- Quyét dinh s 5341/QP-UBND ngay 20/10/2023 cua Chu tich UBND
Thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh trong linh
vuc Lao dong-Thuong binh va X& hoi thyc hién theo phuong an don gian
hoa thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc cia S¢ Lao dong-Thuong
binh va X4 héi thanh ph Ha Noi.

3.2

Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh $a0

Vin ban dé nghi cdp gidy phép cua doanh nghiép| X
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theo Mau s6 02 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh
nay.

01 ban sao dugc chimg thue tir ban chinh hodc ban sao,
xudt trinh ban goc dé ddi chiéu Gidy chimg nhan quyén s&
hiru hoic hgp ddng thué dia diém dit tru s&, chi nhanh dé
t& chac hoat dong dich vu viéc lam tur 03 ndm (36 thang)
tr& 1én.

Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam
theo Mau s6 03 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 23/2021/NP-CP

Ban ly lich ty thudt cua ngudoi dai dién theo phap luét cua
doanh nghiép theo Mau sé 04 Phy Iyc II ban hanh kém
theo Nghi dinh 6 23/2021/ND-CP.

Phiéu ly lich tu phap s 1 theo quy dinh phap luat vé ly
lich tur phap ctia nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh
nghiép. Truong hop nguoi dai dién la nguol nude ngoai
khong thudc d6i tuong cap phiéu 1y lich tu phap s 1 thi
duoc thay thé bing phiéu Ly lich tu phap hodc vin ban xac
nhan khong phai 1a ngudi dang trong thoi gian chap hanh
hinh phat hodc chua dugc x6a an tich hodc dang trong thoi
gian bi truy cru trach nhiém hinh sy ctia nude ngoai.

Cac vin ban néu tai khoan nay duoc cap trude ngay nop
hé so khong qua 06 thang. Van ban bang tiéng nudc ngoai
thi phai dugc dich ra tleng Viét, chimg thuc va duge hop
phap hoa 1anh sy theo quy dinh ctia phap luat.

01 ban sao chimg thue tir ban chinh hodc ban sao, Xuét
trinh ban gbc dé dbi chiéu bang cap chuyén mén theo quy
dinh: Béng dai hoc tré 1én hodc mét trong cac van ban
chitng minh thdi gian trye tiép 1am chuyén mon hodc quan
ly dich vu viée lam hodc cung mg lao dong tir du 02 nam
(24 thang) tr¢ 1€n trong thoi han 05 nam lién ké trudce khi
dé nghi cap gidy phép clia ngudi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép nhu sau:

a) Ban sao dugc chimg thye tir ban chinh hodc ban sao,
xuét trinh ban goc dé déi chiéu hop dong lao ddng hoac
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hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd nhiém,
giao nhiém vu cia nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghi€p. Truong hgp van ban 1a van ban cua nudce
ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thyc va duoc
hop phéap héa lanh sy theo quy dinh phap luét.

b) Ban sao dugc chimg thuce tir ban chinh hodc ban sao,
xuat trinh ban gc dé doi chiéu quyét dinh bé nhiém (doi
vot nguot lam viéc theo ché do bd nhiém) hodc van ban
cong nhan két qua bau (ddi véi ngudi lam viée theo ché
d6 bau cir) cua ngudi dai dién theo phép luat ciia doanh
nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép (d6i voi truong hop 1a nguoi dai dién theo phap
ludt ctia doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam).
Truong hop van ban 1a van ban cta nude ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chung thuc va duoc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh phép luat.

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir 1y
6,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi.
3.6 | Lé phi
B¢ Tai chinh quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Ttk e Trich Thoi Biéu méy/Két
: nhi€ém gian qua
B1 |Cong dan truy cdp qua Cdng | Canbo tiép Thanh phén h3

thong tin dién tir | nhan ho so
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va| b0 phan
khai bdo cao ndi dung va lam | TN&TKQ

Y2 ngay

so theo muc 5.2
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theo huéng dan.

Sau khi dién day du théng tin
yéu cdu, ngudi yéu ciu tich vao
dau cam két va dién ma x4c nhan
va giti hd so, cong dan x4ac nhan
ma dé giri thong tin yéu cau 1én
hé thong.

Tich chuyén Lanh dao Phong
Viéc lam an toan lao déng phéan
cong tham dinh.

Dbi véi hd so cong dan nop trye
tiép, cong chirc b6 phin mét ctra
huéng dan va tiép nhan hé so,
ghi gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua trao cho cong dan va
ban giao hd so vé phong chuyén
mén thue hién thidm dinh.

B2 | Phan cong can bo kiém tra. s ngay | Tich chuyén trén
- Phan ¢ong truc tiép hodc trén | Lanh dao hé thong pllQ{l
hé théng phan mém quan ly ho| phong mém truc tuyen
so hanh chinh cua S¢ Lao dong hoéc tryc ticp

B3 | Kiém tra hé so: 2 ngay Phiéu yéu ciu
- Tiép nhan hd so truc tiép hoac bo sung, hoan
trén hé théng phan mém quan 1y thién ho so -mau
ho so hanh chinh mot cira. s6
- Noi dung kiém tra: Cian cu 02/TTO172018/V
kiém tra; Theo muc 3.1 Can bo PCP
- Trudng hop hd so chua ddy duo, | duoc phan
chua ding thanh phén, s luong|  ©ONg

theo quy dinh thi soan thao phiéu
yéu cau hoan thién hd so va
chuyén bd phan mét cira hoac
gri trye tiép trén hé théng email
ddng ky cua cong dan hodc tai
khoan S& Lao dong cung cp cho

- Théng bao hd
so¢ khong du
didu kién giai
quyét/thong bao
tra lai hd so




cong dan

- Pbi voi hd so khong du diéu
kién @ tiép tuc giai quyét, phong
Chuyén mén 1ap van ban thong
bao hd so khéng du didu kién
gidi quyét. Trinh ky chuyén bd
phan mot cira hodc giri trye tiép
trén hé théng email ding ky cia
cong dan hodc tai khoan S& Lao
dong cung cap cho cong dan

- Trudmg hop hé so ddy du dung
thanh phin, sé luong theo quy
dinh thi tdng hop tién hanh budc
tiép theo

B4 | Lap phiéu trinh giai quyét hd so 1.5 ngay
cong viée trinh Lanh dao Sé& phé (1&anh dao
duyét (tich chuyén trén hé théng | - Chuyén | phong
ddng thoi in ban clng trinh Lanh | ViEnthuly | xem xét
dao S¢ ky) ho so trén hé | Phiéu trinh giai

théngva | quyét TTHC
- Lanh dao | ky phiéu
phong trinh
trong 01
ngay)

B5 |Lanh dao S¢ kiém tra trén hé| _ Y
théng va ky phé duyét kit qua| “onde0 | oy gy | Ketqua giai
TTHC S& quyét TTHC

B6 | Cong chic phong Viée lam An| Chuyén S6 theo ddi hd
toan Lao dong vao sd vin ban, | vién phong sO - man sb
luyu trit hd so, chuyén tra két qua| Viéc lam - | 06/TT01/2018/V
cho B& phan mét cua. An toan lao 01 ngay PCP
Thue hién luu hd so theo quy dong
dinh

B7 | Trakét qua cho ca nhén, t6 chitc |Bd  phan |Theo gidy
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TN&TKQ hen

Biéu mau

- MAu sb 02 Phy lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP.
- MAu sb 03 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP.
- Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP.
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) o ] i Mau s6 02/PLII
TEN DOANH NGHIEP®)  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Pic lap - Ty do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam

PON PE NGHI
@, gify phép hoat ddng dich vu viée lam
Kinh giri: ... O s
1. Tén doanh nghiép viét bAng tiéng Viet: .........cocovivviiveieeieeieeeee. O e,
2. M 56 doanh nghiep: ........o.cocoooviociceeioeee s ) e e,
3.P1achi tru s Chinh: o e,
bién thoai: ............... Email: ..., WeEDSItE ..o
4. Nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép:
Hovatén: ................ Giditinh ................. Sinh nAy: ........ooooiii
Chirc danh: ... e e
Sé gnay ching thuc canhan: . . . . e
Ngay cap ....................................................... Noi cap ...........................................................
5. Ma so glay phép hoat ddng dich vu viéc lam:...®.. ngay cap:.... ... N6i dung dé

nghi-. @ _gidy phép hoat dong dich vu viéc lam déi véi
1) (8)
Doanh nghiép cam két thuc hién ddy ¢ trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh ciia phap luat
Vé‘ hoat dong dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gbm:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
- (Chi¥ ky, ddu)

- Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hoic gia han hodc cap lai gidy phép.

(2) Ghi; cip hodc gia han hodc cip lai theo, dé nghi ctia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuéce ¢6 tham quyen theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(4) M4 s6 doanh nghiép theo giay chimg nhén dang ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuce hién hoat déng dich vu viée
lam.

(6)Mi s6 glay phep hoat déng dich vu viéc lam da duoc cap (néu c6).

(7) Ngay cap cua giay phép da dugc cap (néu co). ) ’ )
(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh nay néu thudc trrong hop cap lai gidy
phép.

(9) Chire danh cta ngudi dai dién theo phap ludt coa doanh nghiép.
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Mau s6 03/PLII

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------ Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: , hgay ... thang ... nam .. ...

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
Cén cir Nghi dinh 56 .../..../ND-CP ngay....thang ... nam....caa Chinh phit quy dinh chi tiét khoan
3 Diéu 37 va Piéu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tam dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam.
Ngan hang: ............ e e ettt
BIa ChI: o
BN thoal I8N M€ oo e e e e e e e
CHUNG NHAN
Tén doanh nghiép: ......... e e
Pia chi tru s& Chinh: . e
Mai s6 doanh nghi€p: ...,
ba ndp tién ky qui hoat ddng dich vu viéc 1am nhue saW:.............oocoveiioorioeoeeeee )
S6 tlen B QI oot en e a4 4R 4 04 AR caa R e e
SE AN DANG CHE. ..ot
SS 11 KNOAN KY QU .. ov. oo ettt
Tal NZAN hANG: ... e,
NZAY KF QUIT ot st b s
Sé hop dong ky QUT . e MEAY ottt e
PUGC NUESNG LA SUAL ... ettt ee e,
DPAI DIEN NGAN HANG
(Chit ky, ddu)
Ho va tén
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Mau s6 04/PLII

LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4 x 6
L SO YEULY LICH
LHovatén: ... Gigitinh: ... ...
2. Loai glay to chirng terc canhin: ............. So gidy chimg thuc ca nhan: ..............
NEAY CAP. ..o Noi cap ........................................................
3. Ngay, thang, nam sinh: ... e
4. Tinh trang hon nhan: . ... . -
5. Quéc tich géc: .................................................................................................................
6. QUOC tHCh MIEN B .......oooooco e
7. Trinh d§ hoc van/trinh d& chuyén mén: ...,
8. Noi 1am viéc cudi cing hoAc &N ta17 ..o oo
II. QUA TRINH PAO TAO

IIL. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoat:

IV. LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mie d6 vi pham, hinh thirc xur 1y)

T6i xin cam doan 101 khai trén 1a ding su thét, néu sai toi xin chiu trach nhiém.
...... ngay... thang.... nam....
(Nguoi khai ky, ghi r6 ho tén
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8. Quy trinh: Gia han Gidy phép hoat ddong dich vu viéc 1am ciia doanh

nghiép hoat dong dich vu viéc lam (QT-13)

1

Muc dich

Quy dinh phuong phap té chirc, mdi quan hé cong tac va trach nhiém cia ca
nhéan trong thue hién viéc tiép nhéan, xu ly thu tuc gia han gidy phép hoat
dong dich vu vigc 1am ctia doanh nghiép hoat dong dich vu vig¢c lam

Pham vi

Ap dung d6i voi t chirc, ¢4 nhan ¢6 nhu cau thyc hién thi tyc gia han gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam.

Can bd, cong chirc thuéc Phong Viée lam an toan lao dong. Bé phan TN&TKQ
giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thude S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi chiu trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Luét Viéc lam nam 2013,

- Nghi dinh s6 23/202 1/NB CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 ctia Luat Viée lam vé trung tam dich vu viée
lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

- Quyét dinh s6 572/QD-LBTBXH ngay 17/5/2021 cua B trudéng Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hdi vé viéc cong bd cac thi tuc hanh chinh méi
ban hanh, stra d6i, bd sung va thay thé trong linh vue viée 1am thude pham vi
chirc nang quan 1y nha mréc clia BY Lao dong - Thuong binh va Xa héi;

- Quyét dinh s 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ctia Chil tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viée thong qua phuong an don gian héa tha tuc hanh chinh
thudc pham vi chire nang quan ly nha nudc cia S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi Ha Néi;

- Quyét dinh s 5341/QP-UBND ngay 20/10/2023 cua Chu tich UBND
Thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh trong linh
vuc Lao dong-Thuong binh va X& hoi thyc hién theo phuong an don gian
hoa thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc cia S¢ Lao dong-Thuong
binh va X4 héi thanh ph Ha Noi.

3.2

Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh $a0

Vin ban dé& nghi gia han gidy phép cua doanh nghiép| x
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theo Mau s6 02 tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh nay

01 ban sao dugc ching thue tir ban chinh hodc ban sao,
Xuét trinh ban gdc dé dbi chiéu Gidy chimg nhan quyén s&
hitu hodic hop déng thué dia diém theo quy dinh tai khoan
1 Diéu 14 Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP

Dbi vé6i truomg hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy
phép ddng thoi thay ddi ngudi dai dién theo phap luét cua
doanh nghiép:

+ Ban 1y lich ty thuat cia ngudi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép theo Mau s5 04 Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh nay.

+ Phiéu ly lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé Ly
lich tu phap cua ngudi dai dién theo phap lvat clia doanh
nghi€p. Truong hop ngudi dai dién 14 ngudi nude ngoai
khong thudc d6i tuong cap phiéu 1y lich tu phap sb 1 thi
duoc thay thé bang phiéu 1y lich tu phép hodc van ban xac
nhan khong phai 1a ngudi dang trong thoi gian chdp hanh
hinh phat hodc chua dugc x6a an tich hodc dang trong thoi
gian bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy cua nude ngoai. Cac
van ban néu tai khoan nay dugc cap trude ngay nop hé so
khong qua 06 thang. Van ban bang tiéng nudc ngoai thi
phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop
phép hoa 1anh sy theo quy dinh cua phap luat.

+ 01 ban sao chimg thye tir ban chinh hodic ban sao, xuét
trinh ban gdc dé dbi chiéu bang cip chuyén mon theo quy
dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu 14 Nghi dinh s6
23/2021/ND-CP hodc mét trong cac vdn ban chimg minh
thoi gian trge tiép lam chuyén mén hodc quan 1y dich vu
viéc lam hodc cung Uing lao ddng cua nguoi dai dién theo
phap luét cia doanh nghi€p nhu sau:

a) Ban sao dugce ching thue tir ban chinh hodc ban sao,
xuét trinh ban gbc dé d6i chiéu hop dong lao dong hoic
hop déng lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd nhiém,
giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép;

b) Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao,
xuét trinh ban gdc dé d6i chiéu quyét dinh bd nhiém (ddi
véi nguoi lam viée theo ché d6 bd nhiém) hodc van ban
cong nhan két qua bau (ddi véi ngudi lam viée theo ché
dd bau cir) cuia ngudi dai dién theo phap luat cua doanh
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nghiép hodc ban sao gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép (dbi véi trudng hop 1a nguoi dai dién theo phap
luat ctia doanh nghi€p hoat dong dich vu viéc lam).

Céc vin ban quy dinh tai diém a, diém b khoan nay 1a van
ban ctia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chimg thuc va dugc hgp phap hoéa lanh su theo quy dinh
phap luét

Doi véi truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy
phép dong thoi thay ddi ngudi dai dién theo phép ludt cua
doanh nghiép:

Pi véi truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy
phép ddng thoi thay ddi ngudi dai dién theo phap luat cia
doanh nghiép:

3.3 | S6 lwong hd so
01bo
3.4 | Thoi gian xur ly
4,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC Sé Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.
3.6 | Lé phi
B¢ Tai chinh quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT ik g Trich Thoi Biéu mé}x/Két
* nhiém gian qua
B1 |Cong dan truy cdp qua Cong | Cén bo ti€p Thanh phan hd

thong tin dién tir | nhan hd so | 72 NGy
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va| b0 phan

so theo muc 5.2
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khai bdo cao ndi dung va lam
theo huéng dan

Sau khi dién day du théng tin
yéu cdu, ngudi yéu ciu tich vao
dau cam két va dién ma x4ac nhan
va giti hd so, cong dan xac nhan
mé d& giri thong tin yéu cau 1én
hé thong

Tich chuyén Lanh dao Phong
Viéc lam an toan lao déng phéan
cong tham dinh

Péi véi hd so cong dan ndp truc
tiép, cong chirc bd phan mot cira
huéng dan va tiép nhan ho so,
ghi gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua trao cho cong dan va
ban giao hd so vé phong chuyén
mon thue hién thim dinh

TN&TKQ

B2

Phén ¢ong can b kiém tra.

- Phan cong truc tiép hodc trén
hé théng phan mém quéan ly hd
so hanh chinh ctia S& Lao dong

Lanh dao
phong

2 ngay

Tich chuyén trén
hé théng phan
mém truc tuyén
hodc truc tiép

B3

Kiém tra ho so

- Tiép nhan ho so truc tiép hodc
trén hé thong phan mém quan ly
ho so hanh chinh mot cira.

- Noi dung kiém tra: Can cu
kiém tra: Theo muc 5.1

- Trudong hop hé so chua day du,
chua ding thanh phén, sd luong
theo quy dinh thi soan thao phiéu

Can bd
dugc phan
cong

01 ngay

Phiéu yéu ciu
bd sung, hoan
thién hd so -mau
sO
02/TT01/2018/V
PCP

- Thong bao hd
so khong du
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yéu cau hoan thién hdé so va
chuyén b phan mét cira hodc
giri true tiép trén hé thong email
dang ky cua cOng dan hodc tai
khoan S& Lao dong cung cp cho
cong dan

- Dbi v6i hd so khong du diéu
kién dé tiép tuc giai quyét, phong
Chuyén mon 14p van ban thong
bao hd so khong du diéu kién
giai quyét. Trinh ky chuyén b
phan mét cira hodc g truc tiép
trén hé théng email diang ky cia
cong dan hodc tai khoan S¢ Lao
d6ng cung cip cho cong dan

- Trudmg hop hé so ddy du dung
thanh phan, sé luong theo quy
dinh thi tdng hop tién hanh budc
tiép theo

diéu kién giai
quyét/thong bao
tra lai hd so

B4 | Lap phiéu trinh giai quyét hd so 01 ngay
con%r vu?c trinh LAanh Adao ASor Ehe - Chuyén (lanl\l dao
duyét (tich chuyén trén hé thong vien thu ¥ phong
@d6ng thoi in ban cung trinh Lanh ho s& Y| xem xét
dao S& ky) trén hé | Phiéu trinh giai
thdngva | quyét TTHC
ky phiéu
- Lé*;n\h dao trinh
paons trong Y2
ngay)
Lanh dao S& kiém tra trén hé : .
7 th(;ng v&::‘lo k)’/orphe;el:i]uyrf;tl kgtnquz Lanh dao 01 ngay Ket qua gial
TTHC S& quyét TTHC
B6 |Cong chirc phong Viéc lam An| Chuyén | 1, poay S6 theo doi hd
toan Lao dong vao sd van ban, | vién phong s0 - mau s6
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lvu trir hd so, chuyén tra két qua | Viéc lam - 06/TT01/2018/V
cho B& phan mét cura. An toan lao PCP
, a6
Thuc hién luu hd so theo quy ong
dinh
B7 | Tra két qua cho cd nhan, té chie |Bo  phan | Theo
TN&TKQ | gidy hen
4 |Biéu miu

- Mau s6 02 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP.
- Mau s6 04 Phu Iyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP.
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Mau s6 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP® CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Péc lap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... ndm ... ..

PON PE NGHI
)... gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
Kmh guri: ... ) e,
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ... ... .. ... D s
2. M s6 doanh nghi€p: ...............ocooiooiiieee. e
3. Dia chi tru 8O Chini: L
Pién thoai: ................ Email: ............................. W EDSItE e
4. Nguoi dai dién theo phap ludt ciia doanh nghiép:
Hovatén: .. ... .. L Gigitinh .. .. ... . Sinhngay: ...
Chircdanh: ... O e e,
S6 glay chimgthuc canhan: ...
NgAY CAP: .oooveec NOT CAP. oo
5. M s gidy phép hoat dong dich vy viéc lam:.._©__ngay cép:.... Noi dung dé

nghi:...®.. gidy phép hoat ddng dich vu viée lam ddi véi
(1) (8)
Doanh nghiép cam két thuc hién day da trach nhiém, nghia vy theo dung quy dinh ciia phap luat
ve hoat dong dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gom:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
- (Chir ky, ddu)

- Ho va tén

Ghi chii:

(1) Tén doanh nghnep dé nghi cap hoic gia han hodc cap lai gidy phép.

(2) Ghi; cip hoac gia han hoac cap lai theo, dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Co quan nha nude co tham quyen theo quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh nay.

(4) Ma s0 doanh nghiép theo giay chirng nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chire danh nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép thyc hién hoat dong dich vu viéc
lam.

(6) Ma sb glay phép hoat dong dich vu viéc lam da duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép dd dugc cap (néu co). , , '
(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cip lai gidy
phép.

(9) Chirc danh ctia ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.
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Mau s6 04/PLII

LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4 x 6

L SO YEU LY LICH
1.Hovatén: ..................coccooiiiii, GO NN e e
2. Loai giﬁy to chirng thirc canhén: ... Sé gidy chimg thuc ca nhan: ...............
NEAY CAP: oot NOT CAP? e,
3. Ngay, thang, nam smh ...................................................................................................
4 Tinhtrang hon nhan: ...
5. Quéc tich géc: .................................................................................................................
6. QUAC tHCh DEEN T ... oooeo et
7. Trinh d6 hoc vANATIND d6 ChUYEN MON: ..o\ oot oot
8. Noi lam viéc cudi cung hodc hi€n tan: ..o

II. QUA TRINH PAO TAO

IIL. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoat:

IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mirc d6 vi pham, hinh thirc xa 1y)

T4i xin cam doan 16i khai trén 1a dung su that, néu sai ti xin chiu trach nhiém.
...... ngay... thang.... ndam....
(Nguoi khai ky, ghi ¥ ho tén
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9, Quy trinh: Cép lai Gidy phép hoat déng dich vu viéc 1am cia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam (QT-14)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh tu, trach nhi¢m va phuong phap tiep nhan, xir Iy ho so lién
quan viéc cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam

2 | Pham vi

Ap dyng d6i véi t chirc, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién thu tuc cip gidy
phép hoat dong dich vu viéc 1am cua doanh nghi€p hoat dong dich vu viée
lam.

Can by, cong chuc thugc Phong Viéc lam an toan lao dong. Bo phén
TN&TKQ giai quyeét TTHC va cac phong ¢6 lién quan thubc S& Lao dong -
Thuong binh va X4 héi chiu trach nhi¢m thuc hién va ki€ém soat quy trinh nay.

3 | N@i dung quy trinh

3.1 | Coséphaply

- Luét Viéc lam nam 2013,

- Nghi dinh s6 23/202 1/ND CP ngay 19/3/2021 coa Chinh phu quy dinh
chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Piéu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tAm dich
vu vige lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lan;

- Quyét dinh s6 572/QD-LDTBXH ngady 17/5/2021 cua B§ trudng B
Lao dong - Thuong binh va Xa héi v& viec cong bd cac thi tuc hanh
chinh méi ban hanh, sira d6i, b sung va thay thé trong linh vy viéc 1lam
thuéc pham vi chirc ndng quan ly nha nuéc cia B6 Lao dong - Thuong
binh va X4 héi,

- Quyét dinh s6 4603/QP-UBND ngay 14/9/2023 ciia Chi tich UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc théng qua phuong an don gian héa thu tuc
hanh chinh thudc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc ciia S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi Ha Noi;

- Quyét dinh s6 5341/QP-UBND ngay 20/10/2023 cia Chu tich UBND
Thanh ph Ha Noi vé viéc ¢ong bd Danh myc thii tyc hanh chinh trong
linh vue Lao ddng-Thuong binh va Xa hoi thue hién theo phuong an don
gian héa thudc pham vi chitc nang quan ly nha nudc cia S¢ Lao dong-
Thuong binh va X4 hoi thanh phé Ha Noi.

3.2 | Thanh phin hé so Bin | Ban
chinh | sao
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3.2.1

D01 voi trudong hop thay ddi mot trong cac ndi dung ciia
gidy phép da duoc cap (gdm: tén doanh nghiép, dia chi
try s¢ chinh nhung van trén dia ban cap tinh da dugc cap
gidy phep, nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép); gidy phép bi mat; glay phép bi hu hdng khong
con ddy du thong tin trén gidy phép.

Vin ban dé nghi cp lai gidy phép theo Mau s6 02 tai
Phu lyc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-
CP

- Trudng hop thay d6i tén doanh nghiép hodc gidy phép
bi hu hong khong con ddy dua théng tin trén gidy phép thi
bd sung gidy to sau;

Gidy phép da duoce cap trude d6.

- Truomg hop thay ddi dia chi try sé chinh nhung van
trén dia ban cap tinh da cdp gidy phép thi bd sung cac
gidy to sau:

+ 01 ban sao chimg thue tir ban chinh hodc ban sao, XUt
trinh ban gdc dé d6i chiéu Gidy chimg nhan quyén s&
hiru hoac hop déng thué dia diém dit tru s&, chi nhanh dé
t chitc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang
tr¢ 1€n).

+ Gidy phép da duge cap trude d6.

- Trudmg hop thay ddi nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép thi b6 sung cac gidy to sau:

+ Ban 1y lich tu thuat cia ngudi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép theo Mau sé 04 Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
ndm 2021 caa Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh ctia phap luat
vé 1y lich tu phap cta nguoi dai dién theo phap luét cua
doanh nghiép. Truong hgp nguodi dai dién 1a ngudi mude
ngoai khong thudc d6i tuong cdp phiéu 1y lich tu phap sé
1 thi dugc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hoidc vin
ban xac nhan khong phai la ngudi dang trong thoi gian
chap hanh hinh phat hodc chua dwge x6a 4n tich hodc
dang trong thoi gian b1 truy ctu trach nhiém hinh sy cia
nude ngoai (van ban nay duoc cap trude ngay ndp ho so
khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngodi thi
phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop
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phap hoa 1anh su theo quy dinh cua phap luét).

+ 01 ban sao chimg thue tir ban chinh hodc ban sao, XUt
trinh ban gdc dé ddi chiéu bing cap chuyén mon theo
quy dinh: béng dai hoc tré 1€n hodc moét trong cac van
ban chimg minh thoi gian trie tiép lam chuyén mén hoic
quan ly dich vu viéc lam hodc cung img lao déng tir du
02 nam (24 thang) tro 1én trong thoi han 05 ndm lién ké
trede khi dé& nghi cip gidy phép cua ngudi dai dién theo
phap luét cia doanh nghiép nhu sau:

++ Ban sao dugc chimg thye tir ban chinh hodc ban sao,
xuat trinh ban gbc dé d6i chiéu hop ddng lao dong hoic
hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd
nhiém, giao nhi€ém vu ctia nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép.

++ Ban sao dugc chimg thyce tir ban chinh hodc ban sao,
xuat trinh ban gdc dé d6i chiéu quyét dinh bd nhiém (d6i
v&i ngudi lam viée theo ché do bd nhiém) hodc van ban
cong nhan két qua bau (ddi véi ngudi lam viée theo ché
do bau cu) cua nguol dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép hodc ban sao gidy chimg nhdn ding ky doanh
nghiép (d6i véi trudng hop 1a ngudi dai dién theo phap
luit ctia doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc lam).
Trudng hgp van ban 1a van ban cia nude ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hop phap
hoa 14nh sy theo quy dinh cta phap luat.

+ Gidy phép da duoce cap trude d6.

3.2.2

Doi vdi truomg hop thay doi dia chi tru s& chinh sang dia
ban cap tinh khac so véi noi da dugc cap giay phép

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Méu s6 02 Phu
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh so 23/2021/Nb-
CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- 01 ban sao dugce ching thue tir ban chinh hodc ban sao,
xudt trinh ban géc dé ddi chiéu Gidy ching nhan quyén
s& hitu hoac hop dong thué dia diém dat tru sé, chi nhanh
dé t& chuc hoat dong dich vu viée lam tir 03 nam (36
thang) tr¢ 1én.

- Gidy phép da dugc cdp noi doanh nghiép dit tru s&
chinh truée day.
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3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xur ly

+ 4,5 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 18).

(Péi voi trieong “hop doanh nghiép thay doi mot trong cdc ndi dung cud gidy
phép da duoc cdp (gom tén doanh nghiép, dia chi tru so chinh nhung van trén
dia ban cap tinh da cap glay phép, nguoi dai dién theo phdp ludt cua doanh
nghiép); gidy phép bi mdt; gidy phép bi hu hong khong con dady di thong tin trén

giday phép)

+ 08 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dugc hd so day du, hop 18).

(DOI voi truong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru so chinh sang dia ban
cdp tinh khdc so vdi noi da dwoc cdp giay phép)

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC Sé Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.
3.6 | Lé¢ phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
3.7.1 Ddi vai truong hop doanh nghiep thay déi mét trong cdc ndi dung cia
gidy phép da duwoc cdp (gom tén a’oanh nghiép, dia chi tru so chinh
nhung vdn trén dia ban cdp tinh da cdp gidy phep ngzrm dai dién theo
phdp ludt cua doanh nghiép); gzay phép bi mdt; gidy phép bi hw hong
khong con ddy di thong tin trén gidy phép
TT : Tréch Thoi Biéu
Trinh tw = : | 4
" nhiém gian mau/Keét qua
Bl |Cong dan truy cap qua Cong Cin b6 tidp Thanh phan
thong tin dién tir nhién hd so ho so theo
dichvucong.hanoi.gov.vn taiva | 14 phan /2 ngay muc 3.2.1
khai bdo c4o ndi dung va lam TN&TKQ
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theo hwong dan

Sau khi dién day di thong tin
yéu ciu, ngudi yéu cau tich vao
d4u cam két va dién mi xac
nhén va giri hd so, cong déan xdc
nhan mi dé giri thong tin yéu
cau lén hé théng

Tich chuyén Linh dao Phong
Viéc lam an toan lao déng phéan
cong tham dinh

P6i véi hd so cong dan ndp
tryc tiép, cong chiuc bd phan
mot clra huéng dan va tiép nhan
ho so, ghi gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua trao cho cong
dan va ban giao hd so vé phong
chuyén moén thuc hién thim
dinh

B2

Phén c¢ong can bg kiém tra.

- Phan ¢ong tryc tiép hodc trén
hé théng phin mém quan 1y hd
so hanh chinh cia S& Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi

Lanh dao
phong

2 ngay

Tich chuyén
trén hé théng
phan mém
true tuyén
hoic truc tiép
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B3 |Kiém trahd so: 01 ngay | Phiéu yéu

- Tiép nhan hé S0 tryc t‘iép hozc lfg;;ﬁ};:fﬁ %
trén‘hé thong phan mém quan so -mﬁﬁ <
ly hé so hanh chinh mét cira. 02/TTO1/2018
- Noi dung kiém tra: Can ctur /VPCP
kiém tra: Theo muc 3.1
- Truomg hop hd so chua day
d0, chua dung thanh phan, sb
lugng theo quy dinh thi soan
thao phiéu yéu cau hoan thién - Thong béo
hé so va chuyén by phan mot \ N
ctra hodc gii truc tiép trén hé h? S(Lkho.l}g
thong email dang ky cuia cong| Cén b ai dle,l,l,klcn
dan hoac tai khoan S& Lao| duoc phan ?‘a‘ .
dong cung cap cho cong dan. cong bqé]:)yfrtg:;?%
- D6i véi hd so khong du dieu S0
kién dé tiép tyc giai quyét,
phong Chuyén mén 1ap van ban
thong bao hd so khong du diéu
kién giai quyét. Trinh ky
chuyén b phan mét cira hoic
gii truc tiép trén hé thdng
email dang ky cua cbéng déan
hoac tai khoan S¢ Lao dong
cung cap cho cong dan.
- Trudng hop hd so diy du
dung thanh phan, sb luong theo
quy dinh thi tdng hop tién hanh
bude tiép theo.

B4 |Lap phicu trinh gidi quyet ho so | _ Chuyen | 01 ngay ,
cong viéc trinh Lén]v] dao S6| vienthuly | (lanh dao | Phicu tril?h
phf“: duy{at (tich chuyén trén hé hd so phong giai quyet
thong ddng thdi in ban cimg xem xét TTHC

trinh Lanh dao Sé ky)

trén hé
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- Lanh dao | théng va
phong | ky phiéu
trinh
trong 2
ngay)
La 5 kié én hé . -
5% i vt . pho gt K | M0 | gy gy | Kt qua g
TTH% P ys q S& ad quyét TTHC
B6 | Cong chirc phong Viéc lam An S theo doi hd
toan Lao dong vao s van ban, .Chuyen so - mau sb
luu trit hd so, chuyén tra két| Vien phong 06/TT01/2018
qua cho Bo phan mot cira. Viéc lam - | V2 ngay /VPCP
. An toan lao
Thye hién luu hd so theo quy dong
dinh.
B7 |Tra két qua cho ca nhan, t6| BoOphan |Theo gidy
chuc TN&TKQ hen
3.7.2 | Boi véi trieomg hop doanh nghiép thay déi dia chi tru s¢ chinh sang dia
ban cdp tinh khdc so véi noi da diege cdp gidy phép
TT . Trach Théi Biéu
Trinh tw " . Ay o
’ nhiém gian mau/Két qua
Bl |Coéng dan truy cip qua Cdng
thong tin dién o
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va
khai bao (:2'10~ ndi dung va lam Thanh phan
theo huéng dan Can bd tiep ho so theo
Sau khi dién ddy d thong tin| Mhanhoso |, o, o) muc3.2.2
yéu cAu, ngudi yéu cAu tich vao | b0 phan
ddu cam két va didn ma xac| TN&TKQ

nhan va giri hd so, cong dan xac
nhan ma dé gin thong tin yéu
cau 1én hé thong

Tich chuyén Lanh dao Phong
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Viéc lam an toan lao déng phan
cong tham dinh

Péi véi hd so cong dan ndp
truc tiép, cong chic bo phan
mdt ctra huéng dan va tiép nhan
hd so, ghi gidy tiép nhan hé so
va hen tra két qua trao cho cong
dan va ban giao hd so vé phong
chuyén moén thuc hién tham
dinh

B> |Phéan cong can bd kiém tra. Yangdy | Tich chuyén
2 trén hé thon
- Phan cong tryc tiep hodc trén phén em émg
hé thong phan mém quan 1y 10 | | anh dao e tuyén
so hanh chinh ctia S& Lao dong phong hotic truz i ép
B3 |Kiém tra hd so: 03 ngay Phiéu yéu
s e cau bd sung,
- Ti€p nhén ho so tryc tiép hodc hoan thien ﬁ 5
trén hé thong phin mém quan SO -mﬁﬁ <
[y hd so hanh chinh mét ctra. 02/TT01/2018
- Noi dung kiém tra: Can ctur /VPCP
kiém tra: Theo myc 3.1
\ A , | Canbd
- Truong hop hd so chua day dugc phén
d0, chua dung thanh phan, sb ;:fmg
lugng theo quy dinh thi soan
thao phiéu yéu cau hoan thién Thone bi
hd so va chuyén bo phan mot 1-1 N OILgl D0
clra hodc gini tryc ticp trén hé d(") (S;L El}g
thong email dang ky cua cong 4 1e.1,1. e
dan hoic tai khoin S& Lao gt‘/?l‘ )
dong cung cap cho cong dan bqa]:)yfré ];(;ILgé
- Pbi véi hd so khong du diéu SO

kién dé tiép tyc giai quyét,
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phong Chuyén mén 1ap van ban
thong bao hd so khong du diéu
kién giai quyét. Trinh ky
chuyén b phan mét cira hoic
giri truc tiép trén hé thdng
email dang ky cua céng déan
hoac tai khoan S¢ Lao dong
cung cap cho cong dan

- Truong hop hd so diy du
dung thanh phan, sb luong theo
quy dinh thi téng hop tién hanh
bude tiép theo

B4 | Lap phiéu trinh giai quyét ho so 02 ngay
0013g v1¢:c tfmh Lan]: da? S(f  Chuyén (lanl\l dao
phé duyét (tich chuyén trén hé vien thu I phong
thong ddéng thoi in ban cimg b s Y| xem xét Phiby trinh
trinh Lanh dao S¢ ky) trén hé N
£ . glar quyet
thong va
ky phiéu TTHE
- Lanh dao tr? ol
phong trong |
ngay)
Lanh dao S& kiém tra trén hé , "
5 théng va ky phé duyét két qua| “ornda0 o) gay | Kt QUa gidl
TTH% P ys q S& cad quyét TTHC
B6 | Cong chitc phong Viéc lam An S6 theo doi hd
toan Lao dong vao s van ban, ‘Chuyen S0 - mau sb
luu trit hd so, chuyén tra két| Vien phong 06/TT01/2018
qua cho Bo phan mot cira. Viéc lam - | 01 ngay /VNPCP
\ An toan lao
Thye hign luu hd so theo quy dong
dinh
B7 |Traketquachocanhan, tochic | Bgphan |Theo gidy
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TN&TKQ hen

Biéu miu

- Mau s6 02 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP.
- Mau s6 04 Phu Iyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP.
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) o . i Mau s6 02/PLII
TEN DOANHNGHIEP®  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

------- Péc lap - Ty do - Hanh phac
vveeeveey RAY .. thang ... nam
PON PE NGHI
@... gidy phép hoat dgng dich vy viéc lam
Kinh gui: ......... ) e,

1. Tén doanh nghiép viét bAng tiéng Viet: ...........ccooviviiceoeoeceeeee . O e,
2. Mi sb doanh nghiép: ... .. .. .. ..o Qe
3.BP1achitru s& Chinh: e,
Pién thoai: ................ Email: ............................. W EDSIEE e e
4. Nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép:
Hovatén: ............... L Giditinh ... SInh NGAY: ..o
Chircdanh: ... O e
S6 glay chimgthuc canhan: ...
Ngay cap ....................................................... Noi cap ...........................................................
5. Mi sb gnay phép hoat dong dich vy viéc lam:... ... ngay cap:.... ... N&i dung dé

nghi:.. . glay phép hoat déng dich vu viéc lam ddi véi

Doanh nghlep cam két thuc hién ddy ¢ trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua phap luat
vé hoat dong dich vu viéc lam.

H6 so kém theo gbém:

Noi nhign: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
- (Chit ky, ddu)

- Hog va tén

Ghi chii:

(1) Tén doanh nghlep dé nghi cap hoic gia han hodc cap lai gidy phép.

(2) Ghi; cip hoic gia han hodc cap lai theo, dé nghi cta doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuée ¢6 tham quyen theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh nay.

(4) Ma s0 doanh nghiép theo giay chirng nhan dang ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuce hién hoat dong dich vu viée
lam.

(6) Ma s6 glay phép hoat déng dich vu viéc lam da duoc chp (néu ¢o).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dugc cap (néu co). , ’ '
(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh nay néu thudc trrong hop cap lai gidy
phép.

(9) Chire danh cia ngudi dai dién theo phap ludt caa doanh nghiép.
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Miu sb 04/PLII

LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4 x 6
1. SOYEULY LICH
1.Hovatén: .................ccoccoiiiii, GO tINR: e e e e e,
2. Loai gidy to chung thyc canhén: ... S6 gidy chimg thuc ca nhan: ...
Ngay CAP. et Noi cap ....................................................
3. Ngay, thang, nim smh ...................................................................................................
4. Tinh trang hon nhaN: ...
5. Quéc tich gbe: .......... e e e
6. QUAC HEh MG BA1: ... o\ oot e
7 Trinh d6 hoc van/trinh d6 Chuy€n mon: ...
8. Noi lam viéc cudi cung ho8c hi€n tan: ...
II. QUA TRINH PAO TAO

IIL. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

IV.LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mirc d¢ vi pham, hinh thirc xir 1y)

Téi xin cam doan 151 khai trén la dung su that, néu sai t6i xin chiu trach nhiém.
..... , ngay... thang.... nam....
(Nguoi khai ky, ghi ¥ ho tén
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10. Quy trinh: Thu hdi Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cua

doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam (QT-15)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu, trach nhi¢m va phuong phap tiep nhan, xir 1y ho so lién
quan viéc thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép
hoat dong dich vu viéc lam

Pham vi

Ap dung d5i véi td chire, c4 nhan ¢6 nhu cau thie hién thi tue cAp gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam.

Can b, cong chirc thudc Phong Viée lam an toan lao dong. BO phan TN& TKQ
giai quyét TTHC va cac phong ¢ lién quan thudc S Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Luét Viéc lam nam 2013,

- Nghi dinh 56 23/202 1/NB CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Ludt Viéc 1am vé trung tam dich vu
viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

- Quyét dinh sb 572/QP-LDTBXH ngay 17/5/2021 cta Bo trudng Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong bd cac thii tuc hanh chinh mai
ban hanh, sira d6i, bd sung va thay thé trong linh vuc viéc lam thude pham
vi chirc ndng quan ly nha nudc ciia B Lao dong - Thuong binh va X4 hi;

- Quyét dinh sb 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 cua Cha tich UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc thong qua phuong 4n don gian hoa thi tuc hanh
chinh thudéc pham vi chitc ning quan ly nha nuéc cua S& Lao dong -
Thu’o‘ng binh valxa hd1 Ha Noi;

- Quyét dinh s6 5341/QD-UBND ngay 20/10/2023 cua Chu tich UBND
Thanh phé Ha Ni vé viéc cong bd Danh muc th tuc hanh chinh trong linh
vire Lao dong-Thuong binh va X4 héi thirc hién theo phuong an don gian
héa thuéc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua S& Lao dong-Thuong
binh va X4 héi thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phin hé so Bin | Ban
chinh | sao

Vin ban dé nghi thu hodi gidy phép theo Mau s6 05 Phuluc | «
IT ban hanh kém theo Nghi dinh nay
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Gidy phép da duoc cdp hodc vin ban cam két chiu trach

nghiép theo Mau s6 08 Phuy lyc IT ban hanh kém theo Nghi

X
- nhiém trude phap luat ciia doanh nghiép hoat dong dich
vu viéce 1am ddi véi truong hop gidy phép bi mat;
Béao céo tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh X

dinh nay.
3.3 | S6 lwgng hd so
01 b
3.4 | Thoi gian xir ly
2,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.
3.6 | Lé phi
Do B¢ tai chinh quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT : Tréch Thoi | Biéu mAu/Két
Trinh tw v . 5
: nhiém gian qua
Bl |Cong dan truy cdp qua Cong
thong tin dién tur
dichvucong. hanoi.gov.vn tai va
khai b4do cdo nd1 dung va lam
theo huéng dan. Cén bo tiép Thanh phan hd
Sau khi dién ddy du thong tin | nhan ho so Vi ngly so theo muc
yéu cau, ngudi yéu cau tich vao | bd phéan 5.2
déu cam két va dién ma x4c nhan | TN&TKQ
va giri hd so, cong dan xac nhan
ma dé gui thong tin yéu cau lén
hé thong.
Tich chuyén Lanh dao Phong
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Viéc lam an toan lao déng phéan
cong tham dinh.

Dbi véi hd so cong dan nop trye
tiép, cong chirc bé phin mét ctra
huéng dan va tiép nhan hé so,
ghi gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua trao cho cong dan va
ban giao hd so vé phong chuyén
mén thue hién thidm dinh.

B2 | Phé4n c¢ong can b kiém tra. angay | Tich chuyén
- Phén ¢ong truc tiép hodc trén trén hé‘théng
hé thong phin mém quan ly hé | Lanh dao phan mem trye
so hanh chinh ctia S& Lao dong phong tuyén 119510

true tiép

B3 | Kiém tra hé so: Yangdy | Phiéuyéu cdu
- Tiép nhan hd so trye iép hosc bd sung, hoan
trén hé théng phan mém quan 1y thién ho so -
ho so hanh chinh mét cira. mau s
- Noi dung kiém tra: Cin cu 02/TT01/2018/
kiém tra: Theo muc 3.1 VPCP
- Trudng hop hé so chua day du,
chua dung thanh phan, s luong
theo quy dinh thi soan thao phi€u | Can bo - Théng bao hd
yéu ?ﬁu hoan thién hd so va| dugc phan so khong du
chuyén b§ phin mét cira hodc cong dieu kién giai

gini truc tiép trén hé thong email
diang ky cua cOng dan hodc tai
khoan S& Lao dong cung c¢dp cho
cong dan.

- Dbi véi hd so khong du diéu
kién dé tiép tuc giai quyét, phong
Chuyén mén 1ap van ban thong
bao hd so khong du didu kién
gidi quyét. Trinh ky chuyén bd
phan mot cira hodc giri trye tiép

quyét/thong
bao tra lai hd
SO
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trén hé théng email ding ky cia
cong dan hodc tai khoan S¢ Lao
d6ng cung cp cho cong dan.

- Trudmg hop hd so ddy du dung
thanh phan, s6 luong theo quy
dinh thi tdng hop tién hanh bude
tiép theo.

B4 | Lap phiéu trinh giai quyét hd so Yingay
cong viée trinh Lanh dao Sé& phé (1anh dao
duyét (tich chuyén trén hé thong | - Chuyén | phong
dong thoi in ban cimg trinh Lanh | viénthuly | xem xét
dao S ky) ho so trén hé | Phiéu trinh giai

thong va | quyét TTHC
- Lanh dao | ky phiéu
phong trinh
trong %4
ngay)

B5 [Lanh dao S¢& kiém tra trén hé Y
théng va ky phé duyét két qua Lﬁnhvdao 2 ngay Ketéqua oa
TTHC S¢ quyet TTHC

B6 |Cong chirc phong Viéc lam An ) S0 theo ddi hd
toan Lao dong vao sd vian ban, ‘(Ajhuyein s0' - mau sb
[ trit b so, chuyén tra két qua | V€1 PhOng ~ | 06/TTO1/2018/
cho B& phan mét cira. Viee lam -\ % ngay VPCP
Thuc hién luu hd so theo quy An(’;c:an fao
dinh e

B7 | Trakét qua cho c4 nhan, t6 chic | B phan | Theo

TN&TKQ | gidy hen

Biéu mau

- Mau scf) 05 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh scf) 23/2021/NP-CP.
- MAu s6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP.
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Mau s6 05/PLII

TEN DOANH NGHIEP® CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Péc lap - Tw do - Hanh phic

e, HEQY L thang . ndmM ... ..

PON DPE NGHI
Thu hdi gidy phép hoat ddng dich vu viée lam
Kinh giri: .......... @D
1. Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét: .................... Y e e
2. Piachitru sd Chinh: o e
Pién thoal: ........coooviviieee cE-mail: e : Website: ...
3. M s6 doanh nghiép: ........oocovooveerieioeeeeee . ) e e )

4. Nguoi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép

Hovatén: ............... e Gl tinh: L Sinhngay: ...
Chire danh: ................ e O e e e

5. Mi s giﬁy phép hoat ddng dich vu viéclam: ...,
NEAY CAP. ©.vvvoe oo thonhan: ...
Pénghi ... (2)eeiieei thu héi gidy phép hoat déng dich vu viée lam déi
VOI oo (1) ..o

Ly do thu hOi: oo coooooooi e

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vy theo dung quy dinh ctia phéap lut
vé dich vy viéc lam.

Hb so kém theo gdm:

Noi nhan: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
- (Chit ky, dau)

- Ho va tén

Ghi chi:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.

(2) S& Lao déng - Thuong binh va X3 hi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh
nghiép dat try s& chinh.

(3) M3 s6 doanh nghiép theo Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.
(4) Chirc danh ctia ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép



- ~~(2)~~

Méu sé 08/PLII
TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI NHANH Doc lap - Tw do - Hanh phic
........... ngay ... thang ... nim .. ......
BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ... <Y ...

- B4o c4o két qua hoat dong dich vu viéc lam 6 thang dau nam ... (hodc nam ...) nhur sau:

Loai hinh chu s& hiru:®

o0 Doanh nghiép nha nudc

o Doanh nghiép tu nhan

o Doanh nghiép FDI
STT Chi tidu Pon vi Thu’c‘h]gn ’trong Thu‘c hl’Qn trong
: Ky trwéc ky bao cao
1 [S6 nguoi lao déng dugc tu van Nguaoi
a [S6 ngudi duoc tir van vé viéc lam Neguoi
S6 ngudi duoc tu van ¢6 trinh d6 tr so cip .
b hghé tro lén Nguoi
2 [S6 nguoi sir dung lao déng duoc tu van Nguaoi
3 [S6 nguoi dang ky tim viée lam Ngudi
S6 ngudi dang ky tim viéc lam ¢o trinh do g
3l so chp nghé tré 1én Nguai
b [S6 nguoi duoc gidi thigu viée [am Nguoi
A Trong do: ) ngLr(‘)fi duoc‘giéri thiéu viéc lam Nous
c6 trinh d6 tir so cAp nghé tré 1én &
S6 ngudi duoc tuyén dung do doanh ..
¢ nghiép/chi nhanh gidi thiéu Navot
_ [Trong d6: S6 nguoi duoc tuyén dung co Neubi
trinh d tir so cAp nghé tré 1én &
S6 lao ddng do ngudi st dung lao ddng dé v
4 nghi cung Ung/tuyén lao dong Nguoi
a [S6 ngudi o trinh d6 tir so cap nghé trd 1én | Ngudi
b S? lao d‘c,).ng’da cung un%/myen theo dé nghi Ngwoi
cua ngudi su dung lao dong
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Trong d6: S6 nguoi ¢6 trinh d6 tir so cap g
" Inghé tr& 1én Nguor
. S6 lao dong cung img/tuyén dugc nguoi si Neudi
dung lao dong tuyén dung, trong dé: &
S6 nguoi ¢6 trinh dé chuyén mén k§ thuat .
" Kt so cap nghé trd 1én) Nguoi
S6 ngudi duoc ky hop dong lao dong khéng L
~ lkéc dinh thoi han Nguot
DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH®
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi cha:

(1) Tén tinh, thanh phé trye thude trung wong noi doanh nghiép dat tru s chinh.

(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat ddng dich vu viéc lam.

(3) Panh dau (X) vao 6 twong ting véi loai hinh chu s& hitu ciia doanh nghiép/chi nhanh thuc
hién bao cao.

(4) Chirc danh ctia ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép/chi nhanh.
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11. Quy trinh: H{ tro, tw van gi¢i thiéu viée 1am (QT-16)

1 | Muc dich
Quy trinh trinh ty va cach thue hd tro tu van giéi thiéu viée lam déi voi ngudi
lao dong hudng bao hiém that nghiép theo quy dinh
2 | Pham vi
Ap dung d6i v6i ngudi lao dong dang dong bao hiém that nghiép theo quy dinh.
Can bd, vién chic va ngudi lao dong thude bd phan TN&TKQ gidi quyét
TTHC, phong Bao hiém thét nghiép va cc phong c6 lién quan thudc Trung tam
Dich vu viéc 1am Ha Noi chiu trach nhiém thue hién va kiém soét quy trinh nay.
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Cosé Phap ly
- Luat Viéc lam nam 2013,
- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;
- Thong tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia Bo Lao déng -
Thuong binh va X4 hoi huéng dan Diéu 52 ctia Luat viée lam va mot sb diéu
ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.
- Quyét dinh sb 1872/2015/QP-LDTBXH ngay 22/12/2015 cta B6 Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi vé viéc ¢cong bd thi tyc hanh chinh ban hanh linh
vuc viée lam thudc pham vi chire ndng quan ly nha nuéc;
- Quyét dinh s6 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ¢tia Chii tich UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc théng qua phuong an don gian héa tha tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi Ha Noi;
- Quyét dinh sé6 5341/QD-UBND ngay 20/10/2023 cua Chua tich UBND
Thanh phdé Ha Noi vé viée cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh trong linh
vyc Lao dong-Thuong binh va Xa hoi thuc hién theo phuong dn don gian hoa
thuéc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua S& Lao dong-Thuong binh va
X4 hoi thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phin hd so Ban chinh Bin sao
- | Phiéu tu van, gidi thiéu viéc lam X
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
6,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan ¢ hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan tra két qua
Cac Piém, Bo phan tiép nhan va tra két qua TTHC truc thudc Trung tAm Dich
vu viéc lam Ha Noi.
3.6 | Lé phi
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Khodng quy dinh

3.7 | Quy trinh xi ly c¢Ong viéc

TT | Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mawKét qua
Tiép nhan & nghi:| BDiém, Bo Thanh phan ho so theo
Téng hop va thu thap | phén tiép muc 3.2.
thong tin ca nhan, nhu | nhén va tra - Gidy tiép nhan hd so

Bl |cau GTVL theo mau| kétqua 0l ngdy |va hen tra két qua;
phiéu quy dinh chuyén Phiéu kiém soat qua
vao co s dir liéu trinh giai quyét hd so
Xt ly théng tin chdp | Phong chuyén

B2 | ndi viéc lam thie hién mon 5,5 ngay G161 thiéu viéc lam
luu hé so theo quy
dinh
Tra két qua (Théng| Diém, Bo | Trong gid

B3 |bao cho cd nhin qua| phantiép | hanhchinh | S theo doi hd so
dién thoai hodc qua| nhéinva tra
thur dién tir Email) ket qua

Biéu mau

Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mdt ctra lién théng duge ban hanh
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Phiéu tu van, gi6i thiéu viéc 1am (mdu s 01 ban hanh theo Théng tu sb
28/2015/TT-BLDTBXH).

Phiéu gi¢i thiéu viéc lam (mau sd 02 ban hanh theo Théng tu s 28/2015/TT-

BLDTBXH)
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12. Quy trinh: Cép gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén (QT-17)

Muc dich

Quy dinh trinh tu tiép nhan ho so, giai quyét thu tuc cip gidy phép hoat dong
cai nghién ma tiy tu nguyén, dam bao thi tyc dugc gial quyet theo tham
quyen quan ly cia co quan chuyén mdn va theo dung quy dinh cta phap luat.

Pham vi

Ap dung ddi véi té chire, ca nhan ¢6 nhu cdu thye hién thi tyc cp gidy phép
hoat dong cai nghién ma tiy ty nguyén.

Can bd, cong chirc thuéc Chi cuc PCTNXH, bd phan TN&TKQ giai quyét
TTHC va cac phong c6 lién quan thuoc S& Lao ddng - Thuong binh va Xa
hoi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so Phap Iy

- Luat Phong, chong ma tly nim 2021;

- Nghi dinh §6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét {nét sO diéu cua Ludt Phong, chong ma tay; Luat Xir 1y vi pham hanh
chinh vé cai nghién ma tiy va quan ly sau cai nghién ma tay;

- Quyét dinh s6 470/QP-LBTBXH ngay 03/6/2022 cta B truéng B Lao
dong - Thu’ong, binh va X4 hoi;

- Quyét dinh s6 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ctia Chu tich UBND Thanh
phd Ha Noi vé viéc thong qua phuong an don gian héa thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chitc ning quan ly nha mréc ciia S¢ Lao dong — Thuong binh
va X4 hoi,

- Quyét dinh s6 5341/QP-UBND ngay 20/10/2023 ctua Chu tich UBND
Thanh phdé Ha Noi vé viéc cong bd Danh myc thi tyc hanh chinh trong linh
vuc Lao dong-Thuong binh va X& hdi thuc hién theo phuong an don gian
hoa thugc pham vi chirc ndng quan ly nha nude cia S& Lao dong-Thuong
binh va X4 hoi thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 1053/QP-SLDPTBXH ngay 30/11/2022 cta S& Lao dong
TB&XH vé viée iy quyén cho Chi cuc truéng Chi cuc Phong chdng & nan
x4 hoi trong viéc thyc hién giai quyét TTHC.

3.2

Thanh phéan hé so Ban Ban sao
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chinh

Vin ban dé nghi cap gidy phép hoat dong cai nghién
ma tuy cia co' s¢ cal nghién ma tuy tu nguyén

01 ban 520 quyét dinh thanh lap, cho phép thanh lap
hodc gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép

Vin ban cia Chu tich Uy ban nhan d4n cip huyén
ve viéc chap thuan dat tru sé co s& cai nghi¢n ma
tuy tu nguyén.

Tai li€u chimg minh bao dam du cac diéu kién co sd
vat chat, trang thi¢t bi quy dinh tai Khoan 2, 3 Dicu
9 Nghi dinh s6 116/2021/NDB-CP.

01 ban chinh danh sach nhan vién, kem theo ban sao
van bang, chimg chi

01 ban Iy lich tém tit cia nguodi dimg dau hoic
nguoi dai dién theo phap luat

01 ban sao gidy xac nhan da duoc dao tao, tap huan
vé diéu tri, cai nghién ma tay hodc gidy xac nhan
tho1 gian lam vi€e tai co s¢ cai nghién ma tiy cua
ngudi dimg dau, ngudi dai dién theo phap luat ciia
cO SO

01 ban phuong 4n tai chinh cta co s& dé bao dam
duy tri hoat ddng cai nghién ma tay.

3.3 | SO lwong ho so

01 bd
3.4 | Thoi gian xw ly

14,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 1.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
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B§ phan Mot clra S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hi Ha Noi, sb 75
Nguyén Chi Thanh, Pong Da, Ha Noi

3.6

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bi¢u miw/Két qua

Bl

To chie, ca nhan c6 nhu
cau truy cdp qua Cong
thong tin  dién  tr
dichvucong.hanoi.gov.vn

tai va khai bado cédo ndi
dung va lam theo hudng

A

dan.

Sau khi dién day di thong
tin yéu cau to chuc, ca
nhan tich vao ddu cam két
va dién ma xac nhan va
giri hd so, td chirc, ¢4 nhan
xac nhan ma dé gt thong
tin yéu cau 1én hé thong.
Péi véi ho so to chirc, ca
nhan ndp truc tiép, cong
chuc by phan mot cua
huéng dan va tiép nhan hd
so, ghi gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua trao
cho t& chirc, ¢4 nhan va
ban giao hd so vé phong
chuyén moén thuc hién
tham dinh.

- Pbi v6i hd so ndp trye
tuyén:

+ Truong hop hd so du,
dung thanh phan theo quy
dinh: Tiép nhan ho so va

Cén bo tiép
nhan hd so
bd phan
TN&TKQ

1/2 ngay

Thanh phan hd so
theo muc 3.2
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tich chuyén Lanh dao Chi
cuc Phong chdng t& nan x4
hoi dé phan cong.

+ Trudong hop hd so chua
du, chua dung thanh phan,
s luong theo quy dinh:
huéng dan cu thé mot lan
qua chitc ning “yéu cau bd
sung hd so”, néu 15 ly do
can bd sung.

Phén céng can bd ki€ém tra

Phan cong truc tiép hoic \ Lgﬁlciio Tich chqyén trén hé
B2 | trén phan mém quan 1y ho Phong ché ng 1/2 ngay th(‘)ng phan mém trye
scf hanh chinh ctia S& Lao & nan xa hoi tuyén hodc truc ti€p
dong
Kiém tra ho so:
-Tiép nhan hd so tryc tiép
hogc trén hé thong phan
mém quan ly ho so hanh - Phiéu yéu cau bd
chinh mot ctra. sung, hoan thién ho
- Noi dung kiém tra: Can s0' - Mau s
cir kiem tra: theo muc 02/TT01/2018/TT-
3.1,3.2. VPCP
- Truomg hop ho so chua - Phiéu tir choi giai
day du, chua dung thanh quyét hd so
phan, so0 lugng theo quy |
B3 |dinh hogc khong du diéu | Canboduoc| o) o
kién giai quyét thi soan| Phancong

thiao phiéu va chuyén bo
phan moét cua hodc g
tryc tiép trén hé théng
email ding ky cia cong
dan hodc tai khoan S& Lao
dong cung cdp cho cong

n

dan.

- Trudng hop hé so day
di, dung thanh phan, sb
lupng theo quy dinh thi
tong hop tién hanh budc
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tiép theo.

B4 | T6 chire thim dinh:

LAanh (,iao ACh] cL!(A: phan + Cong chiic .

cong can b thuce hién. phmg - Quyét dinh thanh

. (A?c‘)nl% Shﬁc pl;c‘)kng clnllyén chuyén mon. 1ap t6 thAm dinh

mon kiém tra ho so, tham - Bién ban thAm dinh

muu Lanh dao Chi cuc| . Lanh da? 10 ngay SRS

thanh 13p T6 tham dinh, | C1 Cve va

S e does cac phong

-To c]}uc tham dinh va bo chuyén mon

cao két qua voi Chi cuc| [ian quan

truong Chi cuc Phong

chéng té nan xa hi.

Quyét dinh cAp gidy phép/

khong cap gidy phép:

Chi cuc truong Chi cuc

Phong chdng té nan xem Chi cuc

xét quyét dinh cdp Gidy| truéng Chi Gidy phép hoat dong
B5 | phép hoat dong cai nghién | cuc Phong | 1,5ngay | cai nghién ma thy tu

ma tay tu nguyén. chéng t€ nan nguyén

Truong hop khong cap Gidy | xa hoi

phép hoat dong cai nghién

ma tuy tu nguyén phai néu

15 1y do bang van ban,

Tra két qua: 9 ‘

Tra két qua cho B phan | - Cong chirc | Theo gidy S0 theoxdéiAh(‘) S0
Be | IN&TKQ S6 Lao dong| thuly ho so hen mau SO

Thuong binh va Xa hoi d€ | _Bg phan 06/TTO01/2018/TT-

tra cho t6 chitc, ca nhan TN&TKQ VPCP

theo giay hen va vao soO
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theo doi.

Tén mau don, to khai

Vin ban dé nghi cdp gidy phép hoat dong cai nghién ma tay cia co s cai
nghién ma tay ty nguyén ('M?lu s6 01 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 116/2021/ND-CP).

Vin ban chép thuan dit tru s& co so cai nghién ma tuy tu nguyén (Vin ban
ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, Mau s6 02b Phu luc II ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 116/2021/ND- CP).

Danh sach nhan vién ctia co s& cai nghién ma tiy/co s¢ cung cap dich vu
cai nghi€én ma tay tu nguyén (Mau s6 03 Phu luc 11 ban hanh kem theo Nghi
dinh sb 116/2021/ND-CP).

Ly lich tom tit ctia c4 nhan, ngudi dimg dau /ngudi dai dién theo phap luét
clia co s& cai nghién ma tlly/co s& cung cap cap dich vum cai nghién ma tiy
tr nguyén (Mau s6 04 Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s
116/2021/ND-CP).

Phuong 4n tai chinh cta co s& cai nghién ma tay (Mau s6 05 Phu luc IT ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 1 16/2021/ND-CP).

Giéy phép hoat dong cai nghi¢n ma tuy ddi véi co so cai nghi¢n ma tuy tu
nguyén (Mau 06 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 116/2021/ND-
CP)




155

n

Méu 01. Viin ban dé nghi cip (cip lai) Gidy phép hoat ddng cai nghién ma tdy ciia co s&
cai nghién ma tiy tw nguyén.

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC? Pjc 13p - Tw do - Hanh phic
S6: ...l v ngay . thdng .. ndm .. .. ..

V/v dé nghi cip (cap lai) Gidy phép
hoat dong cai nghién ma tay

Kinh gui: S& Lao déng - Thuong bmh vaXahdr.........°.........

1. Tén co s& viét bang tiéng Viét (ghi bdng chitrin hoa): ... ... ...

Tén co s& viét bang tiéng NUGC NEOAL (61 CO): ... ... e
TEN ¢O SO VISLTAL (81 €OV . e e e
2. Piachitrusédchinh: . e
Picnthoat: ......... ... s Bemall
Trang thong tin dién tr (N€U CO): . .oiiie i e
3. Ngwoi daidién theophap lnlt: ... ... ... ... .

Chicdanh: ... ... ..
S6 dién thoai lién lac: ............... ..

4. Quyét dinh thanh lap (cho phép thanh lap) co sé cai nghién s6 ... ngay ... thang ... nam ... clia

hoac M s doanh nghiép: ...................... dang kv lan dAu ngay ...... thang ...... nam ........., thay
d6i 1an thi ... (néu ¢6) ngay ... thang .. ndm .. noi cap

Pé nghi S& Lao dong - Thurong binh va Xa héi cap/cap lai Gidy phép hoat déng cai nghién ma tiy.
Co s& cam két thue hién diy da trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh cia phap ludt vé cai nghién va
quan ly sau cai nghién ma tuy.

Hb so kém theo gbm:

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEQ PHAP LUAT
- Nhu trén; (K%, ghi rd ho tén, dong déu)
-Lwu.......

I Tén co quan, to chirc chi quan tryc tiép (néu co)
2 Tén ¢co 56 cai nghién ma tay

* Chir viét tit tén co s& cai nghién ma tuy

4 Pia danh

S Tén tinh/ thanh phé truc thude trung wong
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MAu 02b.Viin ban chip thuin dit tru s& co sé cai nghién ma tiy tw nguyén

UBND CAP HUYEN......... L CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
....... Pic 1ap - Ty do - Hanh phic

S6: fooo el RGAY L thang .. nam

V/v chap thuin dat tru sé ciia co s&
cai nghién ma tiy tu nguy¢n

Kinh GUi . e
Sau khi nghién ciru, xem xét Van bansé: .../ . ngay .. . thang ... ... nam ... cua
T SRR .. d& nghi chap thuén dat tru s& co s cai
nghién ma tuy tu nguyén.
Uybannhandan ... chiapthudncho .............3 . .. . . dittuséco
s& cainghiénmatiy tai: ...
Pé nghi .. 3 . thure hién day di trach nhiém, nghia vu theo ding quy

dinh cua phap luat vé cai nghlen ma tuv quan lv sau cai nghién ma tiy va cac quy dinh phap luat khac cé
li€n quan./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu trén; (Ky. ghi r6 ho tén, dong ddu)

- Luu: VT, ..

! Tén Uy ban nhan dan huyén/ quan/ thi xa/ thanh phé thudc tinh/ thanh phé thudc thanh phé truc thude
trung wong

2 Pja danh
3 Tén ¢o quan chu quan hodc ¢o s cai nghién ma tiy

4 Ghi 13 dia chi (s nha, td/xém/phuomg/ xd/huyén/tinh)
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X , A *A - - . vy - 2 A + . oA
Mau 03. Danh sach nhén vién cia co s& cai nghién ma ty/co s& cung cip dich vu cai nghién
ma tay tw nguyén.

_ TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN...... 2 Poc lap - Ty do - Hanh phic

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SG CAI NGHIEN MA TUY

Kinh gui: S& Lao dong - Thuong binh vaXa hoi ....... 2. ...

1. Tén co s& viét bang tiéng Viét (ghi bang chitin hoa): ..............................ccoccee..e.
Tén co s& viét bang tidng nUGC NGOAL (61 COJ: ..o oo ivee e
TEN ¢O SO VISLTAL (81 €OV . e e e
2. Piachitrusédchinh: e
Picnthoat: ......... ... s Bemall
Trang thong tin dién e (O COY: ... ..oooo o e
3. Ngwoi daidién theophap lnlt: .. ... ... . .
Chitc danh: Lo e
S8 dién thoai BN 1C: .- .o iet it et et e e e e

Co s& cam két ndi dung thong tin vé nhan vién trong danh sach kém theo 1a chinh xéac.

Thong tin vé hop déng lao dfng

Ngay S6 . a - .
Ho | ihing | cocp/ | Chie | TAh @0 | Vit | Kinh Thi
TT [ va | o0 | v v chuyén | nghi¢p | nghiém . . : Thei
tén . mon vu lam vige | Ngay | Cong | gian | hop
sinh HC ky viéc lam i3
i dong
viée

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky. ghi rd ho tén, dong dau)

! Tén ¢co quan, t6 chirc chu quan truc tiép (néu ¢o)
2 Tén co quan, t6 chirc chu quan tryc tiép (néu ¢b)
vu cai nghi¢n ma tiy ty nguyén

3 Tén tinh/ thanh phé truc thude trung wong




Mau 04. Ly lich tém tit cia ca nhan, ngwdi dirng ddu/ngwdi dai dién theo phap lujt cia

co s& cai nghién ma tiy/co s& cung cip dich vu cai nghién ma tay tw nguyén,

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... ndm ... ...

Anh 3x4
LY LICH TOM TAT
ciia ca nhan, ngwdi dimg dau/ngudi dai dién theo phap luit cia co sé
cai nghién ma tiy/co sé& cung cap dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén
L. SO LUQC VE BAN THAN
LHovatén: ... i Gaditinhe

2. Ten oI KNAC, ... e

3. Sinh ngay .... thang .... ndm ........

4, Noi thudng tril/tam U ... ..ot e e e e e e e

3. Noi1 & hién tai:

6. 86 CCCD/CMND/HC

Ngay cap: .../../.. Norlcap ..
7. Trinh d¢ dao tao (ghx ¥0 trinh do tén nganh cim tao cao nhat)
IL. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hoc tip, cdng tac

Pi hoc va tdt nghiép nhimg trwdng nao, & dau hodic lam nhiing cong viée gi

Tir thang, nam (ké ¢ hgp ddng lao ddng) trong co quan, dom vi, t6 chire nao, & ddu (ké khai
dén thang, nam nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé cong tdc cai nghién ma tiy,

quan v sau cai nghién)

\ As ~ A A - - + A - S e A + . A ,
2. Dao tao, boi duimg vé chin doan, xdc dinh nghién ma tily va diéu tri, cai nghién ma tiy

R o Nogi dung Thai gian dao tao (1ir . .
Tén co sé/khoa/lép . s, ) y Hinh thire
. Ao v L dao tao, boi thang... ndm.... den .
dao tao, boi dwdng ; dao tao
dudng thang....ndam....)

Vin bi‘lng,
chimg chi

Toi xin cam doan 1&i khai trén l1a ding sy that. Néu c6 gi sai toi xin hoan toan chiu trach nhiém

theo quy dinh cia phap luat./.
XAC NHAN ? NGUQI KHAI
(kv. ghi rd ho, tén. dong ddu) (ky, ghi vd ho tén)

! Pia danh
* Xac nhan ciia co quan chil quan hoic UBND cap x4 noi cur tril
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MAu 05. Phwong an tai chinh cia co sé cai nghién ma tay tw nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI Poc lap - Ty do - Hanh phic
NGHIEN......... e ————

e gAY . thdng .. ndm .. .
PHUONG AN TAI CHINH
I. THONG TIN VE CO SO

1. Tén co s& viét bang tiéng Viét (ghi bdng chitrin hoa): ... ... ...
2. Co s& vt chit, trang thiét bi

-D1a chi tru SO N L. o

- Co s& vat chat, trang thiét bi (Khdi quit foan bo co 56 Vit chdt, trang thiét bi hién co ciia co 56);

3. T4 chirc bd may, nhan sw
= TONZ S8 MNAN VIBIE .. oo oot oo oo e
-Co’céutéchfrcbéméy:
II. PHUONG AN HOAT PONG
1. Muc tiéu/ dinh hwong phat trién (dy kién s6 luot dich vu/nguoi nghién dwoc tiép nhan trong 3 ndm.
S I
2, Cac dich vy cai nghién ma tiy cia co s& cai nghigén tw nguyén
-Cungcﬁpdichvutaicosfrcai NS ... o e
- Cung ¢ap dich vu tai gia dinh, ¢ong dong: ... .. ...
3. Gia dich vu cai nghién dwkién: ...
IIL. PHUONG AN TAI CHINH
1.Phlr(mgz’mvédoanhthu,chiphi,loinhuéntrong%némdﬁu:
2, Phuong dntanchinh khac: ............... ..o
IV KET LUAN . o e
NGUOI PAI DIEN
(Ky. ghi 18 ho tén, dong déu)

! Tén ¢co quan, t6 chirc chu quan truc tiép (néu ¢o)
> Tén co s& cai nghién ma thy/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tiy ti nguyén
’ Pia danh
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Mau 06. Giay phép hoat dong cai nghién ma tiy d6i véi co sé cai nghién ma tity tw nguyén

SO LAO PONG TB&XH HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHI CUC PHONG CHONG Dgc 1ap - Ty do - Hanh phac
TENANXAHOI Tt
Sé: ....../(GP-HPCNMT ot ngdy . thang .. ndm .. ..

GIAY PHEP HOAT DPONG CAI NGHIEN MA TUY
CHI CUC TRUGNG CHI CUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI
Céin cte Ludt Phong. chong ma ttry naim 2021;
 Can ot Nghi dinh s6 116:2021/ND-CP ngay 21/12/2021 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mot 56
diéu cua Ludt Phong, chong ma tiy va Ludt Xur Iy vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tity va quan ly
sau cai nghién ma tuy:

Can cir Quyét dinh 56 4610/ OD-UBND ngay 22/11/2022 cua UBND Thanh phé vé viée phé
duyét phueong an 1y quyén trong gidi quyét thi tuc hanh chinh thuée pham vi qudn Iy ciia UBND thamh
pho Ha Noi;

Can cir Quyé't‘d_inh 56 1053/0D-SLDTBXH ngay 30/1 1/2022 ciia S0 Lao dong Thuong binh va
Xa hél vé viéc iy quyén cho Chi cuc truong Chi cuc Phong chong 1€ nan xd hoi trong viéc thee hién gidi
quyét Thit tue hanh chinh,

Can ci Quyét dinh so 4603/0D-UBND ngay 14/9/2023 cia Chit tich UBND Thanh pho
Ha Ngi vé viée thong qua phuong an don gian hoa thi tuc hanh chinh thugc pham vi chire ning
quan ly nha nuoc cia 86 Lao dong — Thwong binh va Xa hgiTheo dé nghi ciia Truomg phong Quan
v nghiép v Tur van tuyén truvén,

Theo dé nghi ciia Truomg phong Quan Iy nghiép v Tie van tuyén truvén,

CAP PHEP HOAT PONG CAI NGHIEN MA TUY

CO SO CAINGHIEN MA TUY ... ooiviiriiiieneeeneneneasennsnns 3 rresoressesssssssessssrensosss
Tén co & viét bang tiéng nudc ngodl, tn Vet tat (61 ¢0): ... oooie e
LBPiachitruséchinh: ........... ... .
Phén thoai: . e Eemalls
Trang thong tin dlen tur (neu co)
2. Newoi dai dién theo phap Iuat.
Chirc danh: . e e e
SoCCCD/CMND/HC U Ngav AP L
Noi cap: .
3. Loai hinh thu’c CO SO ovrvnrernrreresernorneoserosorsosannses e trerrrserrserresereraroreninres

5
4. Pham vi hoat dOng chuy€n mon: ......ccoviviviiiiiniiiiiiiiiiiiiiiinieiisiissiiisnssssiees

6

T ¢ hi a
.
5. Théi gian 1am vi€e hANG NEAY: .e.virrirriiriierrerrrerrerrsrrsersrrsrrssrnrrsrrsrsrssrssrssrssrases

7

*A - + K -
6. Hiéu lue ciia giay phép: .o.ooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiviiiiiiiiiiiisiisiisinsens

CHI CUC TRUGNG
(KY, ghi rd ho tén, dong ddu)

! Tén tinh/ thanh phd tryc thude trung wong

> Pia danh

3 Ghi 3 tén ¢o s& cai nghién ma tiy

4 Ghi loai hinh t6 chitc co s& theo gidy phép, ding ky thanh lap (doanh nghiép, co s& khagc...)
S Pham vi dich vu cai nghién dugc phép cung cap (theo ding ky)

® Ghi rd thoi gian lam viée cia co s¢ (8/24 gid hodc 24/24 gio)

7 Ghi 16 ngay, thang, nam thoi diém bat dau, két thiic (néu co)
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13. Quy trinh: Cép lai gidy phép hoat dong cai nghién ma tay tw nguyén

(QT-18)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan hé so, giai quyét thu tuc cip lai glay phép hoat
dong cai nghién ma tuy tw nguyén, dam bao tha tuc duoc giai quyét theo thdm
quyén quan ly ctia co quan chuyén mon va theo ding quy dinh cua Phap luét

Pham vi

Ap dung ddi véi td chirc, ¢4 nhan c¢é nhu cdu thue hién tha tuc cap lai gidy
phép hoat dong cai nghién ma tiy ty nguyén.

Can bo, cong chirc thude Chi cyc PCTNXH, bo phan TN&TKQ giai quyét
TTHC va cac phong ¢6 lién quan thuéc S& Lao ¢ong - Thuong binh va Xa hoi
chiu trach nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Ngi dung quy trinh

3.1

Co s& Phap ly

- Luat Phong, chéng ma tiy nam 2021;

- Nghi dinh sé\l 16/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cta Chinh phu quy dinh chi
tiet mot so diéu cua Luat Phong, chong ma tiy; Luat X 1y vi pham hanh
chinh ve cai nghién ma tly va quan ly sau cai nghién ma tuy;

- Quyét dinh sb 470/QD-LDTBXH ngay 03/6/2022 ciia Bo truéng B Lao
ddng - Thu'orng,binh va Xa hoi,

- Quyét dinh s6 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 cta Chu tich UBND Thanh
phé Ha Noi vé viéc théng qua phwong 4n don gian hoa thil tyc hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan ly nha nudc cta S¢ Lao ddng — Thuong binh
va X4 hoi;

- Quyét dinh sé 5341/QB-UBND ngay 20/10/2023 ctia Chi tich UBND Thanh
phé Ha Noi vé viée cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh trong linh vuc Lao
dong-Thuong binh va X4 héi thyc hién theo phuong an don gian hoa thudc
pham vi chirc ndng quan ly nha nudéce cia S& Lao ddng-Thuong binh va Xa héi
thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 1053/QD-SLDPTBXH ngiay 30/11/2022 ciia S& Lao dong
TB&XH vé viée Tty quyén cho Chi cuc truéng Chi cuc Phong chong t€ nan x4
hdi trong viée thuce hién giai quyét TTHC.
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3.2

Thanh phéan hd so

Ban
chinh

Ban sao

Van ban d& nghi cap lai gidy phép hoat dong cai nghién
ma tuy cua co s& cai nghién ma tiy tur nguyén.

01 ban chinh Bién ban cua co s¢ cai nghién ma tuy ty
nguyén ve viéc xac nhan giay phép bi mat (hodc hong)

01 ban ly lich tém tit cuia nguodi dimg dau hodc nguoi
dai dién theo phap luét cta co s& cai nghién

Céc vin bang, chimg chi theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu
9 Nghi dinh sb 116/2021/ND-CP d6i véi truomg hop
quy dinh tai diém b Khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP.

Tai liéu chimg minh bao dam i co s& vat chat, trang thiét
bi theo quy dinh tai Khoan 2, 3 Diéu 9 Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP d6i véi truomg hop quy dinh tai diém ¢
Khoan 1 Biéu 12 Nghj dinh sb 116/2021/ND-CP.

Bao c4o két qua khic phuc viée dinh chi hoat dong cua
co s& cai nghién ddi véi truomg hop quy dinh tai diém d
Khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s§ 116/2021/NB-CP theo
Mau s6 08 Phu Iyc IT Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

3.3

S6 lwgng hd so

01 bd

34

Thoi gian xir 1y

9,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bd phan Mot ctra cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi Ha Noi, S 75

Nguyén Chi Thanh, Dong Pa, Ha Noi

3.6

Lé phi
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Khéng

37

Quy trinh xir ly c6ng viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bl

Té chirc, ¢4 nhan ¢6 nhu cau
truy cap qua Cong thong tin
dién tur
dichvucong.hanoi.gov.vn tai
va khai b4o cdo no1 dung va
lam theo hudng dan.

Sau khi dién ddy du thong
tin yéu cau t6 chuc, ca nhan
tich vao dau cam két va
dién ma x4dc nhan va g hd
so, t0 chirc, ca nhan Xac
nhan ma dé giri thong tin
yéu cau 1én hé thong.

Dbi voi hd so td chic, c4
nhan nop truc tiép, cong
chirc b phén mot cira
huéng dan va tiép nhan hd
50, ghi gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua trao cho
td chire, ¢4 nhan va ban giao
ho so vé phong chuyén mon
thuc hién tham dinh.

-D6i voi hd so ndp truc
tuyén:

+ Trudng hop hd so du,
dung thanh phéan theo quy
dinh; Tiép nhan hd so va
tich chuyén Lanh dao Chi
cuc Phong chéng té nan xa
hoi dé phéan cong.

+ Truong hop hd so chua
du, chua dtng thanh phan,
sb luong theo quy dinh:
huéng dan cu thé mot 1an

Can bo tiép
nhan ho so
bd phan
TN&TKQ

1/2 ngay

Thanh phan hd so
theo muc 3.2
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qua chirc nang “yéu ciu bd
sung ho so”, néu rd ly do
can bo sung.

B2

Phan cong can bo kiém tra
Phén cong tryc tiép hoic
trén phan mém quan ly ho
so hanh chinh cia S& Lao
dong.

Lanh dao
Chi cuc
Phong chéng
té nan xa hoi

1/2 ngay

Tich chuyén trén hé
thong phan meém tryc
tuyén hodc truc ti€p

B3

Kiém tra hd so:

-Tiép nhan hd so truc tiép
hoic trén hé thdng phan
mém quan ly hd so hanh
chinh mét cira.

- N6i dung kiém tra: Can cir
kiém tra; theo muyc 3.1,3.2

- Truomg hop hdé so chua
day du, chwa dung thanh
phin, sé luong theo quy
dinh hogc khong du diéu
ki¢n giai quyét thi soan thao
phiéu va chuyén bo phan
mdt cira hodc gui truc tiép
trén hé thong email dang ky
cna cong dan hogc tai khoan
S& Lao dong cung cap cho
cong dan.

- Trudng hop hd so diy du,
dung thanh phén, sé hrong
theo quy dinh thi tdng hop
tién hanh bude tiép theo.

Can bd duoc
phan cong

1,5 ngay

- Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd
s0 - Mau s6
02/TT01/2018/TT-
VPCP
- Phiéu tir chéi giai
quyét hd so

B5

T chirc thim dinh:

Lanh dao Chi cuc phéan
cong can bo thuye hién.

- Cong chic phong chuyén
mén kiém tra hd so, tham
muu Linh dao Chi cuc
thanh 1ap T6 thdm dinh.

+ Cong chirc
phong
chuyén mon.
+ Léanh dao
Chi cyc va
cac phong
chuyén mén
nghiép vu

06 ngay

- Quyét dinh thanh
lap t tham dinh
- Bién ban thdm dinh
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- T6 chire tham dinh va bao
cao két qua véi Chi cuc
truébng Chi  cuc Phong
chéng t€ nan xa hoi.

B6

Quyét dinh cap lai gidy
phép/ khong cip lai gidy
phép:

Chi cuc truong Chi cuc
Phong chdng té nan xa hoi Chi cuc

xem xét quyét dinh cdp lai | truong Chi Gidy phép hoat
Giay phép hoat dong cai| cucPhong | Ol ngay | ddngcai nghién ma
nghién ma ty tu nguyén. chong t€ nan tay tu nguyén
Truong hop khong cap lai|  xahoi

Gidy phép hoat dong cai
nghién ma tuy tuy nguyén
phai néu o 1y do bing vin
ban.

Tra két qua:

Tra keét qua cho Bo phan | - Cong chlic |Theo gidy| & theo doi hd so

TN&TKQ S¢ Lao dong | thulyhdoso | pep i
B7 | Thuong bi’nh va Xahot d€| _Bp phan 06/TT01/2018/TT-
tra cholté chue, ca nhe“u:l TN&TKQ VPCP
theo gidy hen va vao so
theo doi.
4 | Biéu miu

Van ban dé nghi cap lai gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy clia co s& cai
nghién tu nguyén (Mau s6 01 Phu luc II Nghi dinh s6 116/202 1/ND-CP).

Bién ban x4c nhan gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy ctia co s& cai nghién ma
tiy bi mét, hong (Mau s6 07 Phu luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP.

Ly lich tom tét ctia ¢4 nhan, ngudi dimg dau hodic ngudi dai dién theo phap luat
clia co s¢ cai nghién ma tily/ co s& cung cép dich vy cai nghién ma tiy ty nguyén
(Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

Béo c4o khic phuc viéc dinh chi hoat dong clia co s cai nghién ma tiy (Mau s6
08 Phu luc IT Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

Gidy phép hoat dong cai nghién ma tily ddi vdi co sé cai nghién ma tly ty nguyén
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(MAu 06 Phy luc IT ban hanh keém theo Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP) .
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M3u 01. Van ban dé nghi cAp (cip lai) Gidy phép hoat ddng cai nghién ma tiy ciia ¢o s& cai nghién
ma tay tw nguyén.

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC? Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: /.3 oL, ngay . thang ... nam ... .

V/v dé nghi cip (cap lai) Gidy phép
hoat déng cai nghién ma tiy

Kinh gui: S& Lao ddng - Thuong binhva Xahoi ........5 ...
1. Tén co s& viét bing tiéng Viét (ghi bing chitin hoa): ... ... . .o,
Tén co s& viét bang tiéng nuéc ngodi (néwcd): ...
TEN €O ST VIEL AL (81 CO): ...

2.Diachitrusochinh: ... .. .. .
biénthoai: ... .. CE-mail: oo
Trang thong tin dién tr (néucod): .................. .

3. Nguodidaidiéntheophap luat: ... ... .. .. .. ...
Chircdanh: ...

S& didn thoal i8N 1aC: ... ...,

4. Quyét dinh thanh 1ap (cho phép thanh 13p) co s& cai nghién s6 ... ngdy ... thang ... nam

hoic M4 s6 doanh nghiép: ... dang ky lan dau ngay coo... thang ... nam
......... , thay ddi 1an thir ... (méw co) ngay ... thang ... L MOLECAP i

Dé nghi S& Lao déng - Thuong binh va X3 hoi cap/cap lai Gidy phép hoat déng cai nghién ma
tay.

Co s cam két thyc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh ctia phap luat vé cai
nghién va quan ly sau cai nghién ma tay.

Hb so kém theo gdm:

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

- Nhur trén; (Ky, ghi 13 ho tén, déng ddu)

I Tén co quan, tb chirc chil quan truc tiép (néu co)
2 Tén co s& cai nghién ma tity

3 Chix viét tat tén co s& cai nghién ma tiy

4 Pia danh

3 Tén tinh/ thanh phé truc thudce trung uong
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Méu 02. Bién ban xac nhin gidy phép hoat dong cai nghién ma tdy ciia co sé cai nghién
ma tiiy bi mat, hong

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SG CAI Poc lap - Ty do - Hanh phic
NGHIEN......... 2 T

A ngay . thdng ... ndm .. ...
BIEN BAN
Xic nhin gidy phép hoat ddng cai nghién ma tiy ciia co s& cai nghién bi mat (hojic héng)
Hom nay, hoi.... gio.... phitt, ROV ..../vc./eeereey o oo oo,
Chiing tdi gdm:
1L.Hovatén: ....................> ... Chicvy: ......
Coquan: ...
2. Vi su chirng kién cua®:
Hovatén: .............................. Nghénghiép: .......................
SO CCCD/CMND/HC: ...ttt
Ngay cap: ./../ ... SNoicAp:
Tién hanh 1ap bién ban vé&i ndi dung sau:
1. Tén co s&: Glﬁy phép hoat dong cai
nghién ma tuy so: ..... /GP-HDCNMT, capngay ............... tai:

3Ly o

Bién ban 1ap xong hdi ......... gio ... cung ngay, da doc lai cho nhiing nguoi ¢6 tén néu
trén cung nghe, cong nhan la ding va cung ky xac nhan duaoi day.

DPAI DIEN CO SO , NGUOI CHUNG KIEN NGUOI LAP BIEN BAN
(Ky, ghi ¥ ho tén, dong dau)  (Ky, ghi vo ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

I'Tén co quan, td chirc chil quan truc tiép (néu co)

2 Tén co s& cai nghién ma tiy/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tiy ty nguyén
3 Pia danh

4 Ghi rd dia danh x4, huyén, tinh

3 Ho, tén nguoi 1ap bién ban.

¢ Ghi r3 ho tén, nghé nghiép ciia ngudi chimg kién

7 Ghi r3 bi mat hoac hu héng

$ Ghi r5 1y do bi mét hodc hu héng
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Méu 04. Ly lich tém tit ciia c4 nhin, ngwoi dimg diw/ngwdi dai dién theo phap luit cia co
s& cai nghién ma tay/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tily tw nguyén.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc liap - Ty do - Hanh phiie

Anh 3x4 A ngdy . thang ... nim ... ...
LY LICH TOM TAT
cua ¢a nhan, ngwoi dimg d?\u/ngu'(‘):i dai dién theo phap luit caa co
s& cai nghién ma tiy/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tuy tw
nguyén
1. SO LUQC VE BAN THAN
CHO VAN Giditinh: ...............

1
2.Téngoikhac: ...
. Sinh ngay .... thang ... ndm ........

I

4 Noi thuong tri/tam trd: ...

SONOTG N AL oo e e e e e

6. SO CCCD/CMND/HC: ...,

Ngay cap: .../ ../....... SN CAP. oo

7. Trinh d¢ dao tao (ghi ¥d trinh do, ténngdnhddotqocaonhét):
IL. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hoc tip, cong tic

Pi hoc va t6t nghiép nhitng trwdmg nao, & dau hodic lam nhirng cong
T thang, nAim | viéc gi (ké ca hop dong lao d¢ng) trong co quan, don vi, t6 chirc nao, &
dén thang, naim dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé cong
tac cai nghién ma tuy, quan ly sau cai nghién)

2. Pio tao, boi dwdng vé chin dodn, xic dinh nghién ma tiy va diéu tri, cai nghién ma tity

Tén co sé/khéa/lop | L oidung | Thoigiandiotqo mr | gy qee | vin bing,

X Ae 3 ox dao tao, boi thang... nam.... dén \ . Y

dao tao, boi dudng " b . dao tao ching chi
dudng thang....ndm....)

Téi xin cam doan 1&i khai trén la dang sw that. Néu ¢6 gi sai t6i xin hoan toan chiu trach
nhiém theo quy dinh cua phap luat./.
XACNHAN? NGUOT KHAI
(ky, ghi vé ho, tén, dong ddu) (ky, ghi ¥é ho tén)

! Pia danh

2 , A - - » - A ~ - -
= Xac nhén cua co quan chu quan hodc UBND cédp xa noi cu tra
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Miu 08. Béo cdo khic phuc hiu qua viée dinh chi hoat ddng ciia co sé cai nghién ma tay

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
2

..., ngay. thang. ndm..

BAO CAO

Khiic phuc hiu qua viéc dinh chi hoat ddng ciia co sé cai nghién ma tity

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va X& héi .. ..

Thuc hién Quyét dinh sb:............. /QD-SLDTBXH ngay ... thang .... nim ... cha Giam ddc S&
Lao dong - Thuong binhva Xahot....................oo vé viéc dinh chi hoat dong cai
nghién ma tiy c¢6 thoi han déi véi co sé cai nghiénma thy.. .. ..o .. Co s& cai
nghién . .. .. ... 1a don vi bao cdo két qua khic phuc hau qua dinh chi
hoat déng cai nghién ma tiy nhu sau:

1. Hanh vi vi pham va két qua khic phuc (ghi 6 ting hanh vi vi pham theo bién ban va két qua
khac phuc cua co so cai nghién ma tiy)

2. Két qua gidi quyeét doi voi ngudi cai nghién theo hop dong dich vy cai nghién ma tity trong
thdi gian co s& bi dinh chi hoat dong (boz Ihu'ng thiét hai, hoan tra chi phi cai
nghién....") ... : )

3. CAC VAN BE KNAC . o e

4 KIEN NI . oo oo oo
Noi nhin: NGUOI PAI DIEN
- Nhu trén; (Ky, ghi 6 ho tén, dong ddu)
-Luu ...

I Tén co quan, tb chirc cht quan truc tiép (néu co)
2 Tén co s& cai nghién ma tiy/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tiy ty nguyén
3 Pia danh
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Miu 06, Gidy phép hoat dgng cai nghién ma tiry di véi co ¢ cai nghién ma tiy tw nguyén
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG TB&XH HA NQI Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CHI CUC PHONG CHONG e
TE NAN XA HQI
S$6: ... /GP-HDCNMT 2. ..., ngay .. thang .. nam

GIAY PHEP HOAT DONG CAI NGHIEN MA TUY _
CHI CUC TRUONG CHI CUC PHONG CHONG TE NAN XA HQI

Cén cit Ludit Phong, chong ma tiy nam 2021;

Cén cit Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21/12/2021 cia Chinh phit quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ciia Ludt Phong, chong ma tiy va Ludt Xir Iy vi pham hanh chinh vé cai nghién ma
tuy va quan Iy sau cai nghién ma tuy;

Can cir Quvét dinh 56 4610/:0P-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND Thanh phé vé viéc phé
duyét phwong dn tiy quyén trong gidi quyét thii tuc hanh chinh thuée pham vi quén Iy ctia UBND thanh
pho Ha Noi,

Can cir Quvét dinh 56 1053/QP-SLPTBXH ngay 30/11/2022 ciia S6 Lao déng Thwong binh va
Xa hoi vé viée iy quvén cho Chi cuc triong Chi cuc Phong chong té nan xd héi trong viéc thue hién gidi
quyét Thit tuc hanh chinh; ] ,

Can cir Quyét dinh s6 4603/0D-UBND ngay 14/9/2023 cia Chit tich UBND Thanh pho
Ha Noi vé viée théng qua phwong an don gian hoa thi tyc hanh chinh thudc pham vi chirc nang
quan ly nha meoe cua So Lao dong — Thwong binh va Xa hoiTheo dé nghi ctia Truomg phong Quéan
v nghiép vu Tw van tuyén truvén,

Theo dé nghi ciia Truomg phong Quan Iy nghiép v Tie van tuyén truvén,

CAP PHEP HOAT PONG CAI NGHIEN MA TUY
CO SO CAINGHIEN MA TUY....ocoververirrirrrernnns 3, rvereorrocsssossssrssassssess
Tén co s& viét bing tiéng nude ngoal, tén viét tit (méu co): ...
L.Piachitrusdchinh: ... ... ... .. .
biénthoai: ... ... cE-mail: oo
Trang thong tin dién tlr (mén €O ............cooeee
2. Ngwoi dai dién theo phap luat: ... ... ... ...
Chlrcdanh: ... ..
S6 CCCD/CMND/HC: ..., Neay cip: ... /Y U ;
N O AP, L

3. Loai hinh thire €0 S6: ceuvevierienierienienienieneeneennns 2 eereereereererrerereaaa,

4. Pham vi hoat dgng chuy@n mon: ......c.cevveveiraciacianianes N etastanaannsn s nanns

5. Théi gian 1am vige hang ngAY: .o.ovvvirerrvrnernerereoreens B e rresrerisnerseresnonne

6. Hiéu lyre ciia SIAY PhéP: covevveereerrerrerrerrerrnrseressennes T eeerserorresnoserronnostesses
CHI CUC TRUONG

(Ky, ghi 13 ho tén, dong ddu)

! Tén tinh/ thanh phd e thude trung wong

* Pia danh

3 Ghi 13 tén ¢o s¢ cai nghién ma tiy

4 Ghi loai hinh t6 chirc co s& theo gidy phép. dang ky thanh 13p (doanh nghiép, co s& khac..)
5 Pham vi dich vy cai nghién duge phép cung cip (theo ding k¥)

¢ Ghi 16 thoi gian lam viéc clia co s& (8/24 gid hoic 24/24 gid)

7 Ghi rd ngay, thang, nam thei diém bat dau, két thic (néu cd)
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14. Quy trinh: Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao déng (QT-19)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thirc thAm dinh cap Gidy phép hoat dong cho thué
lai lao dong.

2 | Pham vi
Ap dung dbi véi t chirc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién thi tuc cdp Gidy
phép hoat dong cho thué lai lao dong.

Céan bd, cong chic thuc Phong Lao dong-Tién luong BHXH, bd phén
TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong ¢6 lién quan thude S& Lao dong -
Thuong binh va X héi chiu trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh
3.1 [ Co sé Phap ly
- BO luét Lao dong 2019.

- Nghj dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot sé diéu ctia BO luat Lao dong vé diéu
kién lao déng va quan hé lao dong.

- Quyét dinh s6 338/QP-LDTBXH ngay 17/3/2021 ciia B trudng Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong bd cic thil tuc hanh chinh méi
ban hanh, stra ddi, bd sung va bai bé trong linh vue lao dong, tién luong
thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cuia By Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi.

Quyet dmh s6 4610/Qb-UBND ngay 22/ 1172022 ciia UBND Thanh pho
Ha N6i vé viéc phé duyet phuong 4n uy quyén trong giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y ctia UBND thanh phd Ha Nbi.

- Quyét dinh s6 5266/QD-UBND ngay 28/12/2022 cia Chu tich UBND

Thanh phé Ha Nai vé viée uy quyen cho Giam ddc S& Lao dong Thuong
binh va X4 hdi thyc hién viéc cap, cap lai, gia han, thu hi giay phép hoat
dong cho thué lai lao d6ng va it tién ky quy cta doanh nghiép cho thué lai
lao dong thude thAm quyén ciia Chi tich UBND Thanh phd.
- Quyét dinh s6 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ctia Chu tich UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc thong qua phuong 4n don gian hoa thi tuc hanh
chinh thudc pham vi chirc ning quan ly nha nuéc cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdéi Ha N,
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- Quyét dinh s6 5341/QD-UBND ngay 20/10/2023 ciia Chu tich UBND
Thanh phé Ha Ni vé viéc cong bd Danh muc th tuc hanh chinh trong linh
vire Lao dong-Thuong binh va X4 héi thirc hién theo phuong an don gian
héa thuéc pham vi chirc ning quan ly nha nudc cua S¢ Lao dong-Thuong
binh va X4 héi thanh ph Ha Noi.

3.2

Thanh phén hé so Ban Ban
chinh sao

Vin ban dé nghi cdp gidy phép cua doanh nghiép X
theo Mau sé 05/PLIII Phu Iyc III ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thing 12 nim
2020 cua Chinh phu.

Ban 1y lich ty thuat cua ngudi dai dién theo phap luat X
cua doanh nghiép theo MaAu sé 07/PLIII Phu luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

Phiéu 1y lich tw phap sb 1 theo quy dinh phap luat vé 1y X
lich tw phap cua ngudi dai dién theo phap ludt cua
doanh nghi¢p. Truong hop nguoi dai dién theo phap
luat 1a nguoi nudc ngoai khong thudc ddi tuong duoc
cap phiéu 1y lich tu phap sb 1 thi dugc thay thé bing
phiéu 1y lich tu phap tai qudc gia mang qudc tich (phiéu
ly lich tu phdp dugc cip trude ngay ndp hd so khong
qua 06 thang; van ban bing tiéng nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chimg thyue va duge hop phap
hoa lanh sy theo quy dinh phap luat).

Vin ban chimg minh thoi gian true tiép lam chuyén
mon hodc quan 1y vé cho thué lai lao déng hodc cung
img lao dong cua ngudi dai dién theo phap luét cua
doanh nghiép tir du 03 ndm (36 thang) tr¢ 1€n trong tho1
han 05 nam lién ké truée khi dé nghi cap gidy phép la
mét trong cac loai van ban sau:

+ Ban sao duge chimg thye tir ban chinh hop déng lao
dong hodc hop dong lam vi€c hodc quyet dinh tuyen
dung, b6 nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo
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phép luét ctia doanh nghi€p. Truong hop van ban la van
ban ctia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chimg thuc va duoc hop phap héa lanh su theo quy
dinh phap luat.

+ Ban sao duoc chung thyc tir ban chinh quyét dinh bd
nhiém (d6i voi nguoi 1am viée theo ché do bd nhiém)
hodc van ban cong nhan két qua bau (ddi voi ngudi 1am
viéc theo ché do bau cir) ciia nguoi dai dién theo phap
luat ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép (d6i véi truong hop 1a nguoi dai
dién theo phap luat cua doanh nghi€p cho thué lai hodc
cung Umg lao dong). Truong hgp van ban 1a van ban cua
nude ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuce
va dugc hop phéap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat.

Gidy chtng nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao X
dong theo Mau sé 01/PLII Phu luc III ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 ciia Chinh ph.

3.3 | S6 lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
19 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1&
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thoi | Bieu mawKeét

nhiém gian qua
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B1 |T6 chirc, ¢4 nhan ¢6 nhu ciu
chun bi va nop day du hd so Té chitc. ¢4
theo quy dinh tai muc 3.2 vé bo | .~ . .| Thanh phan ho

Y . Ay .| nhanc¢6 @& | Khicod [
phan tiép nhan va tra két qua . : s0 theo muc
. y _ . nghi thuc | nhu cau 32
(ndp truc ti€p hodc qua duong | .- ‘
n . . hién TTHC
buu dién hodc thong qua dich vu
cong — néu ¢o)

B2 |Can bj, cong chiuc B¢ phan 1/2 ngay | - Phiéu yéu cau
TN&TKQ thude S¢ Lao dong - bd sung, hoan
Thuong binh va X4 hoi tiép nhan thién ho so -
hd so cua t& chire, ca nhan c¢é mau s6
trach nhiém xem xét, kiém tra 02/TT01/2018/
tinh chinh xac, ddy di cia hé so: VPCP
a) Trudng hop hd so chua day du, - Phiéu tir chéi
chua chinh xac theo quy dinh, tiép nhan giai
Cén bo, cong chire tiép nhén hd so quyét ho so -
phai huéng dan dai dién t6 chir, mau s6
c4 nhan bd sung, hoan thién hé so 03/TT01/2018/
theo quy dinh va néurd ly dotheo | Can bo, VPCP
méau Phiéu yéu cau bd sung, hoan | c¢ong chy L

a1 A .y g COI}g ¢ Auc - Giay tiép
thién ho so; bd phéan o 4 A .
A R nhin ho6 so va
\ 4. .| ti€p nhan o
b) Trudng hop tu chdi nhan hd . hen ngay tra
i A AR i .| vatraket NG
s0, Can b, cong chirc tiep nhan i ket qua - mau
hé so phai néu o 1y do theo mau d sO
Phiéu tir chéi giai quyét hd so 01/TT01/2018/
thu tuc hanh chinh; VPCP

¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, Can bg,
cong chire tiép nhan hd so va lap
Gidy tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua

Viéc tiép nhdn ho so va phan hoi
161 16 chirc cd nhan theo cdc hinh
thirc tirong wmg quy dinh tai budce 1
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B3

- Ban giao hd so vé phong Lao
dong, tién luong hodc tich chuyén
trén hé théng

- Lanh dao phong phan cong thuc
hién

- BO phan
TN&TKQ
chuyén truc
tiép trong
ngay lam
viéc hodc
chuyén vao
dau gio
ngay lam
viée tiép
theo doi
vO1 truong
hop tiép
nhan sau 15
g0 hang
ngay

- Phong
Lao dong,
tién luong

1/2 ngay

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO — mau sd
05/TT01/2018/
VPCP

B4

Tham dinh hd so: Can bd, cong
chirc duoc phéan cong thy 1y ho so
tién hanh tham dinh:

- D6i véi hd so qua tham tra, thim
dinh chua du diéu kién giai quyét,
phong Lao dong, tién luong tra lai
ho so kéem theo thong béo bang
van ban va néu rd ly do, ndi dung
can bd sung theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so —
mau sd 02 dé gt cho t6 chc, c4
nhan théng qua B§ phéan
TN&TKQ. Thoi gian thong bao
tra lai h6 so khong qua 10 ngay
lam viée ké tir ngay S¢ tiép nhan
hd so, trir truomg hop phap luat
chuyén nganh ¢ quy dinh cu thé

- Can bo,
cong chirc
thu 1y ho so
phong Lao
dong, tién
luong

- BO phan
TN&TKQ

7,5 ngay

- Phi€u kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO — mau sd
05/TT01/2018/
VPCP

- Mau phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua - mau sb
04/TT01/2018/
TT-VPCP

- Thong bao hd
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vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh lai tir diu sau khi nhan
du ho so

- D6i v6i hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay truéc ngay hét han,
phong Lao dong, tién luong phai
thong bao bang vin ban cho Bo
phin TN&TKQ va g vin ban
xin 16i t6 chirc, ¢4 nhan, trong d6
ghi 10 1y do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua duoc thuc hién khong qua
mot 1an

- DBdi v6i hd so khong da diéu
kién dé tiép tuc giai quyét, phong
Chuyén mon 1ap van ban thong
bao hd so khong du diéu kién giai
quyét. Trinh ky chuyén vé bo
phan TN&TKQ dé thong béo cho
cong dan

- Trudng hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo

Viéc phan hoi 16i té chike, cd nhdn
thong qua bo phdin TN&TKQ
hodc thong tin truc tiép (i to
chire, cd nhdn bc?ng cdac hinh thire
twong ung quy dinh tai budc 1

so khong du

diéu kién giai

quyét /thong

béo tra lai hd
SO

B5

Hoan thién hd so trinh 14anh dao
phong xem xét

Cén bg,
cong chirc
thu Iy hd so

2,5 ngay

Du thao gidy

phép theo ho

so duge tham
dinh (néu ho so
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du diéu kién)
B6 | Lanh dao phong xem xét hd so:
+ Néu hd so hop 1¢ trinh ky nhay
iy phép trinh lanh dao S¢ L ‘
glAay ol e a(‘) 0; aAO. Lanh dao HO so dinh
dong - Thuong binh va Xa hdi . . . o .
oot phong 03 ngay | kem gidy phép
B LDTL du thao
+ Néu hd so khong hop 18 chuyén
lai can bo, cong chirc tham dinh,
néurd ly do.
B7 | Lanh dao S& xem xét ho so:
+ Néu ho so hop 18 trinh ky gidy 68 oo i
’ Lanh X
phEp ansédao 03 ngay | kém gidy phép
+ Néu hd so khong hop 1¢ du thao
chuyén lai cdn bo, cong chirc
tham dinh, néu o 1y do
B8 [ Cong chirc phong chuyén moéon| Chuyén
vao sd van ban, phat hanh gidy | vién phong o 1ol Ho6 so dinh
phép Lao dong S | em gidy phép
Tién luong
B8 | Tiép nhan két qua, vao sb theo Phiéu kiém
doi, ban giao két qua cho Bo soat qua trinh
phan mét cura va Luru trit ho so Chuyén giai quyet ho
vién phong ot vy L
Lap ding S6 theo doi hd
Tién luong 50 - mau s0
06/TT01/2018/
YECP
4 | Biéu miu




179

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duge ban hanh
kem theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Phiéu trinh giai quyét hd so

Van ban dé nghi cap Gidy phép ciia doanh nghiép theo Mau s6 05/PLIII,
Phu luc III ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cta Chinh phu.

Ban l)’/p_leh tur thuét ctia ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
t};eo Mau s6 O7/PLIII, Phu luc IIl ban hanh keém theo Nghi dinh
50 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dong cho thug lai lao dong theo Mau s
O1/PLIII Phu luc IIban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phu.

Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6 04/PLIII Phy luc
III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
ndm 2020 cua Chinh pht.
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M3u sé 05/PL03

TEN DOANH NGHIEP " CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....... Dc 1ap - Ty do - Hanh phuc

PON PE NGHI
2),.. gidy phép hoat ddng cho thué lai lao djng
Kinh guri: ......... %0 ...
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ..................... OIS
2. M s6 doanh nghiép: ..........oovvevviiiieeien ) ettt
3.Piachitruso chinh: ...
Piénthoat:..................... sFaxc...o ; E-mail:
4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
Hovatén: .................cooeevinnns Gigitinh: .................. Sinh ngay:
Chire danh®): ...
S6 glay chimg thire CANNMAN: ...t
Ngay cap: ......oooiiiiii NOL CAP. oo
5. M sb giay phép hoat dong cho thué lai lao dong ... ©... ngay cap ..
Pénghi.................. & glay phep hoat dong cho thué lai lao

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh cua
phap luat ve lao ddng.
Ho so kém theo gom:

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @

Noi nhin: (Chir ky, ddu)
e ; Ho va tén
Ght cha:

(1) Tén doanh nghiép d nghi cdp hodc cdp lai hode gia han gidy phép.

(2) Ghi: cdp hodc gia han hodc cdp lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Chit tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé triee thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru sé chinh.
(4) M@ s6 doanh nghiép theo Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguwdi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhdn ding ky doanh
nghiép.

(6) Ma so gxav Pphép hoat dong cho thué lai lao dong di duoc odp (néu c6); doi voi doanh nghiép da
dwoc cdp gzciy phép theo mdu quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/NP-CP ngay 22 thang 5 ndim 2013 hodic
Nghi dinh s0 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 ciia Chinh phit thi ghi cu thé cd phdn 56 va chir
ctia gidy phép (vidu: 1I'LDTBXH-GP hoge 01/2019/54G).

(7) Ngay cdp ciia gidy phép di dwoc cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tgi Khoan 1 Diéu 27 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cdp lai gidy phép.

(9) Chire danh ciia ngwdi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chimg nhdn dang ky
doanh nghiép.
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Miu sé 07/PLIIT

LY LICH TU THUAT
Anh chén dung
4x6
I-SOYEULY LICH
L HO VA I ot G151
tinh: ..o
2. Loai gidy to chimg thuc canhan: ...................... S6 gidy chimg thyc canhan..........
NEAY CAP «.vvveeeeeeeeeiieeeann NOTCAP «ovveeee e,
3. Ngay thang nam SINK: .......c..cooooiiiiiiiii ettt aa e
4. Tinh trang hon AN .........c..ooooiiiiiii ettt
5 QUBC HER EOC: .o s e s et s e
6. QUBC HICR TIETI 1AL ..ot s e e s e s
7. Trinh d6 hoc van/trinh d6 chuy@n MON: ........co.ocooveveeoeeeeeeeeeeeee oo
8. Noi lam viéc cudi cting hoac MI8N ta1: .......oooovovveeeoeeeeeeeeee e,

I1 - QUA TRINH PAO TAO

III - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & mrde ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mic d9 vi pham, hinh thirc xir 1y)

Ngay ...... thang ...... nam ......
(Nguoi khai ky, ghi vd ho tén)
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Miu sé 01/PLIIT

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Djc lap - Tw do - Hanh phic
SOl ngay ...... thang ...... nam ......

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG
Can cir Nghi dinh $0 ..../2020/NP-CP ngay ....thang ....ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hedng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Bo Iudt Lao dong vé diéu kién lao
dong va quan hé lao dong.
INGAN RANE. (..ot et et ettt ettt a et e e
PHA CIE: oottt e e e e s et a e e et s e e eanaaa e
PHEN thOal LN RE: «.oooeeeeeee e e e et te e e ssa e s seesins
CHUNG NHAN
Ten doanh NEhIEP: ........covviiiii e
Piaa chi tru sd chinh: ..o
ME SO AOANI IERIED: .. eeeeeeeeeeeee e s e se s,
Chataikhoadn: ..................cocoe. (L) et
Chirc danh cia Chi tai khodn: ...,

D4 ndp tien ky quy hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

S6 tlen KY QUI. o e
SO EN DANE CRTEL ..o es e ee s ree e es e es oo eeee e

SO A1 KROAN KY QUST v et rees e eees e ee s s s sees s e s
Tal NEAN NANZ. ..ottt sttt a e er e e

NZAY KY QUTT oo e
SO hop AN KY QU «.veee e ngay

PUOC MUGNE TAL SUAL ..o eres e es e eeenees

PAI DIEN NGAN HANG
(Chi¥ ky, ddu)
Ho va tén
Ghi cha:
(1) Chii tai khoon ky quy 1 ngiedi dai dién theo phdp Iudt ctia doanh nghiép theo Gidy
chirng nhdn dang ky kinh doanh
(2) Chirc danh ctia ngueoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép theo Gidy chiing
nhan ddang ky kinh doanh.
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Miu sé 04/PLIIT

UBND TP HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

. Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO LAO PONG-TB&XH eelap -ty anh phu

SO: e,

GIAY PHEP
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG
M3 s6 gidy phép: ...@../ @19,
Cap lan dau: ngay... thang... nam ...
Thay dbi lan thir:........... , ngay.... thang... nam...

1. Tén doanh nghiép

Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: .7 ..o,
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nude ngoai (néu cd): .. ® ..o,
2. M $6 doanh NBHIEP: . ..o e e
3. P18 Chi tru SO CHINN: (..o et e s seeaaeeeeaae s
Piénthoat:........oooovvvvviiiiiii, FaxX: .o Emaili...coooooovviiiiiiiiniccne

4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép

Hotén: .c.coovrniicccrine, Gidi tinh: .............. Sinh NGAY: ...ocovriiiiiciiirr i
Chiacdanh: ... Q0 et
S6 gidy ching thue CAMNAN: «........coo oo e
NEAY CAP..veovveeererererreeeiees e INOLCAP:. oot

5. Théi han hiéu lyc cua gidy phép Gidy phép nay cé hiéu lyc ké tir ngay ...thang
..ndm ... va c6 thoi han 1a....thangD /.

Noi nhén: GIAM BPOC SO
(Chit ky, dau)
e ; Ho va tén
Ghi chi:

(1) Tén tinh, thanh ph tryc thude trung wong ban hanh giay phép.
(2) S6 thir tur gidy phép.
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(3) Nam ban hanh.

(4) M4 tinh, thanh phé trye thudc trung wong theo Mau so 12/PLIIT Phy luc III
ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

(5) Ngay, thang, nam cua giay phép dugc cap lan dau, truomg hop gidy phép da
dugc cap theo mau ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5
nam 2013, Nghi dinh 50 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu thi

viét ngay thang nam cua gidy phép di duge cap.

(6) Ghi: gia han hodc cap lai theo mot trong cac trnrong hop quy dinh tai khoan 1
Piéu 26 hodc khoan 1 Piéu 27 Nghi dinh nay. Vi du: gia han gidy phép hoic cap lai gidy
phép do thay ddi dia chi tru sé chinh.

(7) Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét theo gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép.

(8) Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai theo gidy chirng nhan dang ky
doanh nghiép.

(9) M4 s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

(10) Chirc danh ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép ghi theo gidy
chirng nhan dang ky doanh nghiép.

(11) Trueong hop cap lai gifly’ phép cho thué lai lao dong ma thoi han cap lai co
ngay 1¢ khong tron thang thi ghi 16 so thang, so ngay.
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15. Quy trinh: Gia han Gidy phép hoat déng cho thué lai lao doéng (QT-20)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh t va cach thirc thim dinh gia han Gidy phép hoat dong cho
thué lai lao ddng

2 | Pham vi
Ap dung d6i véi t6 chirc, ca nhan ¢6 nhu cau thuc hién tha tuc gia han
Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong.
Can b, cong chirc thuc Phong Lao dong-Tien lvong BHXH, bd phan
TN&TKQ giai quyet TTHC va cac phong c6 lién quan thuée S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hi chiu trach nhi¢m thyc hi€n va ki€ém soat quy trinh nay.

3 | Néi dung quy trinh

3.1 | Cosd Phap Iy

- Bo luat Lao dong 2019.

- Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot s diéu ciia B luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong.

- Quyét dinh s6 338/QP-LDTBXH ngay 17/3/2021 cua Bo trudng Bé Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong bd cac thi tuc hanh chinh méi
ban hanh, stra d6i, bd sung va bai bo trong linh vuc lao dong, tién luong
thudgc pham vi chirc ning quan ly nha nudc ciia By Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi.

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/1 172022 cua UBND Thanh phd
Ha Noi vé viéc phé duyét phwong an ny quyén trong giai quyét thu tyc
hanh chinh thuéc pham vi quan ly ciia UBND thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh 6 5266/QD-UBND ngay 28/12/2022 cua Chu tich UBND
Thanh phb Ha Noi vé viéc iy quyen cho Giam d6c S& Lao dong - Thuong
binh va X& hi thuc hién viéc cap, cap lai, gia han, thu hdi gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong va it tién ky quy ctia doanh nghiép cho thué
lai lao dong thude tham quyén ctia Chu tich UBND Thanh phé.

- Quyét dinh sb 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 cua Chu tich UBND
thanh phd Ha Nai vé viéc thong qua phuwong an don gian héa thi tyc hanh
chinh thuéc pham vi chirc ndng quan ly nha nuéc cia S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi Ha Noi;

- Quyét dinh s6 5341/QP-UBND ngay 20/10/2023 cta Cha tich UBND
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Thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh trong
linh vyc Lao dong-Thuong binh va X4 hi thue hién theo phuong an don
gian hoa thuéc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua S& Lao dong-

Thuong binh va X4 hoi thanh phé Ha Noi.

3.2

Thanh phin hé so

Ban
chinh

Ban
S0

Vin ban d& nghi gia han gidy phép cua doanh nghiép
theo Mau s6 05/PLIII, Phy lyc 111 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu.

X

Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai
lao dong theo Mau s6 01/PLIII Phy luc III ban hanh
kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu.

Trudng hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép
dong thoi thay doi nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghi€p thi bo sung thém cac vin ban sau day:

+ Ban ly lich tw thuat cua ngudi dai dién theo phap
luat cua doanh nghiép theo MAu sb 07/PLIII Phu luc
Il ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu.

+ Phiéu ly lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé
Iy lich tu phap ctiia ngudi dai dién theo phap luat cia
doanh nghiép. Truong hqp nguoi dai dién theo phap
luat 1a nguoi nude ngoai khong thude d6i tuong duoc
cap phiéu 1y lich tu phap sb 1 thi duoc thay the bing
ph1eu Iy lich tu phap tai quoc gia mang qudc tich
(phiéu 1y lich tu phap duogc cap trude ngay nop hé so
khong qua 06 thang; vin ban bing tiéng nudc ngoai
thi phai dugce dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugce
hop phap héa lanh sy theo quy dinh phap luat).

+ Vian ban chimg minh thoi gian trye tiép lam chuyén
moén hodc quan ly vé cho thué lai lao ddng hoac cung
img lao dong cua ngudi dai dién theo phap luat cua
doanh nghi€p tir ¢4 03 ndm (36 thang) tré 1én trong thot
han 05 nam lién ké trude khi @ nghi cap gidy phép 1a
mot trong cac loai van ban sau: (i) Ban sao dugc chimg
thue tir ban chinh hop dong lao dng hodc hop dong lam
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viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém
vu ctia nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghi€p;
(11) Ban sao duoc chirng thuc tir ban chinh quyet dinh b
nhiém (d6i véi nguoi lam viée theo ché do bo nhiém)
hodc van ban cong nhan két qua bau (d6i véi nguoi 1am
viéc theo ché do bau cir) ctia nguoi dai dién theo phap
luat cta doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép (d6i véi truomg hop 1a nguoi dai
dién theo phap luat ctia doanh nghi€p cho thué lai hodc
cung ung lao dong). Truong hgp céc van ban nay la van
ban cta nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
chumng thue va duoce hop phap héa 1anh su theo quy dinh
phap luat).

3.3 | S6 lwong hd so
01 bd

3.4 | Thoi gian xur ly
14 ngay lam viéc ké tir khi nhan da hd so hop 1€

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

T Trinh ty Trach Thoi | Biéu mawKét

nhi¢ém gian qua

Bl |Td chie, ca nhan ¢6 nhu cau o Thank shii b
chudn bj va nop diy du hd so | IO f’hu"f’ e o | the]z) -
theo quy dinh tai myc 3.2 vé b nhan c6 dé | Khico 37 '

phan tiép nhan va tra két qua
(nop trye tiép hodic qua duong
buu dién hodc thdng qua dich

hién TTHC

nghi thuc | nhu cu
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vu ¢cOng — néu ¢o)

B2 |[Céan bd, cong chirc Bé phan 1/2 ngay | - Phiéu yéu cau
TN&TKQ thude So Lao dong - b6 sung, hoan
Thuong binh va Xa hoi tiép thién ho so -
nhan ho so cta té chirc, ¢4 nhan mau s
c6 trach nhiém xem xét, kiém 02/TT01/2018/
tra tinh chinh xdc, ddy du cua VPCP
ho so: - Phiéu tir chéi
a) Trudng hop hé so chua day tiép nhan giai
du, chua chinh xac theo quy quyét hd so -
dinh, Can bd, cong chuc tiép mau s6
nhan hd so phai huéng dan dai 03/TT01/2018/
dién t& chure, ca nhan bd sung, VPCP
h(i)anA thién ’ho so theo guy derlh Cén bo, - Gidy tiép
va néu 13 ly do theo mau Phiéu | ; R ‘

Al AL 1A . . x| cOng chire nhan hd so va
yéu cau bd sung, hoan thién ho o o
so: b? phan hj¢n ngay tl:’a

’ ti€p nhin ket qua - mau
b) Truong hop tir chdi nhan hd | va tra két sO
50, Can bo, cong chiic tiép nhan qua 01/TT01/2018/
hd so phai néu 131y do theo VPCP
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd
so th0 tyc hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, Céan
bo, cong chire tiép nhan hé so
va lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua
Viéc tiép nhdn hé so va phan
héi 161 t6 chikc cd nhdn theo cdc
hinh thirc twong tng quy dinh
tai buoc 1

B3 |- Ban giao hd so vé phong Lao | - Bo phan | 1/2ngay | - Phiéukiém

dong, tién luwong hodc tich| TN&TKQ soat qud trinh

chuyén truc

giai quyét ho
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chuyén trén hé thong

- Lanh dao phong phan cong
thuc hién

tiép trong
ngay lam
viéc hodc
chuyén vao
dau giod
ngay lam
viéc tiép
theo doi
vO1 truong
hop tiép
nhan sau 15
g10 hang
ngay

- Phong
Lao dong,
tién luong

SO — mau sO
05/TT01/2018/
VPCP

B4

Tham dinh h6 so: Can bo, cong
chtre duge phan cong thu 1y hd
so tién hanh tham dinh:

- Pbi voi hd so qua tham tra,
thAim dinh chua du diéu kién
giai quyét, phong Lao dong,
tién luong tra lai hd so kém
theo thong bao bang van ban va
néu 13 1y do, ndi dung can bd
sung theo mau Phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién hd so —
mau s6 02 dé giri cho t6 chirc,
ca nhan thong qua B phéan
TN&TKQ. Thoi gian thong bao
tra lai hd so khong qua 7 ngay
lam viéc ké tir ngay So tiép hd
so, trir truong hgp phap luat
chuyén nganh cé quy dinh cu
thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir dau sau

- Can bo,
cong chire
thu Iy hd so
phong Lao
dong, tién
luong

- BO phan
TN&TKQ

06 ngay

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
S0 — mau so
05/TT01/2018/
VPCP

- Mau phiéu
xin 16i va hen
lai ngay tra két
qua - mau sb
04/TT01/2018/
TT-VPCP

- Thong bao hd
so khong du
diéu kién giai
quyét/thong
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khi nhan d ho so

- Dbi v6i hd so qui han gidi
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
phong Lao dong, tién luong
phai thong bao bang vin ban
cho BY phan TN&TKQ va giri
van ban xin 16i t0 chuc, cé
nhan, trong do ghi 16 ly do qua
han, thoi gian dé nghi gia han
tra két qua theo mau phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua.
Viéc hen lai ngay tra két qua
dugc thue hién khong qua mot
lan

- Ddi véi hd so khong du diéu
kién dé tiép tuc giai quyét,
phong Chuyén moén 1ap van ban
thong bao ho so khong du diéu
kién giai quyét. Trinh ky
chuyén vé bd phan TN&TKQ
dé thong bao cho cong dan

- Trudng hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo

Viéc phan hoi t6i t6 chirc, cd
nhdn thong qua bo phdn
IN&TKQ hodc théng tin truc
tiép t6i t6 chirc, cd nhdn bdng
cdc hinh thirc twong ung quy
dinh tai buoc 1

bao tra lai ho
SO

B5

Hoan thién ho so trinh 1anh dao
phong xem xét

Cén bg,
cong chure
thu Iy hd so

02 ngay

Du thao gidy
phép kem theo
hd so duoc
tham dinh
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B6 | Lanh dao phong xem xét hd so:
+ Néu hd so hop 1& ky nhay To trinh
idy phép trinh 1anh dao S¢ L
S i T ARG | g
dong - Thuong binh va Xa hoi : .
- phong 02 ngay
LDTL
+ Néu hd so khong hop 16 Ho so dinh
chuyén lai can bo, cong chirc kem
tham dinh, néu o ly do
B7 |Lanh dao S¢& Lao dong -| Lanhdao
Thuong binh va Xa hdi xem xét | S& Lao
hd so dong - 75 sk HO so trinh, to
Thire hign k¢ il ohé Thuong e trinh
e hién ky giay phép binh va Xa
hoi
B8 | Tiép nhan két qua, vao sé theo Phiéu kiém
doi, ban giao két qua cho B soat qua trinh
phan mot ctra va Luu trir hd so Chuyén giai quyét hd
vién phong o gy L
Ij'flo dong S6 theo doi ho
Tién luong s~ man b
06/TT01/2018/
VPCP
4 | Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugce ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Phiéu trinh giai quyét ho so

Vin ban dé nghi gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong: theo
mau s6 05/PLIIL, Phu lyc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh Phu.

Ban ly lich ty thuat cua nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghi¢p
theo mau s6 O7/PLIII Phu luc III ban hanh kem theo Nghi dinh
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh Phu.
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Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau so
01/PLII, Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu.

Gidy phép gia han hoat dong cho thué lai lao dong theo mau s6 04/PLIII
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua
Chinh phi
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A . _ MAu s6 05/PL03
TEN DOANH NGHIEP " CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tw do — Hanh phic

........ , Ngay ..... thang ...... ndm .......

] DPON PE NGHI
2. giay phép hoat dong cho thué lai lao déng

Kinh guri: .. ...
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ................. W i,
2. Mi s6 doanh nghiép: .........ccovccveeveeenn.. G e
3.P1a chi tru SG Chinh: ..o e
bién thoat: ... sFax: oo cE-maili.. e,
4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
Hovatén: .........ccoovveevvennen Gidi tinh: ........ Sinh ngay: ......c..cooooevvveennnnn
Chire danh®: ......ccoooooiriii
S6 glay chimng thae cAnhan:............co.coocooiiiiiiii e,
Ngay cap .................................. Noi cﬁp ............
5. M4 s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ... ... ngay cap ..
De nghi..ooovvnnn gidy phép hoat dong cho thue la1 lao dong doi

Doanh nghiép cam két thyc hi¢n day du trach nhi¢m, nghia vy theo ding quy dinh caa
phap luat ve lao ddng.
HO so kem theo gom:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
s ; (Chir ky, ddu)

............. : Ho va tén
Ght chu

(1) Ten doanh nghiép dé nghi cap hodc cdp lai hode gia han gidy phép.

(2) Ghi: cdp hodc gia han hodc cdp lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Chit tich Uy ban nhdan ddn tinh, thanh pho triec thude trung wong noi doanh nghiép dit try
so chinh.

(4) Méi s6 doanh nghiép theo Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhdn ding
ky doanh nghiép.

(6) Ma so gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong dd dwoc cap (néu co); doi voi doanh
nghiép di dioc cdp gidy phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22
thang 5 nam 2013 hogc Nghi dinh 56 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 caa Chinh phi
thi ghi cu the cd phan 50 va chir cia gzay phép (vi dy: 11/LDTBXH-GP hoac 01/2019/54G).

(7) Ngay cdp ctia gidy phép di dioc cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai Khodn 1 Piéu 27 Nghi dinh nay néu thude trivong hop cdp lai gidy
phép.

(9) Chirc danh ciia nguoi dai dién theo phdp ludt ctia doanh nghiép theo Gidy chimg nhdn diing
ky doanh nghiép.
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Miu sé 07/PL03

LY LICH TU THUAT
Anh chan dung 4x6

I-SO YEULY LICH
L. HO VATEN: oo Gioitinh: ...c.ooooooeenenn.
2. Loai gidy to chimg thye ca nhan: ................ S6 gidy ching thuc ca nhan ........
NEAY CAP....ovevereerereereereereerreean Not cap......ccoeeene.
3. Ngay thang nadm SINK: ............coooiviiiiiiii e e e s s eas e
4, Tinh frang hon NhAN: ............cccoooviiiiiie e s esas e
5, QUAC IO BOC: oo e oot es s s es s res et es e ene e
6. QUOC HCh HEEN AL ..ottt
7. Trinh d6 hoc van/trinh do ChUYEN MON: ...oviiiiiiiii e
8. Noi lam viéc cudi cing hoAc hi€n tan: ......cc.ooooviiviiiiiriececicr e e

II- QUA TRINH PAO TAO

III - QUA TRiNH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc & nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mirc 8§ vi pham, hinh thirc xir 1y)

.......... , Ngay ..... thang ..... ndm ........
(Ngwoi khai ky, ghi r6 ho tén)



A f . . _ Miu s6 01/PL03
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap — Tu do — Hanh phic

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Can cit Nghi dinh $6 .../2020/NP-CP ngay ....thang ....ndm 2020 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét va heong dan thi hamh mot 6 diéu ciia Bo ludt Lao dong vé diéu kién lao dong
va quan hé lao dong.

NZAN RANG. ..ottt staesr e

Piaa Chi: o

Diénthoai IEn heé: ..o

CHUNG NHAN

Tén doanh nhigP: ......c..coovirriiiiiiiiiiriec e
P1a chi tr SO ChINI: oot
M3 56 doanh NERIEP: «.........ovueeeeieeeeeeeeee e,
Chu tai khodn: .........ccoovovvvrnnnnn. (1) oo,
Chirc danh cua Cha tai khoan: ......................... (2) oo
D ndp tién ky qui hoat dong cho thué lai lao dong nhu sau:

SO LN KY QUIT: ..o
SO 8N DANG CHE: ..o
S6 121 KROAN KY QU ...,
Tal NZAN hANG: ..ottt sas e sa e
NQAY KY QUT: oo
So hop dong ky quy: .....ooovvveivenrene NEAY ©ovveveeenrienrerereeereeenaens
PUOC MUONE TA1 SUAL ... e,

PAI DIEN NGAN HANG
(Chir ky, ddau)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Chii tai khoon ky quy 1 ngiedi dai dién theo phdp Iudt ctia doanh nghiép theo Gidy
chirng nhdn dang ky kinh doanh

(2) Chirc danh ciia ngioi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chimmg
rhan ddang ky kinh doanh.
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Miu sé 04/PLIIT

UBND TP HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

. Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO LAO PONG-TB&XH eelap -ty anh phu

SO: e,

GIAY PHEP
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG
M3 s6 gidy phép: ...@../ @19,
Cap lan dau: ngay... thang... nam ...
Thay dbi lan thir:........... , ngay.... thang... nam...

1. Tén doanh nghiép

Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: .7 ..o,
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nude ngoai (néu cd): .. ® ..o,
2. M $6 doanh NBHIEP: . ..o e e
3. P18 Chi tru SO CHINN: (..o et e s seeaaeeeeaae s
Piénthoat:........oooovvvvviiiiiii, FaxX: .o Emaili...coooooovviiiiiiiiniccne

4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép

Hotén: .c.coovrniicccrine, Gidi tinh: .............. Sinh NGAY: ...ocovriiiiiciiirr i
Chiacdanh: ... Q0 et
S6 gidy ching thue CAMNAN: «........coo oo e
NEAY CAP..veovveeererererreeeiees e INOLCAP:. oot

5. Théi han hiéu lyc cua gidy phép Gidy phép nay cé hiéu lyc ké tir ngay ...thang
..ndm ... va c6 thoi han 1a....thangD /.

Noi nhén: GIAM BPOC SO
(Chit ky, dau)
e ; Ho va tén
Ghi chi:

(1) Tén tinh, thanh ph6 tryc thude trung wong ban hanh giay phép.
(2) S6 thir tur gidy phép.
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(3) Nam ban hanh.

(4) Mi tinh, thanh phé trye thudc trung wong theo Mau so 12/PLIIT Phy luc III
ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

(5) Ngay, thang, nam cua giay phép dugc cap lan dau, truomg hop gidy phép da
dugc cap theo mau ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5
nam 2013, Nghi dinh 50 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu thi

viét ngay thang nam cua gidy phép di duge cap.

(6) Ghi: gia han hodc cap lai theo mot trong cac trnrong hop quy dinh tai khoan 1
Piéu 26 hodc khoan 1 Piéu 27 Nghi dinh nay. Vi du: gia han gidy phép hoic cap lai gidy
phép do thay ddi dia chi tru sé chinh.

(7) Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét theo gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép.

(8) Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai theo gidy chirng nhan dang ky
doanh nghiép.

(9) M4 s6 doanh nghiép theo gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

(10) Chirc danh ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép ghi theo gidy
chirng nhan dang ky doanh nghiép.

(11) Trueong hop cap lai gifly’ phép cho thué lai lao dong ma thoi han cap lai co
ngay 1¢ khong tron thang thi ghi 16 so thang, so ngay.
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16. Quy trinh: Cép lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (QT-21)

Muc dich

Quy dinh trinh ti va cach thirc thAm dinh cép lai Gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong do thay ddi tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh nhung
van trén dia ban cdp tinh d4 cap gidy phép hosic gidy phép bi hu hong
khong con ddy dua thong tin trén gidy phép hoac do gidy phép bi mat hoic
gidy phép do thay ddi dia chi try s& chinh sang dia ban cip tinh khac so
v6i noi d4 duge cap gidy phép.

Pham vi

Ap dung ddi véi td chire, ca nhan ¢6 nhu cau thue hién tha tuc cap lai Gidy
phép hoat dong cho thué lai lao dong do thay ddi tén doanh nghiép, dia chi
tru & chinh nhung vén trén dia ban cap tinh da cap giay phép hodic giay
phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép hoic do gidy
phep bi mat hodc gidy phép do thay d01 dia chi tru s& chinh sang dia ban
cap tinh khac so vdi noi da duge cap gidy phép.

Can bo, cong chic thuge Phong Lao dong-Tien luong BHXH, by phan
TN&TKQ giai quyet TTHC va cac phong ¢6 lién quan thudc S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hdi chiu trach nhiém thye hién va kiém soat quy trinh nay.

No§i dung quy trinh

3.1

Co sé Phap ly

- B§ luat Lao dong 2019,
- Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia B luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan h¢ lao dong.
- Quyét dinh s6 338/QD-LDTBXH ngay 17/3/2021 cua B trudng Bé Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong bd cac thi tuc hanh chinh méi
ban hanh, sira d6i, bd sung va bai bo trong linh vuc lao dong, tién luong
thuéc pham vi chirc ndng quan ly nha nuéc cia Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi

- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/1 1/2022 cua UBND Thanh phd
Ha N6i vé viée phé duyet phuong an y quyén trong giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc pham vi quan ly cita UBND thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh sb 5266/QD-UBND ngay 28/12/2022 ciia Chu tich UBND
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Thanh phd Ha Nbi vé viée uy quyen cho Giam dbc S¢ Lao dong Thuong
binh va X4 hi thyc hién viéc cap, cap lai, gia han, thu hoi giay phép hoat
dong cho thué lai lao dong va rut tién ky quy cua doanh nghiép cho thué
lai lao dong thude thAm quyén ctia Chii tich UBND Thanh phd.

- Quyét dinh sé 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ciia Chu tich UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc thong qua phuong an don gian héa thu tuc hanh
chinh thu¢c pham vi chic ndng quan ly nha nude cia S& Lao dong -
Thuong binh va X hoi Ha Noi,

- Quyét dinh sb 5341/Qb-UBND ngay 20/10/2023 cta Chu tich UBND
Thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh trong
linh vyc Lao dong-Thuong binh va X4 héi thyc hién theo phuong an don
gian hoa thuéc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua S& Lao dong-
Thuong binh va X4 hoi thanh phé Ha Noi.

3.2 | Thanh phén hd s¢ Ban | Ban
chinh sao
3.2.1 | Poi voi trieong hop dé nghi cap lai gtay phép do thay do: tén doanh
nghiép, dia chi try s¢ chinh nhung vin trén dja ban cdp tinh di cdp
gidy phép hodc glay phép bi hw hong khong con day dii thong tin trén
giay phép.
- | Vin ban @ nghi cdp lai gidy phép theo Mau sb X
05/PLIII Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cia
Chinh phu.
- | Ban sao gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép do co X
quan dang ky kinh doanh noi doanh nghiép dat tru sé
chinh m&i cép theo quy dinh ciia phap luat
- | Gidy phép da duoc cip trude @6 X
3.2.2 | Déi vdi trwong hop dé nghi cip lai gidy phép do thay doi nguwoi dgi dign

theo phap ludt ciia doanh nghiép

Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Miu sb X
05/PLII, Phu luc IIl ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cia
Chinh phu.
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Ban ly lich ty thuat cua nguoi dai dién theo phap luat
clia doanh nghiép theo MAu s6 07/PLIII, Phy lyc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé Iy
lich tuw phap cta nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép. Trudng hop nguol dai dién theo phap
luat 1a ngudi nudc ngoai khong thude ddi tuong duoc
cap phiéu ly lich tu phap s6 1 thi duoc thay thé bang
phiéu 1y lich tu phap tai quéc gia mang quée tich (phiéu
ly lich tu phip duoc cdp trude ngay ndp hd so khéng
qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chimg thye va duoc hop phéap
héa 1anh sy theo quy dinh phéap luat).

Vin ban ching minh thoi gian trye tiép 1am chuyén
moén hodc quan ly vé cho thué lai lao ddng hodc cung
img lao dong cna nguoi dai dién theo phap ludt cia
doanh nghiép tir ¢t 03 nam (36 thang) tré 1€n trong thot
han 05 nim lién ké trude khi @& nghi cap gidy phép 1a
mot trong cac loai van ban sau:

+ Béan sao dugc ching thue tir ban chinh hop déng lao
dong hodc hop ddéng lam viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vu cua ngudsi dai dién theo
phap luat cua doanh nghi¢p. Trudng hop van ban la van
ban ctia nuoc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét,
chimg thuyc va dugc hop phap hoéa lanh sy theo quy
dinh phap luat.

+ Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh quyét dinh bd
nhiém (dbi véi nguoi 1am viée theo ché dd bd nhiém)
hodc van ban cong nhan két qua bau (ddi véi ngudi 1am
viéc theo ché d6 bau cur) cua nguoi dai dién theo phap
luat ctia doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép (d6i vai truomg hop la ngudi dai
dién theo phap luét cua doanh nghiép cho thué lai hodc
cung g lao dong). Trudng hop vin ban 1a van ban cla
nude ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét, chumg thue
va duoc hop phap héa lanh sy theo quy dinh phap luat.
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3.2.3

Déi véi truong hop dé nghi cép lai gidy phép do gidy phép bi mit

Vin ban dé nghi cip lai gidy phép theo Miu sb
O5/PLIII Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh
sO 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu

X

Ban ly lich tir thuat ctia ngudi dai di€n theo phap luat
cua doanh nghiép theo MaAu sb 07/PLIII Phu luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu.

Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé Iy
lich tu phap cta nguoi dai dién theo phap luét cua
doanh nghié¢p. Trudng hop nguoi dai dién theo phap
luat 1a ngudi nuoc ngoai khéng thude dbi tuong duoc
cap phiéu 1y lich tu phap sb 1 thi dugc thay thé bang
phiéu ly lich tu phap tai qudc gia mang quéc tich (phiéu
Iy lich tu phép duoc cdp trude ngay ndp hd so khong
qua 06 thang; viin ban bang tiéng nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hgp phap
héa 1anh sy theo quy dinh phéap luat).

Vin ban chimg minh thoi gian truc tiép lam chuyén
mon hodc quan 1y vé cho thué lai lao dong hodc cung
img lao ddng cua nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép tir di 03 ndm (36 thang) trd 1€n trong thoi
han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép 1a
mdt trong cac loai van ban sau:

+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hop dong lao
dong hodc hop d6ng 1am viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vu cua ngudi dai dién theo
phap luat cua doanh nghi¢p. Trudng hop van ban la van
ban cuia nuoc ngoai thi phai duge dich ra tiéng Viét,
chimg thire va duge hop phap hoda 1anh sy theo quy
dinh phap luat.
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+ Ban sao duge chimg thuc tir ban chinh quyét dinh bd
nhiém (d6i véi nguoi lam viéc theo ché d6 bd nhiém)
hodc van ban céng nhan két qua bau (ddi véi ngudi lam
viéc theo ché d6 bau cir) cia nguoi dai dién theo phap
luat ciia doanh nghiép hodic ban sao gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép (d6i vdi trudng hop 1a nguoi dai
dién theo phap luét cua doanh nghiép cho thué lai hodc
cung tmg lao dong). Trudmg hgp van ban 1a vin ban cua
nude ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thyc
va dugc hop phap héa lanh su theo quy dinh phap luét.

Gidy chimg nhan tién ky qu§ hoat dong cho thué lai lao X
dong theo Mau s 01/PLIIL, Phu luc 11 ban hanh kém
theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 ctia Chinh phu.

3.2.4

Déi véi trwomg hop dé nghi cdp lai gidy phép do thay déi dia chi tru sé
chinh sang dia ban cép tinh khdc so véi noi @i dwoc cdp gidy phép

Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Miu sb X
O5/PLII, Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh
sO 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

Ban sao gidy chimg nhan d4ng ky doanh nghiép do co X
quan diang ky kinh doanh noi doanh nghié¢p dit tru s&
chinh méi cép theo quy dinh cua phap luat.

Gidy phép da duoc cap boi Chi tich Uy ban nhéan dan X
cap tinh noi doanh nghiép d4t try s& chinh trudc day.

3.3

S6 lwgng hd so

01 bd

34

Théi gian xir ly

- 14 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so hop 1€ doi v6i trudng hop
doanh nghi¢p thay doi mot trong cac ndi dung cua gidy phép da duge cap
(gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s& chinh nhung van trén dia ban cap
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tinh da cap glay phép, nguoi dai di€n theo phap ludt ciia doanh nghi€p);
glay phép bi mat; gidy phép bi hu hong khong con ddy di thong tin trén
giay phép.

- 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hod so hop 1& dbi véi trudng hop
doanh nghiép thay ddi dia chi tru s& chinh sang dia ban cép tinh khac so
v6i noi da duge cap gidy phép.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
3.7.1 | Truomg hop doanh nghiép thay doi mot trong cdc noi dung cua gidy phép
da diege cdp (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru so chinh nhieng van trén
dia ban cdp tinh da cdp gidy phép, nguoi dai dién theo phdp ludt cia
doanh nghiép); gidy phép bi mat; gidy phép bi hir hong khong con ddy di
thong tin trén gidy phép.
TT Trinh tu Trach Thoi Biéu
nhiém gian | mAwKét qua
Bl |Té chitc, ca nhan c¢6 nhu cau
han qn'g ohan va tra két qua| ThANCO @8 | Khico | 0 SoThe0
P B 991 ohi thue | nhu cAu muyc 3.2
(nOp truc tiép hodc qua dudng hién TTHC
buu dién hoic thong qua dich vu |
cong — néu co)
B2 [Can bo, cong chirc BO phan| Canbd, |1/2ngdy | - Phiéuyéu

TN&TKQ thuoc S¢ Lao dong - | cong chirc cau bd sung,
Thuong binh va Xa hoi tiép nhan | bd phan hoan thién hd
hd so cta t6 chic, c4 nhan c¢6 | tiép nhan 50 -mau s6

trach nhiém xem xét, kiém tra| va tra két 02/TT01/2018
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tinh chinh xac, day du cta hé so: qua /VPCP
a) Truong hop hd so chua day - Phiéu tir
dn, chua chinh x4c theo quy chdi tiép nhan
dinh, Can bd, cong chuc tiép giai quyét hd
nhan hd so phai hudng dan dai so - mau sb
dién t6 chirc, ¢4 nhan bd sung, 03/TT01/2018
hoan thién hd so theo quy dinh /VPCP
va néu 13 ly do theo mau Phiéu gk

. A R . A A - (ay tiep
yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd A .
s nhan hé so va

’ hen ngay tra
b) Truong hop tir chdi nhan hd két qua - mau
s0, Can bd, cong chirc tiép nhén sb
hd so phai néu o 1y do theo miu 01/TT01/2018
Phiéu tir chdi giai quyét hé so /VPCP
thu tuc hanh chinh;
¢) Trudng hop hd so day du,
chinh x4ac theo quy dinh, Can bg,
cong chire tiép nhan ho so va lap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua
Viéc tiép nhdn ho so va phan hoi
161 t6 chirc cd nhdn theo cdc hinh
thitc twong ung quy dinh Igi
bucc 1

B3 |- Ban giao hd so vé phong Lao | - B phan | 1/2 ngay | - Phiéu kiém
dong, tién luong hodc tich| TN&TKQ soat qua trinh
chuyén trén hé théng chuyén trye giai quyét hd
- Lﬁlﬂl dao phong phan cong t;;[;;r](;]f 027TTI(])]1a /;3(1)8
the hien viée hodc /VPCP
chuyén vao
dau gid
ngay lam

viéc tiép
theo do1
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Vol truong
hop tiép
nhan sau 15
g10 hang
ngay
- Phong
Lao dong,
tién luong

B4

Tham dinh hd so: Can bo, cong
chirc dugc phan cong thu 1y hd
so tién hanh tham dinh:

- DP6i véi hd so qua tham tra,
tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, phong Lao dong, tién
luong tra lai hd so kém theo
thong bao bang vin ban va néu
1o 1y do, noi dung can bd sung
theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so — mau s6 02 dé
giri cho t6 chire, ¢4 nhan thong
qua B¢ phan TN&TKQ. Thoi
gian thong bao tra lai hd so
khong qua 7 ngay lam viéc ké tur
ngay S¢ tiép nhan hd so, trir
truomg hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cy thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan di ho
S0

- Dbi véi hd so qua han gidi
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
phong Lao dong, tién luong phai
thong bao bang van ban cho Bo
phan TN&TKQ va gtri van ban

- Can b9,
cong chirc
thu 1y hd so
phong Lao
dong, tién
luong

- BO phan
TN&TKQ

5 ngay

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO — mau s6
05/TT01/2018
/VPCP

- MAu phiéu
xin 18i va hen
lai ngay tra
két qua - mau
s6
04/TT01/2018
/TT-VPCP

- Thong bao

hé so khong

du diéu kién
giai

quyét/thong

bao tra lai hd
SO
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xin 18i t chire, ca nhan, trong d6
ghi 16 1y do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an

- Ddi voi hd so khong du diéu
kién dé tiép tuc giai quyét, phong
Chuyén mon I4p van ban thong
bio ho so khong du diéu kién
giai quyét. Trinh ky chuyén vé
bd phan TN&TKQ dé thong bao
cho cong dan

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh bude tiép theo

Viéc phan hoi t6i t6 chike, cd
nhdan thong qua b phdn
IN&TKQ hodc théng tin truc
tiép tGi to chire, cd nhdn bdang
cdac hinh thiec twong ung quy
dinh tai buoc 1

B5 | Hoan thién hd so, lap to trinh i 12 Du thao gidy
trinh 1anh dao phong xem xét sl | phép theo hd
cong chuc | 2,5 ngay 2
thu 19 hd so so dugc thdm
= dinh
B6 | Lanh dao phong xem xét ho so:
+ Néu ho so hop 18 ky nhay gidy
phéptrinh lanh dao S¢& Lao dong | Lanh dao
- Thuong binh va Xa hdi xem xét hon 2.5 nga .
RS RREEE i 81 Hé so dinh
+ Néu hd so khong hop 1é kém va gidy
chuyén lai can bg, cong chirc phép

tham dinh, néu o 1y do
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B7 |Lanh dao S& Lao dong - Thuong | Lanh dao
binh va Xa hoi xem xét hd so S¢ Lao
, y dong - Ho so va gidy
o T ; 60 i
Thuc hién ky giay phép Thuong ngay b
binh va Xa
hoi

B8 | Tiép nhan két qua, vao sd theo Phiéu kiém
doi, ban giao két qua cho B9 sodt qud trinh
phan mét ctra va Luu trix hd so Chuyén giai quyét ho

LA ik SO

vién phﬂong ologly | |
Lao dong $6 theo doi hd

Tién luong S0~ Tiidi <6
06/TT01/2018

TVPCP
3.7.2 | Truomg hop doanh nghiép thay déi dia chi tru so chinh sang dia ban cdp
tinh khdc so véi noi da dwoc cdp gidy phép

TT Trinh tw Trach Thoi Biéu

nhiém gian | miuw/Két qua

Bl |T& chtc, ca nhan ¢ nhu cau

l A . \ A A 5 h,\ . " A
i vt 0 | | T

han qn'g nhin va tra ket qua | MAncOde | Khico | OSTheO
P s A9 ohi thue | nhu cAu muyc 3.2
(ndp truc tiép hodc qua duong | . .- j

e e AR i hign TTHC

buu dién hodc thong qua dich vu
cong — néu cd)

B2 |Cén by, cong chac BO phin| Canby, |1/2ngay | - Phiéu yéu
TN&TKQ thude S¢ Lao dong - | cong chirc cau bd sung,
Thuong binh va Xa hoi tiép nhan |  bo phan hoan thién hd
hd so cua td chuc, ca nhan ¢ | tiép nhan SO -mau s6
trach nhiém xem xét, ki€m tra| va tré két 02/TT01/2018
tinh chinh xac, dy du ctia hd so: qua /VPCP




208

a) Truong hop hd so chua day
du, chwa chinh xac theo quy
dinh, Can bd, coéng chirc tiép
nhan hd so phai huéng dan dai
dién t6 chirc, c4 nhan bd sung,
hoan thién hd so theo quy dinh
va néu 15 ly do theo mau Phiéu
yéu ciu bd sung, hoan thién hd
S0

b) Trudng hop tir chdi nhan hod
s0, Can bd, cong chirc tiép nhan
hd so phai néu 13 1y do theo mau
Phiéu tir chbi giai quyét hd so
thi tuc hanh chinh thd1 han
khong qua 7 ngay lam viéc ké tir
ngay S& tiép;

¢) Trudng hop hd so day du,
chinh x4ac theo quy dinh, Can bg,
cong chire tiép nhan ho so va lap
Gidy tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua

Viéc tiép nhdn ho so va phan hoi
161 16 chirc cd nhdn theo cdc hinh
thiec twong wng quy dinh tqi
biueoe 1

- Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd
S0 - mau sb
03/TT01/2018
/VPCP

- Gidy tiép
nhan hd so va
hen ngay tra
két qua - mau
sO
01/TT01/2018
/NPCP

B3

- Ban giao hd so vé phong Lao
dong, tién luong hodc tich
chuyén trén hé théng

- Lanh dao phong phan cong
thuc hién

- B6 phéan
TN&TKQ
chuyén trye
tiép trong
ngay lam
viéc hodc
chuyén vao
dau gid
ngay lam
viéc tiép

1/2 ngay

- Phiéu kiém
s0at qua trinh
giai quyét hd
s0 — mau sd
05/TT01/2018
/NPCP
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theo dbi
véi trudng
hop tiép
nhan sau 15
g1t hang
ngay
- Phong
Lao dong,
tién lwong
B4 | S¢ Lao dong - Thuong binh va |- Can bg, 4 ngay | Vanban g
Xa hoi Ha Noi co van ban dé| cong chue Sé& Lao dong -
nghi S¢ Lao dong - Thuong binh Soan Thuong binh
va Xa péi 1}01 doanh nghi,ép da ;Tl?akl; va X4a hoi noi
dugc f:ép gia”}y phép cung fzﬁp ban| ;.0 dao doanh nghi'ép
sao hod so dé ng!u’ cap giz“iy phép | sg giri S& da C,tuoc cap
va xac nhan vé€ cac di€u kién | Lao dong - gidy phép
khong bi thu héi gidy phép cua| Thuong cung cap ban
doanh nghiép cho thué lai. big}"’é Xa sao hd so dé
01 noi S
doanh ng}il} cap\) gllay
nghiép da P ?p Vil XE}C
duoc cap nhan ve cac
gidy phép diéu kién
cung cap khong bi thu
ban sao ho héi gidy phép
so de nghi cua doanh
e ey o
xdc nhan thué lai
vé cac didu
kién khc“rpg
bi thu hoi
gidy phép
cua doanh
nghi¢p cho
thué lai
B5 |'s¢ Lao dong - Thuong binh va | €4 PO 04183y | Cang van cia
Xa hoi noi doanh nghigp cho | congehuc | lam | S¢ Lao dong -
thué lai da dugc cap gidy phép | nhdn Van | viéc, k€ | Thuong binh
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c¢6 v kién vé tinh hinh hoat dong | ban, thuly | tirngay |va Xa hoi noi
clia doanh nghié€p cho thué lai | hj so nhan | doanh nghiép
‘l[)r‘ongtt}}(‘)'li‘ giaﬁ h(éz,{t ic)ng (;a,}i dia Phong Lao duge dﬁt ntll;u sc’!r' ‘
an, tra 101 cho S¢ Lao ddng - | .. . .i < 1.2 | chinh méi va

Thuong binh va Xa hdi Ha Iigloi dong, tien | vanban | oo ban
(13 noi doanh nghiép dat tru sor | [4ONS cua SO | a0 hé so dé
chinh mdi) va giri kém ban sao Lao | nghj cép gidy
hd so dé nghi cdp gidy phép cua dong - | phép cua
doanh nghiép cho thué lai. Thuong | doanh nghiép
Truong hop doanh nghiép cho binh va | cho thuélai.
thué lai bi thu hoi giay phép, S& X4 hoi
Lao dong - Thuong binh va Xa noi
llQi noi doanh lnglliép cho thué doanh
lai da (ju’oc cap giay phép ¢ nghiép
trach nhiém bao cao Chu tich Uy o
ban nhan dan cAp tinh thu hdi dat tru
gidy phép va théng béo cho S& 3¢ chinh
Lao dong - Thuong binh va Xa mai
héi Ha Noi (la noi doanh nghiép
dat tru s& chinh moi).

B6 |Hoan thién hd so, lap to trinh
trinh 1anh dao phong xem xét.
- Truomg hgp DN Cho thué lai bi
Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh noi doanh nghiép dit tru sé&
chinh trudc day bi thu hoi gidy
phép trong truong hop cham dut Du thao to
hoat dong cho thué lai lao dong | Canbo, trinh kem
theo d& nghi cia doanh nghiép | €ON8 cl}(rc 02ngay | theoho S0
cho thué lai thi S& Lao dong - | thuly ho so duoaf :]l:ﬁm

il

Thuong binh va Xa hi Ha Noi
¢6 van ban yéu cau doanh nghiép
hoan thién hd so va trinh cht tich
Uy ban nhin dan cdp tinh cép
gidy phép cho doanh nghiép cho
thué lai.

- Trudéng hop doanh nghiép cho
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thué lai bi Chu tich Uy ban nhan
dan cdp tinh noi doanh nghiép
dat tru s¢ chinh trude day bi thu
hdi gidy phép lao dong trong
truong hop doanh nghiép khong
dam bao mot trong cac diéu kién
cap phép; cho doanh nghiép, t6
chtre, ca nhan khac sir dung gidy
phép; cho thué lai lao dong dé
thuc hién cong viéc khong thudc
danh muc cong viéc dugc thuc
hién cho thué lai lao dong tai
Phu luc II ban hanh keém theo
Nghi dinh 145/2020/ND-CP;
doanh nghi€ép cho thué lai co
hanh vi gid mao cac van ban
trong ho so dé nghi cap, gia han,
cap lai gidy phép hodc tay xoa,
stra chita noi dung gidy phép da
duogc cap hodc str dung gidy phép
gid thi S¢ Lao dong Thuong binh
va Xa hoi Ha Noi trinh Giam
d6c So khong cap gidy phép doi
véi doanh nghiép cho thué.

B7 | Lanh dao phong xem xét ho so:
e " To trinh
+ Néu ho so hop 1€ ky nhay giay
phép trinh Ianh dao S¢ Lao dong | Lanh dao
- Thuong binh va Xa hoi xem xét phong 02 ngay
% 3 . . LDTL
+ Neéu hé so khong hop 1€ Ha so dinh
chuyén lai can bg, cong chirc ki
tham dinh, néu 1o 1y do
B8 | Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong | Lanh dao .
binh va Xa hoi xem xét va ky | SoLao | (f pgay | [0S0 trinh,
gidy phép dong - giay phép

Thuong
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binh va Xa
hoi

B9 | Cong chuc phong chuyén mén| Chuyén
vao s6 vian ban, phat hanh van | vién phong (o Hd so trinh,
ban giri UBND Thanh phé Lao dong S |t trinh
Tién luong
B10 | Tiép nhan két qua, vao sé theo Phiéu kiém
doi, ban giao két qua cho BO soat qua trinh
phan mét cira va Luu trit hd so Chuyén gidi quyét ho
vién phong 1/2 ngdy =
Laggons S6 theo dgi h
Tién luong S0’ - mau sb
06/TT01/2018
/NPCP
4 | Biéu miu

H¢ thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban
hanh kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Vin ban dé nghi cap lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong: theo
mau s6 05/PLIIL Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

Ban ly lich ty thuat ciia ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
theo mau s6 O07/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phti.

Gidy chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6
O1/PLIII, Phu luc III ban hanh keém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu.

Gidy phép cap lai hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau s6 04/PLIII
Phu luc Il ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu.

Miu sé 05/PL03

TEN DOANH NGHIEP ®  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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Péc lap — Tw do — Hanh phuc

PON PE NGHI
@_. giy phép hoat ddng cho thué lai lao dfng

Kinh guri: .. ...

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: ................. D
2. M s6 doanh nghiép: ........o.coovvvvveennn.. BY e
3.Piachitru s chinh: .o..cooooviiiiiiiiicci e
bién thoat: ... sFax: oo, cE-maili.. e,
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép

Hovatén: ........ccocevvvrnicnnn, Gioi tinh: ........ Sinh ngay: .......ccoccovriniienn
Chire danh(S) ..............................................................................................

5. M s6 gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ... ... ngay cap .0
De nghi ..o gidy phép hoat dong cho thue la1 lao dong doi

Doanh nghiép cam két thyc hién day di trach nhiém, nghia vy theo ding quy dinh cia
phap luat vé lao dng.
Ho so kém theo gbém:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
e ; (Chit ky, ddu)

............. : Ho va tén
Ght chu

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cap hodc cdp lai hodc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cdp hodc gia han hodc cdp lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Chii tich Uy ban nhén ddn tinh, thanh pho triec thude trung wong noi doanh nghiép dit tru
86 chinh.

(4) M s6 doanh nghiép theo Gidy chimg nhdn déng ky doanh nghiép.

(3) Chirc danh nguci dai dién theo phdp ludt cia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhdn ding
ky doanh nghiép.

(6) Mdi so gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong dé dwpc cap (néu co); doi véi doanh
nghiép di diroe cdp gidy phép theo mau quy dinh tai Nghz dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22
thang 5 nam 2013 hodc Nghi dinh s6 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cua Chinh phi
thi ghi cu the ca phan SO va chif cua gzay phép (vidu: 11/LDTBXH-GP hodc 01/2019/S4G).

(7) Ngay cdp ctia gidy phép di dioe cdp (néu co).

(8) Ghi ly do quy dinh tai Khoan 1 Diéu 27 Nghj dinh nay néu thude trieong hop cdp lai gidy
phép.

(9) Chirc danh ciia nguoi dai dién theo phdp hudt ciia doanh nghiép theo Gidy chimg nhdn ding
ky doanh nghiép.

] MAu s6 07/PL03
LY LICH Ty THUAT
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Anh chén dung 4x6

I-SO YEULY LICH
L HQ VATEN: .o Gidtinh: ...
2. Loai gidy to chimg thuc cAnhan: ................ S6 gidy chimg thyc ca nhan .........
NEAY CAP....oveeeeereseereereeseerreenan Notcap......ccooeeene.
3. Ngay thang nam SINN: .......c..cooviiiiiiiiiicii ettt see e ste e e s e
4. Tinh trang hon nhan: ............c..ocooiiiiiiiii et sta e
5, QUAC IO BOC: oo es e es e ene v es e es st es e ene e
6. QUAC tER BN FAL ..v. oot
7. Trinh d6 hoc van/trinh 6 Chuy&n MON: ........co.oooveeeeeeeeeeeeeeeeee e
8. Noi lam viéc cudi cling hoFc N8I tA1: ........oovveeeeeeeeeeeee oo

II- QUA TRINH PAO TAO

III - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam vi¢c ¢ nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam. (Thoi gian vi pham, mirc d6 vi pham, hinh thirc xir 1y)

ly)

.......... , Ngay ..... thang ..... ndm ........
(Nguoi khai ky, ghi vo ho tén)



A C L ) _ Miu s6 01/PL03
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Péc lap — Ty do — Hanh phic

SOiiocee e, , Ngay ..... thang ..... ndm ...

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Can ctr Nghi dinh 56 .../2020/NP-CP ngay ....thang ....ndm 2020 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét va hieong dan thi hamh mot 6 diéu cia Bo ludt Lao daong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao dong.

NZAN MANE. ..ottt sta e saaerrennas

Prachi: o

Diénthoat HEn he: ...

CHUNG NHAN

Tén doanh nEhICP: .....c..ooveiiiiiiicici e
P1a chi tr 8O ChINI «.oooeeeeee e
M3 56 dOAnh NRIEP: .......veovvevieeieeeeeeeeee oo ves s
Chu tai khoan: ............ocoovvvrnnnnn. (1) o
Chue danh cua Chu tai khoan: ........................ (2) e
bangp tién ky quy hoat dong cho thué lai lao d6ng nhu sau:

S6 tlen Y QU oot ovnsiainssiseuimss susmosuunsssunsnasmaseisassanssassnsss sussonass s
SO HHEN DANG CE ...
SO 131 KROAN KY QU ... ovooveeeee e,
Tal NEAN AN ....coooiiiiiiiiiiiiicc ettt sta e rens
NGAY KY QUI. oo
Sohop dong ky quy: ....ooovvvvvvinen NZAY ©vvoovvrinrierieereeenseeessaeennes
PUQC NUONE TA1 SUAL: ..o,

PAI DIEN NGAN HANG
(Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Chit tai khoon ky quy 1o ngweoi dai dién theo phdp ludt ctia doanh nghiép theo Gidy
chimg nhdn dang ky kinh doanh

(2) Chire danh ciia nguoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chirng
rhdn dang ky kinh doanh.
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MAu sé 04/PLIII

UBND TP HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. Poc lap - Tu do - Hanh phuc
SO LAO PONG-TB&XH ectap- 2w anh phu

SO e,

GIAY PHEP
HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG
M3 s6 gidy phép: .2/ .O.LD....
Cap lan dau: ngay... thang... nam ...
Thay d6i lan thir........... , ngay.... thang... nam...
(.00

1. Tén doanh nghi¢p

Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: .7 ..o,
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (néu co): .. ..oooovivieceian.
2. M 86 doanh NGHIEDP: ... ..o e,
3. P18 Chi tr SO ChINN: ..oooiiie et e e e a e e e eas
Pién thoat: .......ocoovvvvveiniiii. FaxX:...ooooooeovniniins Email:.....ocooveiiiiiiiiiiiee,

4, Nguoi dai dién theo phap luét cia doanh nghiép

HOtEN: ..oooveviriicieinn Gidi tinh:.............. SINh NGAY: ..o,
Chuac danh:.........c..coooooovevniiiiiice e, QO s
S6 gidy chimg thire 64 AN .........ovoovooeeeee e ereeres oo,
NEAY CAP: ..o NOLCAP: vt

5. Thoi han hiéu luc cua gidy phép Gidy phép nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ...thang
.nam ... va c¢6 thoi han 1a... thang!D /.

Noi nhin: GIAM POC SO
(Chir ky, ddau)
" reicrsans ] HQ va tén
Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phé tryc thudc trung wong ban hanh gidy phép.
(2) S6 thir tr gidy phép.
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(3) Nam ban hanh.

(4) Ma tinh, thanh phé truc thudc trung wong theo Mau sé 12/PLIII Phy luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh nay.

(5) Ngay, Ehang, nam cua giay phép duogc cap lan dau, treong hop gidy phép di
duoc cap theo man ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5

nam 2013, Nghi dinh sO 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu thi
viét ngay thang nam cua gidy phép da duoc cap.

(6) Ghi: gia han hodc cdp lai theo mdt trong cac trudng hop quy dinh tai khodn 1
Piéu 26 hodc khoan 1 Piéu 27 Nghj dinh nay. Vi du: gia han giay phép hodc cip lai giay
phép do thay ddi dia chi tru sé chinh.

(7) Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét theo giay chimg nhan ding ky doanh
nghiép.

(8) Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai theo gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép.

(9) M4 s6 doanh nghiép theo gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.

(10) Chirc danh ngudi dai dién theo phap luat cna doanh nghiép ghi theo gidy
chitng nhan dang ky doanh nghiép.

(11) Truong hop cap lai giﬁ){ phép cho thué lai lao dong ma thoi han cap lai ¢o
ngay ¢ khong tron thang thi ghi 16 so thang, s ngay.
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17. Quy trinh: Thu hdi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong. (QT-22)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh thu hdi gidy phép hoat dong cho
thué lai lao ddng

2 | Pham vi
Ap dung dbi véi t6 chirc, ca nhan ¢6 nhu cAu thye hién thi tue thu héi gidy
phép hoat dong cho thué lai 1ao dong.
Céan bd, cong chirc thudc Phong Lao dong-Tién lwong BHXH, bo phéan
TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong ¢6 lién quan thude S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi chiu trach nhiém thyue hién va kiém so4t quy trinh nay.

3 | N6i dung quy trinh

3.1 | Cosé Phap ly

- B§ luat Lao dong 2019,

- Nghi dinh s6 145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot s diéu ciia B luat Lao dong vé diéu
kién lao déng va quan hé lao dong.

- Quyét dinh s6 338/QP-LBTBXH ngay 17/3/2021 cua Bo trudng Bé Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong bd cac thi tuc hanh chinh méi
ban hanh, stra d6i, bd sung va bai bo trong linh vuc lao dong, tién luong
thudc pham vi chirc ning quan ly nha nudc ciia By Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi.

Quyet dmh s6 4610/QD-UBND ngay 22/1 1/2022 c¢ia UBND Thanh pho
Ha N6i vé viée phé duyét phuong an uy quyén trong giai quyét thu tuc
hanh chinh thuéc pham vi quan ly ciia UBND thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s0 5266/Qb-UBND ngay 28/12/2022 cua Chu tich UBND
Thanh phd Ha Nbi vé viée uy quyen cho Giam dbc S& Lao dong Thuong
binh va X4 hi thyc hién viéc cap, cap lai, gia han, thu hoi giay phép hoat
dong cho thué lai lao dong va rut tién ky quy cua doanh nghiép cho thué
lai lao dong thude thAm quyén ciia Chii tich UBND Thanh phd.

- Quyét dinh s§ 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ciia Chu tich UBND
thanh phd Ha Noi vé viéc thong qua phuong an don gian héa thu tuc hanh
chinh thuéc pham vi chirc ndng quan ly nha nuéc cia S& Lao dong -

Thuong binh va X& héi Ha Noi;
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- Quyét dinh sb 5341/Qb-UBND ngay 20/10/2023 cua Chu tich UBND
Thanh phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh trong
linh vuc Lao dong-Thuong binh va Xa hoi thuc hién theo phuong an don
gian hoa thuéc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua S¢ Lao dong-

Thuong binh va Xa hdi thanh phé Ha Noi.

3.2 | Thanh phin ho so Bin | Ban
chinh sao
Van ban d¢ nghi thu hoi gidy phép theo Mau sb X
06/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cua
Chinh phu
Gi'c"iy phép da duoc cép hodc vin ban cam két chiu trach X
- | nhiém trudc phap ludt cua doanh nghi€p cho thué lai

dbi véi truong hop gidy phép bi mat.
B4o cdo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua X
doanh nghiép theo Mau s6 09/PLIII Phu lyc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh ph.
Bén sao hop dong cho thué lai lao dong dang con hiéu X
lyc dén thoi diém dé nghi thu hoi gidy phép.

3.3 | SO lwgng hd so
01 bd

3.4 | Thoi gian xu ly
09 ngay lam viéc ké tir khi nhan dt hd so hop 1é

3.5 | Noi tiép nhan va tri két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Lao dong - Thuong

binh va Xa hoi.
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3.6 | Lé phi
Khoéng

3.7 | Quy trinh xir ly cOng viéc

TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mawKét

nhi¢m gian qua

Bl | Té chirc, cA nhan c¢é nhu ciu
i 2 1 O 800 ||

ha qti)é'/ ﬁh" | va 'tré ‘két u:i nhan 6 d¢ | Khi co o 50 theo
phan ticp WAl V4 4 nghi thyc | nhu cau muyc 3.2
(np truc tiep hodc qua duong hign TTHC
buu dién hodc thong qua dich vu i
cong — néu ¢o)

B2 [Can bo, cong chirt BO phéan 12 ngay | -Phiéuyéu
TN&TKQ thude S¢ Lao dong - cau bd sung,
Thuwong binh va X4 hoi tiép nhéan hoan thién hé
hdé so cia t6 chire, ca4 nhan co s0' -mau sd
trach nhiém xem xét, kiém tra 02/TT01/2018
tinh chinh xac, day du ctia hé so: /VPCP
a) Truong hop hd so chua ddy - Phiéu tir
du, chua chinh xéc theo quy | C4nbo chéi tiép nhan
dinh, Can b, cong chic tiep | cong chic gidi quyét ho
nhan ho so phai huéng dan dai| g phén s0 - mau s6
dién t chirc, ca nhan bo sung, | (i nhan 03/TT01/2018
hoan thién ho so' theo quy dinh | 3 4 Két /VPCP
va néu 13 ly do theo miu Phiéu ; L

Y qua - Giky tiép

yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd
SO,

b) Truomg hop tir chdi nhan hd
s0, Can bd, cong chirc tiép nhan
hd so phai néu 13 1y do theo mau
Phiéu tir chbi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

nhan hé so va
hen ngay tra
két qua - miu
sO
01/TT01/2018
/VPCP
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¢) Truong hop hd so day du,
chinh xac theo quy dinh, Can b0,
cong chtre tiép nhan ho so va lap
Gidy tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua

Viéc tiép nhdn ho so va phan hoi
(Gi t6 chite cd nhadn theo cdc hinh
thiec twong wng quy dinh tai
bude 1

B3 |- Ban giao hd so vé phong Lao | - B phan | 1/2 ngdy | - Phiéu kiém
dong, tién luong hodc tich| TN&TKQ soat qua trinh
chuyén trén hé thong chuyén tryre gidi quyét ho
5 L?mhA dao phong phan cong :‘11;2;12:5 OZ?TTI(])];I/L;(S)(I)S
Ureticn viée hodc JVPCP

chuyén vao
dau gio
ngay lam
viéc tiép
theo ddi
Va1 truong
hop tiép
nhén sau 15
gi0 hang
ngay
- Phong
Lao dong,
tién luong

B4 | Thiam dinh hd so: Can bg, cong | - Can bo, - Phiéu kiém
chtre duge phan cong thu Iy hd | cong chic soat qua trinh
so tién hanh tham dinh: thu 1y ho so — giai qu;:ét h§

TR " phong Lao SO — mau sO
* Bl il I 50 quB tham, 0, | " o 05/TT01/2018
tham dinh chua du diéu kién giai I VPCP

quyét, phong Lao dong, tién
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luong tra lai hd so kém theo
thong bdo bing vin ban va néu
15 1y do, noi dung can bd sung
theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so — méu s6 02 dé
giri cho t0 chirc, ¢4 nhan thong
qua B¢ phan TN&TKQ. Thoti
han giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so

- Dbi voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhat
01 ngay trudc ngay hét han,
phong Lao dong, tién luong phai
thong bao béng van ban cho B§
phan TN&TKQ va gtri van ban
xin 18i t6 chirc, c4 nhan, trong d6
ghi 15 1y do qua han, thoi gian dé
nghi gia han tra két qua theo mau
phiéu xin 13i va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an

- Pdi voi hd so khong du dicu
kién dé tiép tuc giai quyét, phong
Chuyén mon lap van ban thong
bao hd so khong du diéu kién
gidi quyét. Trinh ky chuyén vé
bo phan TN&TKQ dé thong bao
cho cong dan

- Truong hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo

Viéc phan héi t6i t6 chire, cd
nhdn thong qua by  phdn
IN&TKQ hodc thong tin truc
tiép 1Gi 16 chire, cd nhdn bang
cac hinh thirc tuong ung quy

- BO phan
TN&TKQ

- MAu phiéu
xin 18i va hen
lai ngay tra
két qua - mau
sO
04/TT01/2018
/TT-VPCP

- Thong bao
ho so khong
dt diéu kién
gidi quyét
/thdng bao tra
lai hd so
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dinh tai buoc 1

B5 |Hoan thién hd so, soan thao Du thao
Quyét dinh trinh 1anh dao phong | Cén bo, Quyét dinh
xem xét cong chiic | 01 ngay | kém theo ho

thu 1y hd so so dugc tham
dinh

B6 | Lanh dao phong xem xét hd so:

+ Néu ho so hop 1¢ ky nhdy Quyet dinh
Q}lyet dmlAl thu hoi trinh la1.1h da? Lanh dao
S& Lao dong - Thuong binh va . .
X hoi xem xét phirg | Slopgy

' LDTL ‘
+ Néu hd so khong hop 1é Ho so dinh
chuyén lai can b, cong chirc kem
tham dinh, néu 15 1y do

B7 | Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong | Lanh dao
binh va X hoi xem xét hé so S¢ Lao

; : dong - H6 so trinh
R 2 s . v \ 01 \ : . >3
Thuc hién ky Quy€t dinh thu hoi Thuong ngay Quyét dinh
binh va Xa
hoi

B10 | Tiép nhan két qua, vao sd theo Phiéu kiém
doi, ban giao két qua cho BO soat qu4 trinh
phan mot ctra va Luu trit hd so Chuyén giai quyét ho

4 : N
vién phAong 01y , |
Lao dong S4 theo dai hd
Tién luong so - mau sé
06/TT01/2018
/NPCP
4 | Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban

hanh keém theo thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
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Phiéu trinh gidi quyét h6 so — BM-DN01-01

Vian ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 06/PLIIL Phu luc III quy
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua
Chinh phu.

Bao cao tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua doanh nghi¢p
thpo Mau s0 O09/PLIII Phu Iyc Il ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.

Quyét dinh thu hoi gidy phép cho thué lai lao dong ban hanh theo Mau s
08/PLIII Phy lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu.




Mau sb 06/PL03

TEN DOANHNGHIEP "  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 1ap — Tu do — Hanh phic

PON PE NGHI

Thu hdi gidy phép hoat dong cho thué lai lao ddng

Kinh g ... 2.
1. Tén doanh nghiép viét bing tiéng Viét: ................... O R
2. Drachitrusédchinh: ..o
bién thoal ............... cFax: oo, sE-matli
3. Mi s6 doanh nghiép:..................... B et
4. Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
Hovatén:.........ccoovvernnnnns Gidi tinh: ......... Sinh ngay:..........ooceoevieennnnn,
Chirc danh:.........cc.o.oovvvvnnnis et
5. M4 s6 giay phép hoat dong cho thué lai lao dong:.............occocovcevenr...
Ngay CAP oo, thothan:...............cooeeivvennnn
bé nghi ......coovvinisiiiininnn @ e thu héi giay phép hoat dong cho thué lai lao dong
TRT U S R
Ly do thu O fee. oo

Doanh nghi¢p cam két thuc hién day da trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh coa
phap luat vé lao dong.
Ho so kém theo gom:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @
e ; (Chir ky, dau)

SR ; Hog va tén

Ghi chii:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chimg nhdn dang ky doanh nghiép.

(2) Chu tich Uy ban nhdn ddn cap tinh noi doanh nghiép dat try so chinh.

(3) Mdi s6 doanh nghiép theo Gidy chirng nhén dang ky doanh nghiép.

(4) Chirc danh cia ngiedi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép ghi theo Gidy chimg
nhdn dang ky doanh nghiép
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. . . _ MAu b 09/PL03
TEN DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP ¥ Poc lap — Ty do — Hanh phac

BAO CAO TiNH HINH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Kinh giri:
- Uy ban nhén dan tinh, thanh ph tryc thudc Trung wong ...
- 8¢ Lao dong — Thuong binh va X& hdi tinh, thanh phé trre thudce
Trung uong...

..V, Bao cao tinh hinh hoat déng cho thué lai lao dong 6 thang dau nam.....(hodc nam....)

nhw sau:

Loai hinh chi 56 hitu: (2) [ ] Doanh nghiép nha nudc

[ ] Doanh nghiép tu

nhéan [ ] Doanh nghiép FDI
1. Tinh hinh sir dung lao dong cia doanh nghiép cho thué lai

Chi tiéu Pau | Ting | Giam | Cudi | S6lao déng | Ghi
ky | trong | trong | Kky tham gia chu

ky ky bao hiém

bit bujc

(ngudi) @

1 2 3 +4 J 6 7

1. Tdng 6 lao dong theo hop
dong lao dong cua doanh nghiép,
trong do:

a) S lao dong lam viéc tai doanh
nghiép cho thué lai (4), chia ra:

- 86 lao dong c6 HPLD khéng
xéc dinh th&i han

- $6 lao dong c6 HPLP xac dinh
thoi han

b) 6 lao dong cho thué lai, chia
ra;

- Thot han cho thué lai dudi 03
thang

- Thoi han cho thué lai tir 03
thang deén dudi 06 thang

- Thoi h’an cho thué lai tir 06
thang dén 12 thang

2. S6 lao dong dang cho thué lai
cua doanh nghiép

- Trong dia ban tinh

- Ngoai dia ban tinh

2. Tinh hinh hoat ddng cho thué lai lac dfng
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T |Cong| S6 lwgng S6 lao dong | S6 lao ddng theo thoi Cécché dp cha |Ghi
T | viéc | doanh nghiép |thué lai (ngwdi)| han cho thué 13i lao | ngudi lao dong thué | cha
cho thué lai dong (nguri) lai
thué | lao djng ©
lai ® | Trong | Ngoai | Trong | Ngoai [Duéi6| T 6- [Khac| Tién | Thu [Ché

dia dia | diaban | dia | thang 12 lwong | nhap | 46
ban ban tinh ban thang binh | binh | phh
tinh | tinh tinh quan | quan| ¢

(dbng/ng | (don | loi
uoi/thang | g/ng

) uoi/t
hang)
1 2 3 4] 35 6 7 8 9 10 11 12113
1
2
PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
(Chir ky, dén)
Ho va tén
Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép thurc hién bdo cdo.

(2) Bdnh dau x vao 6 twong g voi loai hinh chii s¢ hitu ciia doanh nghiép thiec hién
bao cao.

(3) S6 lao dong diwoc tham gia bao hiém bdt budc: bao hiém xd héi; bao hiem y té; bdo
hiém thdt nghiép; bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

(4) S6 lao dong cho thué va cdc loai lao dong khac

(5) Liét ké cong viéc cho thué lgi lao dong.

(6) S6 heong doanh nghiép thué lai lao dong dé thiec hién cong viéc da liét ké tai cot 11
(7) Tén cac logi phiic lgi ma nguoi lao dong thué lai dwoc hudng, vi du: bao hiém nhén
tho, bao hiém xa hoi tw nguyén, tien Ié, tét, thim hoi om dau, hiéu hi, cac logi dich vu
nguoi lao dong thué lai dwoc hirong.....

(8) Chirc danh nguoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép ghi tai Gidy chirng nhédn
dang ky doanh nghiép.
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Mau s6 08/PLIII
UY BAN NHAN DAN TP HA NQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO PONG-TB&XH Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic

— vy HZAY ... thang ... nam ...

Sé: ...../QP-UBND

. . QUYETPINH
Vé viéc thu hoi giay phép hoat dong cho thué lai lao djng

GIAM POC SO LAO PONG-THUGNG BINH VA XA HOI HA NOIL.

Can cw Bg ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can ctr Nghi dinh $6....../.../NP-CP ngay ...thang ...nam ... cua Chinh phu
.(ghi theo tén Nghi dinh cua Chinh phu quy dinh chi tiet va meéng dan thi hanh vé ngi
dung cho thué lai lao dong theo khoan 2 Piéu 54 cua B¢ ludt Lao dong),

Can ctr Quyét dinh 56 5266 ‘OD-UBND ngay 28/12/2022 ctia Chu tich UBND Thanh pho
Ha Noi vé viée ity quyen cho Gidam déc Sé Lao déng - Thieong binh va Xa hoi thuc hién viée cap,
cdp Iai, gia han, thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lgi lao dong va rit tién ky quy cia doanh
nghiép cho thué lgi lao dong thude tham quyén cia Chit tich UBND Thanh phé;

Theo dé nghi cia ...V ............. 3 tai..D.. vé& viéc dé nghi thu hoi gidy phép
hoat dong cho thué lai lao dong:

Theo dé nghi ciia ...™...
QUYET PINH:

Piéu 1. Thu hoi gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ma sb gidy phép
............. cap lan dau ngay ... thang .... ndm ..., thay doi lan tht........., ngay ....thang ...
nam ... cdp cho ... G ... , dia chi tru s6 chinh tai................ , mi so doanh

Ly do thu héi: ..o,

~ Dicu 2. @ thye hién cdc trach nhiém theo quy dinh tai Nghi dinh
$O...eevnn /2020/ND-CP ngay .... thang ... nam .... caa Chinh phua.

Piéu 3. Trach nhiém t6 chirc thuc hién ...
Piéu 4. Quyét dinh nay c¢o hiéu luc ké tir ngay...thang .... nam.... ./.

Noi nhin: GIAM DO(; Q)

s : (Chir ky, dau)

SIPRUURUN ; Hg va tén
Ghi chi:

(1) Uy ban nhan dén cap tinh co thdm quyén thu hdi gidy phép.
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(2) Chirc danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép cho thué lai.

(3) Tén doanh nghiép dé nghi thu hdi giay phép hoat ddng cho thué lai lao ddng.

(4) S6 hiéu, ngay thang ndm ban hanh van ban dé nghi thu hdi giay phép hoat déng cho
thué lai lao dong cua doanh nghiép.

(5) Co quan thuc hién nhiém vu chuyén moén vé linh vuc cho thué lai lao dong theo phan
cdng ciia Uy ban nhan dan cép tinh.

(6) Ghi cy thé co quan, t& chirc, doanh nghiép va ca nhan lién quan ¢6 trach nhiém thuc
hién Quyét dinh.

(7) Truong hop cap phé duoc giao ky thay thi ghi chir viét tat “KT.”
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18. Quy trinh: Thay ddi Chu tich Hoi dong thlm'ng lwgng tap thé, dai
dién Uy ban nhén din cép tinh, chirc ning, nhiém vy, ké hoach, thoi gian hoat
dong cia Hji ddng thwong lwgng tip thé (QT-23)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh tu, thu tuc Thay d6i Chu tich Héi dong thuong luong tap thé,
dai dién Uy ban nhan dan c4p tinh, chitc ning, nhiém vu, ké hoach, thoi
gian hoat dong cua Hoi dong thuong luong tap thé.

2 | Pham vi

Ap dung ddi véi td chire ¢6 nhu cau thye hién thu tuc Thay ddi Chu tich Hoi
dong thuong lugng tap thé, dai dién Uy ban nhan dan cép tinh, chirc ning,
nhiém vu, k& hoach, thoi gian hoat dong ctia Hoi dong thuong luong tap thé.
Céan b6, cong chic thue phong chuyén mén, bd phin TN&TKQ gidi quyét
TTHC va céc phong c¢6 lién quan thuge S& Lao dong TBXH Ha Noi, Van phong
UBND Thanh phé chiu trach nhiém thue hién va kiém soét quy trinh nay.

3 | N6i dung quy trinh

3.1 | Co sé Phap Iy

- B¢ luat Lao dong 2019;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 ciia B Lao dong -
Thuong binh va X hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 dicu
cua B luat Lao dong ve ndi dung cua hop déng lao dong, Hoi déng thuong
lu’ong tap thé va nghé, cong viéc c6 anh hudémg xdu t6i chirc ning sinh san,
nudi con.

- Quyét dinh s6 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ciia Chil tich UBND Thanh
phé Ha Noi vé viéc thong qua phuong 4n don gian hoéa thu tuc hanh chinh
thugc pham vi chirc ndng quan Iy nha nudc cna S& Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi;

- Quyét dinh sé 5341/Qb-UBND ngay 20/10/2023 ciia Chu tich UBND Thanh
pho Ha N1 ve viéc cong bo Danh muyc thi tuc hanh chinh trong linh vie Lao
dong-Thuong binh va Xa hdi thue hién theo phuong an don gidan héa thudc
pham vi gh(rc ning quan Iy nha nudc cua S& Lao dong-Thuong binh va X4 hoi
thanh pho Ha Noi.
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3.2 | Thanh phin ho so Ban Ban
chinh sao
- | Van ban dé nghi thay ddi Chu tich Hoi dong thuong X
lugng tap thé, dai dién Uy ban nhan dén cép tinh, chirc
nang, nhi€ém vu, ké hoach, tho1 gian hoat dong cua Hoi
dong thuong luong tap thé dé phu hop véi tinh hinh
thuc té.
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xur ly
06 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1é
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC tai S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi | Bicu mawKet
nhiém gian qua
Bl | T chiic, c4 nhan ¢6 nhu ciu
ther quy dmhAtal I}”ll_lC ’3.24ve b? et | i so theo muc
phan tiép nhan va tra két qua ; A 39
k y ; nghi thyc | nhu cau :
(ndp truc ti€p hodc qua duong | . .. .
i o e : hign TTHC
buu dién hodc thong qua dich vu
cong — néu o)
B2 | Can by, cong chiic B phan 1/4 ngay | - Phiéu yéu cau

Can bo,
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TN&TKQ thuéec S& Lao ddng | cong chirc bd sung, hoan
TBXH Ha Ngi tiép nhan hd so| bo phén thién hé so -
cia t6 chuc, ca nhan c6 trach| tiép nhan mau s6
nhiém xem xét, kiém tra tinh| va tra két 02/TT01/2018/
chinh xac, ddy du ctia hd so: qua VPCP
a) Truong hop hd so chua day - Phiéu tir chéi
@0, chua chinh xac theo quy tiép nhan giai
dinh, Can bd, coéng chirc tiép quyét hd so -
nhin hd so phai huéng dan dai mau s6
dién t6 churc, c4 nhan bd sung, 03/TT01/2018/
hoan thién hd so theo quy dinh VPCP
va néu rd ly do theo mau Phiéu g
A A LA . a1 A - Gidy tiép
yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd N .
so: nhén ho so va
’ hen ngay tra
b) Trudng hop tir chdi nhan hé két qua - mau
s0, Can bd, cong chirc tiép nhan sb
hd so phai néu 13 1y do theo mau 01/TTO1/2018/
Phiéu tir chbi giai quyét hd so VPCP
thu tuc hanh chinh; e 2
- Phi€u kiém
¢) Trudng hop hd so day dua, soat qud trinh
chinh xac theo quy dinh, Céan b, giai quyét ho
cong chirc tiép nhan hé so va lap 0 — mau s
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay 05/TT01/2018/
tra két qua VPCP
Viéc tiép nhan ho so va phan hoi
161 t6 chirc cd nhdn theo cdc hinh
thitc twong ung quy dinh Igi
budgc 1
B3 |- Ban giao hd so vé phong Lao | -Bo phan | 1/4ngay | - Phiéu kiém
dong - TL -BHXH hodc tich| TN&TKQ soat qua trinh
chuyén trén hé théng chuyén truc giai quyét ho
‘ tiép tron $0 — mau s6
- Lanh dao phong LOTLBHXH ngl;y m% 05/TT01/2018/
phan cong thue hién viée hodc VPCP

chuyén vao
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dau gio
ngay lam
viée tiép
theo doi
Va1 truong
hop tiép
nhan sau 15
210 hang
ngay

- Phong
Lao dong -
TL -BHXH

B4

Tham dinh hd so: Can bo, cong
chirc dugc phan cong thu 1y hd
so tién hanh tham dinh:

- DP6i véi hd so qua tham tra,
tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, phong chuyén mon tra lai
hd so kém theo thong bao bing
van ban va néu rd ly do, ndi
dung cin bd sung theo mau
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién ho so — mau s6 02 dé guri
cho t§ chire, c4 nhan thong qua
B6 phin TN&TKQ. Thot han
giai quyét duoc tinh lai tir du
sau khi nhan du ho so

- Dbi véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han cham nhét
01 ngay truéc ngay hét han,
phong Lao dong Tién luong -
BHXH phai thong bdo bing vin
ban cho B phan TN&TKQ va
giri van ban xin 16i t6 chuc, ca
nhan, trong d6 ghi 10 ly do qua

- Can b,
cong chitric
thu 1y ho so
phong Lao
dong - TL -
BHXH

- BO phan
TN&TKQ

1/4 ngay

- Phiéu kiém
soat qud trinh
giai quyét hd
S0 — mau so
05/TT01/2018/
VPCP

- Mau phiéu
xin 18i va hen
lai ngay tra két
qua - mau sd
04/TTO1/2018/
TT-VPCP

- Thong bao hd
so khong du
diéu kién giai
quyét/thong
bao tra lai ho
SO
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han, thoi gian dé nghi gia han tra
két qua theo mau phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qua. Viéc
hen lai ngay tra két qua duoc
thyc hién khong qua mot 1an

- Pbi v6i hd so khong du diéu
kién dé tiép tuc giai quyét, phong
Lao dong - TL - BHXH I4p véan
ban thong bao hd so khong du
diéu kién giai quyét. Trinh ky
chuyén vé bo phan TN&TKQ dé
thong bao cho cong dan

- Truomg hop, dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo

Viéc phan héi t6i t6 chire, cd
nhan thong qua bo phdn
IN&TKQ hodc thong tin truc
tiép 1Gi 16 chire, cd nhdn bdng
cac hinh thirc twong ung quy
dinh tai buoc 1

B5 | Hoan thién hd so, lap du thao| Canbo, Piurtho Gyt
Quyét dinh trinh 1anh dao phong | cong chirc dii h kem th};o
xem x¢ét Phong LD - | 1/2 ngay 'h O
T i i
thu ly ho so
B6 | Lanh dao phong Lao dong - TL- Dy théo Quyét
BHXH xem xét to trinh va ho so: dinh
S La
+ Néu hd so hop 1¢ ky nhay to ;‘]’]1;:;‘0
trinh trinh 1anh dao S& xem xét LBTLBHX 1/4 ngay
+ Néu hd so khong hop 1¢ H ‘
chuyén lai can bo, cong chirc Ho so dinh
kem

tham dinh, néu o 1y do.
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B7 | Lanh dao S¢ phé duyét Lﬁnh,dao 1/4 gy
S¢
B8 | Lanh dao UBND Thanh phd xem | | anh dao \
L i g A : . HO so trinh,
x€t to trinh, ho so UBND 04 ngay :
. ; hé Quy¢t dinh
Thuc hién ky quyét dinh Thanh pho
B9 | Tiép nhan két qua, vao sb theo Phiéu kiém
doi, ban giao két qua cho BO soat qua trinh
phan mot ctra va Luu trit hd so Chuyén giai quyét hd
i1 Phe SO
vién Phong | | |
LDTLBHX Sé theo ddi hd
H S0 - mau s0
06/TT01/2018/
VPCP
B10 | Tra két qua cho t6 chirc ¢4 nhéan ) , S6 theo doi hd
- Cong chtrc | .. . . x X
b5 phin Gio hanh | so - mau sO
M()E[) cﬁa chinh | 06/TT01/2018/
' VPCP
4 | Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugce ban hanh
kem theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

Phiéu trinh giai quyét hd so — BM-DN01-01
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19. Quy trinh: Cong nhin thwong binh, ngwdé¢i hwéng chinh siach nhw

thwong binh (QT-24)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thirc thidm dinh hd so dé nghi cong nhan thuong
binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh.

Pham vi

- Ap dung d6i véi c4 nhan ¢6 nhu cau thye hién thi tuc cong nhan thuong
binh, ngudi huéng chinh sach nhu thuong binh.

- Can bd, cong chirc B6 phan TN&TKQ giai quyét TTHC, B6 phan chuyén
mon S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhigém thye hién va
ki€ém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Phap 1énh wu dai Ngudi ¢ cong voi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14
ngay 09/12/2020 cua Uy ban Thuong vu Quédc hdi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai ngudi ¢6 cong vdi cach mang;

- Quyét dinh s6 108/QP-LDTBXH ngay 15/02/2022 cua B truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh mdi ban
hanh, thu tuc hanh chinh bai bé vé linh vuc ngudi ¢o ¢ong thude pham vi
chirc nang quan ly nha nudc ciia B Lao dong - Thuong binh va X3 hdi;

- Quyét dinh sb 4603/Qb-UBND ngay 14/9/2023 caa Chua tich UBND

Thanh phé Ha Noi vé viéc théng qua phuong an don gian hoa thi tuc hanh
chinh thu$c pham vi chirc nidng quan ly nha nuéc cia S¢ Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi;
- Quyét dinh sb 5341/QD-UBND ngay 20/10/2023 ctia Chu tich UBND
Thanh phd Ha Noi vé viéc ¢ong bd Danh muc thi tuc hanh chinh trong linh
vire Lao dong-Thuong binh va Xa héi thyc hién theo phuong an don gian
héa thudc pham vi chirc ndng quan ly nha nude cua S¢ Lao dong-Thuong
binh va Xa hoi thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban | Ban

N A A
Thanh phan ho so chinh | sao

Co quan, don vi ¢o tham quyén cap giay _chimg nhan bi
thuong kém theo cac gidy t& quy dinh tai Piéu 37 va chuyen
hé so dén S Lao dong - Thuwong binh va X4 héi noi nguoi bi
thuong thuong tru.

3.3

S6 lwong hd so

01 bo
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3.4

Thai gian xir ly

D6i voi truong hop quy dinh tai cac khoan 2 Diéu 39 Nghi dinh sb
131/2022/ND-CP:

- Co quan, don vi ¢6 thAm quyén cép gidy chimg nhan bi thuong: 20 ngay;

- S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hdi noi nguoi bi thuong thudng tru:

+ 11,5 ngay ké tir ngdy nhan @i hd so dé kiém tra, gi¢i thiéu dén Hoi dong
giam dinh y khoa;

+ 11,5 ngay ké tir ngay tiép nhan bién ban giam dinh y khoa @ giai quyét theo
quy dinh.

- Hoi ddng giam dinh y khoa Thanh phé: 60 ngay.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Co quan ¢6 thim quyén c4p gidy ching nhan bi thuong theo quy dinh.
3.6 | Lé phi

Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cOng viéc
. . Biéu
TT Trinh ty Trach 1 Thot | 2o /Kcée
: nhi¢m gian >
qua
Co quan, don vi truc tiép quan ly Theo  quy
ngudi bi thuong ¢6 trach nhiém xac Gid dinh tai Dicu
lap, hoan thién cac gidy t¢ theo quy 2 g . 37 Nghi dinh
Bl dinh tai Ditu 37 Nehi dinh so| OoMe | hanh g
13172021/ND-CP g ¢o quan co tham 131/2021/N
quyén cap giay ching nhin bi thuong. b-CP.
Co quan, don vi ¢6 tham quyén céap
gidy chimg nhén bi thuong cO trach Gidy chimg
nhiém kiém tra, cap giay chimg nhan 2 p 20 ~ :
B2 To chirc .| nhén bi
bi thuong va chuyén hd so dén S& Lao Ngay | 4 rom
dong - Thuong binh va X& héi noi &
nguol bi thuong thuong tr.
Co quan, don vi ¢6 tham quyen cap \
gidy chimg nhén bi thuong chudn bi va ’ Gio | Thanh phan
B3 |ndp day di hé so theo quy dinh tai Bo| Téchie | hanh [hd so theo
phédn M6t cira S& Lao dong - Thuong chinh | quy dinh,;
binh va X4 héi.
Cong chic Bo phan Mot cira S& Lao | B phéan Thanh phan
g4 |d0ng - Thuong binh va Xa hoi kiem | Mot cira 86 0.5 |h6é so theo
tra, ticp nhdn ho so cta co quan, don vi | Lao dong- | ngay | quy dinh;
dam bao day du, hop 1€ theo quy dinh, | Thuong Gidy  tiép
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chuyén Phong chuyén mén. binh va Xa nhin hé so
Trieong hop. hé so cgi‘n b6 sung hodc hoi Vf;,l h?n tra
khéng au diéu kién tiép nhdn giai quyét ket qua.
phai ¢o van ban théng bdo cu thé.
Chuyén vién Phong chuyén moén xem Chgﬁn vien Thanh phan
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao Chuyé(l)lnfl on ho so theo
Phong chuyén mdn phé duyét. dinh;
Bs 01‘1g chuyén 1:10n pl;? u;;c | S¢ Lao dong og quy dinh; ’
Truwong hop ho so cdn b6 sung hodc | _ Thuong ngay | Dy thao
khong du diéu kién giai quyét phai co | .. X Giay  gin
o 7o A , ; binh va Xa <
van ban thong bdo cu thé. hoi thiéu.
Lanh dao ‘
Phong H6 so theo
Lanh dao Phong chuyén mén kiem tra, | chuyén mon o1 | duy dinh;
B6 | phé duyét két qua, trinh Lanh dao S& | S& Lao dong o Du thao
Lao dong - Thuong binh va Xa ho1. - Thuong 83y Gidy  gioi
binh va X& thiéu.
hoi
LLﬁnh gf‘o S6 Hd so theo
Lanh dao S& Lao déng - Thuong binh | 22 99"~ | o1 | quy dinh;
B7 L X3 hoi kid hé duvét két aus Thuong . x
va Xa hoi kiem tra, phé duyét ket qua. binh va X5 | 288 (;I]l'z“ly glo1
hoi thigu.
Chuyén vién
N Phaong X H6 so theo
Hoan thién hd so, chuyén hd so dén| ShwYSMON |1 1 quy dinh;
B8 Hoi dong giam dinh y khoa 3¢ Lao dong ngdy | Gii
v &6 mhy ' - Thuong 5y hl.?y g1
binh va X4 thicu.
héi
Hoi déng v khoa thuc hién kham giam | Hoi déngy | 60 Bién — ban
B9 dinh Khoa nod kham giam
. 5 | dinh.
Chuyén vién Phong chuyén mén tiép Chuyen vien
A R ; 7 . . Phong
nhan Blen ban kham giam dinh cua chuvén mén
Hoi dong y khoa chuyén dén S¢ Lao | . yerm 7,5 |Du thao
B10 | . . X n: S¢& Lao dong . X, a:
dong - Thuong binh va Xa hoi, xem | =~ Thuon ngay | Quyét dinh.
xét, thdm dinh hd so, trinh Lanh dao| . oo
\ A A A N binh va Xa
Phong chuyén mon phé duyét. hoi
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, | Lanh dao ,
Bl 1 K h s k
phé duyét két qua, trinh Lanh dao S| Phong | 01 |Dw  thao
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Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

chuyén mén
S& Lao dong
- Thuong
binh va X&
hi

ngay

Quyét dinh.

B12

Léanh dao Sc’g Lao dong - Thuopg binh
va Xa hoi kiem tra, phé duyét ket qua.

Lanh dao S&
Lao dong -
Thuong
binh va X3&
hoi

01
ngay

Quyét dinh.

B13

Hoan thién hé so, tra két qua B6 phan
Mot cira S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

Chuyén vién
Phong
chuyén mén
S¢ Lao dong
- Thuong
binh va X4
héi

02
ngay

Quyét dinh.

B14

Tra két qua o chirc.

B0 phén
Mot cira S¢&
Lao dong -

Thuong
binh va X3&

hoi

Gio
hanh
chinh

Quyét dinh.

Biéu mau

Gidy chimg nhan bj thuong (Mau sb 35) Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP.
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‘ ] Méu s6 35
...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Pdc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S$6: ...../GCNBT-.... ., hgay .. thdng ... ndm ..
GIAY CHUNG NHAN BI THUONG
.......................... 4. ..............chimgnhan
NG (DAY ettt e ee et ee s ee e
Ngay thang nAam sinh: ..., Nam/NE: ..o,
CCCD/CMND $6 ........... Ngay cap.............. NOTCAD e,
QUE UAIL ..ottt e e s e es e e e e e s e nar e a e
NOTtREONG T ...t ettt
Ngay thang ndm nhap ngiv/tham gia cOng tac:...............coooeviviiiiviiicic
Ngay thang nim phuc vién (xuat ngi, chuyén nganh, nghi huu):......................
Coquan, don vikhi bi thuwong: ...........co..oooiiiii e
Cap bac, chitc vt Khi bi thUONE: ...,
Ngay thang ndm bi thiwrong: ..o
NOTDEthUONE: ..o e
Tradng hop bi thuOnNg: ...
Cac vet throng thue the: ...,
Sau khi bi thuong duge IS0 1Tt .......co.ovcovveveveereee oo reen
Ngay thang NAM ra VIEN: ..........c.ooiiiiiiiioie e ae s
Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
S (Chir ky, ddu)
-Luu ... Ho va tén

Ghi chit:* Tén co quan. don vi ¢6 thim quyén cap giay chirng nhin bi thuong
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20. Quy trinh: Cong nhin d6i véi ngudi bi thwong trong chién tranh

khong thudc quin doi, cong an (QT-25)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tw va cach thie thim dinh hd so d nghi cong nhan d6i véi
ngudi bi thirong trong chién tranh khong thudc quéan déi, cong an.

Pham vi

- Ap dung ddi voi ca nhan ¢6 nhu cau thye hién thi tuc dé nghi cong nhan
ddi v6i nguoi bi thuong trong chién tranh khdng thude quan doi, cong an.

- Céan bd, cong chirc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, B6 phan chuyén
mdén UBND cap x4, UBND cap huyén, S& Lao dong -Thuong binh va Xa
héi va cac co quan lién quan chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy
trinh nay.

No§i dung quy trinh

3.1

Co s¢ phap ly

- Phap 1énh vu dai Nguoi c6 ¢ong vo1 cach mang s6 02/2020/UBTVQH14
ngay 09/12/2020 ctia Uy ban Thudong vu Qude hdi;

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai ngudi ¢6 cong véi cach
mang;

- Quyét dinh s6 108/QP-LDTBXH ngay 15/02/2022 cuia Bé truong Bd Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi vé viée cong bd thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, tha tuc hanh chinh bai bo vé linh vue ngudi ¢é cong thudc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc clia Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hdi;

- Quyét dinh s6 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ciia Chu tich UBND
Thanh phé Ha Noi vé viée thong qua phuong an don gian hoa tha tue hanh
chinh thu¢c pham vi chirc ning quan ly nha nudc cia S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh sé 5341/QD-UBND ngay 20/10/2023 ciia Chi tich UBND
Thanh phé Ha Ndi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh trong linh
vuc Lao dong-Thuong binh va X4 hoi thuc hién theo phuong an don gian
hoa thugc pham vi chltc nang quan ly nha nuéc cua S¢ Lao dong-Thuong
binh va X4 hoi thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban
s Ban | >0
Thanh phan hb so ; dwoe
chinh .
chirng
thue

Ban khai (M4u sb 08) Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP. X

1. Can cir chieng minh nguwoi by thirong co ghi nhin qua X
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trinh tham gia cdch mang cu thé nhw sau:

+ Nguoi tham gia cach mang sau d6 tiép tuc tham gia
cong tac tai cac co quan nha nudc phai ¢6 ban sao duoc
chung thue tir mot trong cdc gidy to sau: 1y lich can bo; 1y
lich dang vién; ly lich quan nhén;, quyét dinh phuc vién,
xudt ngi, thoi viée; hd so bao hlem xd hoi hodc cac gidy
td, tai liéu do co quan ¢ thdm quyén ban hanh 1ap tir ngay
31/12/1994.

+ Nguoi tham gia cach mang sau d6 khong tiép tuc tham
gia ¢Ong tac tai cidc co quan nha nude thi phai c6 ban sao
duoc chimg thyuce tir mot trong cac gidy to sau: hd so khen
thudng tong két thanh tich khang chién hoic mét trong
cdc quyét dinh cia Tha tuéng Chinh phu vé ché do doi
vl ngu’orl tham gia khang chién chong Phap; chong My;
tham gia chién tranh bao vé Té quéc, lam nhiém vu quoc
té & Campuchia, giup ban Lao.

2. Can cir chirng minh bi thwong trong nhitng truwong
hop quy dinh tai céc @iém a, b, ¢, d, d khodn 1 Diéu 23
Phap lénh:

+ C6 ban sao duoc chimg thye tir mdt trong nhing gidy t&
lién quan dén truomg hop bi thuong nhu sau: danh sach
quan nhan bi thuong do co quan, don vi quan 1y ¢6 ghi tén
ngudi bi thuong hodc cac gidy to, tai liéu cua co quan,
don vi lap tir ngay 31/12/1994 tr& vé trude ¢6 ghi nhan
nguoi bi thuong trong nhimg treong hop quy dinh tai
cac diém a, b, ¢, d, d khoan 1 Diéu 23 Phap Iénh.

Trudng hop danh sach quan nhan bi thiong khong ¢6 dau
x4c nhan cua co quan, don vi tai thoi diém 1ap thi co quan,
don vi dang quan 1y ¢6 trach nhigém chuyén dén su doan
hodc cip tuong duong tré 1én de tap hop chét sb luong
nguodl va xac nhan danh sach, s6 quan ly va gui sO lidu
theo Mau s6 101 Phu luc I Nghi dinh nay vé B Quoc
phong trude ngay 01/5/2022 @& 1am cin clr thim dinh hd
so cong nhan thuong binh.

+ Truong hop khong con mét trong cac gidy t& quy dinh
tai diém a khoan nay thi ciin cir vét thwong ¢on manh kim
khi trong co thé.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

3.4 | Thoi gian xar ly
- UBND cép x4:

* Déi voi trieong hop ngueoi bj thirong thieong trii trén dia ban xd:
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+ 05 ngay lam viéc dé xac nhan ban khai, niém yét cong khai;

+ T4i thiéu 40 ngay dé niém yét cong khai;

+ 12 ngay ké tir ngdy c6 két qua niém yét cong khai, hoan thién ho so giri
UBND cap huyén.

* Déi voi trieong hop ngueoi bi thirong khong thieomg tri trén dia ban xa:

+ 03 ngay lam viéc dé d€ nghi Uy ban nhan dn cap x noi ngudi bj thuong
thudng tra truge khi bi thuong thue hién cac thu tuc quy dinh tai diém a,
diém b khoan 2, Piéu 81 Nghi dinh 131/2022/ND-CP;

+ 03 ngay lam viéc ke tir ngdy nhén du gidy & theo quy dinh dé hoan thién
ho so gin UBND cap huyén;

- UBND cép huyén: 60 ngay;

- Co quan c6 thim quyén cdp gidy chimg nhan bi thuong: theo quy dinh;

- S& Lao dong - Thuong binh va Xa hi noi ngudi bi thuong thuong tri:

+ 11,5 ngay ke tir ngay nhén di ho so hop 1€ dé cap gidy gidi thigu guri dén
Hé1 dong giam dinh y khoa Thanh pho;

+ 11,5 ngay ké tir ngay tiép nhan bién ban giam dinh vy khoa dé giai quyét
theo quy dinh.

- Hoi dong giam dinh y khoa Thanh phd: 60 ngay.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B¢ phan Mot cira S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thanh phd Ha Noi.
S6 75 Nguyén Chi Thanh, Quén Bdong Da, Ha Noi.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xw Iy cong viéc
3.7.1 | Poi véi tricong hop ngwdi bi thirong thwong tri trén dia ban xi
. | Biéu
TT Trinh ty Trach | Thot | 2\ Kkée
: nhiém gian -
qua
Cé nhan ¢6 nhu cau chuan b va ndp day Gio Tllll;‘l‘:h b
B1 | @0 ho so theo quy dinh tai B phan M6t | Canhan | hanh P
. Ao . . so0  theo
clta UBND cap x4 noi thudng tru. chinh :
quy dinh.
Cong chirc Bo phan Mot cira UBND cép Thanh
x4 kiém tra, tiép nhan ho so ¢m bao day B6 vhi 0.5 phin hd
du, hop 1& theo quy dinh, chuyén B M‘{f an 2 lsg  theo
B2 | phan chuyén mon. oLeua | heay quy dinh;
. : . . |UBNDcap| lam - .
Trueong hop ho so cdn bo sung hodc X viec |Gidy ti€p
khong au diéu kién tiép nhdn giai quyét nhian hd
phai ¢o van ban théng bdo cu thé. s¢ va hen
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tra  két
qua.
B phén chqyén moén tham muu Lanh
dao UBND cap x4 thyc hi¢n cac ndi dung
theo quy dinh tai Khoan 2, Biéu 81 Nghi | UBND cép 35
dlnh 131/2021/NB-CP (thlJC, hién niém | xj va cac > Hd SO
B3 |yét cong khai tai UBND cédp xd trong | co quan, I}fﬁi’ theo quy
thoi gian 40 ngay). don vi lién viée dinh.
Truong hop hé so can b sung hodc quan
khong du diéu kién giai quyét phai c6 van
ban thong bdo cu thé
, Cong chirc 01 \
Cong chire chuyén mén UBND cép xd | chuyén o4 Ho6 SO
B4 | hoan thi€n ho so, chuyén ho so lién thong moén lini/ theo quy
dén B6 phan Mot cira UBND cép huyén. | UBND cap vide dinh.
Xa i
Céng chirc Bo phan Mot ctra UBND cAp Ho - so
NPT iy 1A A theo quy
huyén kiém tra, tiép nhan hd so lién BS pha dinh-
thong déma bao day @u, hop 1€ theo quy Mclpl?n 0.5 s
B5 | dinh, chuyén Phong chuyén mon. Ot cua » G“}y tep
. A PO . |UBNDcap | ngay |nhdn ho
Trieong hop hé so cdn bo sung hodc huvé .
o R S n £ uyen so va hen
khong du diéu kién tiep nhdn giai quyét , 4
e e . A ; 3 tra ket
phai co van ban thong bdo cu thé. \
qua.
B phan chuyén mén tham muu Lanh P
dao UBND cap huyén thue hién cac ndi UIFN"D ce}p
dung theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 81 | "Wenva 50 H6  so
B6 | Nghi dinh 131/2021/ND-CP. cac co ! |theo quy
\ A PN . | quan,don | ngay | ..
Truong hop ho so can b6 sung hodc| ~ . s dinh.
khong du diéu kién giai quyét phai c6 van (iuan
ban thong bdo cu thé.
Co quan c6 tham quyen cp giay chimg Co auan
nhan bi thucmg coO trach nhiém kiém tra 7y
¢6 tham A
hd so, cap gidy chimg nhén bi thuong va A A Ho SO
quyen cap 07
B7 | chuyén toan bo hd so vé S¢ Lao dong - i chime | nea theo quy
Thuong binh va Xa hoi dé gi¢i thiu | 5% NS | N8 | ginpy
g £ aAr 4A ., . nhan bl
nguoi bi thuong dén Hoi dong giam dinh thuon
y khoa dé giam dinh thuong tat. g
Co quan, don vi ¢6 tham quyen cap gidy | Co quan HY  so
Bg | chimg nhén bi thuong chuén bi va nop | ¢6 thim 25 | theo quy
day da hoé so theo quy dinh tai B6 phan quyen cap | ngay dinh
Mot cira S& Lao dong - Thuong binh va | giay chimg S




X4 hoi. nhan bi

thuong
Cong chuc BO phan Mot cira S& Lao BS pha Hb SO
dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra, Mclpl?n theo quy
tlep nhan ho so cua co quan, don vi dam S?thua dinh;

BO bao day du, hop 1é theo quy dinh, chuyén d(f a0 0,5 |Gidy tiép
Phong chuyén mon. Tl?srlogn } ngay |nhan hd
Trueong ho’p‘hé‘ S0 cgfn b6 sung hogc binh va )g(ﬁ s0 va hen
khong du diéu kién tiép nhdn giai quyét héi tra ket
phai ¢o van ban théng bdo cu thé. ' qua.

Chuyén
Chuyén vién Phong chuyén moén xem P‘l“\en Hb SO
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao hlonAg theo quy

B10 Phong chuyén mén phé duyét. 1(1:1 @,l:fglé 08 |dinh;
Truong hop hé so can b(f sung hodc Lao dong - ngay Du  thao
khong du diéu kién giai quyet phai ¢6 van |y o g Giay gioi
ban thong bao cu thé. binh va X4 thiéu.

hoi
Lanh dao .
Phong Ho SO
. & h
Lanh dao Phong chuyén moén kiém tra, Ch}lya} t 'eo. aw
PRV A X mon S¢ 01 |dinh;
B11 | phé duyét két qua, trinh Lanh dao S¢ Lao Lao dong- | ngay |Du  thio
ong - Th inh va X4 hoi. ) S
dong uwong binh va X4 héi Thuong Gidy gioi
binh va Xa thiéu.
hoi
Lanh dao
S¢ Lao ,
B12 Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va|  dong - 01 |Giay gioi
Xda hoi kiém tra, phé duyét két qua. Thuong ngay | thiéu.
binh va Xa
hoi
Chuyén
vién \
Phong Ho SO
, . C . . & theo qu
Hoan thi¢n ho so, chuyén ho so dén Héi cl}uyen, 01 . aw

B13 | 48ng giam dinh y khoa mén S& | o5, |dih:

g giam dinh y hoa. Lao dong - | "5 | Gidy gi6i
Thuong thiéu.
binh va Xa

hoi
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B14

Hoi dong y khoa thyc hién kham giam
dinh, chuyén két qua S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

Hoi dong y
khoa

Gio
hanh
chinh

Bién ban
kham
giam dinh.

B15

Chuyén vién Phong chuyén mén tiép
nhan Bién ban kham giam dinh, xem x¢ét,
thAm dinh hd so, trinh Lanh dao Phong
chuyén mén phé duyét.

Chuyén
vién
Phong
chuyén
mon S&
Lao dong -
Thuong
binh va Xa
héi

8.5
ngay

Dy

Quyét
dinh

thao

Bl6

Lanh dao P}léng chuyén mén kiém tra,
phé duyét két qua, trinh Lanh dao S& Lao
dong - Thuong binh va Xa héi.

Lanh dao
Phong
chuyén
mon S¢&

Lao dong -
Thuong
binh va Xa
hoi

01
ngay

Du thao

Quyét
dinh.

B17

Lanh dao,Sc’r Lao dbng - ThL,rong binh va
X4 héi kiém tra, phé duyét két qua.

Lanh dao
S¢& Lao
dong -

Thuong
binh va Xa
hoi

01
ngay

Quyét
dinh.

B18

Hoan thién hd so, tra két qua Bo phan
M6t cura S¢ Lao dong - Thuong binh va
X4 hou.

Chuyén
vién
Phong
chuyén
mon S&
Lao dong -
Thuong
binh va Xa
héi

01
ngay

Quyét
dinh.

B19

Tra két qua té chirc.

B0 phéan
Mt cira
Sé& Lao
dong -
Thuong
binh va Xa
hoi

Gio
hanh
chinh

Quyét
dinh.
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3.7.2 | Doi véi truong hop nguwoi bi thicong khong thwong trii trén dia ban xd
Cé nhan ¢6 nhu cau chuan bi va nop day Giy | Thanh
da hé so theo quy dinh tai B phan Mot A . phan ho
Bl . AT , . .| Canhidn | hanh
clra UBND cap xa noi cu tra trude khi . so  theo
o chinh :
tham gia cach mang. quy dinh.
, Thaoh
Cdng chirc BO phan Mot cira UBND cap phan ho
xd kiem tra, tiep nhan ho so dam bao day B8 vha so  theo
du, hop 1é theo quy dinh, chuyén B Mcifl?“ 05 |duydinh:
B2 | phan chuyén mon, 0% CU2 . | Gidy tiép
UBND cap | ngay A X
Truwong hop hé so can b6 sung hodc X nhan ho
khong di diéu kién tiép nhdn giai quyét s0 va hen
phai c6 van ban théng bdo cu thé . tra ket
qua.
Cong chue chuyén mon tham muu Lanh
dao UBND cap x4 thue hién cac ndi dung
theo quy dinh tai Khoan 2, Biéu 81 Nghi | UBND cép
dlnh 131//2021/NDb-CP (thu(; hién niém | x3i va cac 35 Hd SO
B3 |yét cong khai tai UBND céap xd trong | co quan, >~ |theo quy
thoi gian 40 ngay). donvilien | "8 | dinh.
Truong hop hé so can bé sung hodc quan
khong du diéu kién giai quyét phai c6 van
ban thong bdo cu thé.
‘ Cong chirc \
Cong chire chuyén mon hoan thién hé so, | chuyén 01 Ho6 SO
B4 | chuyén ho so lién thong den B phan mon o theo quy
M6t cira UBND cép huyén. UBND cép | "% | dinh.
Xa
Cong chirc Bo phan Mot cita UBND cAp Ho — so
NPT 4 X 1A A theo quy
huyén kiém tra, tiép nhan hd so lién BS pha dinh-
thong déma bao day @u, hop 1€ theo quy M("Apl?n 0.5 s
B5 | dinh, chuyén Phong chuyén mon. Ot cua > |Gy tiep
. x POy . |UBNDcap | ngay |nhdn ho
Trweong hop hé so cdn bo sung hodc huvé .
o e S n £ uyen so va hen
khong du diéu kién tiep nhdn giai quyét , 4
O g , 4 tra ket
phai co van ban thong bdo cu thé. \
qua.
Chuyén vién Phong chuyén mon tham | UBND cap ‘
muu Lanh dao UBND cap huyén thye | huyén va 50 Ho SO
B6 |hién cac n6i dung theo quy dinh tai| cécco nod theo quy
Khoan 3, Didu 81 Nghi dinh| quan,don | = |dinh

131//2021/ND-CP.

vilién
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Trwomg hop hé so can bé sung hodc quan

khong du diéu kién giai quyét phai cé van

ban thong bdo cu thé.

Co quan c6 tham quyen cip giay chimg Co quan

nhan bi thu’(mg co trach nhiém kiém tra 6 thim ‘

héd so, cap gidy ching nhan bi thuong, quyén cé 07 Ho SO

B7 | chuyén hé so vé S& Lao dong - Thuong Y hi b . |theo quy
binh va Xa hoi dé gisi thiéu ngudi bi glaﬁf Ln}g ngay dinh.
thwong dén Hoi dong gidm dinh y khoa It]lu?gn '
dé giam dinh thuong tat. g
Co quan, don vi ¢6 thim quyén cap gidy ‘o (llluan
chung nhén bi thuong, chuin bi, ndp day ¢0 tham Hb SO

B8 | di hd so theo quy dinh tai B phan Mot quyenhcap 2"5 theo quy
cira S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa glz%;ﬁcn lbr?g neay dinh.
ho thuong
Céng chie BO phan Mot clra S¢ Lao| _. . H6  so
dong - Thuong binh va Xa hoi kiém tra, BOA ph?n theo quy
tiép nhan hd so ciia co quan, don vi dam | Mot cua dinh;

1o | b8 ddy du, hop 1¢ theo quy dinh, chuyén %‘({)I]La‘_’ 05 |Gidy tiép
Phong chuyén mon. - Hu’ gn ngdy |nhin hd
Trueong hop hé so can % sung hodc | yinh va )g(ﬁ s0 va hen
khong di diéu kién tiép nhan giai quyét hoi tra ket
phai c6 van ban thong bdo cu thé. qua.

Chuyén
Chuyén vién Phong chuyén mén xem P‘;ll‘en Hb SO
xét, tham dinh hd so, trinh Lanh dao chum:%%] theo quy

B10 Phong chuyén n}(“)n phé ‘duyé7t. m@gS(’) 08 |dinh;
Trueong hop ho so cdn bo sung hodc Lao dong - ngay |Du théo
khong du diéu kién giai quyét phai c6 van Thuong Gidy gin
ban thong bdo cu the. binh va Xa thi¢u.

hoi
Lanh dao ‘
Phong Ho SO
Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra, chﬁuyeg th'eo. wy
PR A X mon S& 01 |dinh;
B11 | phé duyét két qua, trinh Lanh dao S¢ Lao Lao déne - | nea hi
dong - Thuong binh va Xa héi. Th ng gay DF‘; t fa,o.
uong Giay gio
binh va Xa thiéu.
hoi
B12 | Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va | Lanh dao 01 |Gidy gidi
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X4 hoi kiém tra, phé duyét két qua. S3Lao | ngay |[thiéu.
dong -
Thuong
binh va Xa
hoi
Chuyén
vién ‘
Phong Ho SO
Hoan thién hd so, chuyén hé so dén Hoi cl}uyeno 01 th'eo' wy
BI3 ddng giam dinh y khoa mon 50 ngay dm’h,
- ’ Lao dong - Giay gioi
Thuong thiéu.
binh va Xa
hoi
Ho1 déng y khga thue ]1ién kham giam Hoi don Gi0 | Bién ban
B14 | dinh, chuyén két qua v& S& Lao déng - khoagy hanh | kham
Thuong binh va Xa hoi. chinh | gidm dinh.
Chuyén
vién
Chuyén vién Phong chuyén moén tiép| Phong
n]gan Bién ban kham giérp dinh clia Hoi1| chuyén 25 Du thao
B15 | dong v khoa xem xét, thim dinh hé so,| mén S¢& | Quyet
trinh Lanh dao Phong chuyén mén phé | Lao dong - NEAY | dinh,
duyét. Thuong
binh va Xa
hoi
Lanh dao
Phong
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, I;lg:fglé o1 |Duw  thao
Bl16 p})é duyét két qué, trin‘h Lén]:n 'dao S& Lao Lao dong- | ngdy Quyét
dong - Thuong binh va Xa hoi. Thuong dinh.
binh va Xa
hoi
Lanh dao
S& Lao
17 | Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va |  dong - 01 | Quyét
Xda hoi kiém tra, phé duyét két qua. Thuong ngay | dinh.
binh va Xa
hoi
B1g |Hoan thién hé so, tra két qua B phan| Chuyén 01 Quyét
Mot ctra S& Lao dong - Thuong binh va vién ngay |dinh.
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X4 hoi. Phong
chuyén
mon S¢&

Lao dong -
Thuong

binh va Xa

hoi

B19

B6 phan
Mot cura
’ , S& Lao Gid Quyét
Tra két qua t6 chire. dong- | hanh din1y1
Thuong | chinh | 77
binh va Xa
hoi

Biéu mau

- Ban khai (MAu sb 08) Nghi dinh s 131/2021/ND-CP;

- Gidy gi6i thiéu (Mau sb 38) Nghj dinh sé 131/2021/ND-CP;

- Quyét dinh (Mau sé 59) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Quyét dinh (M4u sé 61) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Gidy chimg nhan (Mau sb 102)Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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Méu s 08

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

7 BAN KHAI
Dé cong nhan va giai quyét ché dé thwong binh/
nguwdi hwong chinh sach nhw thwong binh

Ho va tén:.

Ngay thang nam smh ..................................... Nam/Nu

CCCD/CMND $6 ......... Ngay cAp............. Noi cap..

Qué quan
NotthuOn@ trl:... ... e e e e,

SO QBN ThOA: ...
Nhéap ngii/tham gia ¢cong tac ngay ... thang ... ..

Phuc vién (xuat ngil, chuyén nganh, nghi hll’ll)I nge‘ly ... thang ... nim

Hién nay dang huéng ché d6 (bénh binh, mét sirc lao dong):

$6 lan bi thuong;

Théng tin bi thwong Lan 1 Lén 2 Lan .....

Ngay thang nam bi thirong

Co quan, don vi khi bi thuong

Cép bac, chirc vy khi bi thuong

Noi bl thuong

Céc vét thuong

Diéu tri sau khi bi thuong tai

Thoi gian ra vién

..... ngay... thang... nam... oo HEAY ... thdng ... ndm
Xac nhan cuia ¢co quan, don vi ¢6 thim quyén’ Ngwoi khai
ONG (DA). ... oo e e e, (KY, ghi ¥3 ho va tén)
hién thudng tru tai. ..

va ¢d chirky tren ban kha1 la dung
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, déu)
Ho va tén

Ghi chi:Traong hop ngudi bi thuong thuje quan doi. cong an da phuc vién, xuat ngf, chuyén nganh, théi
viéc thi Uy ban nhan dan cap xi xac nhan, Trirdng hop ngudi bi thwong dang tai ngil. cong tac trong quan doi. cong
an thi ¢co quan don vi trirc ticp quan Iy xac nhan,
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‘ ,, Miu s6 38
...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, bON Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
V1
Sb: ..../GGT-.... .., hngay .. thang ... nam ...

GIAY GIOI THIEU KHAM GIAM PINH Y KHOA

Kinh gui: H61 dong Giam dinh Y khoa ..

tran trong g101 thlcu
ONE (BA) ... e e
Ngay thang ndm sinh: ............... P Nan/NW: ..o
CCCD/CMND/gidy khai sinh 7 s6: ....... Ngay cap....... Noicap.............

INOT thUONE T .o
PN thoal LN 1aC: ...t o e
*Tinh trang bi thuong/bi bénh/di dang, di tat, khuyet tat theor.................
*Pa hodc dang huong ché d0 tro CAP WU dAL: ...oovoeee e,
Ty 1¢ tén thuong co thé (neu CO)L oo
Puoc gidi thiéu dén Hoi dong Giamdinh Ykhoa...........ccoocoviii

dé kham giam dinh'® ..o
D& NGIIM: oo TR
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chi:

% Co quan, don vi cap gidy gidi thién. )

"Giay khai sinh chi diing cho doi tuong dudi 14 tnoi.

“Trudng ho’p bi thlromg/bl bénh thi ghi theo glaV chimg nhan bi thuong/bi benh Trxdng hep bi bénh, di dang.
di tat lién quan dén chat doc héa hoc thi ghi theo giay o quy dinh tai khodn 2 Piéy 53 Nghi dinh ndy. Truong hop
kham giam dinh khuyét tat de huéng tro cap tuat thi ghi theo glay xac nhin tinh trang khuyét tat. Bdi véi truomg hop
kham giam dinh theo véu ciu thi ghi tinh trang hién tai theo két luin ctia co quan nha nuéc.

9Ghi rd ché dé: tro cAp mot lan d6i véi ngudi bi thwong, tro cap thwong binh, tro cdp bénh binh.... {(néu co).
Né&u khéng hudng ché dé thi ghi “Khéng”.

19Ghi 1§ ni dung khdm nhir sau:

- D6i v6i thuong binh, bénh binh ghi: khim thwong tavbénh tat lan dau, kham vét thuong dic biét tdi phat.
kham vét thwong con sot, kham vét tluro‘ng ¢6 ty 1 TTCT tam thoi. kham bd sung vét thyong. Trudng hop throng
binh, bénh bmh bi bénh tam than thi kham glam dinh ty 1¢ TTCT va kha nang tix luc trong sinh hoat.

- D6i véi tnrong hop dé nghi kham giam dinh CDHH thi ghi 13 €n bénh. tat. di dang, di tat quy dinh tai Phy
luc s& V kém theo Nghi dinh nay tiy theo dbi tuong kham giam dinh va ghi r& d& nghi tong hop ty 1& % ton thuong
co thé (nén cb).

- P6i v6i tnrong hop kham giam dinh khuyét tat thi ghi rd kham giam dinh dé huéng trg cap mat.

"1Ghi r& dé nghi: két luan ty 1& TTCT, tdng hep ty 1 TTCT. khéng ghi ty 1é TTCT. D6i véi trrong hop kham
giam dinh theo yén cau thi két lnén ¢6 diing v6i ho so xac 1ap ban dau hay khong,
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Mu s6 59
................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: ..../QDP-.... .., hgay ... thang ..
SH ho SO ... focoion..
QUYET PINH"2
V& viée cip gidy chung nhén ......... R va trg cap, phu cap
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
Can €t NI GINR .ottt s ;
AP CIE cvvveeiveesiveiiseteeiieeiaesiaeessasessisassiasessasesnseasssasssnsessssessssasssasessassssessssasssnsesss :
Céin cir Bién ban GPYK $6 .. ngay ... thang ... ndm ... cia Hpi dong GPYK .
THEO AE FGRE CHA vevveveevereeevers s sssevas s ssss s isssssas s ssssns s sassasssssason .
QUYET PINH:
Piéu 1. Cap gidy ching nhan ..."*.....sb................d0i v&i dng (ba): ........
Ngay thang ndm SInh: ... e
QUE (UAIL ..ot a e e e s sat s et a e e e e st esn s e enaeeas
INOTtREONG TIU: ...t aees
Ngay thang ndm bi thUonNg: ...t s
Gidy ching nhan bi thuong s6: ....ngay .... thang ..... nam ...... cua ......
Tyletonthuongcothe....................... %(Bangchw ..................... )
Pidu2.0ng(bad) ..o, duoe huong tro cap, phu cp nhu sau:
1. Trg cap, phy cap hing thang ké tir thang ..... nim....
- Tro cap thwongtat: .. dong/thang
- Phy cap thuong tat ning hogic d4c biét ning (néucd) ... dong/thang
- Trg cép nguoi phuc vu (méucd) . dong/thang
- Phu cdp khu vue (néucoy . dong/thang
Cong: ... dong/thang
(Bing chir .. : e e e e eee )
2. Tro céap, phu cap duorc truy linh (neu co) ....... B
Piéu 3. Truéng phong ........... vadng (ba) .......... chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- gg‘ig?]‘;;]{ (Cuc NCO)'S: (Chir ky, ddw chir II;}; S‘i)éctzéc:l co quan, t6 chirc)

~Luu VT, ...

Ghi chii:

12 Ap dung cho ca 02 tnrong hop: Thuong binh, ngudi Inrgng chinh sdch nhuy thirong binh.

'3 Ghi 18 cap gidy chimg nhén thwong binh hodc gidy chimg nhin ngudi huong chinh sich nhur thirong binh.

14 Ghi 18 cap gidy chimg nhén thwong binh hofc gidy chimg nhin ngudi huong chinh sich nhur thirong binh.

15 Ghi 1 cac loai trg cap, phuy cap hang thang dugc truy linh, thoi gian, mic trg ¢ap theo quy dinh tai tirng
thoi diém, tong s6 tién.

15Ap dung doi v6i trudng hop S& Lao dong - Thwong binh va X4 hoi ra quyét dinh.
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Mu sb 61
................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
TEN CO QUAN, PON VI NAM
_ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ..../QP-.... ., HgAY .. thang ... .
SH ho S0 foviiiiii
QUYET PINH
Vé viéc tro cap thwong tit mét lan
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
CaN CUE NG QI SO seee s sann e ;
COP CUE cvveeiveesiveiicereeiieeiaesiaeessasessisassias e satesnseasssasssnsessnsessssanssasessasessseasssasssnaesn ;
Céin cir Bién ban gidam dinh y khoa s6... .. ngay ... thang ... nam ... cua Hoi
dong gidm dinh y khoa ... . ;
THEO AE FGRE CHA oo evs e es v ess s isssssass s ssssnsisssssassasssssasen ,
QUYET PINH:
Diéu 1. Tro cap thuong tat mot lan doi voi:
ONE (DAY oot
Ngay thang ndm Sinh: ... e
QUE UAIL ...t eane s
NOTtRBONG T ...
Ngay thang ndm bi thuong:................cc..ocoiiiet v,
Traong hop bi thuong: ...
Co quan, don vikhi bi thuong: .............occoooooiiiiii e
Cép bac, chire vu Khi bi thuong: ...
ba duoc cap Gidy chlmg nhan bi thuong s6....ngay .. .thang ... ndm ... cla..
Ty 1¢ tén thuong co thé: . T .. Y%(Bang chi: . .)
MULC t1Q CAP IO LAN: ..ot ee e
(Bangchu’ . e e )
Piéu 2. Tru.’ongphong ceiiievaong(ba) ..o chin
trach nhiém thi hanh Quyét dmh nay /
Noi nh@n: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhu biéu 2; (Chit ky, ddw/chit ky s6 cia co quan, t6 chtrc)
- Bo LBTBXH (Cuc NCC)V; Ho va tén

-Luu: VT, ...

Ghi chit:"" Ap dung d6i véi trrdng hop S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hdi ra quyét dinh.



Méu s6 102
(Mt trude)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

GIAY CHUNG NHAN......5....
Anh S6:. .1

(02x03cm) Ho va

1< | R PP

Ngay thang ndm

Ngay.. . thang......»ndm.. . ..
QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chit ky, ddu ciia co quan, t6
chire)
Ho va tén
(Mat sau)

CCCD/CMND/GKS $0:... ..o . NGAY CAP... oo Noi
CAP....veeei
Qué
QUAATY ..ot ee e et e e eaeeeas e e e et e s e ean e et s e et e e ae e a s e a e ear s e e sa s e nnraen e
Noi thuong
Pugc cap gidy chimg nhan theo quyét dinh
sO.....ngay....... thang....nim........ cha.........
Ty 1& tén thuong co thé (néu
CO) et e

Ghi chi: Gidy chimg nhin dugc in bing chat lién gidy cimg. kich thude 9x6 cm, dwdng diém va bon goc
bén ngoai dudng didm duogc trang tri bang cac hoa tiét hoa vin. hinh nén in hinh réng dong va hinh ngdi sao & giira.
Noi dung. bo cuc, phong chir, ¢& chir, mau sic do Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh dam bao dep,
trang trong, diy di nodi dung theo quy dinh.

'8 Ghi 15 tén doi twong (vi du: ngudi hoat dong cach mang tnrde ngay 01 thang 01 nim 1945, thwong binh,
than nhan liét si, . ..).

1986 gidy chimg nhan ngudi 6 cong va than nhan 13 s6 ky hién cia ho so nrong ché do wu dai. ap dyng doi
véi ca trong hop cap lai.
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21. Quy trinh: Huwdng lai ché 46 wu dai (QT-26)

Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thie thdm dinh hd so dé nghi hudng lai ché do wu
dai.

Pham vi

- Ap dung d6i v6i ca nhan ¢6 nhu cau thyue hién thi tuc gidi quyét hudng lai
ché @ uu dai.

- Can bg, cong chitc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, bd phan chuyén
mon S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém thye hién va kiém
soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Phap Iénh wu dai Nguoi c6 cong vdi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14
ngay 09/12/2020 cua Uy ban Thuong vu Quoc hoi,
- Nghij dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phép thi hanh Phap 1énh vu dai nguoi cé cong v cach mang;
- Quyét dinh s6 108/QD- LDTBXH ngay 15/02/2022 cua B trudng Bo Lao
d6ng - Thuong binh va Xa hoi vé viée cdng bd thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, thii tuc hanh chinh bai bd vé linh virc ngudi ¢6 cong thudc pham vi
chirc ndng quan ly nha nuéce cua B6 Lao dong - Thuong binh va X& hoi;
- Quyét dinh sé 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 cua Chu tich UBND
Thanh phd Ha N¢i vé viéc thong qua phuong 4n don gian héa thi tyc hanh
chinh thuéc pham vi chirc ndng quan ly nha nuéce cua S¢ Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi;
- Quyét dinh sd 5341/QD-UBND ngay 20/10/2023 ctia Chu tich UBND
Thanh phé Ha N6i vé viée cong bd Danh muc tht tuc hanh chinh trong linh
vuc Lao dong-Thuong binh va X4 héi thyc hién theo phuong an don gian
héa thudc pham vi chirc ndng quan Iy nha nudc cua S¢ Lao ddng-Thuong
binh va X4 hoi thanh ph Ha Noi.

3.2

Ban | Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

Ngudi ¢o cong hodc than nhan lam don (Mau sd 24) Nghi

dinh 131/2021/ND-CP. x

- Céc gidy to chimg minh da chap hanh xong hinh phat t,
thoi diém huong lai ché d6 wu dii ké tir thang lién ké sau
thang chép hanh xong hinh phat ti (d6i v6i cac truong hop X
quy dinh tai khoan 1 Diéu 54 Phap 1énh).

- Gidy to nhap canh (d6i véi trudng hop ngudi ¢ cong hoic
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thin nhan xuat canh trai phép nay tré vé nude thudng tra).
Néu trong thoi gian 01 thang sau khi nhdp canh khdng cé
don @ nghi huéng lai ché do thi phai kém theo Phiéu 1y lich
tu phap s6 1 quy dinh tai Ludt Ly lich tu phap.

- Phiéu ly lich tu phap s6 1 quy dinh tai Ludt Ly lich tu phap
(401 v6i trudomng hop ngudi ¢6 cong hodc than nhdn mat tich | x
nay tr¢ ve).

3.3 | S6 lwong hd so
01 b
3.4 | Thoi gian xir ly
11,5 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢ theo quy dinh (d6i v6i trudng hop
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 1a co quan quan ly hd so va thue hién
che d¢ uu dan).
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B9 phan Mot cira S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thanh pho Ha Noi.
SO 75 Nguyén Chi Thanh, Quan Dong Pa, Ha Noi.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cOng viéc
: Biéu
TT Trinh ty Trach ) Thot |- 2 /Kée
: nhiém gian R
qua
C4 nhén ¢6 nhu cau chudn by, nbp day Gid | Thanh phan
da hé so theo quy dinh tai B6 phan Mot A . X
Bl | . - n ; . va | Canhan hanh |h6é so theo
clra S¢& Lao ddng - Thuong binh va Xa . ;
~ chinh | quy dinh,
hoi.
Cf)ng chirc Bo Phan Mot cua Szo Lao - Thanh phan
dong - Thuong binh va X hoi kiém tra, | B¢ phan A
X A 1A RS U A B ho so theo
tiep nhan ho so dam bao day du, hop 1€ | Mot cira So L
. % . A " quy dinh,;
B2 theo quy dinh, chuyén Phong chuyén | Lao déng- | 0.5 o »
mon. Thuong ngay Gﬁ?y h Atlep
Trieomg hop ho so can bé sung hodc | binh va Xa mhan Mo so
. LA oz .o P A va hen tra
khdng du diéu kién tiep nhdn giai quyét hoi két qua
phdi cé vin ban thong bdo cu thé. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mén xem | Chuyén . A
x¢t, tham dinh hé so, trinh Lanh dao | vién Phong Tllanh phan
; A A n . 08 |ho so theo
B3 | Phong chuyén mon phé duyét. chuyén

ngay | quy dinh;

Trieong hop hé so cdn bé sung hode| mon Sé ,
g nop mg no Du thao

khong dn diéu kién gidi quyét phai ¢ | Lao dong -
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van ban théng bdo cu the.

Thuong
binh va Xa
hoi

Quyét dinh.

B4

Lanh dao Phong chuyén mon kiém tra,
phé duyét két qua, trinh Lanh dao S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hji.

Lanh dao
Phong
chuyén

moén S&

Lao dong -
Thuong
binh va Xa
héi

01
ngay

H) so theo
quy dinh,;

Dy  thao
Quyét dinh.

B35

Lanh dao S¢ Lao dong - Thuqng binh
va X4 hoi kiém tra, phé duyét két qua.

Lanh dao
S¢ Lao
dong -

Thuong
binh va Xa
héi

01
ngay

Quyét dinh.

B6

Hoan thién hd so, tra két qua BO phén
Mot clra S& Lao dong - Thurong binh va
Xa hoi.

Chuyén
vién Phong
chuyén
mon S¢
Lao dong -
Thuong
binh va Xa
héi

01
ngay

Quyét dinh.

B7

Tra két qua ca nhan.

B& phan
Mot cira S&
Lao dong -

Thuong
binh va Xi

hoi

Gio
hanh
chinh

Quyét dinh.

Biéu mau

Pon @ nghi (Mau sb 24) Nghj dinh sé 131/2021/ND-CP.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuac

PON PE NGHI
Huwéng lai ché 49 wu dai d6i véi ngwdi co cong
hodc than nhan nguwdi ¢6 cong

HO VAT ottt en e b
Ngay thang nAm sinh: ..., Nam/NU: .o,
CCCD/CMND $6 .......... Ngay c¢ap........... NOTCAD .o,
QUE (QUAIL ...ttt e ae st s e e e e e e sate st e e s e e s e ann s e naeens
INOTThUONE T .ot es s se e
SO GIEN thOAT: ...t
TRUGC QBN L. .o e e e ee e e e e e eer e
Lydobitamdinhchi: ...
Dé nghi dugc hudng 1ai ¢hé d0 WU QAL ......o.ovoeeoeoe e

vy REAY ... thdng ... ndm ...
Ngud¢i khai
(Ky, ghi r6 ho va tén)

Ghi chi:
20 Co quan quan Iy hd so va thire hién ché dé wu dai

21Ghi 15 doi twong ngudi ¢6 cong hoic than nhan ngudi c6 cong. Trrdng hop 14 thin nhan ngwdi c6 cong thi
ghi thém théng tin ngudi c6 cong va mdi quan hé véi ngudi co cong.
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22. Quy trinh: Cong nhin va giai quyét ché do wu dai ngwoi hoat dong
cach mang (QT-27)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty va cach thire tham dinh hd so d& nghi c¢éng nhan va giai
quyet che do uu dai ngudi hoat dong cach mang,

2 | Pham vi

- Ap dung d6i vdi ca nhan c6 nhu ciu thuc hién tht tuc ¢ong nhan va giai
quyét ché d6 uu dai ngudi hoat dong cach mang.

- C4n bo, ¢6ng chirc B phan TN&TKQ giai quyét TTHC, B6 phan chuyén
mén UBND cap x4, UBND céap huyén, S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hdi.chiju trach nhiém thuce hién va kiém soét quy trinh nay.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 |Coséphaply

- Phap 1€nh wu dai Nguoi ¢6 c¢ong voi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14
ngay 09/12/2020 cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh wu dai ngudi ¢ cong voi cach
mang,

- Quyét dinh sé 108/QD-LDTBXH ngay 15/02/2022 ciia B§ trudong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, thil tuc hanh chinh bai bo vé linh vuc ngudi ¢6 cong thude pham vi
chirc ndng quan ly nha nuée cua B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh sb 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ciia Chu tich UBND
Thanh ph6 Ha Noi vé viéc théng qua phwong 4n don gian hoéa thil tuc hanh
chinh thud¢c pham vi chirc ndng quan ly nha nuéc cia S& Lao dong —
Thuong binh va X3 hdi;

- Quyét dinh s6 5341/Qb-UBND ngay 20/10/2023 cua Chu tich UBND
Thanh phd Ha Ndi vé viée ¢cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh trong linh
viuc Lao dong-Thuong binh va Xa hoi thyuc hién theo phurong an don gian
hoa thude pham vi chirc ndng quan 1y nha nuée cua S¢ Lao dong-Thuong
binh va X4 hoi thanh phd Ha Noi.

Ban
Ban >0
3.2 Thanh phin hé so p dugc
chinh .
chirng
thue

3.2.1 | Péi voi ngwoi hoat dong cdch mang trudc ngay 01 thing 01 nim 1945

Ban khai (Mau s6 01) Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP;

. N . X X
trudong hop hy sinh, tir trAn bd sung van ban uy quyén theo
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quy dinh cta phap luit dan su.

- Nguoi con séng hogic ngudi 34 hy sinh, tir trin san ngay
30/6/1999 thi can cr vao ban sao dugc chimg thuc tr mot
trong cac gidy t& ¢ ghi nhan thoi gian tham gia hoat dong
cach mang sau:

+ Ly lich ¢iia can bo, dang vién khai tir ngm 1962 tr& vé
trudic do co quan, td chire ¢6 thim quyén quan 1y.

+ Ly lich khai trong Cudc van dong bao vé Pang theoChi
thi s6 90-CT/TW ngay 01/3/1965 ctia Ban Bi thu Trung
vong bBang (khéa IIT).

+ Ly lich dang vién khai ndm 1975, 1976 theo Thong tri
s6 297/TT-TW ngay 20/4/1974 cia Ban Bi thu Trung
vong Pang (khoa II1) d6i voi ngudi hoat dong cach mang
duge két nap vao Dang sau nim 1969 hodic ngudi hoat
dong lién tuc & cac chién truong B, C, K tir naim 1954 dén X
ngay 30/4/1975.

- Nguoi ¢4 hy sinh, tir tran tir ngay 30/6/1999 tr& vé trude
thi can cir mdt trong cdc gidy to co ghi nhan thoi gian
tham gia hoat ddng cach mang sau:

+ Ban sao dugc chung thyc tir 1y lich theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh 131/2021/ND-CP, tr h6 so
khen thudng Huan chuong Sao vang, Huan chuwong Ho
Chi Minh, Hudn chuong Ddc lap hodc tu hd so, tai liéu
dang luu gitr tai co quan lhuu trit cua Dang, Nha nudce, bao
tang lich str tir cdp huyén trd [én.

+ Ban trich lyc hé so liét si.

+ Lich st dang bd tu cap x4 tré 1én duogc cac co quan ¢o
tham quyén thAm dinh, phé duyét va cap phép xuat ban.

3.2.2

Déi véi ngwoi hoat dpng cich mang ti ngay 01 thing 01 nam 1945 dén
ngay khoi nghia thang Tam nam 1945

Ban khai (Mau sb 02) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
trudmg hop hy sinh, tir trin bé sung vin ban iy quyén theo X
quy dinh cta phap luit dan su.

- Ngudi con song hogic ngudi da hy sinh, tir tran tir ngay
01/01/1995 trd v€ sau thi can cir vao ban sao duoc chimg
thye tr mét trong cac giay t& ¢d ghi nhéan thoi gian tham
gia hoat dong cach mang saw:

+ Ly lich cta can b, dang vién khai tir ndm 1969 tré ve
trude do co quan, té chirc ¢é tham quyén quan ly.

+ Ly lich dang vién khai nam 1975, 1976 theo Thong tri
s0 297/TT-TW ngay 20/4/1974 clia Ban Bi thu Trung
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uong bang (khoa IIT) d6i vdi ngudi hoat dong cach mang
do co quan, t6 chuc dé that lac 1y lich khai tir nam 1969
trd vé trude hodc ngudi hoat dong cach mang dugc két
nap vao bang sau ndm 1969 hoic ngudi hoat dong lién tuc
& cac chién trudong B, C, K tir nim 1954 dén ngay
30/4/1975.

- Ngudi d4 hy sinh, tir tran tir trude ngay 01/01/1995 thi
¢in cir mot trong cac gidy 1o c6 ghi nhéan thoi gian tham
gia hoat dong cach mang sau:

+ Ban sao dugc chung thuc tir 1y lich theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 10 Nghij dinh sé 131/2021/ND-CP, tir hé so
khen thuéng Huén chwong HO Chi Minh, Huin chuong
Doc 1ap hodc tur hd so, tai liéu dang luu gitr tai co quan
luu trir cia Dang, Nha nudc, bao tang lich st tir cip huyén
trd 1én.

+ Ban trich luc hé so liét si.

+ Lich sir dang b tur cép x4 tré 1én duge cac co quan co
thAm quyén tham dinh, phé duyét va cap phép xuat ban.

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
- UBND cép x4: 05 ngay lam viéc;
- Co quan ¢6 thim quyen ban hanh quyét dinh cong nhan theo quy dinh tai
Dicu 6, biéu 11 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh
phi: 20 ngay;
- S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi Ha Noi: 11,5 ngay ke tir ngay nhan
du hé so theo quy dinh ciia co quan c¢é tham quyén.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B& phan M6t cira UBND cdp xa
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly ¢Ong viéc
, Biéu
TT Trinh tw Trach ) Thot -z /Kkée
: nhiém gian R
qua
Cé nhan ¢6 nhu cau chuan bi, ndp day Gio' | Thanh phan
B1 | da ho so theo quy dinh tai B6 phdn| Canhén hanh |hoé so theo
Mot ctra UBND cép x4a. chinh | quy dinh.
B2 | Céng chirc BO phian Mot cira UBND | B6 phén 0.5 Thanh phﬁn
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cap xa kiem tra, tiép nhan ho so dam | Motcira | ngdy |ho so theo
bao day du, hop 1€ theo quy dinh, | UBND cap lam | quy dinh;
chuyén B$ phan chuyén mfﬁn. x4 VIEC | Gidy ‘ﬁép
Truong hop ho so can b6 sung hode nhan hd so
khong du diéu kién tiép nhdn giai quyét va hen tra
phai co van ban thong bdo cu thé. két qua.
Cong chirc chuyén mon xem xét, Thanh phan
tham dth hé so, trinh Lanh dao | Céng chirc 25 hoé so theo
B3 UBND cap x4 phé duyét. chuyénmoén | ngay | quy dinh;
Trieong hop ‘hé‘ so can bo sung hogc | UBNDcap | lam Dy  thio
khong du diéu kién giai quyét phai c6 x4 vigc | danh sich
van ban thong bdo cu thé. dé nghi.
gy |Lanhdao UBND cap xa kiém tra, phé I}gan;)dgg Ollélllnglay Danh  sach
duyét ket qua. - ¢ap A d¢ nghi.
x4 viéc
Cong chirc chuyén mén UBND cép Cone chitc
x& hoan thién hé so, chuyén day du chu gn mon 01 ngay 3 so theo
B5 | ho so dén co quan ¢ tham quyén quy UB)II\ID A lam w dinh
dinh tai Diéu 6 Nghi dinh sb e Pl yige |dWy M
131/2021/ND-CP.
Cac b, co
Co quan c6 tham quyén co trach ggagélgigﬁ
nhiém xem xét, ban hanh quyet dinh | | >, q ,
A N PO 2 ax thugc Chinh A
B | cong nhén, chuyén hé so dén S Lao philco | 20 ngay Hé6 so theo
dong - Thuong binh va X& hoi noi nan i"run quy dinh.
nguoi huéng tro cap thuong tra dé qucmg cﬁag
giai quyet che d6 wu dai. cac doan
thé
Coéng chuc B6 phan Mt cura S¢& Lao
dong - Thuong binh va X4 héi kiém o \
tra, tiép nhan ho so lién thong dam MI?O P,,ha‘;, HJ’ E‘i’nltfeo
bao (jﬁy du, hop 1€ theo quy dinh, LO’I filfa o 0.5 q 3: T
B7 | chuyén Phong chuyén moén. :all“(l)luggg ) o3 nG]?y hAtlep
T'rieong hop h‘é‘ 5o can b,é Sung hodc | pinn va )g(ﬁ = vam;leno tsrg
khong du dieu kién tiép nhdgn giai hoi K&t qua
quyét phai ¢6 van ban thong bdo cu ’ qua.
theé.
Chuyén vién Phong chuyén mén xem .(;hlglé\n Hb so theo
B8 | xét, thim dinh hd so, trinh Lanh dao ‘ﬁe‘ﬁ ONE 1 08 ngay | quy dinh;
Phong chuyén mon phé duyét. chuyen mon Dy  thao

S¢ Lao
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Trieong hop ‘hé‘ so can bo sung hodc dong - Quyét dinh.
khong du diéu kién giai quyét phai ¢6 | Thuong
viin ban thong bdo cu thé. binh va Xa
hoi
Léanh dao
, Phong \
Lanh dao Phong chuyén mén kiém | chuyén mén H6 so theo
o | Ira phé duyét ket qua, trinh Lanh dao | S6Lao | . .o QW dinh;
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa dong - &4y Du  thao
hoi. Thuong Quyét dinh.
binh va Xa
hoi
Léanh dao
S¢ Lao
Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh dong - . X, 4
BI0 va X4 hoi kiém tra, phé duyét két qua. | Thuong 01 ngay | Quyet dinh.
binh va Xa
hoi
Chuyén
vién Phong
Hoan thién hd so, tra két qua Bo phan Ch?gﬁgon ,
B11 | M{t ctra S& Lao dong - Thuong binh 460 - 01 ngay | Quyét dinh.
va X4 hoi. oS
Thuong
binh va Xa
hoi
B§ phan
, Mot cira Sé Gid
B12 Tra ket qua APhong chuyén moén | Lao dong - hanh | Quy & dinh.
UBND céap huyén. Thuong chinh
binh va X3
hoi
4 | Biéu miu

Ban khai (Mau s601; Mau sé 02) Nghj dinh 131/2021/ND-CP.




‘ . Mau 56 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

) BAN KHAI 2
Pé cong nhin va giai quyét ché dd nguwoi hoat dong cich mang trwée
ngay 01 thang 01 nim 1945

1. Phan khai vé nguoi hoat dong cach mang trwée ngdy 01 thang 01 nim
1945

Ho vatén: . . ~Bidanh: o
Ngay thang nam smh ..................................... Nam/NW: ..o,
CCCD/CMND s6 . .. Ngay cap.......... Noi cap..

QUE (UAIL ..ot e e e es e et a e e e n e nare e a e
INGT HUONG T2 e et
NgayvaoPang: .............................. Ngay chinh thltc: ...........................
Nguyénla: .........................c.......... Coquan, dON VI ......cooooeiiiiiniinn,

D4 nghi huu ngay ... thang ... ndm ,
Co thoi gian tham gia hoat dong cach mang tir ngay ... thang ... ndm ... dén

ngay ... thang ... nim ... ... Thudc dién:* .o
2. Phéan khai d6i voi dai dién than nhan (ngwoi thé cing) hwong tre cip?s
HO VAN oo
Ngay thang ndm sinh: ... Nam/NU: e,
CCCD/CMND $6 .......... Ngay cap............ NOiCAp.......coooovveiii,
NOTtREONG TIU: (oot ettt ae s
SO QBN ThOA: ...
M&i quan hé véi ngudi hoat dong cACh Mang: ...........cocooovvovvvecoeeeeeeee

Ngudi hoat dong cach mang da chét ngay ... thang ... nam ...26./.

..... ngay... thang... nam... oo HEAY ... thdng ... ndm
) X4c¢ nhén cia UBND cap xa Ngwoi khai
Ong(ba).......................... hién thuong tra (Ky, ghi ¥é ho va tén)

tai............ va co chir ky trén ban khai la ding.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOIKY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chi:

= Ap dung cho ca 2 trudmg hop: Ngudi hoat dong cach mang con séng hodc di chét.
2 Ap dung d6i véi tnrdng hop ngudi hoat dong cach mang con song.

# Ghi 16 thuc dién thodt lay ly hay khong thoat ly.

25 Nén ngudi hoat dong cach mang con song 1ap ban khai thi khong khai muc niy .

% Nguoi hoat dong cach mang con song thi khong khai myc nay.
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‘ . Mau 56 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

] ~ BANKHAF
Dé ¢6ng nhan va giai quyét ché d¢ nguwdi hoat ddong cach mang tir ngay 01
thang 01 nim 1945 dén ngay khéi nghia thing TAm nam 1945

1. Phin khai vé ngudi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 nim 1945 dén
ngay khoi nghia thz’mg Tam nam 1945

Ho vatén: . . Bidanh: ...
Ngay thang nim smh ..................................... Nam/N W
CCCD/CMND 6 .. ........ Ngay cAp............. NOTCAD...... e,

QUE (UAIL ..ot et ea e e e e e a e eat e et a e se s ssnraenaeens
INOT thuONE 28 e
Ngay vao PBang: ..... .. Ngay chinh thirc: ...,
Nguyénla: .............. Coquan AON VI (i

P4 nghi huu ngay .. thang . ,
Co thon gian tham gia hoat dong cach mang titr ngay ... thang ... ndm ... dén
ngay ... thang ... ndm ... ...

Churc vu khi tham gia hoat ddng cachmang:.............cc.cooooiiininiin,
2. Phéan khai d6i voi dai dién than nhan (ngum tho cung) huo'ng tro cap29

Ho vatén: . . e e e
Ngay thang nam smh ..................................... Nam/N PP
CCCD/CMND $6 ........... Ngay cap.. .. Noi cép...
QUE UANL ..ottt et ettt ettt an
NOTThUONE TIU ..o et
) QN ThOAL ...
Mbi quan hé voi nguot hoat ddng cachmang: ...,

Ngudi hoat dong cach mang d4 chét ngay ... thang ... nam .3 /.

.., hgay... thang... ndm... . NGAY ... thdng ... ndm
Xéc nhan cua UBND cip xa Nguwdi khai
Ong (ba).........coovi. hién thudng tri (KY, ghi vé ho va tén)
tal............. va ¢6 chir ky trén ban khai la
dung.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén

Ghi chii:

77 Ap dung cho ca 2 trudng hop: Ngudi hoat dong cach mang con song hodc di chét.
= Ap dung d6i voi tnrdng hop ngudi hoat dong cach mang con song.

#Nén ngudi hoat dong cach mang con song 1ap ban khai thi khdng khai myc nay.

30 Ngwdi hoat dong cach mang con song thi khong khai myc nay.
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23. Quy trinh: Giai quyet ché aé ngtrfn hoat dong khang chién giai

phéng dan tdc, bao vé to quéc va lam nghia vu quéc té (QT-28)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thie thim dinh hd so dé nghi giai quyet ché do
nguoi hoat dong khang chién gidi phong dan toc, bao vé to qudc va lam
nghia vu quéc té.

Pham vi

- Ap dung d6i v6i ¢4 nhan c6 nhu cau thuc hién thu tuc giai quyét ché do
nguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc, bao vé to qudc va lam
nghia vu quéc té.

- C4n b, cong chie B phan TN&TKQ giai quyét TTHC, B6 phan chuyén
mén UBND cap x4, UBND cap huyén, S& Lao dong - Thuong binh va Xa
héi chiu trach nhiém thue hién va kiém soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Phap lénh wu dai Nguoi ¢6 cong vdi cach mang s 02/2020/UBTVQH14
ngdy 09/12/2020 ciia Uy ban Thuomg vu Qude hoi;

- Nghi dinh sé 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Phép 1énh wu ddi ngudi ¢ cong vdi cach mang;
- Quyét dinh 108/QD-LDTBXH ngay 15/02/2022 cua Bo truong B Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc ¢ong bd thi tyc hanh chinh médi ban
hanh, thu tuc hanh chinh bai bo vé linh vuc nguoi ¢6 cong thudc pham vi
chire ndng quan 1y nha nude cua B Lao ddng - Thuong binh va X4 ho,

- Quyét dinh sé 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 cua Chu tich UBND
Thanh phd Ha Noi vé viée thong qua phuong an don gian héa tha tuc hanh
chinh thugc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc cia S¢ Lao dong — Thuong
binh va X4 hi,

- Quyét dinh s 5341/Qb-UBND ngay 20/10/2023 cua Chu tich UBND
Thanh phé Ha Noi vé viée cong bd Danh mue tht tuc hanh chinh trong linh
vuc Lao dong-Thuong binh va X& hoi thuc hién theo phuong an don gian
hoéa thudc pham vi chirc ning quan ly nha nudc cia S& Lao dong-Thuong
binh va X4 hoi thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban
- Ban | o)
Thanh phan ho so ) dwoc
chinh .
chirng
thue

Bén khai ca nhan (Méu sb 11) Nghi dinh 131/2021/ND-CP |  x

Vin ban ity quyén theo quy dinh ctia phap luat dan sy (d6i | X
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v6i trudng hop ngudi hoat dong khang chién chét ma chua
dugce huéng ché do)

Huan chuong Khang chién, Huén chuong Chién thang,
Huy chuong Khang chién, Huy chuong Chién thang hodc
gidy chimg nhan deo Huin chuong, Huy chuong.

Quyet dinh tang thuong Hudn chuong khang chien; Huén
chuong Chién thang, Huy chuong Khang chieén, Huy
chuong Chién thiang.

Gidy chimg nhén vé khen thudng tong két thanh tich
khang chién va thoi gian hoat dong khang chién thuc
ctia co quan Thi dua - Khen thudng cip huyén tré lén.

Gidy bao tir hogic trich luc khai tir (d6i voi truong hop chét
ma dugc hudng che d6 wvu dai).

Van ban giao dai di¢én theo quy dinh clia phap luat dan sy
(ddi voi truomg hop chét ma duoc hudng ché do wu dai).

3.3 | S6 lwong hd so
01 b
3.4 | Thoi gian xur Iy
- UBND cép xd: 05 ngay lam viéc;
- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén: 07 ngdy lam viéc;
- S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi: 11,5 ngay.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B& phan Mot cira UBND cap xa
3.6 | Lé phi
Khdng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
, Biéu
TT Trinh ty Irach Thot - swké
: nhiém gian -
qua
C4 nhin hogc than nhan (doi vdi \
truong hop chét ma duge huong che Gio hanh Thanh phan
Bl | d0 wu dai) co6 nhu cau chuén bi va| Canhan chinh ho so theo
nop day du ho so theo quy dinh tai quy dinh.
B¢ phan M6t cira UBND cap xA.
Cong chtrc B phan Mot cira UBND | B§ phén Thanh phan
B2 cap xa kiém tra, tiép nhan hd so dam | Mot cua | 0.5ngay |hd so theo
bao Qay da, hop 1€ theo quy dinh, | UBND cap | lam viéc | quy dinh,
chuyén B¢ phan chuyén mon. x4 Gidy  tiép
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Trieomg hop hé so cdn bé sung hodc
khong du diéu kién tiép nhdn gidai
quyet phai cé van ban thong bdo cy
theé.

nhan hdé so
va hen tra
ket qua.

Céng chirc chuyén mdén xem xét,

Thanh phan

thim dinh hd so, trinh Lanh dao | Cong chirc hd so theo

B3 UBND cép x4 phé duyét. chuyén m,(“)n 02 ngay | quy dinh;
Trieomg hop .{zo”‘ so cdn bé sung hogc | UBND cap lamviéc |Dy  thao
khong du diéu kién giai quyét phai xa danh  sach
c6 van ban théng bao cu thé. dé nghi.
Lanh dao UBND cip xa kiém tra, Linh da? 01 ngay |Danh sach

B4 A A 1A s UBND cap \ ‘A A .
phé duyét ket qua. <A lam viéc | d€ nghi.
Cong chie chuyén mon UBND\cép Cong chirc ‘

BS xa hoan thién ho so, chuyén hd so | chuyén mén | 1.5 ngay | HO so theo
lién théqg dén B6 phan Mot cira | UBND cap | lam viéc | quy dinh.
UBND cap huyén. x4
Cong chire B4 phan Mot cira UBND
“ap hu}:en kl,e m tr,a, tlfip nhoan ho 59 Hb so theo
lién théng dam bao day gu, hop 1€ B ph v dinh:
theo quy dinh, chuyén Phong ({p f;m . q y T

B6 | chuyén mén. Motcura | 0.5 ngay | Gidy ~ tiep

. A N . | UBNDcap | lamviéc [ nhdn hé so
Trieong hop ho so cdn bo sung hodc A . X

. SR T e T huyén va hen tra

khong du diéu kién tiep nhdn gidai K&t aud
quyét phai c¢o vdn ban thong bdo cu qua.
thé.
Chuyén vién Phong chuyén mon | Chuyén vién ‘
xem xé€t, thdm dinh ho so, trinh | Phong Lao Ho6 so theo
Lanh dao Phong chuyén mon phé dong - .| quy dinh;

A 4.5 ngay ,

B7 | duyét Thuong | .0 = Dy thao
Trieomg hop .{10”‘ so can bé sung hogc | binh va Xa " |Danh sach
khong du dieu kién giai quyet phai | hoi cap dé nghi.
c6 vin ban thong bdo cu thé. huyén

Léanh dao
Phong Lao
\ A A 1A dong - \ .
Lanh dao Phong chuyén mén kiém 01 ngay |Danh sach
B8 | ira, phé duyét két qua Thuong | 1 vidc | 48 nghi
% PhE QUYFL RS qua binh va X3 ¢ g
hoi cap
huyén
B9 | Chuyén vién Phong chuyén moén | Chuyén vién | 01 ngdy |Hd so theo
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UBND cép huyén hoan thién ]16 so, | Phong Lao | lam viée | quy dinh.
chuyén hd so lién théng dén B dong -
phan Mot cira SO0 Lao dong -| Thuong
Thuong binh va X3 héi. binh Vq Xa
hoi cap
huyén
Coéng chire B6 phan Mot cura S& L,ao
d‘?“g.: Thu?ng th va X 1301 kl?m Bo phan Hé6 so theo
tra, ti€p nhan ho so lién thong dam Mbt cira S v dinh:
bao qay du, hop 1€ theo quy dinh, LQt (;fa o q y T
B10 | chuyén Phong chuyén mén. a0 CONS = | 0.5 ngay Gidy  tiep
. x P g Thuong nhin hé so
Trieong hop hé so cdn bo sung hodc | .. \ . X
) SN S e BPE | binh va XA va hen tra
khong du diéu kién tiep nhdn giai A P
A M héi két qua.
quyét phai c¢o vdn ban thong bdo cu
thé.
Chuyén vién Phong chuyén mon Chgﬁn vien
xem xét, thim dinh hd so, trinh h Aong ) Hd so theo
Lanh dao Phong chuyén mén phé | “Muyen mon s
A Sé Lao .| quy dinh;
B11 | duyét. " 08 ngay ,
Trieong hop hé so cdn bé sung hodc dong - Du Fhao
g Thuong Quyét dinh.
khong du diéu kién giai quyét phai | 1. \
binh va Xa
6 van ban thong bdo cu the. hoi
Lanh dao
’ Phong \
Lanh dao Phong chuyén mén kiém | chuyén mén H6 so theo
1o | @ phé duyét két qua, trinh Lanh | S Lao 01 neav | % dinh;
dao S¢ Lao dong - Thuong binh va dong - g4y Du thao
X3 héi. Thuong Quyét dinh.
binh va X3
hoi
Lanh dao S¢&
Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong | Lao dong - ’
B13 | binh va Xa héi kiem tra, phé duyét| Thuong 01 ngay | Quyet dinh.
ket qua. binh va Xa
hoi
Chuyén vién
Hoan thién hd so, tra két qua Bo hthmg ) ,
B14 | phan Mgt clra S& Lao dong - ¢ lgelﬁ mon o1 ngay | Quyéet dinh.
Thuong binh va Xa héi. d‘({) ngao

Thuong
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binh va Xa
hoi

B15

Tra két qua Phong chuyén mén
UBND cap huyén.

B& phéan
Mot cira SO
Lao dong -

Thuong
binh va X3&

hoi

Gi¢ hanh
chinh

Quyét dinh.

Biéu mau

- Ban khai (MAau s 11) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Danh sach @& nghi (theo mau);

- Quyét dinh (M4u s6 67) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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Miu sb 11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
BAN KHAI
Pé giai quyét ché db.....2

L Phan khai vé& ngudi hoat dong khang chién, bao vé Té qudc, lam nghia vu quéc
té/ngudi c6 cong giup dé cach mang

HO VA ten:.....ooooiiiiiiiiiiciecce, Bidanh: ...
Ngay thang nam sinh:..................ccoeeovveennns Nam/NiE:......ooovieieiieeceeevee e,
CCCD/CMND s§................. Ngay cap.....c.cc.cevreeen. NOTCAP.c.veevrrieecrieirir e
(QUE QUIAILY .ottt ettt sttt e e e e e e e s saas et assaasssanas e

Qua trinh tham gia hoat dong khang chién >:...........cc.ccoovvevcevvioereeen.

Thanh tich giap d& cachmang %:.................c.ocoovviviieeee e,

DUGC TANE .ottt ena e

2. Phén khai d6i véi dai dién than nhin hwéng tre cip ¢

HO VA IO ..o

Ngay thang nam sinh:...........c..ccooceeiineennn Nam/NiT...c..ooviiirninicieirreeeenn,
CCCD/CMND S§......cooa.. Ngay Cap.......ccocovveren. NOi CAP...oovevr

(QUE QUIAILT .ottt ettt sttt e e e e e e e saa e s s saaesats s sanr e
NOThUIONG ..o e e s e e s aesrsaessaeeenne s

SO BN OB ..o vviereicns critvrescs st reses e s

Mbi quan hé véi ngudi hoat dong khang chién, bao vé Té qudc, lam nghia vu quéc
t&/ngudi €6 cOng GNP AF CACK MANG:...........ovveeeeceeeeeee oo

Ngudi hoat dong khang chién, bao vé T qudc, lam nghia vu qudc té/ngudi co cong givp
dd cach mang di chét ngay ... thang ... ndm ...7./.

. HEAY... thang... nam... .y RAY... thang... nam...
Xac nhan cua UBND cap xa

Nguwéi khai
....; ................. ’............;............‘.... , K" hlrﬁhov&!én
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (k3. 8 )
(Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi chut:

' Ap dung cho ca 2 tnrdng hop: ngudi hoat dong khang chién, bao vé T quoc. lam nghia vy quoc té/ngudi cb cong
véi cach mang con song hogc da chét, )

2 Ghi r6 ngudi hoat dong khang chién, bao vé T guéc, 1am nghia v quoc té/ngudi ¢6 cong véi cach mang.

3 Phan khai danh cho ngudi hoat dong khing chién, bao vé T quoc va lam nghia v quoc té. Ghi 1o thoi gian, don
vi ¢cOng tac, cép béc. chirc vy (néu cb).

4 Phin khai danh cho nguoi 6 cong gitp d& cach mang. Ghi 18 thanh tich giiip d& cich mang.

5 Ghi r& hinh thirc khen thuéng duge ting, s6 quyét dinh, ngay cap.

% Néu ngudi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé Té qudc, lam nghia vu quéc té/ngudi co cong giup d& cach
mang lap ban khai thi khéng khai myc nay.

" Néu nguoi hoat dong khang chién, bao vé T quéc, 1am nghia vu quédc té/ngudi o cong véi cich mang con séng
thi khong khai muc nay.




M3u cép x4, huyén
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DANH SACH
PE NGHI TRQ CAP MOT LAN POI VOI NGUOI HOAT PONG KHANG CHIEN GIAI PHONG DAN TQC
Ghi chi
Pa dwge ting .
thwéng Huy Mo (Xac nhan da kiém
syr | Hevd | Nam | Nguyén | . . . chwong khing S6 sb Thoigian | O,WE tra, doi chieu voi
tén sinh quan U QuUAR | chién (ghit cac | vang | HPKC thucté | 12 tclﬁp danh sach doi fuong
thong tin huan huy Mot tan | HBKC huéng tro cap
chuong) mdt lan tranh giai
quyet trung 1ap)
, ngay thdng nam
C4n b chinh sach THU TRUONG DON VI

(Ky tén, dong ddu)




Mau cép x4, huyén

DANH SACH PE NGHI TRQ CAP MOT LAN POI VOI THAN NHAN NGUOI HOAT PONG KHANG CHIEN
GIAI PHONG DAN TQC CHET MA CHUA PUGC HUONG TR CAP

274

(KY tén, déng ddu)

P dwge L
ting Ghi cha
thwéng (Xac nhan da
Huy s 3 kiém tra, d6i
Hg va tén n chuong £ R T.h ol Mirc HQA va 9 n . hié . danh
2 Nguyén < So so gian £ tén Nim | Nguyén Trm chicu vo1 da
STT nguoi . khang X trg' cap n . ; , <ch dbi
quan K . | vang | HPKC Ap 12 than sinh quin quan sach doi tuong
HDKC chién (ghi < | mgt lan ;
5 cic the thycté | nhin HDKC hudng
8 cac thong trg cap mot lan
tmhhuan tranh giai quyét
- ) tring lap)
chuong
Can bd chinh siach ngay... ... . . thang.. . ..nam....
THU TRUGNG PON VI
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UBND TiNH, THANH PHO ... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG THUONG BINH Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
VA XA HOI

, ., REAY ... thang ... ndm ...
So: .../Qb-...

S6hdso: .../....
QUYET PINH!

A _en K ~e
Vé viéc trg cap wu di......>

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

QUYET PINH:

Piéu 1. Tro cip hing thang ddi v&i ngudi ¢ cong gitip d& cach mang?

Piéu 2. Tro cAp mot 1an ddi voit

1. Nguoi hoat dong khang chién giai phong dan tdc, bao vé T qudc va lam
nghia vu quoc t€ hodc nguoi co cong gitp d& cach mang

MIUEC tEQ CAP. ..o, ddng/thang.
(BANG CHIF.e..eeeeeeeereeeee e n st sena s )

2. Than nhan ctia nguoi hoat dong khang chién giai phéng dan toc, bao vé TH
quoc va lam nghia vy quoc t€ hodc nguoi ¢ cdng giup d& cach mang da tir tran



LA oo cla... ONE (DA):....coooeiioeieeieee e
Mikc tro cap:......ddng/thang.
(Bing chi.......)

Ditu 3. Trudng phong .........cccoooovvemvvonccemveconsecnncnnicenee va... ong (ba)......
chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin ~ GIAMDPOC ”
- Nhu di€u 2; (Chir ky, dawchir ky s cua co quan, t6 chirc)
- B LDTBXH (Cuc NCC); Ho va tén

Ghi chii:

IAp dung dbi véi 02 ‘truong hop: nguoi hoat dong khang chién, giai phong dan toc, bao vé
T6 quéc va lam nghia vy qudc té/ngudi co cong giup d cach mang con séng hodc d chét.

, ,‘Ghl 13 nguoi hoat dong khang chién, giai phong dan toc, bao vé TS qudc va lam nghia vu

quoc té hodc nguoi ¢é cong giup d& cach mang.

3Ap dung di v6i ngurai ¢o cdng gitp d& cach mang duoc hudng tro cip hing thang.
4Ghi muc 1 d6i v6i ngudi hoat ddng khang chién giai phong dan toc, bao vé Té qudc va lam nghia
vu qudc té hodc ngudi co cong giup d& cach mang con song. Ghi muc 2 d6i véi ngLr(n hoat dong

khang chién giai phong dan toe, bao vé T qudc va lam nghia vu qubc té hodc ngudi co cng gilp
d& cach mang da chét.

3Ghi 8 mi quan hé véi ngudi ¢ cong
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24. Quy trinh: Giai quyét ché d ngudi c6 cong givip d& cach mang (QT-29)

Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thirc thim dinh hé so dé nghi giai quyét ché do ngudi
¢6 cong ginp d& cach mang.

Pham vi

- Ap dyng d8i v6i ca nhan c6 nhu cau thye hién thi tyc giai quyét ché do ngudi
coO cong giup d& cach mang.

- Can bé,lcéng chie B6 ghém TN&TKQ giai quyét TTHC, B phan chuyén mon
UBND cap xa, UBND cap huyén, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi chiu
trach nhiém thue hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Phap 1énh vu dai Nguoi ¢6 cong voi cach mang s6 02/2020/UBTVQH14 ngay
09/12/2020 cta Uy ban Thuong vu Quéc hoi;

- Nghi dinh s§ 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ¢ta Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Phép lénh wu dai ngudi ¢ cong vdi cach mang;

- Quyét dinh s6 108/QP-LDTBXH ngiy 15/02/2022 cia B truéng Bé Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong bd thi tyc hanh chinh méi ban
hanh, tha tuc hanh chinh bai bé vé linh vuc ngudi ¢6 ¢ong thude pham vi chire
nang quan ly nha nudc cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi;

- Quyét dinh s6 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ctia Chu tich UBND Thanh
phd Ha Noi vé viée thong qua phuong an don gian héa thu tuc hanh chinh thude
pham vi chirc ning quan 1y nha nudc cua S& Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi;

- Quyét dinh s6 5341/QD-UBND ngiy 20/10/2023 ctia Cha tich UBND Thanh
phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh myc thii tuc hanh chinh trong linh vyc Lao
ddng-Thuong binh va X& hoi thue hién theo phuong an don gian hoa thudc
pham vi chitic nang quan ly nha nudce cua S¢& Lao dong-Thuong binh va Xa hoi
thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban
s Ban | oo
Thanh phan ho so ) dwgc
chinh .
chirng
thue

Bén khai (MAu sb 11) Nghi dinh 131/2021/ND-CP X

Van ban 1y quyen theo quy dinh cta phap lut dan sy (d6i voi
truong hop nguoi co cong giup d& cach mang chét ma chua X
dugc huong che do)
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Mgt trong cac gidy tor sau: Gidy chimg nhan Ky mem chuong
“Td qudc ghi cong”, Bing “Cé cdng vdi nude” trude cach
mang thang TAm nim 1945; Huan chuong Khang chién; Huy X
chuong Khang chién, Quyét dinh ting thuéng Huédn, Huy
chuong Khang chién.

Gidy xéac nhan vé khen thuong tong két thanh tich khang chién
va qua trinh tham gia giup d& cach mang cia co quan Thi dua -
Khen thu'orng cap huyén tro 1én déi véi truong hop ngudi cé
cong giip do cach mang ¢6 tén trong hd so khen thudng nhung
khong ¢6 tén trong Gidy chimg nhdn Ky niém chuong “T6
qudc ghi cong”, Bing “Cé cong voi nudc” trude cach mang
thang TAm nam 1945; Huan chwong Khang chién; Huy chuong
Khang chién

Gidy bao tir hoc trich luc khai tir (d6i v6i truomg hop chét ma

duoc husng ché do wu dai). X
3.3 | S6 lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
- UBND cép x4: 05 ngay lam viéc;
- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén: 07 ngdy lam viéc;
- S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi: 11,5 ngay.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B& phan Mot cira UBND cap xa
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi| D
TT Trinh ty Trach nhiém | . mau/Keét
gian .
qua
C4 nhén ¢6 nhu cau chuan bi va ndp day Gio | Thanh phan
B1 | da ho so theq quy dinh tai B6 phan Mot Ca nhéan hanh | h6 so theo
ctra UBND cap xa. chinh | quy dinh.
Cong chirc BO phan Mot cira UBND cép Thanh phan
i, g i 0 i o 0y | | 0311030 e
B2 A A T " | cua UBND VR
phéan chuyén mon. chp x5 lam | Giay  tiép
Truwong hop hé so can % sung hodc Vi€C | nhan hé so
khong dn diéu kién tiép nhan gici quyét va hen tra
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phai ¢6 vin ban thong bdo cu thé.

két qua.

Cong chuc chuyén mon xem xét, thdm
dinh hoé so, trinh Lanh dao UBND céap xa

02

Thanh phin
hd so theo
quy dinh;

Du thao
danh sach dé
nghi (¢6 xac
nhan da
kiém tra, dbi

P Cong churc .| chiéu  véi
B3 phe fiuyet. A A s . | chuyén mon ngay danh  sach
Truong hop hé so can b6 sung hodc UBND cép xé lqlall d4i  tuong
khong du diéu kién giai quyet phai co van VIgC RSN
ban théng bdo cu thé. hewot o
cdng  giup
do cach
mang hudéng
trg cap mot
lan  tranh
giai  quyét
trung 1ap).
01
gy | Lanh dao UBND cap x4 kiém tra, phé | Lanhdao | ngay |Danh siach
duyét két qua. UBND cap xa | lam [ de nghi.
viéc
Cong chie chuyén mon UBND cdp xa| Cong chuc nl '2"15 HS so theo
B5 | hoan thién ho so, chuyén ho so lién thong | chuyén moén légni/ quy dinh
dén B phan Mot cira UBND cap huyén. | UBND cap xa vide Y I
Cong chitc Bo phan Mot cita UBND cép 3
huyén kiém tra, ti€p nhan hd so lién Ho ;%lifheo
thong dam bao ddy di, hop 1& theo quy | Bo phan Mot | 0> | IWY 9
B6 | dinh, chuyén Phong chuyén mén. craUBND | P84 |Gidy  tiep
. 2 3 2 . A A lam | nhdn hé so
Truong hop ho so can b6 sung hodc| cap huyén viéc |va hen tra
khong du diéu kién tiép nhdn gidi quyét ' K&t qua
phai cé van ban théng bao cu thé. qua.
Chuyén vién Phong chuyén mén xem o in
xét, thAm dinh hd so, trinh Lanh dao Cl}lu\yen VICL | 45 |Hb so theo
B7 Phong chuyén mon phé duyét. d‘]; Oi],[%h]::g] ngay | quy dinh;
Trieong hop hé so can b(f sung hodc (im%h va Xﬁg lfflll Du thao
khéng du diéu kién giai quyét phai cd van héi c4p huyén vige | danh sach,

ban thong bdo cu thé.
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Lanh dao
x Phong Lao 01
Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra, | . g ngay | Danh sach
BS 1 phe duyét két qua dong -Thuong | 151 43 noh
phe duyet ket qua. binhvaxa | ght.
ne A .| viéc
ho1 cap huyén '
Chuyén vién Phong chuyén mon UBND | RWeRVIen |y |
cap huyén hoan thién hd so, chuyén hd | ., & ngay | H6 so theo
B9 o A L A 1A ne oo «s | dOng -Thuong | 5 .
so lién thong dén BO phan Mot clra S& : . lam | quy dinh.
A ) X a binh va Xa A
Lao dong -Thuong binh va Xa hoi. ne X N Viéc
héi cap huyén
Céng chac BO phan Mot cira S;’r Lao ‘
d(}ng -Thuopg binh va Xa hoi kiém tra, BS phan Mé HO so theo
tiép nhan ho so lién théng dam bao day | =% P S%“L ot quy dinh;
di, hop 16 theo quy dinh, chuyén Phong | S¥a S0 140 0.5 |Gidy tiép
B10 A i A dong -Thuong \ s
chuyén mon. binh vaXxa | DEAY nhan hd so
Truong hop ho so cgi‘n b6 sung hogc hoi va hen tra
khong du diéu kién tiép nhdn giai quyét ket qua.
phai cé vin ban thong bdo cu thé.
Chuyén vién Phong chuyén moén xem [ Chuyén vién ‘
xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao | Phong chuyén HO so theo
BI1 Phong chuyén mén phé duyét. moén S&Lao | 08 |quy dinh;
Trueong hop hé so can b(f sung hodc | dong -Thuong | ngay | Du ~ thao
khong du diéu kién gidi quyét phai cé van | binh va Xa Quyét dinh.
ban théng bdo cu thé héi
Léanh dao ‘
2 : & Ho so theo
Lanh dao Phong chuyén moén ki€m tra, F:Egggscélliyazﬂ 01 |quy dinh:
B12 | phé duyét két qud, trinh Lanh dao S& Lao dong - ngdy | Du ’ ;héo
dong -Thuong binh va Xa hoi. Thuong binh Qﬁy t dinh.
va X4a hoi
Lanh dao S&
Lanh dao S& Lao dong - Thuwong binh va| Lao dong - 01 X a4
BI3 X& héi kiém tra, phé duyét két qua. Thuong binh | ngay Quyet dinh.
va X4a héi
Chuyén vién
Hoan thién hd so, tra két qua BO phan P&%ﬁgs?]l?;)n o1 ,
B14 | Mgt ctra S& Lao dong - Thuong binh va dbne -Th .| Quyét dinh.
Xa hoi ong -lhwong | ngay
o binh va X3
hoi
BIS | Tra két qua Phong chuyén mén UBND | B{ phan Mot | Gio | Quyét dinh.
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cap huyén.

cura S¢ Lao
dong -Thuong
binh va Xa
hoi

hanh
chinh

Biéu mau

- Ban khai (Mau s 11) Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP;

- Danh sach dé nghi;

- Quyét dinh (M4u s6 67) Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
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MAu s 11

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPjc 1ap - Ty do - Hanh phuc
BAN KHAI]
Pé giai quyét ché db.....2

L Phan khai vé ngudi hoat déng khang chién, biao vé To qudc, 1am nghia vu qubc
té/ngudi c6 cong giup dé cach mang

Ngay thang nam sinh:............... Nam/NIE:......ooooiine,
CCCD/CMND $b............... Ngay cap........cccovveemnen. NOTCAP...eovvvevrecvve e
Qué quén ......................................................................................................

Thanh tich glup do cachmang %:..............ccocooiiviiieeeceeee e

Puogce tang ..............................................................................................

2. Phin khai d6i véi dai dién than nhan huéng trg cap

HO VA I oot et e
Ngay thang ndm sinh:.........coi Nam/NiT...c..ooviiirninicieirreeeenn,
CCCD/CMND R Ngay Cap.......ccocovveren. NOi CAP...oovevr

Mbi quan he v6i ngudi hoat dong khang chién, bao vé TS qude, lam nghia vu qudc té/ngudi
cOcong giup Ao cachmang:..............coov v

Ngudi hoat ddng khang chién, bao vé T6 quoc, lam nghia vu quic té/ngudi c¢6 cong ginp do
cach mang da chét ngay ... thang ... nam ...7./.

. ngay... thang... ndm... weey REAY... thang... nam...
Xéc nhan cia UBND cap x4
a P Ngwoi khai

AR AR LRSS R AR AR LA AL (K}':), ghl ra h.o vd I‘én)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

(Chit kf, dé)
Ho va tén

Ghi chu:

! Ap dung cho ca 2 truong hop: nguoi hoat déng khang chién, bao vé& TS qudc, lam nghia vu quéc t/nguroi
¢b cong voi cach mang con song hojic dachét. o

2 Ghi rd ngudi hoat ddng khang chién, bao vé TO quoc, 1am nghia vu quéc té/ngudi ¢b cdng vé cach mang,

* Phan khai danh cho nguoi hoat dong khang chién, bao vé Té qudc va lam nghia vu qudc té. Ghi 1 thoi
gian, don vi cdng tac, cap bac, chirc vu (néu cé).

* Phan khai danh ¢ho ngut ¢é ¢ong giap do cach mang. Ghi 15 thanh tich gitp d& cach mang.

5 Ghi r& hinh thirc khen thuéng dugc ting, so quvet dinh, ngay cap

¢ Néu nguoi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé To qubc, 1am nghia vu qubc té/mgudi ¢6 cdng giap
do cach mang lap ban khai thi khéng khai muc nay.

"Néu ngui hoat dong khang chién, bao vé T6 quéc, lam nghia vu qudc té/ngudi ¢ cdng véi cach mang con
song thi khong khai mu¢ nay.
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K ~ A
MAu cap xa, huyén

DANH SACH PE NGHI TR(Q CAP MOT LAN POI VOI NGUOI CO CONG GIUP PO CACH MANG

STT

Ho
va
tén

Nam
sinh

Nguyé
n quan

Tru quan

Da dwgc
tang thudéng
Huy chwong
khang chién | S6 s6

(gh116 cac | vang
théng tin
huan huy
chuong)

Thi gian Mikre
HPKC trg cap
thuce té mdt lan

Ghi chua

(X4c nhan d4 kiém tra,

d6i chiéu v6i danh sach
d6i tuong ngudi 6

cOng givp 40 cach mang

huong trg ¢ip mot 1an

tranh giai quyét tring

ldp)

Can b chinh sach

, hgay thang nam
THU TRUGNG PON VI
(Ky tén, dong ddu)




Mau cép x4, huyén
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UBND ... ... cieieiecnracncecrsasssassssosrsosssasssasssassssssnssssses
DANH SACH PE NGHI TRQ CAP MOT LAN POI VOI THAN NHAN NGUOI CO CONG GIUP PO CACH MANG
Da dugc
tang Ghi chii
thuong | .
Huy Thoi Mike (Xac nAhén d? klém
Ho va tén chwong | | gian tro Ho va tra, del Chlﬁu véi
sTT | mewdi | Nguyén khé?g Soso | HDK |« p ttn | Nam |Nguyén| Tru danh‘ §ac’h dA01 tuong
CCGDBC | quan chiéen |vang | C mét thin | sinh | quan | quan | NEUO1COCONZ Zlup
M (ghi rd thue A nhén d& cach mang
cac té lan huong trg cap mét
thong tin lan tranh giai quyét
huan huy trung lap)
chuong)
Can b) chinh sach ngay... .. .. thang... .....nam....
THU TRUONG PON VI

(Ky tén, dong ddu)
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Méu s6 67
UBND TINH, THANH PHO ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG THUONG BINH Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic

VA XA HOI
' ., ngay ... thang ... nam
So: ..../QD-...

‘ S6hdso:.../....
QUYET IE)INHl
Vé viée trg cAp wu dai......

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Cin ¢t Nghi dinh sb.....;
Cancu.....;

THEO A8 NGRT CUUL....e.eeeeeeeeeeeeeeeeee e ne s ee s s

QUYET PINH:

Piéu 1. Tro cap hang thang ddi vdi ngudi co cong giup dor cach mang?

Mirc trg cap.......... ddng/thang.

(BANG CHEE..eoeeeeeeeeeeeeee e e s an e s e asns s ansanes )
Thoi didm DO ........o.oooovoeoeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee,
Piéu 2. Tro cdp mot 1an d6i véi®

1. Nguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc, bao vé Té qudc va 1am
nghia vu quéc té hodic ngudi ¢6 cong giup d cach mang

MIIC TG CAP:. ..o, dong/thang.
(BANG CHEE..eeeeoeeeeeeeeeeeee e ne s an s an s esns s )

2. Thén nhan clia nguoi hoat dong khang chién giai phong dan tdc, bao vé
T4 qude va 1am nghia vu qudc té hodc ngudi co cong giup d& cach mang da tir tran



Mirc trg cap:...... ddng/thang,
(Bdng chik.......)

Diéu 3. Trudmg phong .............ccooocvveviciiiiiiiiiirerrrnes va... ong (ba)......
chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin ~ GIAM POC "
- Nhur diéu 2; (Chir ky, ddw/chit ky s6 ctia co quan, to chirc)
- B LBTBXH (Cuc NCC); Hog va tén
- Luu: VT,
Ghi chi:

_ "Ap dung d6i véi 02 trrong hop: ngudi hoat dong khang chién, giai phong dan toc, bao
vé T6 qudc va lam nghia vu quoc té/ngudi ¢o cong gitp d& cach mang con song hodc da chét.
Ghi & ngudi hoat dong khang chién, giai phong dén tdc, bao vé TS quoc va lam nghia
vu quoc te hodc ngudi cé cong giup d& cach mang.
3Ap dung dbi véi nguoi co cong gitip d& cach mang duoc hudng tro cap hing thang.
4Ghi myc 1 d01 vé1 ngudi hoat dong khang chién giai phong dan téc, bao vé T qubc va lam
nghia vu qudc té hodc ngudi c6 cong gitp d& cach mang con song. Ghi muc 2 d01 véi nguoi hoat

d6ng khang chién giai phong dan toc, bao vé Té qudc va lam nghia vu quéc té hoic ngudi co
cong giap d& cach mang da chét.

5Ghi rd moi quan hé véi ngudi co cong
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25. Quy trinh: Giai quyét trg cap mét 1in di véi ngwdi ¢6 thanh tich
tham gia khang chién da dwgc ting Bﬁng khen cia Thu twéng Chinh phu, Bﬁng
khen ciia Chu tich H$i dong B) truéng hoiic Bing khen ciia B) truémg, Tha
treong co quan ngang bg, Thu truwong co quan thu¢c Chinh phu, Bﬁng khen cua
Chii tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phd trye thudc Trung wong (QT-30)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh tu va cach thie thdm dinh hé so dé nghi giai quyét tro cap
mot 1an d6i v6i ngudi co thanh tich tham gia khang chién da dugc tang Bing
khen ctia Thil tuéng Chinh phi, Biang khen ctia Chu tich Hoi dong Bo trudng
hosc Bang khen cua BoO truéng, Thu truéng co quan ngang bo, Thu
trudng co quan thuée Chinh phii, Bang khen ctia Chii tich Uy ban nhin dén
tinh, thanh phd trye thuoe Trung wong

2 | Pham vi

Ap dung d6i voi ¢4 nhan ¢6 nhu cau thuc hién thi tuc giai quyét tro cap mot
lan ddi véi nguoi c¢é thanh tich tham gia khang chién d3 duoc ting Bang
khen ctia Thi tudng Chinh phii, Bing khen ctia Chu tich Hoi dong B trudng
hosc Bang khen cua BoO truéng, Thu truéng co quan ngang bo, Thu
truémg co quan thude Chinh phu, Bang khen cua Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé tryc thudc Trung uong.

Truong hop ap dung: giai quyét tro cdp mot 1an d6i véi ngudi ¢o thanh tich
tham gia khang chién @i dugc ting Bang khen ciia Thi tudng Chinh phi,
Bing khen ctia Chi tich Hoi dong Bo trudng hodc Bing khen ciia B trudng,
Thu truéng co quan ngang bo, Thu truéng co quan thude Chinh phu, Bang
khen ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong.
Khong giai quyét mirc trg cAdp mét lan theo quy dinh tai Quyét dinh sb
24/2016/QP-TTg ngay 14/6/2016 cua Chinh phu déi véi ngudi tham gia
khang chién dugc ting Huan chuong, Huy chuong khang chién.

Can bg, cong chirc thudce Bé phan TN&TKQ gidi quyet TTHC, b phan
chuyén mon thuéc UBND cap xa, UBND cdp huyén, S¢ Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soéat quy trinh nay.

3 | Néi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Quyét dinh s6 24/2016/QD-TTg ngay 14/6/2016 ctia Chinh phil vé& quy dinh
mirc trg ¢dp mot 1an ddi voi ngudi ¢6 thanh tich tham gia khang chién duoc
tang Bang khen ctia Thu twéng Chinh phu, Bang khen ciia Bo truong, Thu
truéng co quan ngang bd, Thi truéng co quan thudée Chinh phi, Bing khen
ctia Chu tich Uy ban nhéan dan cép tinh;

- Quyét dinh s6 1025/QB-LDTBXH ngay 3/8/2016 cia Bo truong Bo Lao
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d6ng — Thuong binh va Xa hoi vé cong bd thu tuc hanh chinh linh vue nguoi
¢o cdng thudc pham vi chirc nng quan ly nha nuéc cia Bé Lao dong -
Thuong binh va X34 hoi,

- Quyét dinh s6 3033/QD-UBND ngay 07/7/2021 ctia Chi tich UBND Thanh
phd Ha Noi vé viéc thong qua phuong 4n don gian héa thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ndng quan ly nha mréc cua S¢ Lao dong-Thuong binh va
Xa hon,

- Quyét dinh s6 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 ctia Chi tich UBND Thanh
phd Ha Noi vé viéc thong qua phuwong an don gian hoa thi tuc hanh chinh
thuéc pham vi chirc ndng quan ly nha nuoc cua Sé& Lao dong — Thuong binh
va X4 hoi;

- Quyét dinh s6 5341/QP-UBND ngiy 20/10/2023 cia Cha tich UBND
Thanh phé Ha Noi vé viée cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh trong linh
vuc Lao dong-Thuong binh va X4 hoi thuc hién theo phuong an don gian
héa thudc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua S& Lao dong-Thuong
binh va X4 hdi thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phén hd so Ban Ban sao
chinh | (c6 ky da doi
chiéu véi
ban chinh
clla nguoi ¢
tréph nhjém
d61 chieu)
Ban khai ca nhan cua nguoi duoc ting Bing khen| x
hodc Ban khai qé nhan cua dai dién than nhan kém
bién ban iy quyén
Ban sao mot trong cac gidy to sau: Bang khen cia X
Thu tuéng Chinh phu, Bang khen cua cép BJ, Bang
khen cua cép tinh hodc Quyét dinh khen thuéng
3.3 | S6 lwong hd so
01 b
3.4 | Theoi gian xir ly

20.5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18, trong do:
1.UBND cdp x&: 5 ngay lam viéc.

2. UBND cép huyén: 7 ngay 1am viéc.

3.5& Lao dong-Thuong binh va x4 hoi: 8,5 ngay lam viéc.
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Noi tiép nhan va tra két qua

B0 phan TN&TKQ giai quyét TTHC UBND cap xa

3.6

Lé phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

X

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu maw/Két
qua

Bl

C4 nhan c6 nhu cau chuan bi va
ndp day du hd so theo quy dinh
vé B phan mot ctra cia UBND
cap xa noi ding ky thuong trl
cia ngudi cd bang khen
(hoic UBND cdp xa noi ding
ky thuong trd cudi clung cula
nguodi ¢ bing khen di tur tran
kém ty quyén cua dai dién than
nhan),

Ca nhan

Gio
hanh
chinh

Thanh phan hd
so theo muc 3.2

B2

Cong chuc tai BO phan mot ctra
ctia UBND cdp x4 kiém tra, tiép
nhan hd so cia cong dan dam
bao day du, hop 18 theo quy dinh
va chuyén dén bo phan chuyén
mon

Trwong hop ho so can bo sung
hodc khong du diéu kién tiép
nhdn giai quyét phai ¢é vin ban
théng bdo cu thé

(biéu mdu thong bdo ban hanh
theo thong tw 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018)

B§ phan mot
ctra UBND
cap xa

0.5
ngay
lam
viéc

Thanh phan hd
so theo muc 3.2
Giay tiép nhan
hd so va hen tra
két qua

B3

Cong chirc chuyén mon xem xét,
tham dinh ho so, trinh lanh dao
UBND c4p xa phé duyét

Truong hop ho so can b6 sung
hodc khong du diéu kién giai
quyét phai cé van ban thong bdo
cu thé

Cong chirc

chuyén mén

UBND cép
Xa

02 ngay
lam
viéc

Thanh phan hd
so theo muc 3.2
Dy thao danh
sach dé nghi g
Phong
LDTB&XH
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B4 |Lanh dao UBND cdp xd kiém tra| Lanhdao |01 ngay | HO so theo quy
va phé duyét két qua UBNDcdp | lam |dinh c6 xac nhan
X4 viéc |ctia UBND cip
x4 vé& ndi dung
trong ban khai
ca nhan kem
danh sach dé
nghi gui Phong
LDTB&XH

B5 | Cong chirc chuyén mén UBND | Cong chirc 1.5 |Hb so theo quy
cap xa hoan thién ho so, chuyén | chuyén mén | ngdy | dinh co x4c nhén
hé so lién thong dén Phong| UBNDcip | lam |cia UBND cép
LDTB&XH cap huyén qua Bo X4 viéc |xd vé nodi dung
phéan mét cira cap huyén trong ban khai

ca nhan kem
danh sach dé
nghi giri Phong
LDTB&XH

B6 | Cong chire tai B phan mot cira | Bo phanmot | 0.5 | HO so theo quy
ctia UBND cép huyén kiém tra, | cra UBND | ngdy |dinh co x4c nhén
tiép nhan hd so lién thoéng dam | cap huyén l[am |cua UBND cip
bao day du, hop 1¢ theo quy dinh viee | x4 vé ndi dung
va chuyén dén phong chuyén trong ban khai
mon ca nhan kem
Treong hop hé so can bé sung danh sach dé
hodc khéng du diéu kién tiép nghi ciia UBND
nhdn gidi quyét phai c6 van ban capxd
théng bdo cu thé Giay tiep nhén
(biéu mdu théng bdo ban hanh h6 so va hen tra
theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ket qua
ngay 23/11/2018)

B7 | Cong chirc chuyén mén xem xét, | Chuyén vién 3.5 |[Du thdo danh
thim dinh hé so, trinh lanh dao |  Phong ngay |sach @ nghi g
Phong chuyén mon phé duyét LDTB&XH | lam |S¢LD-TB&XH
Trieong hop hé so cdn bé sung | <ap huyén viéc
hogc khong du diéu kién gidi
quyét phai c6 vin ban théng bdo
cu thé

B8 |Lanh dao Phong chuyén moén| Lanhdao |01 ngiy |Danh sach dé
kiém tra va phé duyét két qua phong lam |nghi gui S&

LPTB&XH viec |LPTBXH
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cap huyén

B9 | Céng chirc chuyén mén UBND | Chuyén vién | 02 ngay | HO so theo quy
cap huyén hoan thién hd so,| phong [Am | dinh ¢6 x4c nhan
chuyén hd so lién thong dén S6 | LDPTB&XH | viéc |cia UBND cip
LDTB&XH qua B6 phin mot| cap huyén x4 vé& ndi dung
clra cap SO trong ban khai

ca nhan kem
danh sach dé
nghi cua Phong
LDTB&XH

B10 | Cong chuc bo phan mét clra S¢ | Bo phanmdt | 0.5 | HO so theo quy
LDTB&XH kiém tra, ti€p nhan clra S¢ ngay | dinh ¢6 xac nhan
hé so lién thong dam bao ddy | LDPTB&XH | lam |cia UBND cip
di, hop 1& theo quy dinh va viéc |x4 vé ndi dung
chuyén dén phong chuyén mén trong ban khai
Trwong hop ho so cdn b6 sung ca nhan kem
hodc khéng du diéu kién tiép danh sach d¢
nhén giai quyét phai cé vin ban nghi cia Phong
théng bdo cu thé LDTB&XH
(biéu mdu théng béo ban hanh Gidy tiep nhan
theo thong tw 01/2018/TT-VPCP ho so va hen tra
ngay 23/11/2018) ket qua

B11 | Cong chirc phong chuyén moén | Chuyén vién | 05 ngay | Dy thao quyét
xem xét, thAm dinh hd so, trinh phong lam | dinh
1anh dao Phong chuyén mén phé | chuyén mén | vige
duyét thudc S
Trieomg hop ho so can b6 sung | LDTB&XH
hogc khong du diéu kién gidi
quyét phai c6 vin ban théng bdo
cu thé

B12 |[Lanh dao Phong chuyén mdén| Lanhdao |0l ngay |Du thao quyét
kiém tra, phé duyét két qua va| phong l[am | dinh
trinh Lanh dao S6¢ LBTB&XH chuyén mén viéc

thudc S¢
LDPTB&XH

B13 |Lanh dao S& LBTB&XH kiém | Lanh dao S& | 01 ngay | Quyét dinh

tra va phé duyét két qua LPTB&XH | lam
VIEC
B14 | Hoan thién hé so Chuyén vién | 01 ngay | Quyét dinh
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phong lam
chuyén moén viéc
thudc S¢
LDTB&XH
B15 | Tra két qua Bo phan mot | Gid | SO theo d6i hd
clira S¢& hanh |so
LDPTB&XH | chinh
4 | Biéu miu

Hé¢ thong biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong duge ban hanh
kem theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong

Chinh phu

Ban khai ¢4 nhan (Phu luc kém theo Quyét dinh sb 24/2016/QBD-TTg ngay

14 thang 6 nam 2016)

Danh sach dé nghi cia UBND cép x4 (theo mau)

Danh sach dé nghi cia Phong LDTB&XH (theo mau)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phae

BAN KHAI CA NHAN

Pé nghi giai quyet trg cAp mot 1an déi véi ngudi co thanh tich tham gia khang chién

dwoc tang Bang khen cia Thi twéng Chinh phi, Biing khen cuia cip bd, Bing khen

cua cap tinh (gg¢i chung la nguwéi cé Bang khen) hodc than nhan cua ngudi ¢ Bang
khen

1. Phin khai vé ngudi ¢6 Bing khen

HO VA I (oo e e e e e e e e e e e e e e eaae e e

Sinh ngay ......thang .....ndm .................. Nam/NE: ..o
INZUYEI QUAIL ..ooiiiiiiiiiiicceiie ettt ie e e e eeiie e e see it e e s eeeeeatsaaae s sasanaaesestasaeeeeansnees

Noi dAng Ky ho KhAu thirong 0 .......oo.oveoeeeeeeeeeeeeeee e e rees e
Thaoi gian tham gia khang chién: ....... nam

PUQGC NG BANG KO ..o e eee e renes
Theo Quyét dinh 86 .............. ngay ... thang ... GO i
2. Phin khai ciia thin nhan

HO VA BN oottt e e er e s et et sasssaessaeesaessaessaessnaeas
Sinhngay ...thang ..ndm ............................ Nam/NE: o,
INBUYEI QUAN: L...ooiiiiiiiieiiee oo eeereeeaaessssessaeessesesreessreesnnaasnssaessssesssseseresrsesinaains

Noi ding Ky hé Khau thuomg 0 .......oo.eveeeeeeee oo

La ...{*)..... ciia ngudi ¢6 Bing khen di tir tran ngay ... thang ... ndm

.. ngay... thang... nam... ... ngay... thang... ndm ...
Xac nhan cia x4, phuong Nguwdi khai

Ho va tén

Ong (ba)(1) ..oooeiiiiiiiiiii e
hién dang ky ho khau thudng tra tai

C6 than nhan 1a:(2) (trudong hop ngudi dugce ting

bang Khen a8 MAt)........c..oovvereereerreorerreeerreen.
ONG (DA
G0 TSSOSO RO U
TM. UBND ]
(Ky tén, dong dau)

Hg va tén
Ghi chi: (*) Ghi 16 mdi quan hé vdi ngudi ¢6 Bang khen: BS, me, vo (chdong), ngudi
nuoi dudng hop phap hoéc con (ghi rd con dé, con nuoi).
Ghi chii phan xac nhan cia UBND cép x4 (phuong):
(1) Nguoi duge ting Bing khen
(2) Than nhan ciia ngudi duge nhan Bang khen
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(*): Ghi 13 d& duoc tang hay chua dugc tang thuéng Huan, Huy chuong khang chién
chong Phap hodc chong M¥.

Miu UQ
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 13p - Tw do - Hanh phiic
BIEN BAN UY QUYEN

Hoém nay, ngay ... thang ... nam ..., tai ...

Chiing t6i gdm c6:

1. Bén iy quyén: Gdm cac ong (ba) c6 tén sau day:

TT| Hovatén | Noicu tra CMND/H) chiéu Mbi quan hé
S6 | Ngay cdp | Noi cap | voi nguoi co cong

1
2

2. Bén dwoc iy quyén:

Ho vatén: ......cocooviiiiiiiiiin

Sinh ngay ... thang ... ndm ... ..... Nam/Nir.......

TIO QUAN Lt sttt st st esaa s
CMND/H chiéu $6:.................. Ngay cap:............ Noi ¢ap:.........

Xdc nhan cia UBND xi (phuong)... Bén uy quyén Bén dwgc iy quyén

(Ky, ghi ¥6 ho tén) (K, ghi vd ho tén)

Ghi chii:

(*) Ghi 16 nd1 dung ay quyén, vi du: iy quyén thé cang liét si, iy quyén nhan tre cip mét lin déi véi than

nhin cia ngud hoat déng cach mang trudc ngay 01 thing 01 nim 1945, ..

Trudng hop 1ty quyén nhén try cap hang thang thi phai ghi rd thoi han vy quyén tr ngay . thang . nim dén

ngay...thang...nim... nhung khong qua thoi han quy dinh tai Diéu 42 cia Thong tr nay
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DANH SACH NGUOI PUQC TANG BANG KHEN CUA THU TUONG CHINH PHU,
BANG KHEN CUA CAP BQO HUONG TR(Q CAP MQT LAN THEOQ QUYET DINH 24/QD-

UBND ............. TTg
UBND Xi.coisseersrrnseess
TT Théan nhan cia ngwdi ¢ S tién tro cap
Ngwoi ¢c6 Bang khen Biang khen (dong)
Pa dwgce ting

\ . e Pugc tang Huan < e

Ho va Ng’ay, Qué D;a‘chl tang chuong, Huy | Hova | Quan Dga‘chl

A thang, . thuwong 3 . A n thuong

tén - . quan . bing chwrong khang | tén hé ]
nam sinh tru . X tra
khen chién hay
chua (%)
1
2
3
T(R)ng
(Btfng CRIE:voviirsrroons )
2 s 2a TM.UBND xi...ccccnserneee
Nguoi lap CHU TICH
(Ky va ghi ro
ho tén) (Ky var dong ddn)

Ghi chi: Muc (*) trong phan ké khai théng tin ciia ngudi dugce tang bang khen UBND cap x4, Phong LD-TB&XH cén kiém xa, x4c nhan
vé viéc ngudi duge tang bang khen d4 dugc tang Huén chuong, Huy chuong khang chién hay chwa. Sau khi kiém tra, ndi dung dién vao cét

thong tin nhwr san: "Pa dugce tang” hodc "Chua dugc tang”.
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UBND.................. DANH SACH NGUOI PUGC TANG BANG KHEN CUA THU TUONG CHINH PHU, BANG
UBND X8.euenenenenenennnne KHEN CUA CAP BQ HUONG TRQ CAP MOT LAN THEO QUYET PINH 24/QD-TTg
Ngudi ¢6 biing khen Thén nhan ngudi ¢6 Bang khen
, Pa dugc tiing Sé tidn
TT \ Ngay, n . v Dvw ¢ Huén chwong, \ Piachi | (1o 4
Ho va | thang, Qué Pia chi tang Hog va n - rg cap
A v . \ " % Huy chwong A Quan hé | thuong (ddng)
tén nam quan thuong tri bing khi iy ten A ong
sinh khen ang chién tru

hay chwa (*)

2
3
Tong
(Bing chit:.............)
Ngudi lap TM.UBND xi..........
(Ky va ghi ¥ ho tén) CHU TICH
(Ky va déng dau)

Ghi chii: Myc (*) trong phan ké khai thong tin cia ngudi duoc ting bang khen UBND cap x4, Phong LD-TB&XH can kiém xa, x4c nhan
ve viéc nguol duge tang bang khen da dugc ting Huan chuong, Huy chuong khang chien hay chua. Sau khi kiém tra, nd1 dung dien vao ¢t
thong tin nhu sau: "Pa dugc tang” hodc "Chwa dugc tang”.
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UBND.................. DANH SACH NGUOI PUQC TANG BANG KHEN CUA THU TUGNG CHINH PHU, BANG KHEN
Phong LD-TB&XH......... CUA CAP BQ HUONG TRQ CAP MOT LAN THEO QUYET PINH 24/QP-TTg
Ngudi ¢6 bing khen Than nhin ngudi c¢é6 Bing khen
. Pa dugc ting S6 tlen
TT X Ngay, A L Djr e Huin chuong, X Piachi |
Hg va | thang, Qué Dia chi ting Ho va n T ry caip
A < ] i . Huy chwong A Quan hé | thuing d
tén nim quan thwong tri bang . ' tén , (dong)
) khang chién hay tra
sinh khen
chua (*)
1
2
3
Tong
(Bang chii:.............)
Ngudi lap TRUONG PHONG

(Ky va ghi ro ho tén) '
(Ky va dong dau)

Ghi chi: Myc (*) trong phan ké khai thong tin ciia ngudi duge ting bing khen UBND cap x4, Phong LD-TB&XH cén kiém xa, xac nhan
vé viée ngudi dugc ting bang khen d4 duoc ting Huan chuong, Huy chwong khang chién hay chwa. Sau khi kiém tra, ndi dung dién vao cot
thong tin nhu sau: "Pa dugc tang” hodc "Chwa dugc tang”
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Phu luc 3
DANH MUC QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH BI BAI BO LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG-THUONG
BINH VA XA HOI THANH PHO HA NOI
(Kem theo Quyét dinh 56 /OP-UBND ngay  thang ndm 2023
ctia Chii tich UBND thanh phé Ha Noi)

TT Thir tw Quy trinh ndi bd bi Tén quy trinh ndi bo Ghi
bai bo tai Quyét dinh ciia Chia chu
tich UBND Thanh phé

A.DANH MUC QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH BI BAI BO LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA
XA HOQI LIEN THONG CAP TRUNG UONG (02 QUY TRINH)

I. LINH VUC NGUOI CO CONG

S0 2 (md QT-02) Phan LA linh | C4p “Bang Té qudc ghi cong”

vuc Ngudi c6 cong tai Phuluc | d6i véi ngudi hy sinh nhung

1, 2 ban hanh kém theo Quyét |chua dwoc cip “Bing TH qudc

dinh s6 3214/QD-UBND ngay | ghi cong” ma than nhan da duoc

14/6/2023 ciia Chu tich UBND | giai quyet che do uu dai tir ngay
Thanh phd 31/12/1994 tré ve trude

, \ Cap “Bang T6 qudc ghi cong”
S0 3 (md QT-03) Phan LA linh | d6i véi nguoi hy sinh thude céc
vue Nguoi ¢6 cong tai Phu luc | truomg hop quy dinh tai Diéu 14
1, 2 ban hanh kém theo Quyét | Phap lénh nhung chua dugc cdp
dinh s 3214/QD-UBND ngay | “Bang TO qubc ghi cong” ma
14/6/2023 chia Cha tich UBND | than nhan da duoc giai quyét ché

Thanh phd do uu dai tr ngay 01/01/1995
dén ngay 30/9/2006

B.DANH MUC QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH BI BAI BO LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA
XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SG LAO PONG -
THUONG BINH VA XA HOI, UBND CAP HUYEN TREN DJA BAN
THANH PHO HA NOI (03 QUY TRINH)

I. LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP

S61(md QT-01)Phan LA linh |Thanh  1ap  hoi  ddng
vye Gido duc nghé nghiép tai | truong trung cip cong lap
Phu luc 1, 2 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 2218/QD-UBND
ngay 28/6/2022 cua Chu tich
UBND Thanh phd

2 | S62 (mi QT-02) Phan LA linh | Thay thé chu tich, thu ky, thanh




299

TT Thir tw Quy trinh ndi bd bi Tén quy trinh ndi bo Ghi
bai bo tai Quyét dinh ciia Chi chu
tich UBND Thanh phé
vire Gi4o duc nghé nghiép tai | vién hoi dong truomg trung cip
Phu lyc 1, 2 ban hanh kém theo | cdng lap
Quyét dinh s6 2218/QD-UBND
ngay 28/6/2022 cuia Chu tich
UBND Thanh phd
$6 3 (ma QT-03) Phan LA linh | Mién nhiém, cach chitc chu tich,
vuc Gido duc nghe nghiép tai | thu ky, thanh vién hoi dong
3 Phy lyc 1, 2 ban hanh kém theo truong trung cép cong 1ap

Quyét dinh s6 2218/QD-UBND
ngay 28/6/2022 cuia Chu tich
UBND Thanh phé

C.DANH MUC QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH BI BAI BO LINH VUC LAO PQNG - THUONG BINH VA
XA HOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG -

THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO HA NOI (25 QUY TRINH)

I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

Sb 79 (ma QT-03/BTXH) Phan
7 linh virc Bao tro x4 hi tai
Phu luc 1, II ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 4396/QD-UBND
ngay 19/8/2019 cua Chu tich
UBND Thanh phd

Giai thé co so tro gitp xd hoi
ngodi cong lap thudc thAm quyén
thanh 14p cua SO Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi

S6 3 (md QT-04) Phan I.B linh
vue Bao trg x4 hoi tai Phu luc I,
IT ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 4943/QD-UBND ngay
22/11/2021 ¢ia Chu tich UBND
Thanh phd

Dimg trg giip xa ho1 tai co s
trg gitp xa hoi cap tinh, huyén

II. LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

S6 1 (mi QT-04) Phan I.B linh
vue Gido duc nghé nghiép tai
Phu lyc 1, 2 ban hanh kém theo

Cong nhan hoi dong quan tri
truong trung cap tu thuc

3 Quyét dinh s6 2218/QD-UBND
ngay 28/6/2022 cuia Chu tich
UBND Thanh phd
502 (m?‘ QT-05) fzhﬁn I;]? linh Thay thé chu tich, thw ky, thanh
4 vue Giao duc nghé nghiép tai | visn  hei dong quan  trj

Phuy !uc 1,2 l?an hanh kém theo
Quyét dinh s6 2218/QD-UBND

truomg trung cdp tu thuc; chdm




TT Thir tw Quy trinh ndi bd bi Tén quy trinh ndi bo Ghi
bai bo tai Quyét dinh ciia Chi chu
tich UBND Thanh phé
ngay 28/6/2022 cua Chit tich | dut hoat dong hoi dong quan tri
UBND Thanh phd

I1L. LINH VU'C AN TOAN LAO PONG (BAO HIEM TAI NAN LAO PONG,
BENH NGHE NGHIEP BAT BUQC)

S6 34 (ma QT-35) Phan VLB
linh vuc An toan v€ sinh lao
ddng tai Phu luc L, IT ban hanh
kém theo Quyét dinh sé
4943/QD-UBND ngay
22/11/2021 cta Chu tich UBND
Thanh pho

Thu tuc hd trg chi phi kham,
chita bénh nghé nghiép cho
ngudi lao dong phat hién bi bénh
nghé nghiép khi dd nghi huu
hodc khong con lam viéc trong
cac nghé, cong viéc c6 nguy co
bi bénh nghé nghiép

S6 1 (ma QT.01-12.2020) Phan
1.A linh virc An toan vé sinh
lao dong (bao hiém tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép bit
budc) tai Phu luc I, IT ban hanh
kém theo Quyét dinh sd
5673/Qb-UBND ngay
24/12/2020 cta Chu tich UBND
Thanh pho

Thi tuc gidi quyét ché d9 bao
hiém tai nan lao dong, bénh nghé
nghi€¢p cua ngudi lao dong giao
két hop dong lao dong vdi nhicu
ngudi st dung lao dong, gom:
H4 trg chuyén ddi nghé nghiép;
kham bénh, chita bénh nghé
nghiép; phuc hdi chire nang lao
dong

IV. LINH VUC VIEC LAM

$6 21 (ma QT-22) Phan IIL.B
linh vuc Viée lam tai Phu luc I,
IT ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 4943/QD-UBND ngay
22/11/2021 ¢lia Chii tich UBND
Thanh pho

Cap Gidy phép hoat dong dich
vu viéc lam cua doanh nghié¢p
hoat dong dich vu viéc lam

S6 22 (ma QT-23) Phan IILB
linh vuc Viée lam tai Phu luc I,
IT ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 4943/QD-UBND ngay
22/11/2021 ctia Chi tich UBND
Thanh pho

Gia han Gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam cia doanh
nghi¢p hoat déng dich vu viéc
lam

$b 23 (ma QT-24) Phan IIL.B
linh vyc Viéc 1am tai Phu luc I,
II ban hanh kém theo Quyét

Cap lai Gidy phép hoat dong
dich vu wviéc lam cua doanh
nghi€p hoat dong dich vu vigc




TT

Thir tw Quy trinh ndi bd bi
bai bo tai Quyét dinh ctia Chi
tich UBND Thanh phd

Tén quy trinh ndi bo

Ghi
chu

dinh s6 4943/QD-UBND ngay
22/11/2021 cta Chi tich UBND
Thanh phé

lam

10

Sb 24 (ma QT-25) Phan IIL.B
linh vyc Viéc 1am tai Phu luc I,
II ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 4943/QD-UBND ngay
22/11/2021 cta Chi tich UBND
Thanh phd

Thu hdi Gidy phép hoat dong
dich vu wviéc lam cua doanh
nghi€p hoat dong dich vu viéc
lam

11

$6 100 (ma QT-08/BHTN)
Phan 10 linh vue Béo hiém that
nghiép tai Phu luc I, II ban hanh
kém theo Quyét dinh sé
4396/QD-UBND ngay
19/8/2019 cua Chu tich UBND
Thanh phd

H5 tro, tu van gidi thiéu viéc 1am

V. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI

12

S6 17 (ma QT-17) Phan II linh
vue Phong, chdng & nan xa hoi
tai Phy lyc 1, 2 ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 1601/QP-
UBND ngay 17/3/2023 ctia Chi
tich UBND Thanh phd

Cap gidy phép hoat dong cai
nghién ma tay tu nguyén

13

S6 18 (ma QT-18) Phan II linh
vue Phong, chdng té nan xa hdi
tai Phu luc 1, 2 ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 1601/Qb-
UBND ngay 17/3/2023 ctia Chu
tich UBND Thanh phé

Cép lai gidy phép hoat dong cai
nghién ma tay tu nguyén.

VI. LINH VUC LAO PONG-TIEN LUONG

14

$6 20 (ma QT-20) Phan III linh
vire Lao dong, Tién lwong tai
Phu Iyc 1, 2 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 1601/QD-UBND
ngay 17/3/2023 cua Chu tich
UBND Thanh phé

Cap Gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong.




TT

Thir tw Quy trinh ndi bd bi
bai bo tai Quyét dinh ctia Chi
tich UBND Thanh phd

Tén quy trinh ndi bo

Ghi
chu

15

$6 21 (ma QT-21) Phan III linh
vuc Lao dong, Tién luong tai
Phu Iyc 1, 2 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 1601/QD-UBND
ngay 17/3/2023 cua Chu tich
UBND Thanh phé

Cap lai Gidy phép hoat dong cho
thué lai lao dong

16

S$6 22 (ma QT-22) Phan III linh
vuc Lao dong, Tién lwong tai
Phu luc 1, 2 ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 1601/QD-UBND
ngay 17/3/2023 cua Chu tich
UBND Thanh phé

Gia han Gidy phép hoat dong
cho thué lai lao dong

17

$6 23 (ma QT-23) Phan III linh
vire Lao dong, Tién luong tai
Phu luc 1, 2 ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 1601/QD-UBND
ngay 17/3/2023 cua Chu tich
UBND Thanh phé

Thu hdi Gidy phép hoat dong
cho thué lai lao dong.

18

S6 8 (ma QT-09) Phan ILB linh
vuc Lao dong, tién luong tai
Phu luc 1, II ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 4943/QD-UBND
ngay 22/11/2021 cua Chu tich
UBND Thanh phd

Thay ddi Chu tich Hoi df")ng
thuong luong tap thé, dai dién
Uy ban nhén dan cdp tinh, chirc
ning, nhiém vy, ké hoach, thoi
gian hoat dong cua Hoi dong
thuong luong tap thé

VIL LINH VUC NGUOI CO CONG

S6 6 (mad QT-16) Phan 1.B linh
vuc Ngudi cé cong tai Phu luc
1, 2 ban hanh kém theo Quyét

Cong nhan thuong binh, nguM
huéng chinh sich nhu thuong
binh

19 | dinh s6 3214/QD-UBND ngay
14/6/2023 cia Chu tich UBND
Thanh ph
20 | vuc Nguoi ¢ cong tai Phuluc | thyong trong chién tranh khong

1, 2 ban hanh kém theo Quyét

thudc quan ddi, cong an




W)
-
W9

TT

Thir tw Quy trinh ndi bd bi
bai bo tai Quyét dinh ctia Chi
tich UBND Thanh phd

Tén quy trinh ndi bo

Ghi
chu

dinh s6 3214/QD-UBND ngay
14/6/2023 ctia Chia tich UBND
Thanh phé

21

S§ 15 (ma QT-25) Phan LB linh
vuc Ngudi co cong tai Phu luc
1, 2 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 3214/QD-UBND ngay
14/6/2023 ctia Chi tich UBND
Thanh phd

Cong nhan va giai quyét ché do
wu ddi nguoi hoat dong cach
mang

22

S4 19 (ma QT-29) Phan LB linh
vuc Ngudi cé cong tai Phu luc
1, 2 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 3214/QD-UBND ngay
14/6/2023 cua Chu tich UBND
Thanh phé

Giai quyét ché do nguoi hoat
dong khang chién giai phong dan
toc, bao vé td qudc va lam nghia
vu quéc té

23

$6 20 (ma QT-30) Phan LB linh
vuc Ngudi cé cong tai Phu luc
1, 2 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 3214/QD-UBND ngay
14/6/2023 ctia Chii tich UBND
Thanh ph6

Giai quyét ché do ngudi co cong
giup d& cach mang

24

S§ 23 (ma QT-33) Phan LB linh
vuc Ngudi co cong tai Phu luc
1, 2 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 3214/QD-UBND ngay
14/6/2023 ciia Chi tich UBND
Thanh phd

Hudmg lai ché @6 uu dai

25

S$§ 35 (ma QT-36) Phan VILB
linh vuc Ngudi ¢6 cong tai Phu
luc I, II ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 4943/QP-UBND
ngay 22/11/2021 cua Chu tich
UBND Thanh phé

Giai quyét trg cap mot lan doi
v ngudi ¢6 thanh tich tham gia
khang chién da duoc tang Bang
khen cua Thu tudng Chinh phu,
Bang khen cia Chu tich Hoi
dong Bo trudng hoiic Bing khen
cua BO truéng, Tha trudng co




TT

Thir tw Quy trinh ndi bd bi
bai bo tai Quyét dinh ctia Chi
tich UBND Thanh phd

Tén quy trinh ndi bo

Ghi
chu

quan ngang by, Thu trudng co
quan thudéc Chinh phu, Bing
khen cta Chu tich Uy ban nhin
dan tinh, thanh phd tryc thudc
Trung uvong




